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Il  presente  disciplinare  fornisce  ulteriori  indicazioni  ai  concorrenti  in  merito  alle  modalità  e  alle  forme 
necessarie per la presentazione dell'offerta.  
 
L'importo complessivo dell'appalto è quantificato i n euro 255.238,00 = oneri fiscali esclusi, per n°   
16.400 ore presunte per l’anno scolastico 2018/2019 .  
 
Non si rilevano oneri derivanti da interferenze.  
  
Si precisa che il quantitativo orario è da considerarsi puramente indicativo.   
  
CPV:  85311200-4 “Servizi di assistenza sociale per disabili”  -   Il servizio rientra nell' Allegato IX  del D.Lgs. 
n.50/2016 e più precisamente tra quelli di cui all'art. 142 comma 5-bis, per i quali le stazioni  appaltanti sono 
tenute ad osservare esclusivamente gli articoli specificatamente elencati all'art. 142  commi  da  5 - bis  a  5 - 
nonies  del  decreto  stesso  nonché  le  eventuali  ulteriori  disposizioni  espressamente richiamate nel 
presente disciplinare, nel Bando di gara e nel Capitolato Speciale. 
 
 
ART. 1 – MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE  
 
La gara si terrà nella forma della procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b)  del D.Lgs. 
50/2016,  secondo il criterio  dell’offerta   economicamente   più   vantaggiosa   individuata   sulla   base   del   
miglior   rapporto  qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95 commi 2 e 3, in base ai seguenti criteri di valutazione: 
 
OFFERTA TECNICA  --->  max punti 70   come di seguito attribuiti: 
 

DESCRIZIONE  PUNT.  
MAX 

FORMULA PUNTEGGIO E   
PUNTI ATTRIBUITI 

CRITERI MOTIVAZIONALI   

1 Progetto  di  intervento   15 Il punteggio verrà attribuito  
secondo la seguente formula: 
 
 
P = c x 15  

Criteri   di   approccio alle 
specificità metodologiche 
delle singole strutture e 
modalità di raccordo con i 
diversi soggetti coinvolti 
(equipe di lavoro - famiglia - 
servizi). 

  Descrizione del servizio proposto       

  Allegare relazione di max 2 facciate  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 

   

        

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

dove c è  il coefficiente, 
variabile tra zero e uno, 
attribuito discrezionalmente 
dalla Commissione 
Giudicatrice 

  

      

2 Organizzazione del servizio  10 Il punteggio verrà attribuito  
secondo la seguente formula: 
 
P = c x 10  

Qualità della metodologia 
organizzativa del servizio, 
del suo coordinamento e 
della verifica delle attività 
svolte e dei risultati 
conseguiti 

  Descrizione della metodologia organizzativa del 
servizio e degli interventi necessari per la verifica 
delle prestazioni svolte e dei risultati conseguiti 

   



 

 
 

        

  Allegare relazione di max 2 facciate  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 

dove c è  il coefficiente, 
variabile tra zero e uno, 
attribuito discrezionalmente 
dalla Commissione 
Giudicatrice 

  

        

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

    

      

3 Organizzazione e gestione del personale  10 Il punteggio verrà attribuito  
secondo la seguente formula: 
 
 
 
P = c x 10  

Organizzazione delle 
assegnazioni e sostituzioni 
delle figure professionali 
adibite al servizio nel 
rispetto dei limiti temporali 
stabiliti dal Capitolato 
speciale d'appalto e 
modalità di supervisione 
degli operatori 

     

  Allegare relazione di max 2 facciate  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 

dove c è  il coefficiente, 
variabile tra zero e uno, 
attribuito discrezionalmente 
dalla Commissione 
Giudicatrice 

        

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

    

      

4 Piano di formazione del pe rsonale legato alle 
specificità metodologiche 

4 1 punto per ogni corso di 
formazione 

  

  Numero di corsi/seminari che si intende realizzare 
(anche attraverso la partecipazione a corsi 
realizzati da altri enti o scuole di formazione) in 
corso di esecuzione dell'appalto in favore degli 
operatori effettivamente adibiti al servizio  con 
riferimento alle competenze specifiche necessarie 
per la gestione del servizio stesso e alle funzioni 
svolte, e della durata di almeno 4 ore. 

  

    

  Dovrà essere presentata relazione illustrativa dei 
contenuti dei singoli corsi proposti. 

  Allegare relazione di max 2 facciate  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 



 

 
 

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

      

5 Organizzazione di supervisione e 
monitoraggio delle prestazioni effettuate dagli 
operatori impiegati nel servizio 

10 Il punteggio verrà attribuito  
secondo la seguente formula: 
 
P = c x 10  

Qualità ed efficacia degli 
strumenti di supervisione e 
controllo applicati. 

     

  Allegare relazione di max 2 facciate  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 

dove c è  il coefficiente, 
variabile tra zero e uno, 
attribuito discrezionalmente 
dalla Commissione 
Giudicatrice 

        

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

    

      

6 Esperienza lavorativa specifica nell'ambito 
della disabilità del Responsabile Coordinatore 
del servizio 

6 0 punti in assenza di 
esperienza 

  

    2 punti per esperienza di 
almeno quattro anni 

  

  Allegare curriculum vitae  4 punti per esperienza di 
almeno sei anni 

  

    6 punti per esperienza di 
almeno dieci anni 

  

        

      

7 Strumenti di rilevazione della qualità  10 Il punteggio verrà attribuito  
secondo la seguente formula: 

qualità degli strumenti di 
rilevazione della qualità del 
servizio e della 
soddisfazione dell'utenza   Descrizione degli strumenti per la rilevazione della 

qualità e della soddisfazione dell'utenza (stazione 
appaltante e alunni assistiti) 

P = c x 10 

  Allegare relazione di max 1 facciata  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 

dove c è  il coefficiente, 
variabile tra zero e uno, 
attribuito discrezionalmente 
dalla Commissione 
Giudicatrice 

        

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

    

      



 

 
 

8 Servizi migliorativi e ulteriori  5 Il punteggio verrà attribuito  
secondo la seguente formula: 

pertinenza del contenuto 
delle proposte migliorative 
e/o aggiuntive con le finalità 
del servizio.   Rispetto alle prescrizioni contenute nel Capitolato 

(senza ulteriori oneri per la Stazione appaltante e 
per l'utenza) 

P =  c x 5 

  Allegare relazione di max 1 facciata  formato della 
pagina A4 dimensione indicativa del carattere: 12 

dove c è  il coefficiente, 
variabile tra zero e uno, 
attribuito discrezionalmente 
dalla Commissione 
Giudicatrice 

        

  Si   avverte   che   la   Commissione Giudicatrice 
in caso di relazioni che superino il limite sopra 
indicato, attribuirà il punteggio limitandosi 
all'esame del contenuto delle due prime facciate. 

    

 
 
La Commissione provvederà, in base ai criteri motivazionali indicati, ad attribuire il coefficiente da 
0 a 1 sulla base dei seguenti parametri:  
 
non valutabile  coefficiente pari a 0  
gravemente insufficiente coefficiente pari a 0,2 
insufficiente coefficiente pari a 0,4 
sufficiente coefficiente pari a 0,5 
buono coefficiente pari a 0,6 
distinto coefficiente pari a 0,7 
ottimo coefficiente pari a 1 
 
In relazione alle proprie aspettative/esigenze sott o il profilo della qualità delle prestazioni, 
l'Amministrazione aggiudicatrice individua quale so glia minima di punteggio coerente con 
le stesse per la parte tecnico-qualitativa dell’off erta, ossia come “soglia di sbarramento 
qualitativo”, in rapporto ai criteri indicati sopra , ai sensi dell’art. 95, comma 8 del D.Lgs. n. 
50/2016, il punteggio di 40/70: qualora un operator e economico concorrente non consegua 
per la parte tecnico-qualitativa dell’offerta il pu nteggio minimo di 40/70, sarà escluso dalla 
gara e per lo stesso non si procederà all’apertura dell’offerta economica. 
 
 
OFFERTA ECONOMICA  --->  max punti 30   come di seguito attribuiti: 
 

DESCRIZIONE PUNTEGGIO MAX PUNTEGGIO ATTRIBUITO 
 
Importo stimato complessivo del 
servizio inferiore all'importo a base di 
gara pari ad € 255.238,00.= IVA 
esclusa 
 

 
 

Max punti 30 

Punti 30 al concorrente con la 
percentuale di ribasso maggiore 
rispetto all’importo a base di 
gara. 
Agli altri concorrenti verrà 
attribuito un punteggio minore in 
base alla seguente formula: 
P = percentuale di ribasso 
offerta in esame / percentuale di 
ribasso offerta migliore x 30 

 
N.B.:  Non  saranno  ammesse offerte superiori  all’importo  sopra  specificato.  



 

 
 

 
Il punteggio relativo all'offerta tecnica sarà sommato al punteggio relativo all'offerta  economica al 
fine dell'individuazione della migliore offerta. 
 
ART. 2 - DOCUMENTI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
Le ditte partecipanti, oltre a possedere i requisiti di ordine generale, professionale, di capacità 
tecnica ed economica sotto specificati, dovranno allegare, a pena di irregolarità essenziale, i 
seguenti documenti: 
A) AUTOCERTIFICAZIONE (come da facsimile allegati “A1 e A2”) – con allegata copia fotostatica 
del documento di identità, in corso di validità, del firmatario – sottoscritta in originale dal titolare o 
legale rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari (in tal caso allegare copia della 
procura speciale). La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di verificare le dichiarazioni 
formulate con la citata autocertificazione ed attestanti il possesso dei requisiti per la partecipazione 
e per la successiva stipula del contratto. In caso di verifica negativa o di mancata dimostrazione 
dei requisiti dichiarati in sede di gara, nonché di perdita dei requisiti per la sottoscrizione del 
contratto si procederà alla revoca dell’aggiudicazione e, qualora emersi dopo la stipula, 
all’eventuale risoluzione del contratto e all'incameramento, rispettivamente, della garanzia 
provvisoria e della garanzia definitiva. 
L'autocertificazione dovrà riportare l'indicazione dell'esatta denominazione e ragione sociale della 
ditta, della partita I.V.A. e del codice di attività conforme ai valori dell’anagrafe tributaria e 
contenere le seguenti dichiarazioni: 
1) generalità e veste rappresentativa del dichiarante; 
2) nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 (titolare e direttore 
tecnico, ove presente, se si tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; soci e direttore tecnico, ove 
presente, se si tratta di SOCIETA' IN NOME COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore tecnico, 
ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN ACCOMANDITA SEMPLICE; membri del consiglio di 
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza ivi compresi institori e procuratori 
generali, membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo e direttore tecnico, ove presente, o socio unico, ovvero 
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci se si tratta di ALTRO TIPO DI 
SOCIETA' O CONSORZIO); 
3) nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3, del D.Lgs. 50/2016 cessati dalla carica 
nell'anno antecedente la data di pubblicazione del presente Bando di gara (titolare e direttore 
tecnico, ove presente, se si tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; socio e direttore tecnico, ove 
presente, se si tratta di SOCIETA' IN NOME COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore tecnico, 
ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN ACCOMANDITA SEMPLICE; membri del consiglio di 
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza ivi compresi institori e procuratori 
generali, membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo e direttore tecnico, ove presente, o socio unico, ovvero 
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci se si tratta di ALTRO TIPO DI 
SOCIETA' O CONSORZIO); 
4) l’inesistenza, a carico dei soggetti di cui alla lett. A) punti 1, 2 e 3 delle cause di esclusione dalla 
partecipazione alle gare e di divieto alla stipulazione dei contratti previste dall’art.80 del D.Lgs. 
50/2016, nei limiti delle lettere applicabili; 
5) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per l’attività 
competente oppure (se ricorre) iscrizione nel registro o albo delle società cooperative, oppure (se 
ricorre) iscrizione all'Anagrafe unica delle ONLUS presso il Ministero delle Finanze, ai sensi 
dell'art.11 del D.Lgs. n. 460/1997; 
6) accettazione integrale delle condizioni specificate nel Capitolato Speciale d'Appalto, nel 
Disciplinare di Gara, nel Bando di gara e negli atti in essi richiamati; 
7) impiego di personale che rispetti tutte le prescrizioni e indicazioni contenute nel Capitolato 
Speciale d'Appalto; 
8) impegno a mantenere ferma la propria offerta per mesi sei dalla data di scadenza del termine di 



 

 
 

 
presentazione delle offerte; 
9) aver tenuto conto delle particolari condizioni dei tempi e dei luoghi di prestazione del servizio, di 
riconoscere sufficienti per lo svolgimento dello stesso i tempi e le modalità assegnati dal Capitolato 
Speciale d’Appalto, di aver attentamente esaminato e di ben conoscere tutti i documenti 
dell’appalto; 
10) di riconoscere espressamente la remunerabilità del prezzo offerto in sede di gara, precisando 
che nella formulazione del prezzo stesso si è tenuto conto dei costi del lavoro e della sicurezza; 
11) che non effettuerà alcun subappalto del servizio in oggetto; 
 
B) REQUISITI DI CAPACITA' TECNICA E PROFESSIONALE ED E CONOMICA-FINANZIARIA:  
a) Aver svolto, senza demerito o con buon esito (o altra analoga dicitura) almeno un servizio 
analogo a quello relativo alla presente procedura intendendosi per servizi analoghi quelli resi a 
pubbliche amministrazioni ed aziende private nell’ultimo triennio 2015 – 2016 – 2017 con 
l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari dei servizi stessi. 
b) Esperienza documentata presso strutture a Metodo Montessori e Metodo Laboratoriale; 
c) Disporre di tutte le attrezzature tecniche e delle risorse umane necessarie per lo svolgimento 
dell’attività; 
 
C)  GARANZIA PROVVISORIA PRESTATA CON LE MODALITÀ D I CUI AL SUCCESSIVO 

ART.4. 
 
D) attestazione dell'avvenuto versamento del contri buto all'A.N.AC.  - Autorità Nazionale 
Anticorruzione: Il concorrente dovrà provvedere, con le modalità di seguito indicate, al pagamento 
del contributo di euro 20,00 .= all'Autorità Nazionale Anticorruzione. 
 
Come previsto dall'art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 la mancanza, l'incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo (o delle 
dichiarazioni sostitutive) di cui all'art.85 del suddetto decreto, con esclusione di quelle afferenti 
all'offerta economica e all'offerta tecnica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa a rendere, 
integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie. 
In tal caso al concorrente sarà assegnato un termine non superiore a 5 giorni per adempiere al 
soccorso istruttorio. 
 
IN CASO DI INUTILE DECORSO DEL TERMINE DI REGOLARIZ ZAZIONE SOPRA INDICATO, 
IL CONCORRENTE SARA' ESCLUSO DALLA GARA. 
 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.  
 
Il concorrente, inoltre, dovrà produrre: 

- copia del documento attestante l'attribuzione del P ASSOE da parte del servizio 
AVCpass 

  
(ATTENZIONE: il PASSOE dovrà risultare "generato" e non "in lavorazione"). 
In adempimento a quanto previsto dall'art.216 comma 13 del D.Lgs.n.50/2016, nonché dalla 
Deliberazione dell'A.N.AC n.111 del 20.12.2012 e del Comunicato del Presidente dell'Autorità 
Nazionale Anticorruzione del 30.10.2013, la Stazione Appaltante procederà, qualora possibile, alla 
verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente iniziativa tramite la BDNCP (Banca dati 
nazionale dei contratti pubblici). 
Ciascun concorrente, pertanto, al fine di poter permettere alla Stazione Appaltante di utilizzare la 
BDNCP (Banca dati nazionale dei contratti pubblici), per la verifica del possesso dei requisiti di 
partecipazione alla presente procedura di gara, dovrà registrarsi al Sistema AVCpass. Le 
indicazioni operative per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, 



 

 
 

 
l'aggiornamento e la consultazione dei dati sono presenti sul sito: www.avcp.it. 
L'Operatore Economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCpass e individuata la 
procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un "PASSOE" che dovrà 
essere inviato alla Stazione Appaltante con le modalità sopra indicate. 
 
ART. 3 - TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE 
 
L'unico plico contenente le tre buste (A, B e C) deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio 
postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, o con consegna a mano, entro le ore 
13:00 del giorno 24 AGOSTO 2018 , pena l'irricevibilità dell'offerta e la non ammissione del 
concorrente alla gara, al seguente indirizzo: 
 
S.P.E.S. – Servizi alla Persona Educativi e Sociali 
Ufficio Protocollo – via Ognissanti 70, 35129 Padova 
 
Il recapito del plico entro il termine fissato per la presentazione delle offerte rimane ad esclusivo 
rischio dei mittenti, per cui la Stazione Appaltante non assume responsabilità alcuna qualora, per 
qualsiasi motivo, il plico medesimo non venga recapitato entro il termine perentorio di cui sopra. I 
plichi pervenuti in ritardo non saranno presi in considerazione. 
Al fine di verificare il rispetto del termine di presentazione delle offerte faranno fede 
esclusivamente la data e l'ora di ricezione dell'Ufficio Protocollo di SPES. 
 
Trascorso il termine fissato per la scadenza della presentazione delle offerte, non è riconosciuta 
valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente. 
Il plico deve essere sigillato sui lembi di chiusura, con ceralacca o con striscia di carta incollata o 
nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali 
manomissioni. 
Inoltre, deve recare all'esterno: 
- intestazione del mittente, indirizzo, recapito telefonico e di fax, codice fiscale del concorrente o 
dei concorrenti che intendono costituirsi; 
- la seguente dicitura: “NON APRIRE – CONTIENE OFFERTA PER SERVIZIO DI SOSTEGNO 
DIDATTICO NELLE STRUTTURE EDUCATIVE  SPES A.S. 2018 /2019” . 
 
L’apertura dei plichi verrà effettuata alle ore 9:00 del giorno 27 AGOSTO 2018  in seduta pubblica 
presso la Sede di SPES. 
Il plico contenente la documentazione di gara deve avere al suo interno 3 buste chiuse sigillate 
con nastro adesivo trasparente o con ceralacca o con equivalenti strumenti idonei a garantire la 
sicurezza contro eventuali manomissioni, contenenti i seguenti documenti: 
 
1. BUSTA “A” recante l’intestazione del mittente e la dicitura DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA contenente: 
- autocertificazione possesso requisiti, redatta utilizzando il facsimile - Allegato “A1” e “A2” con 
allegato documento d'identità in corso di validità del sottoscrittore ed eventuale procura; 
- elenco dei PRINCIPALI servizi analoghi e IMPORTI (vedi art. 2, lett. B) del presente Disciplinare) 
redatto utilizzando i campi contenuti nell'allegato “A1” ; 
- garanzia provvisoria (ATTENZIONE: per beneficiare delle riduzioni previste all’art.93 del D.Lgs. 
50/2016, il concorrente dovrà allegare copia delle certificazioni comprovanti il possesso dello 
specifico requisito qualitativo); 
- attestazione dell'avvenuto versamento del contributo all'Autorità di Vigilanza per i Contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture – ora A.N.A.C.; 
- copia del documento attestante l'attribuzione del PASSOE da parte del servizio AVCpass; 
 



 

 
 

2. BUSTA “B”, recante l’intestazione del mittente e  la dicitura PROGETTO TECNICO, che 
dovrà contenere i seguenti documenti: 

 
- scheda punteggi tecnici (Allegato “B”) debitamente compilata in ogni sua parte; 
- relazioni tecniche  
 
3. BUSTA “C”, recante l’intestazione del mittente e  la dicitura OFFERTA ECONOMICA, 
contenente l’offerta economica redatta utilizzando lo schema di offerta allegato al Capitolato 
Speciale d'Appalto - Allegato “C”, in lingua italiana, datata e sottoscritta dal titolare o dal legale 
rappresentante dell'impresa o da chi abbia il potere di rappresentarla legalmente. 
L'offerta dovrà indicare: 
- il ribasso percentuale (arrotondato alla seconda cifra decimale), espresso in cifre e in 

lettere da applicarsi all'importo complessivo posto a base di gara e l’importo complessivo 
ribassato. Tale importo non dovrà essere superiore all’importo a base di gara IVA esclusa 
indicato nel presente Disciplinare; in caso di discordanza tra la percentuale espressa in cifre o in 
lettere, verrà preso in considerazione quella in lettere; 

- oneri della sicurezza aziendali; 
Su tale modulo dovrà essere applicata una marca da bollo da € 16.00 

 
In caso di offerte uguali (parità nel punteggio complessivo) si procederà ad individuare l'offerta 
migliore privilegiando l'offerta che avrà totalizzato un maggior punteggio nell'offerta tecnica e, in 
caso di ulteriore parità, si procederà al pubblico sorteggio. 
La mancata separazione dell'offerta economica dall' offerta tecnica costituirà CAUSA DI 
ESCLUSIONE. Inoltre, verranno ESCLUSE le offerte co ndizionate, tardive, alternative o 
espresse in aumento rispetto all'importo a base di gara. 
I prezzi offerti dalle Ditte concorrenti si intendono fissati dalle stesse in base a calcoli di loro 
assoluta convenienza, a loro totale rischio e rimarranno invariabili pur in presenza di circostanze di 
cui le medesime non abbiano tenuto conto. La Ditta aggiudicataria non potrà, pertanto, pretendere 
sovrapprezzi o indennità speciali di nessun genere per effetto di qualsiasi sfavorevole circostanza 
che si verificasse dopo l’aggiudicazione stessa. 
L’offerta economica dovrà avere validità per un periodo minimo di 180 giorni solari consecutivi 
dalla scadenza del termine fissato per la sua presentazione. 
 
L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in 
presenza di una sola offerta, purché valida e ritenuta congrua a suo insindacabile giudizio. 
L’offerta è vincolante per l'Impresa aggiudicataria, mentre il vincolo contrattuale sorge per 
l’Amministrazione aggiudicatrice dal momento in cui la Determinazione di aggiudicazione diviene 
efficace a seguito dell'esito positivo dei controlli prescritti dall'art.32, comma 7 del D.Lgs. 
n.50/2016. 
L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara, di 
prorogarne la data di apertura o di posticiparne l'orario, dandone comunicazione via pec ai 
concorrenti. 
L'offerta tecnica verrà aperta in seduta pubblica solo dopo l'esame della documentazione 
amministrativa. 
L'offerta economica verrà aperta in seduta pubblica solo dopo l'esame dell'offerta tecnica da parte 
di apposita Commissione giudicatrice e della conseguente attribuzione di punteggio. 
Le sedute di gara si svolgeranno, preferibilmente, nella stessa giornata. Qualora ciò non sia 
possibile, verrà disposta la sospensione delle attività e la ripresa delle attività che devono svolgersi 
in seduta pubblica sarà comunicata ai concorrenti via pec. 
 
 
 
 
 



 

 
 

ART. 4 – GARANZIA PROVVISORIA  
 
L’offerta dei concorrenti deve essere corredata da una cauzione provvisoria, come definita dall’art. 
93 del Codice, pari al 2% dell'importo dell'appalto, e precisamente pari a euro 5.104,76 
(cinquemilacentoquattro/76) . 
La cauzione provvisoria è costituita a scelta del concorrente: 
 
a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato, depositati presso una sezione di tesoreria 
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il 
valore deve essere al corso del giorno del deposito. In tal caso il versante dovrà presentare, a 
comprova dell’avvenuto deposito, copia della relativa ricevuta di deposito. 
b) in contanti, con versamento presso BANCA MONTE DEI PASCHI DI SIENA – Area 
Antonveneta, sede di Padova in via VIII Febbraio 1848 n. 5,  istituto Tesoriere – Cassiere dell’Ente 
SPES. In questo caso deve essere allegata la ricevuta del pagamento. 
c) con bonifico a favore di SPES sulle seguenti Coordinate IBAN: 
IT 74 D 01030 12134 00000 1027885 specificando nella causale la denominazione 
della ditta e la dicitura “cauzione provvisoria Bando SUPPORTO SCOLASTICO 2018/19”. In tal 
caso il versante deve presentare ricevuta dell’esito di “buon fine” del bonifico. 
d) da garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti 
di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli intermediari 
finanziari iscritti nell'albo di cui all'art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o 
prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del D.Lgs. 24 febbraio 1998, n. 58 e che 
abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria e assicurativa. 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il 
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai 
seguenti siti internet: 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-nonlegittimati/ 

Intermediari_non_abilitati.pdf 
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 
 
In caso di presentazione della cauzione provvisoria in titoli del debito pubblico, in contanti, con 
bonifico, dovrà essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario/assicurativo o di 
altro soggetto, di cui al comma 3 dell’art. 93 del Codice, contenente l’impegno verso il concorrente 
a rilasciare, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla cauzione 
definitiva in favore della stazione appaltante.  
In caso di micro, piccole, medie imprese detto impegno non deve essere presentato. 
In caso di presentazione della cauzione provvisoria sotto forma di fideiussione, 
questa dovrà: 
- essere conforme agli schemi di polizza tipo approvati con D.M. n. 31 del 19 gennaio 2018 del 

Ministero dello Sviluppo Economico, pubblicato sul Supplemento ordinario n. 16 alla “Gazzetta 
Ufficiale n. 83 del 10 aprile 2018 - Serie generale; 

- riportare espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito ed essere firmata digitalmente 
dal garante; 

- essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore firmata 
digitalmente che attesti il potere di impegnare, con la sottoscrizione, la società fideiussore nei 
confronti della stazione appaltante; 

- avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 
- qualora si riferisca a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete, consorzi 

ordinari, GEIE, non ancora costituiti, essere tassativamente intestata a tutti gli operatori che 
costituiranno il raggruppamento, il consorzio o il GEIE. 



 

 
 

La mancata presentazione della cauzione provvisoria  ovvero la presentazione di una 
cauzione di valore inferiore o priva di una o più c aratteristiche tra quelle sopra indicate 
costituirà causa di esclusione. 
Ai sensi dell’art. 93, comma 6, del Codice, la cauzione provvisoria verrà svincolata 
all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre agli altri 
concorrenti, ai sensi del comma 9 del medesimo articolo, verrà svincolata entro trenta giorni 
dall’avvenuta aggiudicazione. 
 
All’atto della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve presentare la cauzione definitiva, nella 
misura e nei modi previsti dall’art. 103 del Codice, che sarà svincolata ai sensi e secondo le 
modalità previste nel medesimo articolo. 
Ai sensi dell’art. 93, comma 7, del Codice, l’operatore può ridurre l'importo della cauzione 
provvisoria e della cauzione definitiva in rapporto al possesso dei requisiti ivi prescritti (micro, 
medie e piccole imprese, certificazioni serie UNI CEI ISO 9000, ecc.); per fruire di tali riduzioni il 
possesso va segnalato e documentato mediante la presentazione di copia conforme dei certificati.  
 
ART. 5 – RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
 
Il Responsabile Unico del Procedimento è il Direttore Generale di SPES. 
 
ART. 6 - SPESE CONTRATTUALI E CONTROLLI 
 
Ai sensi dell'art.71 del D.P.R. n.445/2000, SPES procederà ad idonei controlli anche a campione 
sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese in sede di gara. 
Qualora, a seguito delle verifiche, sia riscontrata la non veridicità delle dichiarazioni rese dalla Ditta 
aggiudicataria, l'Amministrazione procederà: 
- alla revoca della proposta di aggiudicazione; 
- all'escussione della garanzia provvisoria (fatto salvo il diritto al risarcimento degli ulteriori danni); 
- alla segnalazione del fatto all'Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, servizi e 

forniture – ora A.N.A.C.; 
- allo scorrimento della graduatoria di gara. 
Come previsto dall'art.32 comma 14 del D.Lgs. 50/2016, il contratto sarà stipulato secondo le 
norme vigenti.  Sono a carico dell'Aggiudicatario le spese di contratto e tutti gli oneri connessi alla 
sua stipulazione (imposta di bollo, eventuale registrazione, etc.). 
Il rifiuto della sottoscrizione del contratto, ovvero l'impossibilità di procedere alla sottoscrizione 
dello stesso per colpa della Ditta aggiudicataria, comporterà la revoca dall'aggiudicazione facendo 
sorgere il diritto della stazione appaltante di affidare l'appalto alla Ditta che segue immediatamente 
nella graduatoria. In tal caso rimangono comunque a carico della Ditta inadempiente le maggiori 
spese sostenute, con diritto di rivalsa della stazione appaltante sulla cauzione prestata. 
L'esecuzione in danno non esimerà comunque la Ditta da eventuali ulteriori responsabilità civili. 
 
ART. 7 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.lgs 30 giugno 2003 n. 
196 e del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016, esclusivamente nell’ambito della gara 
regolata dal presente disciplinare di gara. 
 
ART. 8 - RICHIESTA DI INFORMAZIONI 
 
Ai sensi dell'art. 40 comma 1 del D.Lgs. n.50/2016, eventuali informazioni complementari e/o 
chiarimenti sul contenuto del Bando di gara, del presente Disciplinare, del Capitolato Speciale 
d'Appalto e degli altri documenti di gara, potranno essere richiesti a S.P.E.S. 



 

 
 

Le richieste dovranno essere trasmesse dal lunedì al venerdì ESCLUSIVAMENTE VIA MAIL 
info@spes.pd.it e dovranno pervenire entro e non oltre il termine delle ore 12.00 del giorno 22 
AGOSTO 2018. Non verrà data risposta a richieste pervenute oltre tale termine. 
Eventuali rettifiche agli atti di gara verranno pubblicate secondo le modalità di legge. 
Tutte le comunicazioni, comprese quelle di cui all'art.76 comma 5 del D.Lgs. n.50/2016, verranno 
trasmesse via email o PEC. 
 

F.to Il Direttore Generale 
             Dott. Siro Facco 


