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PIANO OPERATIVO SPECIFICO PER LA PROCEDURA CONCORSUALE PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO PER ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C1- C.C.N.L. FUNZIONI LOCALI, A TEMPO PIENO 
(36 ORE SETTIMANALI) E INDETERMINATO PRESSO L’AREA AMMINISTRATIVA, SERVIZI 
DEMOGRAFICI.  
Redatto in ottemperanza del “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui all’ordinanza del 
Ministro della Salute del 25/05/2022.   
 
PREMESSA 
Nell’ambito delle misure emergenziali per il contenimento della diffusione del virus Covid-19, il D. L. 1° aprile 2021, n. 
44, all’art. 10, comma 9, dispone che dal 3 maggio 2021 è consentito lo svolgimento delle procedure selettive in 
presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni nel rispetto di linee guida validate dal Comitato tecnico-
scientifico di cui all'ordinanza del Capo del Dipartimento della protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630, e successive 
modificazioni. 
In considerazione dell’evolversi della situazione epidemiologica da Covid-19, con ordinanza del Ministro della Salute 
del 25/05/2022, ai sensi dell’articolo 3, comma 7, del Decreto Legge n. 36/2022, è stato emanato un nuovo 
“Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”, adeguato rispetto alla normativa vigente, che sostituisce il 
precedente “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” del Dipartimento della Funzione Pubblica, prot.  
25239 del 15/04/2021.  
In ottemperanza al contenuto del nuovo protocollo soprarichiamato, il Comune di CALDIERO (VR) adotta il presente 
Piano Operativo Specifico, al fine di garantire lo svolgimento della prova scritta relativa alla procedura concorsuale in 
oggetto che si terrà nel giorno 29/06/2022, nonché della prova orale in presenza (prima e seconda parte), che si terrà 
nei giorni  04/07/2022 e 06/07/2022, con l'obiettivo di fornire in tale contesto indicazioni operative per la tutela della 
salute e della sicurezza sia dei candidati, sia dei componenti della Commissione e del personale di vigilanza, tenuto 
conto dell’attuale situazione epidemiologica da virus Covid-19. 
Le disposizioni di seguito fornite tengono conto delle misure generali in materia di contenimento e gestione della 
situazione epidemiologica da Covid-19; per tutto quanto non espressamente previsto nel presente documento, si 
rinvia a quanto contenuto nel “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui all’ordinanza del Ministro 
della Salute del 25/05/2022. 

 
INDICAZIONI OPERATIVE: 
In considerazione del contenuto richiesto dal “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui 
all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022 (punto 9), di seguito denominato “Protocollo”, con il 
presente piano si stabiliscono i seguenti adempimenti necessari per la corretta gestione ed organizzazione 
in sicurezza della procedura concorsuale in oggetto, per ogni fase di svolgimento della stessa: 
 

FASE 1 - INDIVIDUAZIONE, PREPARAZIONE E ALLESTIMENTO DELLA SEDE D’ESAME: 

 
A) Sede PROVA SCRITTA.  

Area concorsuale presso l’Istituto Istruzione Superiore Stefani-Bentegodi, Viale della Stazione n.1 
37042 Caldiero (VR). Laboratorio di informatica situato al pianto terra, fino ad una capienza di 
massimo di 24 candidati.  
Sono organizzate più sessioni d’esame che accolgono un massimo di 24 candidati ciascuna, sessioni 
ben separate temporalmente per garantire il completo deflusso dei candidati e assicurare le 
operazioni di pulizia/igienizzazione. 
Area di identificazione. Atrio d’ingresso dell’IIS Stefani-Bentegodi.   
Area di transito. Ampio piazzale interno, per i candidati in attesa di essere sottoposti alle prove 
concorsuali. 

B) Sede PROVA ORALE (PRIMA E SECONDA PARTE).  
Area concorsuale. Sala Civica/sala consigliare, piazza V.Veneto 37042 Caldiero (VR) (edificio sede della 
Biblioteca comunale) fino ad un massimo di 15 candidati contemporaneamete. 
E’ organizzata una sola sessione dato il numero massimo di candidati ammessi a tale prova, (come 
specificato nel bando).  
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Area di identificazione. Zona di acceso dell’edificio/ingresso al pianto terra. 
Area di transito. Adiacente ampio parcheggio di Piazza Vittorio Veneto per i candidati in attesa di 
essere sottoposti alle prove concorsuali. 

 
Le misure organizzative e misure igienico-sanitarie di cui al punto 3 del Protocollo sono soddisfatte. Si 
sottolinea in particolare quanto segue: 
I candidati, a pena l’inibizione all’ingresso nelle aree concorsuali:  

- dovranno presentarsi da soli, per evitare assembramenti,  

- non dovranno presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposti alla misura dell’isolamento come 
misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19. Ciascun candidato presenterà 
autodichiarazione da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000. 

- dovranno indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, 
facciali filtranti (FFP2) forniti dall’amministrazione organizzatrice.   

 
In entrambe le aree concorsuali:  

- I candidati che accederanno dovranno utilizzare il dispenser lavamani igienizzante e immettersi in un 
percorso ben identificato, atto a garantire file ordinate e dotato di segnaletica (orizzontale o verticale) 
indicante la distanza minima di 1 metro tra persona e persona; 

- Saranno disponibili e dislocati, in numero adeguato, dispenser con soluzione idroalcolica per le mani.  

- Gli operatori di vigilanza, gli addetti all’organizzazione e all’identificazione dei candidati nonché i 
componenti della commissione esaminatrice saranno muniti di facciali filtranti FFP2 forniti dal Comune 
di Caldiero.  

- Le postazioni per l’identificazione dei candidati, saranno dotate di schermi in plexiglass con finestre 
per il passaggio dei documenti a tutta altezza per la protezione dei commissari e dei candidati.  

- Sarà garantita l’identificazione prioritaria, delle donne in stato di gravidanza, dei candidati con 
disabilità e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi.  

- Gli operatori inviteranno i candidati a procedere all’igienizzazione delle mani prima e dopo le 
operazioni di identificazione e/o consegna e/o ricezione di materiale concorsuale. 

Al fine di ridurre al minimo la tempistica delle operazioni di identificazione dei candidati saranno utilizzate 
le copie dei documenti di identità che sono state presentate da ciascun candidato in allegato alla domanda 
di partecipazione alla procedura concorsuale. 
 
I Requisiti delle aree concorsuali (punti 4 e 5 del Protocollo) sono pienamente rispettati:  

Entrambe le aree concorsuali dispongono delle seguenti caratteristiche:  
• disponibilità di una adeguata viabilità e di trasporto pubblico locale;  
• dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro per consentirne il diradamento, in 
entrata e in uscita dall’area;  
• disponibilità di aree riservate al parcheggio dei candidati con particolari esigenze (portatori di handicap, 
immunodepressi, etc.);  
• disponibilità di sufficiente area interna con adeguata areazione naturale (compatibilmente con le 
condizioni climatiche esterne).  

Le aule concorso sono dotate di postazioni operative costituite da scrittoio e sedia posizionate a una 
distanza, in tutte le direzioni, di almeno 1 metro l’una dall’altra.  

Per la sola prova scritta svolta in formato digitale, sullo scrittoio sarà resa disponibile una postazione 
informatica.  
In entrambe le sedi concorsuali e per ciascuna sessione, i candidati saranno disposti con il criterio 
preordinato della fila, per garantire l’esodo ordinato degli stessi al termine della prova. I candidati, una 
volta raggiunta la postazione loro assegnata, dovranno rimanere seduti per tutto il periodo 
antecedente alla prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato finché non saranno 



 Comune di Caldiero  

 PROVINCIA DI VERONA  

Piazza Marcolungo, 19 - 37042 - C.F. e P. IVA 00252060231  

3 

 

autorizzati all’uscita. Durante l’orario d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria 
postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi indifferibili. Sarà 
prioritariamente garantito il deflusso dei candidati con disabilità e delle donne in stato di gravidanza. 
L’esodo dei restanti candidati dovrà essere espletato in maniera ordinata al fine di garantire la distanza 
interpersonale tra i candidati di almeno 1 metro.  
Le aule di entrambe le sedi concorsuali hanno pavimentazione e strutture verticali facilmente 
sanificabili e permettono un elevato livello di aerazione naturale e di ricambio d’aria; hanno servizi 
igienici ben identificati e direttamente accessibili, dimensionati secondo gli standard previsti dalla 
legislazione vigente;  
 
Bonifica preliminare, pulizia sanificazione e disinfezione delle aree concorsuali (punto 7 del Protocollo)  
Nelle aree concorsuali è assicurata, attraverso specifico affidamento diretto alla ditta Cidielle cooperativa 
sociale di San Bonifacio (VR) per la procedura concorsuale in oggetto (Determinazione n. 63 del 
20/06/2022): 
• la bonifica e pulizia preliminare valida per l’intera durata della sessione/i giornaliera/e;  
• la sanificazione e disinfezione, tra una sessione e l’altra (per la prova scritta che prevede più sessioni) e al 
termine delle stesse, delle aule concorso e delle postazioni dei candidati, ivi comprese le postazioni 
informatiche dei locali, degli ambienti, degli arredi, delle maniglie;  
• la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici da effettuarsi con personale qualificato in presidio 
permanente, dotato di idonei prodotti; I servizi igienici saranno essere costantemente presidiati, puliti e 
sanificati dopo ogni singolo utilizzo. L’accesso dei candidati dovrà essere limitato dal personale addetto, al 
fine di evitare sovraffollamenti all’interno dei suddetti locali.  
 

FASE 2 – OPERAZIONI PROPEDEUTICHE ALLO SVOLGIMENTO DELLE PROVE: 

Le modalità di informazione ai candidati delle misure adottate con il presente Piano Operativo, unitamente 
al  “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui all’ordinanza del Ministro della Salute del 
25/05/2022.,  saranno portate a conoscenza dei candidati attraverso la pubblicazione sul sito del Comune 
di Caldiero www.comune.caldiero.vr.it, sezione Amministrazione Trasparente, sottosezione Bandi di 
Concorso e con invio di comunicazione e-mail o PEC personale, nella quale sarà anche anticipato il modulo 
di autodichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, relativo alla condizione di non essere 
sottoposto alla misura dell’isolamento come prevenzione alla diffusione del contagio da Covid-19, che 
dovrà essere presentato compilato e firmato nella fase di accoglienza del candidato a ciascuna delle prove 
concorsuali a cui sarà ammesso;  

 

FASE 3 – ACCOGLIENZA DEI CANDIDATI: 

I candidati: 
- Saranno muniti di mascherina facciale FFP2 da parte del personale che disciplina l’entrata nell’area di 

identificazione; 
- Accederanno uno alla volta per l’identificazione previa igienizzazione delle mani; 
- Riceveranno una penna a sfera monouso che utilizzeranno sia per la fase di identificazione che per la 

prova concorsuale; 
- Consegneranno (o compilano e sottoscrivono) la dichiarazione redatta ai sensi degli artt. 46 e 47 del 

DPR 445/2000 rispetto alla condizione di non essere sottoposto alla misura dell’isolamento come 
prevenzione alla diffusione del contagio da Covid-19; 

- Riceveranno indicazioni sulla postazione assegnata per lo svolgimento della prova concorsuale e 
prendono posizione; 

L’accesso del candidato successivo avverrà solo dopo il termine dell’identificazione del precedente, su 
chiamata del personale addetto, in modo da garantire la circolazione a senso unico. 
 

http://www.comune.caldiero.vr.it/
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FASE 4 - SVOLGIMENTO DELLE PROVE: 

Per l’intera durata delle prove:  
- i candidati dovranno indossare correttamente la mascherina FFP2 fornita dall’Amministrazione. 
- è vietato parlare ad alta voce e con gli altri candidati; 
- è vietato l’utilizzo di smartphone, tablet e di ogni altro ausilio che possa aiutare il candidato nello 

svolgimento della prova; 
- è vietato il consumo di alimenti ad eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi 

preventivamente.  
- l’eventuale materiale per lo svolgimento delle prove sarà distribuito dal personale addetto;  
- al termine delle prove, ciascun candidato richiamerà l’attenzione della Commissione esaminatrice e, 

previa autorizzazione, si allontanerà ordinatamente seguendo il percorso indicato; 
- durante le prove gli addetti al controllo dovranno sempre essere muniti di facciale filtrante FFP2, 

circolare solo nelle aree e nei percorsi indicati ed evitare di permanere in prossimità dei candidati a 
distanze inferiori a 1 metro. 

 

FASE 5 - MISURE ORGANIZZATIVE PER IL PERSONALE ADDETTO: 

Fatte salve tutte le misure di prevenzione e protezione già predisposte dal Comune di Caldiero, i lavoratori 
addetti alle varie attività concorsuali non utilizzeranno le stesse aree d’ingresso e di uscita utilizzate dai 
candidati per entrare e uscire dall’area concorsuale. Prima di accedere alle aree dedicate allo svolgimento 
del concorso, i lavoratori si sottoporranno a una adeguata igiene delle mani per poi indossare il dispositivo 
di protezione (FFP2) che dovrà essere indossato durante l’intero svolgimento della prova concorsuale. Le 
medesime cautele trovano applicazione rispetto ai componenti della commissione esaminatrice.  
Il personale addetto all’organizzazione concorsuale e i componenti delle commissioni esaminatrici saranno 
formati adeguatamente sull’attuazione del presente protocollo e Piano operativo. 
Personale addetto alla prova selettiva: 
o Commissione esaminatrice composta da un Presidente, due componenti, due componenti esperti, un 

segretario verbalizzante.   
o presidio permanente delle aree concorsuali: sarà individuato il giorno dello svolgimento delle prove in 

base al numero di candidati presenti. 
 
DICHIARAZIONE: 
Il sottoscritto dott. Nicola Fraccarollo, in qualità di Segretario comunale del Comune di Caldiero (VR), 
DICHIARA, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e sotto la propria responsabilità, consapevole delle 
sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 
76 DPR 445/200, la piena e incondizionata conformità delle misure organizzative di cui al presente piano, 
per lo svolgimento della procedura concorsuale per l’assunzione di n. un POSTO PER ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO CAT. C1- C.C.N.L. FUNZIONI LOCALI, A TEMPO PIENO (36 ORE SETTIMANALI) E 
INDETERMINATO PRESSO L’AREA AMMINISTRATIVA, SERVIZI DEMOGRAFICI alle prescrizioni del “Protocollo 
per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022. 
Il presente Piano Operativo Specifico, nonché il “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui 
all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022, sono pubblicati sul sito internet istituzionale di 
questo Comune al seguente link: https://www.comune.caldiero.vr.it/c023017/zf/index.php/bandi-di-
concorso/index/dettaglio/bando/29 . 
 
Caldiero (VR), 21/06/2022  
Prot. n.8008 
 

Il Segretario comunale 
F.TO Dott. Nicola Fraccarollo  

https://www.comune.caldiero.vr.it/c023017/zf/index.php/bandi-di-concorso/index/dettaglio/bando/29
https://www.comune.caldiero.vr.it/c023017/zf/index.php/bandi-di-concorso/index/dettaglio/bando/29

