
ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI COMUNE DI CALDIERO 

Area tecnica manutenzioni ed ecologia -  1° settore: ambiente, cimitero comunale 

RESPONSABILE P.O. : Masconale geom. Luigi 

tel. 045-6172378 fax 045-6172364 

e-mail: tecnico@comune.caldiero.vr.it pec: tecnico.caldiero@stpec.it  

UFFICIO:  sig.ra Flavia Salomoni 

tel. 045-6172378  fax 045-6172364 

e-mail: edpubblica@comune.caldiero.vr.it  pec: tecnico.caldiero@stpec.it 

UFFICIO:  sig. Paolo Targon 

tel. 045-6172378  fax 045-6172364 

e-mail: serviziesterni@comune.caldiero.vr.it  pec: tecnico.caldiero@stpec.it 

 
 
Orario di ricevimento al pubblico: 

il mercoledì ed il venerdì: dalle ore 10.00 alle ore 12.30 

N. PROCEDIMENTO Termine  
in giorni  

Responsabile 
procedimento 

Responsabile  
atto finale 

Normativa  
e Note 

Modulistica 

1 

Accesso agli atti su archivio storico e corrente 

30 Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi 

Legge n. 241 del 07.08.1990 

(capo V) e s.m.i.: legge n. 15 

del 11.02.2005, decreto del 

Presidente della Repubblica 

n. 184 del 12.04.2006 

 

2 
Autorizzazione allo scarico  

30 Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi L.R. n. 33/1985 

D.Lgs n. 152/1999 

D.Lgs n. 152/2006 

 

3 
Approvazione piano gestione e prevenzione acque 

da dilavamento e prima pioggia 90 Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi D.Lgs n. 152/2006  

4 
Bonifica manufatti in amianto 

30 Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi D.Lgs. n. 81/2008  

5 
Smaltimento carcasse 

immediato Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi Dlgs. n. 186/2012 artt. 184-

185 
 

6 
Rifiuti abbandonati 

24 ore Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi D.Lgs n. 152/2006 art. 184  

7 
Veicoli abbandonati e veicoli fuori uso – solo 

provvedimento resto Polizia Locale   
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.Lgs n. 152/2006 art. 183 

 
 

8 
Segnalazioni servizio igiene urbana 

 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi Da avviso da parte dei privati  

9 
Servizi igiene urbana 

 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.lgs n° 267 del 18/08/2000 

art. n. 21 D.Leg. n.. 22  del  05 

febbraio 1997 

 

10 
Serbatoi interrati 

30 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.Lgs n. 152/2006  

11 
Bonifica ambientale – misure d’urgenza 

 
Masconale Geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M.n.  471/1999 

D.Lgs  n. 152/2006 
 

12 
Bonifica ambientale – csc superate – approvazione 

piano di caratterizzazione  
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M. n.  471/1999 

D.Lgs n. 152/2006 
 

13 
Bonifica ambientale – approvazione analisi di rischio 

 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M. n.  471/1999 

D.Lgs n. 152/2006 
 

14 
Bonifica ambientale – csc superate – approvazione 

progetto operativo e calcolo garanzie  
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M. n.  471/1999 

D.Lgs n. 152/2006 
 

15 
Bonifica ambientale – procedure semplificate 

60 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M. n.  471/1999 

D.Lgs n. 152/2006 
 

16 
Autorizzazione deroga regolamento acustica per 

cantieri 30 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M. n.  471/1999 

D.Lgs n. 152/2006 
 

17 
Bonifica acustica 

 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi art. 192 ,D Lgs. 81/2008  

18 
Gestione delle segnalazioni su inquinamento 

30 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi Legge n.  447 del 26/10/1995 

art. 8 L. R. 10 maggio 1999, n. 

21 

 

19 
Ricognizione d’ufficio e sopralluoghi collegati agli 

esposti 30 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi D.M. n.  471/1999 

D.Lgs n. 152/2006 

 

 

20 Liquidazione di spesa 30 
Salomoni Flavia P.O. Masconale geom. Luigi 

Art. 184 d.lgs. 267/2000 e 

Decreto legislativo 231/2002 

Segue la fase di pagamento a 

cura del Settore Economico- 

Finanziario 

 

21 
Procedura in economia per l’affidamento di lavori, 

servizi e forniture di importo inferiore a € 40.000,00 
90 

Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi 
D. Lgs 163/2006 (art. 125), 

DPR 207/2010 e 

Regolamento per i lavori, le 

forniture e i servizi in 

economia 

 



22 

Procedura in economia per l’affidamento di lavori, 

servizi e forniture di importo pari o superiore a € 

40.000,00 ed inferiore a 200.000,00 €uro  

120 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale geom. Luigi 

D. Lgs 163/2006 (art. 125), 

DPR 207/2010 e 

Regolamento per i lavori, le 

forniture e i servizi in 

economia 

 

23 

Procedura ordinaria per l’affidamento di lavori, 

servizi e forniture di importo fino alla soglia 

comunitaria 

150 Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi 

Decreto legislativo n. 163 del 

12.04.2006 e s.m. (art. 124), 

decreto Presidente 

Repubblica n. 207 del 2010, 

Regolamento di esecuzione 

ed attuazione del decreto 

legislativo 12 aprile 2006, n. 

163 

 

24 Occupazione temporanea per cantiere cimitero  Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi Art. 50 dpr  08/06/2001 

n. 327 
 

25 Autorizzazione al subappalto  Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale geom. Luigi D. Lgs 163/2006, art. 118;  

Legge n. 241 del  07/08/1990 
 

   
    

   
    

   
    

Ai sensi dell’articolo 2, comma 9 bis della legge n. 241/1990, il soggetto titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia è il: 
SEGRETARIO GENERALE DEL COMUNE DI CALDIERO 
Tel. 045-7650023 FAX 0456172364 
e- mail:  segretario@comune.caldiero.vr.it  pec: comune.caldiero@stpec.it  
 



ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI COMUNE DI CALDIERO 

Area tecnica manutenzioni ed ecologia -   2° settore: manutenzioni ordinarie e gestione patrimonio comunale 

RESPONSABILE P.O. : Masconale geom. Luigi 

tel. 045-6172378 fax 045-6172364 

e-mail: tecnico@comune.caldiero.vr.it pec: tecnico.caldiero@stpec.it  

UFFICIO:  sig. Prati Gian Franco 

tel. 045-6172378 fax 045-6172364 

e-mail: serviziesterni@comune.caldiero.vr.it  pec: tecnico.caldiero@stpec.it 

UFFICIO:  sig. Zeggiotto Gian Franco 

tel. 045-6172378 fax 045-6172364 

e-mail: serviziesterni@comune.caldiero.vr.it  pec: tecnico.caldiero@stpec.it 

Orario di ricevimento al pubblico: 
il mercoledì ed il venerdì: dalle ore 10.00 alle ore 12.30 

 

N. PROCEDIMENTO Termine in 
giorni 

Responsabile 
procedimento 

Responsabile 
atto finale 

Normativa 
e Note 

Modulistica 

1 Accesso agli atti su archivio storico e corrente 30 
Masconale geom. Luigi P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Legge n. 241 del 07.08.1990 (capo 

V) e s.m.i.: legge n. 15 del 

11.02.2005, decreto del 

Presidente della Repubblica n. 

184 del 12.04.2006 

Stampato allegato 

2 

Autorizzazione manomissione suolo pubblico 

per posa sottoservizi con invio 

documentazione ai fini del pagamento TOSAP 

30 
Salomoni Flavia 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Decreto Legislativo n. 285 del 

30/04/1992 - relativo 

Regolamento di attuazione e  

Regolamento Comunale per 

l'occupazione di spazi ed aree 

pubbliche approvato con delibera 

commissario straordinario n. 

180/1994 e s.m.i. 

Stampato allegato 

3 

Autorizzazione occupazione suolo pubblico 

con invio documentazione ai fini del 

pagamento TOSAP 

 
Salomoni Flavia 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Decreto Legislativo n. 285 del 

30/04/1992 - relativo 

Regolamento di attuazione e  

Regolamento Comunale per 

l'occupazione di spazi ed aree 

pubbliche approvato con delibera 

commissario straordinario n. 

180/1994 e s.m.i. 

Stampato allegato 

4 

Richiesta emissione ordinanze disciplina 

stradale temporanee per lavori ed interventi 

privati  

30 
Salomoni Flavia 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Decreto Legislativo n. 285 del 

30/04/1992 e relativo 

Regolamento di attuazione 

Domanda in formato 

libero 

5 
Richiesta emissione ordinanze disciplina 

stradale per manifestazioni pubbliche  
30 

Salomoni Flavia 
P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Decreto Legislativo n. 285 del 

30/04/1992 e relativo 

Regolamento di attuazione ' 
Domanda in formato 

libero 

6 
Autorizzazione per concessione materiale di 

proprietà comunale 
10 

Salomoni Flavia 
P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Domanda presentata da parte di 

Enti, Pro Loco, Associazioni, 

Comitati organizzativi e 

Parrocchie 

Stampato allegato 

7 
Concessioni in uso impianti sportivi o parchi o 

aree verdi per manifestazioni occasionali  
 

Masconale geom. Luigi 
P.O. Masconale 

geom. Luigi 

art. 828 del Codice Civile 

 Stampato allegato 

8 
Supporto organizzazione manifestazioni 

(esterni) 
 

Targon Paolo 
P.O. Masconale 

geom. Luigi 

 

 

9 

Denuncia sinistro RC.T. (responsabilità civile 

terzi) con invio documentazione istruttoria ai 

fini del risarcimento danni 

60 
Salomoni Flavia 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

artt. 2043 e 2051 C.C. 

 

10 Liquidazione di spesa 30 
Salomoni Flavia 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Art. 184 d.lgs. 267/2000 e 

Decreto legislativo 231/2002 

Segue la fase di pagamento a cura 

del Settore Economico- 

Finanziario 

 

11 

Procedura in economia per l’affidamento di 

lavori, servizi e forniture di importo inferiore 

a € 40.000,00 

90 
Masconale geom. Luigi 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

D. Lgs 163/2006 (art. 125), DPR 

207/2010 e Regolamento per i 

lavori, le forniture e i servizi in 

economia 

 

12 

Procedura in economia per l’affidamento di 

lavori, servizi e forniture di importo pari o 

superiore a € 40.000,00 ed inferiore a 

200.000,00 €uro  

120 
Masconale geom. Luigi 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

D. Lgs 163/2006  art. 125, DPR 

207/2010 e Regolamento per i 

lavori, le forniture e i servizi in 

economia 
 

13 

Procedura ordinaria per l’affidamento di 

servizi e forniture di importo fino alla soglia 

comunitaria 

150 
Masconale geom. Luigi 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Decreto legislativo n. 163 del 

12.04.2006 e s.m. (art. 122), 

decreto Presidente Repubblica 

n. 207 del 2010, Reg. di  

esecuzione ed attuazione del 

D. Lgs. n. 163/2006. 

 

14 Occupazione temporanee   
Salomoni Flavia 

P.O. Masconale 

geom. Luigi 

Art. 50 dpr  08/06/2001 

n. 327 
 



15     
 

 

16     
 

 

17     
 

 

18     
 

 

 

Ai sensi dell’articolo 2, comma 9 bis della legge n. 241/1990, il soggetto titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia è il: 
SEGRETARIO GENERALE DEL COMUNE DI CALDIERO 
Tel. 045-7650023 FAX 0456172364 
e- mail:  segretario@comune.caldiero.vr.it  pec: comune.caldiero@stpec.it  


