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TITOLO I - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

Il presente regolamento, in attuazione dei principi contenuti nella legge 7 agosto
1990, n. 241 e nella legge 8 giugno 1990, n. 142, stabilisce norme in materia di
procedimento amministrativo,  ispirando la propria attivita amministrativa al
perseguimento dei fini determinati dalla legge secondo criteri di economicita, di
efficacia e di pubblicita.

Art. 2 - Principi generali.

Il procedimento pud essere attivato su istanza di parte o d'ufficio.

Il procedimento € attivato su istanza di parte qualora leggi o regolamenti prevedano
la presentazione di una istanza, comunque denominata, all'amministrazione comunale
e il relatrvo obbligo di provvedere.

Il procedimento ¢ attivato d'ufficio in presenza di una istanza per cui non vi €
obbligo di  provvedere, di segnalazioni che sollecitino l'intervento
dell'amministrazione comunale e qualora I'amministrazione comunale sia tenuta ad
avviare l'attivita procedimentale al verificarsi di determinate circostanze o in date
prestabilite.

Per attivazione d'ufficio deve intendersi, a fini interni, anche la direttiva impartita
dall'organo politico dell'amministrazione.

Il Comune non pud aggravare il procedimento se non per motivate esigenze imposte
datlo svolgimento dell'istruttoria.

Ove 1l procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba
essere iniziato d'ufficio, 1 Comune ha il dovere di concluderlo mediante l'adozione di
un provvedimento espresso.

I responsabili di settore in relazione ai procedimenti di propria competenza, hanno il
dovere di attivare processi di verifica e semplificazione al fine di:

a) snellire I'attivita procedimentale;

b) ridurre il numero dei procedimenti desueti e dei sub procedimenti strumentali;

¢) ridurre 1 termini per la conpclusione dei procedimenti;




d) regolare in modo uniforme procedimenti dello stesso tipo che si svolgono presso
diversi servizi;

e) semplificare la propria modulistica € quant'altro utilizzato ai fini del procedimento,
sia sotto il profilo della stessa comprensibilita sintattica e lessicale degli atti diretti
all'utenza che sotto quello verifica delle norme richiamate, in modo da rendere
comprensibili a tutti senza incertezze o inutili appesantimenti gli atti provenienti
dall'amministrazione.

- TITOLO II - IL. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

A vt 3 = Individnaz'

LAl Re

procedimento.

Le unita organizzative responsabili della istruttoria e di ogni altro adempimento
w procedimentale, nonche, della adozione o della promozione del provvedimento sono
quelle disposte dal Regolamento sull'ordinamento generale degli Uffici e de1 Servizi
adottato ai sensi dell'art.5 della legge 127/97.

Art. 4 - Inizio dell'attivita procedimentale.

Qualora non sussistano specifiche ragioni d'impedimento derivanti da particolari
esigenze di celerita del procedimento, il responsabile dello stesso, entro dieci giorni
dall'attivazione dei termini del procedimento di cui al successivo art.7 comunica
l'avvio del procedimento:

a) ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale ¢ destinato a produrre
effetti diretti;

b) ai soggetti che per specifiche disposizioni di legge debbono intervenire nel
procedimento.

Analoga comunicazione il responsabile del procedimento ¢ tenuto a fornire ai
oggetti - individuati o facilmente individuabili nel corso della attivita istruttoria - ai
quali si ritiene che il provvedimento finale possa arrecare pregiudizio.

11 responsabile del procedimento ha facolta, previa motivazione da inserire agh atti,
di dare inizio alla istruttoria e, se del caso, di promuovere provvedimenti cautelari,
anche prima della effettuazione delle comunicazioni di cui al comma 2, qualora lo
richiedano particolari ragioni di urgenza per la salvaguardia del pubblico interesse.




Art. S - Modalita della comunicazione di avvio del procedimento.

II responsabile del procedimento provvede a dare notizia ai soggetti di cui
all'articolo precedente dell'avvio del procedimento stesso per iscritto.

Nella comunicazione debbono essere indicati:

a) il Servizio competente;

b) l'oggetto del procedimento promosso;

¢) l'ufficio ¢ il dipendente responsabile del procedimento;

d) la sede dell'ufficio in cui si puo prendere visione degli atti.

Qualora, per il numero o l'incertezza dei destinatari, la comunicazione personale
non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, gli elementi di cut al comma 2
saranno resi noti mediante pubblicazione dell'atto all'albo pretorio comunale.

L'omissione di talune delle comunicazioni prescritte puo essere fatta valere solo dal
soggetto nel cui interesse la comunicazione € prevista.

Art. 6 - Termine per la conclusione dei procedimenti.

I termini finali entro cui devono concludersi 1 procedimenti sono indicati nell'allegato
" A”'

Per 1 procedimenti non compresi in detto allegato, il termine per la conclusione ¢ di
30 giorni, se non sia diversamente stabilito dalla legge o da altro regolamento o
procedimento speciale.

La durata dei procedimenti € la loro individuazione € soggetta a revisione periodica,
sulla base delle effettive esigenze rappresentate dai responsabili ed operatori
interessati, con aggiornamento della tabella allegata sub "A".

La competenza ¢ affidata alla giunta comunale.

Art. 7 - Termini iniziali del procedimento e loro decorrenza

Per 1 procedimenti attivati d'ufficio, il termine iniziale decorre dalla data in cui il
servizio del comune competente ha accertato il fatto da cui sorge l'obbligo di
provvedere.

Per procedimenti attivati su richiesta, istanza o sollecitazione di un'altra pubblica
amministrazione ovvero per 1 pCaSedhnenti attivati su istanza di parte, il termine




iniziale decorre  dal ricevimento della domanda da parte dell'amministrazione
comunale acquisita attraverso il protocollo generale.

Art. 8 - Termini finali del procedimento ¢ responsabilita per la loro
inosservanza

I termini finali di cui alla tabella A costituiscono 1 termini massimi della durata
dell'attivita procedimentale, comprensivi delle fasi intermedie, dei passaggi istruttori
internt al comune.

L'inosservanza dei termini procedimentali, fermo restando altri profili di
responsabilita a carico del responsabile del procedimento, comporta accertamenti ai
fini dell'applicazione di sanzioni disciplinari previste dal relativo regolamento.

Art. 9 - Impossibilita di rispetto del termine.

Qualora particolari evenienze o esigenze istruttorie rendano impossibile o difficoltoso

il rispetto del termine stabilito per il provvedimento finale del procedimento, dovra
essere data tempestivamente all'interessato motivata comunicazione, indicando il
nuovo termine entro cui sara adottato 1l provvedimento.

In tal caso, la durata complessiva del procedimento non potra, di regola, essere
superiore al doppio di quella fissata originariamente.
Art. 10 - Casi di non applicazione della normativa sul termine.

Le disposizioni contenute nel presente regolamento non si applicano nei confronti
dell'attivita del Comune diretta alla emanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le

particolari norme che ne regolano la formazione.

Dette disposizioni non si applicano altresi ai procedimenti tributari per 1 qual
restano parimenti ferme le particolari norme che li regolano.

Art.11 - Facolta di interventi nel procedimento.

Qualunque soggetto portatore di interessi pubblici o di interessi privati, nonche le
associazioni € 1 comitati portatori di interessi diffusi cui possa derivare un pregiudizio
dal provvedimento, hanno facoltd di intervenire nel singolo procedimento mediante
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apposita istanza, motivata in ordine al pregiudizio medesimo, da presentarsi non oltre
dieci giorni dalla scadenza del termine previsto per la conclusione del procedimento.

Art. 12 - Modalita di intervento nel procedimento.

[ soggetti di cui all'articolo 4 e quelli intervenuti ai sensi dell'articolo 9 hanno dintto
di:

a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo quelli per i1 quali l'accesso ¢
escluso ai sensi del relativo regolamento;

b) presentare memorie scritte € documenti che 'Amministrazione ha l'obbligo di
valutare ove siano pertinenti all'oggetto del procedimento ¢ siano presentati non oltre
dieci giorni prima della scadenza del termine previsto per la conclusione del
procedimento indicando comunque nella motivazione le ragioni dell'accoglimento o
della reiezione delle memorie o dei documenti.

Ogni provvedimento amministrativo deve essere motivato. La motivazione deve
indicare i presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la
decisione in relazione alle risultanze dell'istruttoria.

Art. 14 - Eccezione all'obbligo della motivazione.

La motivazione non ¢ obbligatoriamente richiesta soltanto per gli atti normativi e
per quelli a contenuto generale.

Art. 15 - Comunicazione del provvedimento al destinatario.

Al destinatario deve essere comunicato - con idoneo mezzo - il provvedimento
conclusivo del procedimento.

Se le ragioni del provvedimento risultano da altro atto della amministrazione
richiamato nel provvedimento stesso, insieme alla comunicazione di quest'ultimo
deve essere indicato e reso disponibile, a norma del presente regolamento, anche l'atto
cui esso si richiama.

In ogni atto notificato al destinatario devono essere indicati il termine e I'autorita cui
¢ possibile ricorrere.




Art 16 - Accordi con gli interessati.

- Le osservazioni € le proposte presentate a norma dell'articolo 11, ove non siano di
pregiudizio ai diritti dei terzi e in ogni caso sussista il pubblico interesse, possono
essere accolte € formare oggetto di accordi con gli interessati.

Gl accordi possono sostituire, integralmente‘ o parzialmente, soltanto l'eventuale
contenuto discrezionale dei provvedimenti.

Ipotesi di accordi integralmente sostitutivi del provvedimento finale possono essere
consentite solo se espressamente previste da specifiche disposizioni di legge.

Gli accordi di cui al 2° comma devono essere stipulati, a pena di nullitd, mediante
atto scritto, salvo che la legge disponga altrimenti. Ad essi si applicano, ove non sia
diversamente previsto, i principi del COdICC civile in materia di obbligazioni e
contratti in quanto compatibili.

Per I'Amministrazione l¢ ipotesi d1 accordo sono sottoscritte dal Responsabile di
area competente per materia.

Gli accordi sono approvati dall'organo competente nelle forme previste per il
provvedimento finale € soggiacciono ai controlli previsti per quest'ultimo.

Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse l'amministrazione ha facolta di
recedere immediatamente dagli accordi, salvo l'obbligo di provvedere alla
liquidazione di un indennizzo in relazione agli eventuali pregiudizi ver1ﬁcat151 n
danno della controparte interessata.

Per le controversie in materia di formazione, con_cluSione ed esecuzione degli
-accordi di cui al presente articolo si applicano le norme del comma 5 dell'articolo 11
della legge 7 agosto 1990, n. 241. ~

Art. 17 - Concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi.

Per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e
I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere, si applicano le disposizioni
dello specifico regolamento comunale adottato in applicazione dell'art. 12 della legge
7 agosto 1990, n. 241. :

- L'effettiva osservanza dei criteri e modahta di cui al detto regolamento deve
_risultare dai singoli provvedimenti relativi agli interventi previsti nel comma 1.




Art.18 - Casi non previsti dal presente regolamento.
Per quanto non previsto nel présente regolamento troveranno applicazione:
a) le leggi nazionali e regionali;

b) lo Statuto comunale;
¢) il Regolamento sull'ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi -

Sono esclusi i prdcedimenti per 1 quali 1 termini sono fissati dalle leggi, dalle norme
regionali ¢ dai regolamenti comunali.
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ARFA DI ATTIVITA' 1° SETTORE AFFARI GENERALI - SEGRETERIA - C.E.D.

TERMINE

1
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO ]
|
|
Nomine negli enti e associazioni | 15
|
] !
Designazione di membri in seno ad organi di gestione |
di enti, associazioni ‘ ) 15
l
|
Approvazione di un progetto L.S.U. ] 60
)
, P
Attribuzioni incarichi professionali ] 15
)
, 1
Appalto-concorso ] 120
]
1
Licitazione privata | 90
l
l
Trattativa privata | 30
’ ;
. | ‘
Gara CEE ] 120
l
, |
Impegno fondi per spese minute e urgenti (buoni) } 10
» )
| | 1 ;
Autorizzazione alla partecipazione a convegni | 15
| ‘
Autorizzazione stipulazione contratto di locazione ] 30
l
l
Locazioni, concessioni, comodati, convenzioni per ) _
patrimonio pubblico }. 30
‘ I
_ N v l
Acquisto di immobili (aree o costruzioni) ] 30
l:
: l
Vendita di beni immobili (aree o costruzioni) } 30
|
- E
Permuta di beni immobili (aree o costruzioni) | 30
. |
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|
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO | - TERMINE
l
: , )
Costituzione di servitd attive su beni immobili di terzil 30
-~
' l
Costituzione di servitu passive su beni immobili di |
proprieta comunale | 30
]
|
Costituzione di diritti di superficie e cessione in ]
proprieta aree ex art. 27 L. 865/71 J 30
l
Acquisizione strade ) 30
_

, : A
Acquisto libri, materiali fotografici e video, | &
apparecchiature | 10

J
, |
Conicessione loculi B 60
l
| n
Rimborsi loculi retrocessi I 30
-
l
Concessioni aree | 60
|
_ . §
"Pubblicazioni: determinazioni - deliberazioni di Giunta |
deliberazioni Consiglio Comunale ' ] 15
)
| -
Stipula contratti e convenzioni | 60
!
, l
Notifica atti ] 15
] .
: l
Protocollazione atti e posta in arrivo ' * ] 1
| :
‘ l
Richiesta scritta di informazioni e notizie ] 10
-
-
Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti | 10
l
‘ , T | , |
Rilascio di certificati e attestati dagli atti con )
ricerca d'archivio } 20
l
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PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO TERMINE

] l |
J J |
| J |
l | |
] Autenticazioni di firme e documenti ] 1 |
| J |
} : ; | l
| Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente | 3 )
| ' | |
| | I
| Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno | 5 )
| : : I I
| | l
| Autocertificazioni - ] 1 ]
| ' | ' 1
| | J
| Notifica di atti ] 15 ]
| A | |
| | l
| Stipula contratti ] 60 - ]
J | J
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SERVIZI FINANZIARI - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

N.D. - DESCRIZIONE ; TERMINE
o ‘ ‘ ‘ GIORNI
1 Pagamento di gettoni di presenza : - 30
2 Rimborso oneri datore di lavoro Consiglieri comunali P 30
3  Emissione mandati sulla base di fatture : - 30
4 Emissione ordini di incasso R 30
5  Registrazione fatture fornitori o 5
6 Emissione fatture ai fini IVA ‘ ‘ ‘ .5
7 Servizio di cassa : ‘ : : 3
8 ‘Richiesta scritta di |nforma2|on| e notizie ’ 7
9 Rilascio di certificati e attetati dagli atti correnti ; 10
10 Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio 30
11 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di mformazuom : 10
12 Risposta ad esposti e ricorsi 30
13 Autentificazioni di firme e documenti - 2
14 Rilascio di copia di atti anno corrente e anno precedente 7
15 Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno 15
16 Autocertificazioni , 1
17 Notifica di atti o 30
18 Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto ‘ r 30
19 Svincolo cauzioni 30
20 Rimborso di somme comunque ind mdebltamente pagate S 30
21 Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ' ' 5

- 22 Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto 30




TRIBUTI

DESCRIZIONE

N.D. TERMINE
GIORNI

1 Richiesta chiarimenti sull'applicazione dei tributi comunali 3

2 Liquidazione e accertamento dei tributi dal giorno della denuncia

' ~del cittadino o della segnalazione dei preposti al servizio 30

3 rimborso o sgravio di quote indebite o inesigibili 30

4 Emissione ruoli riscossioni coattive 60

5 Richiesta scritta di informazioni e notizie 7

6 Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti 5

7 - Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio 15

8 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di lnformaZIom 10

9 Risposta ad esposti e ricorsi 30
10 Autenticazioni di firme e documenti 2
" Rilascio copia atti anno corrente e anno precedente 10
12 Rilascio copia atti preriodi precedenti il pnmo anno 30
13 Autocertificazioni 2
14 Notifica di atti 30
15 Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto 30
16 Svincolo cauzioni -10
17  Rimborso di somme comunque mdebltamente pagate 30
18 Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita 10
19

Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appaito 30




ECONOMATO

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 Aggiornamento canoni di concessione del patrimonio comunale 30
2 Recupero crediti derivanti dal patrimonio comunale ~ 30
3 Aggiornamento degli inventari 90
4 Adempimenti relativi ad oggetti ritrovati 30
5 Asta oggetti ritrovati e non ritirati dal ritrovatore 30
6 Spedizione documenti smarriti ‘ 30
7 Denuncia smarrimento oggetti, documenti o altro 30
8  Riscossioni coattive 60
9 Rendiconto trimestrali del'economo 30
10 Rendiconto degli agenti contabili 60
11 Richiesta scritta di informazioni e notizie 10
12 Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ‘ 10
13 Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio 20
14 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 20
15 Risposta ed esposti e ricorsi ‘ 10
16 Autenticazioni di firme e documenti 2
17 Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 10
18 Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno 10
19 Autocertificazioni 5
20  Notifica di atti 30
21 Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto 30
22 Svincolo cauzioni ; 10
23 Rimborso di somme comunque indebitamente pagate 10
24 Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita 30
25

Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto 10




2 - PERSONALE - UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
] Riscatto INADEL 30
2 Riscatt0 CPDEL
Movimentazione per accertamenti relativi a ricongiunzioni, riscatti, indennita
una tantum, applicazioni art. 1 legge 274/91 e varie
: : 30
3 Ricongiunzione 30
4 Indennitd una tantum 60
5 Indennitd premio fine servizio 60
6 Trattamenti di pensione 60
7. Pensioni di tiversibilita 60.
8 Movimentazione per accertamenti relativi a ncong,lun/lom riscatti, mdenmta B
una tantum, applicazioni art. 1 legpe 274/91 e varie 60
Rldetermmaz:one delle competenze di cui ai punu precedenti per rinnovo
contrattuale 60
) Certificazioni di servizio ai fini pensionistici 30
Richiestatso-ahr-beni-cemunak )
=015 Consultazione Gazzetta Ufficiale ¢ Bollcttini Regionah ultimo biennio al momento '
14 Consultazione Gazzetia Ufficiale e Bollettim Regionali periodi precedents 30
13 Assunzione personale apparienente alle categorie protetie 30
16 Nemma—e@n-masswne-gmmcame&dewonwzsr =
18 =
19 I Nomina vincitori di pubblico concorso 30
20 Concessione congedi e aspettative retribuite - o 30
21 Concessione congedi e aspettative non retribuite . 60
22 Dispensa dal servizio per imdoneita hisica permanenic 30
25 Decadenza dall'impiepo di dipendente comunale 30
24 Recesso dal rapporto di lavoro per prova negativa 30
25 Accettazione dimissioni del personale 02
26 Denuncie di infortumo dei dipendent) 30
27 Rivalutazione monetaria e interessi legali su retribuziont arretrate 30
28 Richiesta scritta di informazions e notizie 30
2 Rilascio di certificati e attestati dagli atti.correnti 30
30 Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio 30
31 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 30
32 Risposta ad espostx € ricorsi 30
33 =
34 Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 30
35 Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno 30
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- 4- COMMERCIO E ATTIVITA' ECONOMICHE - TRASPORT]

[ NoD: DESCRIZIONE | TERMINE
1 o el _ - ‘ GIORNI

1 ¢éutorizzazioni commercig fisso —_alimentare gg.laon _non o3 im60
12 Autonzzazioni mostre a porte chiuse : ‘ —
L3 Rilascio patenti per uso gas tossici ‘ : =
14 Autorizzazione sospensione attivita ___-30
1.5 Autorizzazione punti vendita giornali e riviste « 30

6 Autorizzazione pubblici eserciz] ~ 60

alimentari gg. 90 % art. 3, comma 1, D.P.R. 384/94;

- (vedi fotocopia allegata)
non alimentari gg. 60 = n. 55 tab. C, D.P.R. 407/94; . o




Autorizzazione subingressi pubblici esercizi

3 Autorizzazioni accessorie pubblici esercizi Zg -
9 Autorizzazione cambio giorni di chiusura 30 -
10 Autorizzazione vendita temporanea ' 30
11 Autorizzazione ex arl. 3 comma 6 L. 287/9] §0
12 Licenze strutture alberghiere 60
13 Classificazione attivita alberghiere , —
14 Licenze per guide, accompagnatori turistici ed interpreti ===
15 Licenze sala giochi ' 60
16 Licenze sale da ballo, teatri, cinema 60
17 Licenze piccoli trattenimenti 30
18 Autorizzazioni per agriturismo 60
19 Prese d'atto affitto appartamenti estivi ===
20 Assegnazione turno festivo distributori carburante 15
2] Autorizzazioni deroga tumi impianti distributon 15
22 Certificato iscrizione albo artipiani 30
23 Comunicazioni inizio attivita 10
24 Trasferimenti di esercizi pubblici e commerciali 60
25 Autorizzazione barbieri, parrucchieri e affini 60
» 26 Qu}—\inlgrpcci P
D Vanazione-dell'attinata —
#2871 | Sospensione attivita R L 2n
@295/ | Cessazione allivila . : , 30
Rilascio licenza ascensore (da quando viene trasmessa la pratica alla ISPSEL) 365
31 Subingresso ascensore : 10
32 Ampliamento esercizio commerciale (entro 1 lumiu del prano commercrale) &0
33 Ricezione vendite liquidazione ' 5
34 Autorizzazione trasferimento aulornimessa senza noleouro B 60
35 [ Rilascio licenza autorimessa senza nolegaio - 60
36 | Rinnovo autorimessa senza nolepoio - 5
57 Rilascio licenza mestien girovaghs . . 20
38 Aulorizzazioni temporanee pubblici escrcizs L 15
39 Licenze e autorizzazioni per laxi ¢ nolegeio con conducente 60
40 Autorizzazione arti tipografiche ‘ 60
4] Rinnovo concessioni impianti distributors carburanti 90
42 Autorizzazione modifiche impianti distnibutori carburant T e
43 Autorizzazione potenziamento impianti distributori carburanti 150
44 Aulorizzazione proroga termine lavori (modifica impiant) ‘ 30
45 | Trasferimento distributori carburanti 150
46 Trasporto carburante in fusti : ===
47 Certificazione imprenditore agricolo a utolo principale 5
48 Contributi per attivitd commercial; =z=
49 Autorizzazione per 'occupazione permanente suolo pubblico .
50 Autorizzazione per 'occupazione temporanea suolo pubblico ==
5] Richiesta scritta di informazioni e notizie 10
52 Rilascio di certificati e attestati dagli atti corrents 10
53 Rilascio di certificati e attestat; dagh atti con ricerca d'archivio on
54 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazion: on
S5 Risposta ad esposti e ricorsi ' 30
56 Autenticazioni di firme e documenti . pl momento
57 Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 10
58 Rilascio di copia atti periodi precedent il primo anno 10
59 Autocertificazioni R momento — ——
60 Notificadiatti__ | - —
61 Stipula-contratti diversi da quelli dell'afTitto === ‘
62 Svincolo cauzioni ' : 10 |
63 Rimborso di somme comunque indebitamente pagate 30 , 1
64 Rinuncia alla riscossione di epitrate di lieve entitai === 0
65 _ | Compensi alle commission diudicatrici tOnéﬁMga;}c diappalto _ ———
§§; S‘?,« T RS ; R ! ot = 1 [ ]



di irregolarita o di incompletezza» (comma 3, art. 3, del D.P.R. 26
aprile 1992, n. 300). Tale comunicazione interrompe i termini per la
formazione del silenzio-assenso, essa puo essere inviata una sola
volta, per cui tutte le irregolarita e/o incompletezze devono formare
oggetto di un'unica comunicazione. \
Qualora, malgrado le irregolarita e incompletezze, la pubblica am-
ministrazione, nei prescritti 10 giorni non effettui la comunicazione
interruttiva, il termine per il maturare del silenzio-assenso «decorre
comunque dal ricevimento della domanda» (comma 4 art. 3 D.P.R.
300/1992). Se, invece, l'interruzione viene disposta mediante la comu-
nicazione all'interessato delle cause di irregolarita, i termini ricomin-
.ceranno a decorrere dal giorno in cui la domanda verra effettivamente
e totalmente regolarizzata (senza tenere conto del periodo pregresso).
La regolarizzazione della domanda deve avvenire mediante il comple-
tamento di quanto mancante, non essendo idoneo e sufficiente né l'a-
dempimento parziale, né le risposte evasive.
~+ Se le domande anziché spedirle per raccomandata postale ven-
gono presentate direttamente agli sportelli e/o al protocollo dell’ente,
~ e prescritto che deve essere rilasciata apposita ricevuta contenente, fra
I'altro, le indicazioni circa / ufficio o la persona responsabile del proce-
dimento e l'ufficio in cui linteressato puo prendere visione degli atti, In-
vece, per le domande spedite per raccomandata, la ricevuta postale
tiene luogo della ricevuta di cui sopra, tuttavia, nei tre giorni succes-
sivi al ricevimento della domanda, l'ente & tenuto a comunicare gli an-
zidetti dati all'interessato (responsabile e ufficio v

ov30%&:5wamgm:m&ooﬁ\om@&mm@ &oSn:&mEﬂmR:Rm&&:.S.E
~ commerciali ‘ , : :

Sulla base delle norme regolamentari citate in precedenza, i ter-
mini da osservare per il controllo delle domande sono quelli di seguito
indicati, scaduti i quali le stesse si considerano accolte (matura il si-
lenzio-assenso o accoglimento):

— domande di autorizzazione all’apertura, am-

pliamento o trasferimento (in altra zona) degli

esercizi di vendita per generi alimentari (art. 3,

comma 1, D.P.R. 384/94). Termine di con-

trollo P e 1O 90
~ domande per autorizzazioni all'insediamento

(all'apertura), trasferimento (in altra zona) o

ampliamento di attivita commerciale non ali- -
. K R A

G

trasfuso nella legge 27 marzo 1987, n. 121 (ex legge Marcora), in

mentare (n. 55 Tab. C, D.P.R. Aou\oé. Termine

di CONLIOLIO Lot giorni 60
— domande di subingresso in attivita commer-

ciali non alimentare con (contestuale) 38&%3

dei locali (n. 56 Tab. C, D.P.R. 407/94). Termine oo

di CONLIOILO .vvviiiiriiireereniinrin e mwoiz

- de per l'autorizzazione mz,omﬂdwwwo .&&
MMM._MM_QQW su aree pubbliche (solo per il tipo |
«A» di competenza comunale) - (n. 62 Tab. C, e
D.P.R. 407/94). Termine di oosqo_.ﬂo e giorni
— per le domande di autorizzazioni all w@mﬁﬁmm ,
i erandi magazzini e di centri commerciali
Mwum agli mH..z.mNo e 27 della legge 426/11, mN
quando il Sindaco riceve il nczw-oﬁm aw a
Giunta regionale, deve vao<.<mmm8 (solita-
mente) a rilasciare 'autorizzazione (comma 2, o
-art. 3, D.P.R. 384/94), entro o . muomeﬁ{m
Non sussistono, a giudizio di chi scrive, mwmmmmde applica J.wcmu,
i rilascio delle autorizzazioni commerciali in generale, né Hﬁmmo:om.)
rizzazione all’ampliamento fino a 200 mq e me.Bmewma mmam&m n
trazione di pili esercizi per crearne uno s.co<o sino mhw MM.W\ e
mq 600, in applicazione del comma 2 dell’art. 8 del D.L. 0

uanto, come gia detto in precedenza, la disposizione H.oQOBmwwﬁm
mm m@ﬁ:.om a tutte le fattispecie disciplinate dalla legge 11 giugno 71,

{ i
n. 426. | (&

d) Qoi:iamﬁ.o.:m del provvedimento di accoglimento o &. rigetto

' Le domande regolari e quelle regolarizzate, si o.osmammwﬂw won‘o_wmw
(Iatto di assenso si considera formato) se nel _umﬁna,o. mﬁm_.H ito, a mmﬁo..“ 5
conda dei casi 30, 60 o 90 giorni, I'ente non comunichi allinteress rw &
i i i i diniego.
il motivato provvedimento di . . -

Quando le domande vengono esaminate ed accolte o respinte, :&
nmlomo stabilito, e bene che la P.A. dia wmmﬂmnm m.MBUmmmé o%wwmwm

ione all’i , dimento da notificare. La no
cazione all'interessato con provvedime : : . ¢
necessaria per avere data certa: per TBUCmbwwwm @9 ﬁwﬁuo/\oﬁmmﬁwm i

ivi jorni A.R. o entro giorn

negativi (entro 60 giorni al T. : : i :
mﬂammo«&:mao al Presidente della Wﬂumwvromv e per mﬂémww Hmww Mmmmv
cizi, nei casi di accoglimento, nei termini Uﬂomozﬁ dall’art. 31, lett.

“della legge 426/1971.




~_SERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERVIZIO
STATISTICO , o

N.D.  DESCRIZIONE TERMINE
‘ _ GIORNI
1 Cosegna libretti di pensmne ' 1
2 Trasferimento residenza in altro Comune (art. 7 D.P.R. 223/89)
(perfezionamento pratica emigratoria) 30
3 Trasferimento di residenti all'estero (art 7D.P.R. 223/89) (perfezmnamento ’
pratica emigratoria) 30
4 | Trasferimento residenza in questo Comune (art. 7 D.P.R. 223/89)
' (perfezionamento pratica emigratoria) 30
D Cancellazione anagrafica per morte (art. 17 D.P.R. 223/89) 30
, g‘ B Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza (art. 18 D.P.R. 223/89) 0
-| Cancellazione anag,raf'ca per trasferimento resmienza all'estero (art. 17 D.P.R.
Nepg 223/39) 30
2 Cancellazione anagrafica per irreperibilita accertata al censimento (art. I D.P.R.
, 223/89) A 33
9 Scissione o riunioni familiari (dall'accertamento) 3
10 Variazione quahﬁca professionale o titolo di studio (art. 17 D.P.R. 223/89) 3
) | Certificazione varia in carta libera o bollo 1
12 Rilascio hibretti di lavoro 1.
13 Rilascio/rinnovo carta d'identita 3
14 Invio degli atti relativi agli elencht dex titolari di pensione deceduti, emigrati e ’
- | delle variazioni 1
15 AIRE: trascrizione per trasferimento presso residenza '1!1 estero (art. 2 L. 479/88 :
eart. 16 D.P.R.223/89) A 30
16 Trasferimento all'AIRE di altro Comune (g,ome sopra) 30
7 Cancellazxone a seguito trasferimento all' estero (art. 2 L. 479/ 88 cart I6DPR.
23/89) 30
18 Canceﬂazmne per trasferimento nell'AIRE di altro Comum ‘30
19 Trascrizione atti acquisto o perdita cittadinanza 3
20 Trascrizione atti ricevuti da altro Comune 3
21 Trascrizione atti ricevuti dalle autorita Consolari 3
22 Annotazioni in margme o 1n calce dei registri del!o Stato Civile .3
23 Annotazioni nel registri anagrafici 3
24 Richiesta scritta di informazioni e notizie 3
125 Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti 3
26 Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio 5
27 TRilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 8
28 Risposta ad esposti € ricorsi 8
129 Autenticazioni di firme e documenti 1
30 Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente 8.
31 Rilascio di copia atti periodi precedenti 1l primo anno >
32 Autocertificazioni 1
33 Notifica di atti - =
34 Stipula contratti diversi da quelh dell'affitto ” =
35 Svincolo cauzioni =
36 - Rimborso di somme comunque indebitamente pagate ‘ =

H

fhe




36

Rinuncia alla riscossione di entrate d; lieve entita

37

Compensi alle commissioni giudicatrici dei concors; & di gare di appalto

14 - SERVIZI CIMITERIALI

DESCRIZIONE

“TERMINE

N.D. _
' « GIORNI .
1 Concessione loculi cimiteriali ;
2 Concessione aree cimiteriali
3 Lampade votive :
' 4 Autorizzazione per esumazioni straordinarie 4
5 Autorizzazione per estumulazioni straordinarie 4
6 Richiesta scritta di informazioni e notizie
7 Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti
8 Rilascio di cettificati e attestati dagli atti con ricerca darchivio
9 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazion;
10 Risposta ad esposti e ricorsi
11 Autenticazioni di firme e documenti ,
12 Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente
13 Rilascio di copia atti periodi precedenti 1l primo anno
14 Autocertificazioni
15 Notifica di atti ;
16 Stipula contratti diversi da quelli delTaffitto
17 Svincolo cauzioni
18 Rimborso di somme comunque indebitamente pagate
19 Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve enfita ,
20 Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto
15- SPORT E TURISMO
N.D. DESCRIZIONE TERMINE
‘ : e AETEL GIORNI
1 Convenzioni con societa sportive per gestione impianti sportivi comunali '
2 Concessione impianti sportivi comunali per manifestazioni occasionali
3 Iniziative per manifestazioni sportive
4 Iniziative per manifestazioni turistiche
5 Promozione attivita sportive per disabili
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: ' Evento che
.:,. : Organo Norma. . determina la data
... .  PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO organizzativa competente di di Inizio dal Termine
o . ﬂomuoawm.o__m adozione atto finale :azamqu procedimento
| _Ba.m_,.w.m_mso an:ﬁo:o g:smamgv

[
Sower ims omdbharina s

L.n. 1228/1954:
DPR n. 223/1989:;
L. n.'39/1990 ..

Emigrazione (Cancellazione anagrafica)

L. n. 1228/1954;

F3

DPR n. NNu\_omo
.L.n.39/1990 ._
. “. , , -Ar. 32,¢c0,5
,‘aww_.&.w‘__g.m.m:uma e oBvo_.»snu DPR n. uuu,\_..omo
P L..n. 470/19g8; .
.;_mo:w_o:_ >:~m,,. .. DPR n. ..umu:.,omo.
Iscrizione cittadini italiani mai residenti in It

L. n. 470/1988:

- DPR n. 323/1989
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L. n, 47071988
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DESCRIZIONE o TERMINE
lISTRUZlONE E CULTURA
Acquisto di materiale per 'Asilo Nido: con trattativa privata ‘45
Acquisto di materiale per I'Asilo Nido: con gara formale , } 120
Definizione importi delle rette di frequenza Asilo Nido 7
Concessione di spazi scolastici in orario extrascolstico (scuola dell'obbligc 30
-rogazione assegni di studio a studenti‘ delle Superiori 45
Assegnazione materiale didattico e attrezzature alle Scuole: a tratt privat. 45
Assegnazione materiale didattico e attrezzature alle Scuole: gara formale 120 /
Contributi di funzionamento a Scuole Materne private | . , 60
Organizzazione di mostre N ' 120
Contributi ad organizzazioni culturali ’ | : _60
Acquiste di libri ed altro materiale per la Biblioteca: a trattativa privéta . 30
Acquisto di libri ed altro materiale per la Biblioteca: con gara formale | 120
C}ontfibuti per assistenza scolastica 30 \
i Trasporti scolastici: ésenzione dalla tariffa 45 2?1 p::::ii:zgin:h;::ia
Mensa scolastlca esenznone dalla tariffa - , 45 domande '
‘Vlanufestazuom culturah orgamzzazmne - 90 .
Contributi ad associazioni culturali 30
Contributi per attivita culturali ’ - 45
Provvedimenti per il diritto allo studio 60
Prowedimenti controllo obbligo scolastico :30
-Richiesta scritta di informazioni e notizie 10
Rilascio di certificati ed attestati dagli atti correnti ' ' 7
Rilascio di certiifcati ed attestati dagli atti con ricerca d'archivio ; 20
Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 30
Risposta ad esposti e r!'cdrsi ; ' 10
Autenticazioni di firme e documenti 1
Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente . -7
Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno 20
IAutocertificazioni ) - . 1
Notifica di atti " 3
Svincolo cauzioni \ , 10
Rimborso di somme comunque indebitamente pagate
Compensn alle commissione gxudncatncn 54[




SERVIZI SOCIALI E POLITICHE SOCIALI
ISoggiorni climatici per anziani e per minori: organizzazione 120
Soggiorni climatici per anziani e per minori: accoglimento domande 30
Contributi ad organizzazioni Varie nel campo del sociale | | 60
Contributi retta ad anziani in case di riposo ) 60
Contributi a famiglie affidatarie 30
v Gare pubbliéhe per aﬁidafnento gestione servizi sociali , v ' 120
Telesoccorso: istruttoria domanda e sua spedizione -7
Concessione di contributi assistenziali e di solidarieta (una tantum) ) . 30
Assistenza agli indigenti: concessione minimo vitale . 30 -
Assistenza domiciliare: esame domanda 30
Contributi alle associazioni di volontariato | ‘ 60
Richiesta scritta di informazioni e notizie 10
Rilaécio di certificati ed attestati dagli atti correnti ' ' . 7
Rilascio di certiifcéti ed attestéti dagli atti con ricerca d'archivio : 20
Rilascio di certificati e attestat_i con assunzione di informazioni 30
Risposta ad esposti e ricérsi _ ’ ’ 10
Autenticazioni di firme e documenti ) 1
Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente R 7
Rilascio di copia atti periodi precedenti il brimo anno . 20
Autocertificazioni o 1
INotifica di atti , ) - ~ ‘ 3
Svincolo cauzioni ‘ 10
JRimborso di somme comunque .indebitamente pagate | 15
Compensi alle commissione giudicatrici di concorsi e gare d'appalto ’ 30
SPORT E TEMPO LIBERO
Contributi per manifestazioni sportive - 30
Acquisti di materiale varie per strutture spoﬁive: a trattativa privata ‘ 30
Acquisti di materiale varie per strutture sportive: con gara formale 120 :
JConvenzioni per uso di impianti sportivi ' ~ 30
Convenzioni con societa sportive per gestic;ne{impianti sport’iyi cqmuna!i




D e

15

- [Concessione impianti sportivi comunali per manifestazioni occasionali

Compensi alle commissione giudicatrici di concorsi e gare d'appalto

liniziative per manifestazioni sportive 45
Promozione attivita sportive per disabili 60
Richiesta scritté di informazioni e notizie 10
Rilascio di certificati ed attestati dagli atti correnti 7
Rilascio di certiifcati ed attestati dagli atti con ricerca d'archivio 20
Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 30
Risposta ad esposti e ricorsi 10
Autenticazioni di firme e documenti 1
Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 7
Rilascio di copia atti periodi 'preoedenti il primo énno 20
Autocertificazioni 1

INotifica di atti 3

fsvincolo cauzion 10

Rimborso di somme comunqgue indebitamente pagate 15

30
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COMUNE DI CEREA

Provmc1a di Verona

Via XXV Aprile, 52 A 37053
C.F. e P.IVA 00659890230 Tel. 0442/ 80055 r.a. - fax 80310
Settore 5° - Ufficio Tecnico - Edilizia Privata-Ecologia
Segreteria Ufficio Tecnico Edilizia Privata
SETTORE EDILIZIA PRIVATA ED ECOLOGIA

DESCRIZIONE DOCUMENTO ' TERMINE GIORNI'
1 Certificati di destinazione urbanistica 15
2 Certificati di destinazione d'uso ' 15
3 Rilascio copie deposito frazionamento 7
4 Sopralluoghi a richiesta di privati {salvo disposizioni di Iegge diverse) 15
5 Richiesta scritta di informazioni e notizie 15
6 Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti 15
7 Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio - 20
8 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni 30
9 Risposta ad esposti e ricorsi {da non intendersi come provvedimento) 30
10 Autenticazione di firme e documenti 5
11 Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 7
12 Rilascio di copia atti periodi precedentn it primo anno 10
13 Autocertificazioni 1
14 Trasmissione atti per la notlflca -3
15 Svincolo cauzioni con sopralluogo 20
16 Svincolo cauzioni senza sopralluogo 15
17 Rimborso di somme comungue indebitamente pagate

(da intendersi come proposta di determinazione 60
18 Rimborso oneri non dovuti per concessione edilizia

(termine da intendersi dalla data di proposta della determmaznone) 60
19 Autorizzazione per 'occupazione permanente suolo pubblico . 20
20 Autorizzazione per I'occupazione temporanea suolo pubblico 20
21 Autenticazioni di documenti . 7
22 Autorizzazioni per scarico acqua (senza assunzione di pareri dovuti) 30
23 Autorizzazioni per scarico acqua (con assunzione di pareri dovuti) .. 30 dall'assun-

24 Atto di autorizzazione a ditte o Enti vari ad eseguire impiantisu™— "~

aree pubbliche
25 Atto di autorizzazione a Ditte o enti vari-ad eseguire impianti su
aree pubbliche con assunzione di pareri, attestazioni ed oneri vari

26 Determinazioni su atti e richieste di pagamento fatture, parcelle e
S AL .

27 Classificazione delle mdustrle insalubri (dall'assunzione parere ULSSI2'1)'

28 Autorizzazione industrie insalubri (ad avvenuta classificazione)
29 Autorizzazione allo scarico ex L. 319/76

30 Invio richiesta del parere di competenza di altri Enti

zione parere

30

30 dal ricevi-

mento pareri
dovuti

30
30
30
30senza
pareriEnti vari -
15 -
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DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO . - .. . . ... .

o s - . - — - - A S . -

1)

2)

3)

Richiesta scritta di-informazioni e notizie - -

Rilascio di certificati e attestati .dagli ..

atti correnti

Rilascio di certificati e attestati dagli

atti con ricerca d'archivio

4

5)
6)

Rilascio di certificati e attestatl con
assunzione di informazioni '

Risposta ad esposti e ricorsi
Autenticazioni di firme e documenti

Rilascio di copla atti anno corrente e anno

. precedente

8)

9)

10)

11)
12)
13)

14}

- 15)

16)

Rilascio di copia atti periodi precedenti
il primo anno

Autocertificazioni

Trasmissione di atti per 1la notifica
Licitazione privata (conclusa al ribasso)
Licitaziéne privata (conclusa in aumento) .
Appalto concorso o licitazione privata
Gara ufficiosa

Approvazione al subappalto

Autorizzazione ad accedere nel cimitero per
aseguire opere edili

LAVORI.PUB B LICTI,

T o e e e e S e e o s i Ty -

15

20

30
30

10

90
90
90
45

40




17) Atto di autorlzzazlone a Ditte 'e/o Enti
vari ad’'eseguire 1mp1ant1 su aree pubbliche ;
in generale "c.s.- - 20
18) Idem c.s.,~ ma con ricerca di archivio 30
19) Idem c.s. ma con assunzioni di 1nforma§§oni, .
- d1 ‘pareri, attestati ed oneri*'‘vari-
20) Determinazione su atti e richieste di ;
pagamento di fatture , parcelle e sgal oo 30
21) Svincolo concessione con ‘sopralludgo ™ **' ° vigg
22) Svincolo. concessioni éénzafsbpraliﬁogéﬁﬁ5‘f;b":f;"lﬁzﬁ

+ R 0 [T RS
3 . 40
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- POLIZIA LOCALE

N.D. , ' DESCRIZIONE x TERMINI
— SR GIORNI

01 | Ordinanza di viabilita a carattere temporaneo

in occasione di traslocchi, lavori in corso ,altro 05
02 Ordinanza di viabilita a carattere permanente 05
o3 . Apposizione seghaletic_a verticale —
04 k Controllo ed accertamenti tributari - | 10
05 Controlli ed accertamenti anagrafici ' »1 0]
06 Dissequestro veicoli 01
o7 Dissequestro merci | ’ 01
08 Controlli a seguito di reclami 0 segnalazioni 30
09 Controlli a seguito di reclami verbali , 30
10 Rilaascio permessirdi circolazione invalidi - 07
11 ’Rilascio permessi circolazione isola pedonale 30

Rilascio permessi circolazione isola pedonale provv. 01

12 Notifica atti ricevuti pubblici uffici ‘ ' 05
13 Richiesta dati sulla viabilita - R - 15
14 Nulla Osta percorribflité strade : 30
15 “ﬁgtoriggggjgpg trasporti eccezionali ) 05
: 16‘— Autonzzaznone per macchine agricole eccezionali: 05

“1f7 " ’.S'cbsprg‘ugq_ghiig_ risposta conseguente . . H o | 30
18 Sopraliuogo per temuto pericolo e risposta ébnseguente 00
19 Autorizzazione per I'occupazione permanente del ,

suolo pubblico , 10
20 Autorizzazione per-I'occupazione temporanea del

suolo pubblico | ’ 1Q
21 Autorizzazione per I'apposizione cartelli pubblicitari 10
22 Autorizzazione passi carrai : ——
23 Richiesta scritta di informazioni e notizie 15
24 Rilascio certificati e attestati degli atti correnti .30 !

25 Rilascio certificati e attesfati atti con ricerca archivio 30 . //
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X

Rilascio certificati e attestati con assunzione di

di gare d'appalto

26
informazioni 30
27 Risposta ad esposti e ricdrsi 30
28 Autentificazione firme e documenti -
29 Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente 15
30 Rilascio di copia tti periodi precedenti il primo anno | 18
31 Autocertificazioni | —
32 Notifica atti 05
33 ~ Stipula contratti diversi da quelli d'affitto —
34 Svincolo cauzioni —
35 Rimborso di somme comungue indebitamente pagate ~ —-
‘36 Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita -
37 Cdmpensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e




IL PRESENTE REGOLAMENTO VIENE APPROVATO CON DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO

COMUNALE N. 66 DEL 26.11.1997.

Cerea, '1i 19.01.1998

~ £ 5:\:}% - )
TL.. SINDACO ’ 2 &; ;; - IL SEGRETAR E.YIRALE
Bonfante Dott. Franco . 3% izl Jmi - Gulino Dott/J nuele

o e o o o - ———————— — — —_ o o — —— o — . " — ' G o o .

Wy

RIPUBBLICATO ALL'ALBO PRETORIO DEL.COMUNE.DAL.24.12.1997 Al. 08.01.1998

- R.P.. N. 2743 - SENZA OPPOSIZIONI. T

Cerea, 1i 19.01.1998

LA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE DEL,PRESENTE.REGOLAMENTO E' DIVENUTA

ESECUTIVA AI SENSI DELL'ART. 17 - 40° COMMA - DELLA LEGGE N. 127/1997.

Cerea, 11 19.01.1998

IL. SEGRETARYO/GE}

A
“Gulino Do%ﬁj;ﬂ

Segret/Ripubbl2



