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DISCIPLINARE DI GARA 

PER  L’AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI  TESORERIA   

PER IL PERIODO 01.10.2019 - 31.12.2023 
CODICE CIG:_ Z10298D30F 

  

  

PREMESSE:  

In esecuzione alla determinazione n. 125 del Responsabile del servizio finanziario assunta in data 

odierna, è indetta una gara da esperirsi ai sensi del D.Lgs. 50/2016, quale appalto di servizi, per 

l’affidamento del servizio di Tesoreria del Comune di Albettone per il periodo 01.10.2019 - 

31.12.2023.  

Il presente documento disciplina la partecipazione alla gara. Trattasi di  procedura ristretta  ai  sensi  

dell’art.  61  del  D.Lgs,  n.  50  del  18.04.2016  (Codice  dei  contratti)  e  successive modifiche e/o 

integrazioni.  

 

Art. 1 - ENTE APPALTANTE:  

Comune di Albettone – Piazza Umberto I° n. 3 – 36020 Albettone (VI)  

Sito istituzionale del Comune: http://www.comune.albettone.vi.it  

Tel. 0444-790001 – Fax 0444-790073  

e-mail protocollo@comune.albettone.vi.it – pec: albettone.vi@cert.ip-veneto.net 

  

Art. 2 - OGGETTO E NATURA DELL’APPALTO:  

Come indicato nelle premesse la gara di cui al presente disciplinare ha per oggetto l’affidamento da 

parte  del  Comune  di  Albettone  del  servizio  di  tesoreria  comunale  per  il  periodo  dal  

01.10.2019  al 31.12.2023, così come disciplinato dal D.Lgs n. 267/2000 e s.m.i., alle condizioni 

specificate nello schema di convenzione approvato con deliberazione consiliare n. 29 del 

28.11.2018 e nel rispetto delle disposizioni previste dal presente disciplinare e relativi allegati, 

approvati con determinazione n. 125 del 26/08/2019.  

La presente gara è soggetta alla disciplina del nuovo Codice dei contratti pubblici approvato con 

D.Lgs.  n. 50/2016 e s.m.i.  

Tutto il servizio rientra in una prestazione principale, non suddivisibile in lotti.  

 

Art. 3 - LUOGO DI ESECUZIONE:   

Il Servizio di tesoreria dovrà essere svolto nei locali dell’Istituto bancario o del soggetto abilitato 

ubicati sul territorio comunale; potrà essere dislocato presso altra filiale ma comunque entro e non 

oltre 20 Kilometri dal Comune di Albettone.  

 

Art. 4 – DURATA DEL CONTRATTO:  

Il servizio di tesoreria è affidato per il periodo dal 01.10.2019 al 31.12.2023 rinnovabile, su esplicita 

e insindacabile disposizione dell’Amministrazione, d'intesa tra  le  parti  e  per  non  più  di  una  

volta,  ai  sensi  del  combinato  disposto  dell'art.  210  del  D.Lgs. 267/2000, qualora ricorrano i 

presupposti applicativi di tali normative e nel rispetto dei criteri, della procedura e della tempistica 

previsti.   

Alla  scadenza  del  contratto  il  Tesoriere  si  obbliga  alla  prosecuzione  del  servizio  per  un  

periodo massimo di sei mesi, anche se la convenzione non venisse rinnovata, nelle more 

dell’individuazione del nuovo affidatario.  
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Art. 5 – CORRISPETTIVO E VALORE DEL CONTRATTO:  

Il costo del servizio sarà determinato a seguito dell’espletamento delle procedure di gara e sarà pari 

all’importo del canone di cui all’art. 18 della convenzione, oltre al rimborso delle spese vive 

documentate a consuntivo ed alle commissioni non comprese nel canone.  

L’importo del canone annuale a base di gara, rispetto al quale sono ammesse solo offerte al ribasso, 

viene fissato in Euro 2.000,00 (duemila/00) oltre a IVA, quindi per un valore potenziale per l’intero 

periodo, compreso eventuale rinnovo di un quinquennio, di Euro 18.500,00 

(diciottomilacinquecento/00), oltre IVA. 

Tale valore è inserito in fase di gara come base d’asta.  

 

Art. 6 – CONDIZIONI E MODALITA’ PER OTTENERE LA DOCUMENTAZIONE 

CONTRATTUALE E CHIARIMENTI  

Tutta  la documentazione di gara è inviata alle ditte invitate, contestualmente al presente 

disciplinare.  

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti inerenti l’affidamento del 

servizio possono essere presentate al Comune di Albettone tramite e-mail all’indirizzo 

ragioneria@comune.albettone.vi.it 

 

Art. 7. –  SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  

Sono  ammessi a presentare l’offerta,  ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs.  50/2016, coloro i quali hanno 

presentato richiesta in riferimento all’avviso pubblicato dal 23/07/2019 al 07/08/2019. 

L’Amministrazione ritiene inoltre di invitare alla presente procedura ulteriori istituti bancari 

maggiormente rappresentati nel territorio. 

Il possesso dei requisiti  generali,  dei  requisiti  di  idoneità  professionale, di capacità tecnica e di 

capacità economico-finanziaria richiesti per la partecipazione alla gara devono essere auto-

dichiarati in conformità al modello B.  

 

Art. 8 – AVVALIMENTO   

L’Operatore economico concorrente, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di 

carattere tecnico-professionale, qualora ne fosse carente, avvalendosi dei requisiti di un altro 

soggetto tramite l’istituto dell’Avvalimento disciplinato dall’art. 89 del  citato D.Lgs. n.50/2016.  

L’Operatore economico concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti 

dell’Amministrazione Comunale, in relazione al Servizio oggetto della gara, per tutta la durata del 

contratto.  

  

Art. 9 - MODALITÀ' E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA   

Per  la  partecipazione  alla  gara  i  soggetti  interessati  dovranno  far  pervenire  la  propria  offerta  

al protocollo del Comune di Albettone, redatta in lingua italiana, mediante recapito di documenti 

cartacei  ENTRO IL TERMINE PERENTORIO delle ore 12,00 di VENERDI’ 20/09/2019, 

pena l'esclusione della stessa.  

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per 

causa non imputabile al Concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione 

richiesta per la partecipazione alla presente procedura di gara, comporta la irricevibilità dell’offerta 

e  la  non  ammissione  alla  procedura  stessa.  Non  sono  ammesse  offerte  parziali  né  offerte 

condizionate. 
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Art. 10 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE   

Il concorrente dovrà presentare al protocollo comunale un unico plico, debitamente sigillato e 

controfirmato sui lembi di chiusura e riportante all’esterno la dicitura “Gara per l’affidamento del 

servizio di Tesoreria del Comune di Albettone per il periodo 01.10.2019 - 31.12.2023” 

Il plico dovrà contenere le seguenti tre buste: 

  

1 – BUSTA “A”: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, debitamente sigillata e 

controfirmata sui lembi di chiusura e riportante all’esterno la dicitura “BUSTA A”, nella quale 

devono essere inseriti i seguenti documenti:  

a)  Istanza  di  partecipazione  alla  gara  e  dichiarazione  unica,  successivamente  verificabile,  da 

redigersi utilizzando l’allegato A) (domanda di ammissione). Tale dichiarazione va sottoscritta dal 

legale rappresentante e ad essa va allegata, a pena di esclusione, la copia fotostatica del documento 

di identità del sottoscrittore.  

b) Copia dello schema di convenzione controfirmata per accettazione da parte del legale 

rappresentante o da altro soggetto a ciò destinato in base a specifica procura notarile;  

c)  Dichiarazione  sostitutiva  ai  sensi  del  D.P.R.  del  28  dicembre  2000  n.  445  e  successive 

modifiche e/o integrazioni, per il possesso dei requisiti generali, di capacità tecnica-professionale e 

di capacità economico-finanziaria richiesti all’art. 6 del presente Disciplinare. Tale dichiarazione 

dovrà  essere  necessariamente  conforme  all’allegato  B)  e firmata  dal  Legale  Rappresentante  o  

altro  soggetto  a  ciò designato  in  base  a  specifica  procura  notarile.  Tale  dichiarazione  dovrà  

essere  assolta  per  tutti  i soggetti  muniti  di  rappresentanza,  anche  per  coloro  cessati  dalla  

carica  nell’anno  antecedente  la presente procedura di Gara. Alla dichiarazione va allegata, a pena 

di esclusione, la copia fotostatica del documento di identità del sottoscrittore. 

d) (eventuale)- In caso di avvalimento di cui all’art. 89 del D.Lgs. 50/2016, occorre allegare alla 

domanda di partecipazione, in originale o copia autentica, il contratto in virtù del quale l’impresa 

ausiliaria si obbliga nei confronti del Concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 

risorse  necessarie  per  tutta  la  durata  della  concessione.  Si  precisa  che  in  caso  di  

avvalimento,  il legale rappresentante della Società ausiliaria deve compilare il Modulo A) e che gli 

eventuali altri soggetti con poteri legali e/o direttori tecnici devono compilare il Modulo B).    

 

Nel  caso  in  cui  il  sottoscrittore  della  documentazione  non  sia  il  Legale  rappresentante  della 

Società, dovrà essere allegato Atto notarile di conferimento al procuratore dei necessari poteri di 

firma.  

Si segnala che il contributo ANAC non è dovuto in quanto l’importo posto a base d’asta è inferiore 

a € 150.000,00 (centocinquantamila/00) oneri fiscali esclusi.  

Con la sottoscrizione della convenzione per il servizio di tesoreria l’Operatore economico 

concorrente si impegna  ad  accettare  integralmente  ed  incondizionatamente  i  termini  e  le  

condizioni  esposte dall’Amministrazione Comunale.  

Ai sensi del comma 9 dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016 e successive modifiche e/o integrazioni, le 

carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura 

di soccorso istruttorio. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità 

essenziale degli elementi,  con  esclusione  di  quelli  afferenti  all'offerta economica  e  all'offerta  

tecnica,  la  stazione  appaltante  assegna  al  concorrente  un  termine,  non superiore a 10 (dieci) 

giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il 

contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
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In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione,  il  concorrente  è  escluso  dalla  gara.  

Costituiscono  irregolarità  essenziali  non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.  

2 – BUSTA “B”: OFFERTA TECNICA, debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura 

e riportante all’esterno la dicitura “BUSTA B”, nella quale deve essere inserita la dichiarazione di 

offerta tecnica, conforme all’allegato C) (offerta tecnica) contenente tutti gli elementi necessari 

all’attribuzione dei punteggi, firmata dal legale rappresentante. 

L’operatore  sarà  vincolato,  nell’esecuzione  delle prestazioni oggetto del contratto di appalto, a 

quanto offerto, dichiarato e proposto nella propria offerta tecnica ed assunto a base per la 

valutazione e l’attribuzione dei punteggi compiuti dalla Commissione giudicatrice. 

Si  precisa  che  la  stazione  appaltante  si  riserva  la  facoltà  di  accettare  anche  solo  alcune  

delle proposte presentate dal concorrente. 

 

3 - BUSTA “C”: OFFERTA ECONOMICA debitamente sigillata e controfirmata sui lembi di 

chiusura e riportante all’esterno la dicitura “BUSTA C”, nella quale deve essere inserita la 

dichiarazione  di  offerta  economica,  conforme  all’allegato  D)  (offerta  economica)  contenente 

tutti  gli  elementi  necessari  all’attribuzione  del  punteggio,  firmata dal  legale rappresentante.  

Non  possono  essere  ammesse  offerte  indeterminate  o  condizionate  o  parziali  che  facciano 

riferimento ad altre offerte.   

In caso di discordanza tra l’importo in cifre e quello in lettere si terrà conto del dato più vantaggioso 

per l’Ente Appaltante.   

 

Ai fini dell’assolvimento dell’imposta di bollo, il concorrente dovrà apporre marca da bollo di Euro 

16,00 sul modello D) “Offerta Economica”; l’imposta potrà essere assolta anche virtualmente.  

  

Art.11 - CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA DI GARA:   

Costituiscono causa di esclusione dalla procedura di gara per l’affidamento del servizio in oggetto 

le seguenti omissioni, manchevolezze e ritardi nell’osservanza del bando di gara ed in particolare:   

- documentazione ed offerta non conformi ai modelli allegati (che vengono trasmessi in formato 

word per agevolare la corretta compilazione e stampa);   

- mancanza o irregolarità delle dichiarazioni e dei documenti richiesti;   

- mancata sottoscrizione dell’istanza di ammissione e contestuale dichiarazione sostitutiva;   

- mancata presentazione di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore;   

- mancanza dei requisiti  richiesti  per  la partecipazione alla gara desumibile da quanto  dichiarato 

nella dichiarazione sostitutiva;   

- presentazione di offerte in contrasto con le clausole contenute nel bando di gara.   

Si  applicherà  l’istituto  del  soccorso  istruttorio,  come  disciplinato  dall’art.83  comma  9  del 

D.Lgs.n.50/2016 e s.m.i.   

  

Art. 12 - CRITERI E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE   

La valutazione delle offerte è affidata ad apposita Commissione nominata secondo quanto stabilito 

dall’art.77 del D.Lgs. n.50/2016 (Codice dei Contratti).   

Tutte  le  operazioni  di  Gara  saranno  verbalizzate  da  un  segretario  appositamente  individuato.  

Il termine per la presentazione delle offerte è il giorno 20.09.2019 alle ore 12.00.   

 

La Gara sarà dichiarata aperta dalla Commissione, che in seduta pubblica, alle ore 9,00 del giorno  

23.09.2019,  presso  la  sede  dell’Amministrazione  Comunale di Albettone – Piazza Umberto I° n. 

3 - procederà alla verifica della offerte (busta “A”, busta “B”, busta “C”). 
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Nel corso della prima seduta pubblica, la Commissione provvederà allo svolgimento delle seguenti  

attività:  

− verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;  

− verifica della regolarità dei plichi presentati; 

− verifica  della  presenza  dei  documenti  richiesti  e  contenuti  nella  busta “A” Documentazione  

− amministrativa;  

− esclusione  dalla  gara  dei  concorrenti  che  non  soddisfino  le  condizioni  di  partecipazione 

stabilite dal D.Lgs. n. 50/2016 e dalle altre disposizioni di legge vigenti.  

La  Commissione,  in  caso  di  irregolarità  formali,  conformemente  a  quanto  previsto  dall’art.  

83, comma 9, D.Lgs. n. 50/2016 richiederà l’integrazione dei dati. Gli Operatori economici 

dovranno presentare la documentazione integrativa richiesta entro il termine perentorio assegnato 

dalla commissione, a pena di esclusione, come già descritto all’art. 10 del presente Disciplinare.  

 

Al termine della verifica della documentazione amministrativa, la Commissione procederà, nella  

stessa giornata, in seduta segreta,  alle seguenti attività:  

• apertura delle buste “B” offerta tecnica presentate dai concorrenti ammessi, con verifica della 

presenza e  regolarità  della  documentazione  richiesta  dal  presente  Disciplinare. 

Terminata  la  valutazione  delle  offerte  tecniche,  la  Commissione  di  Gara  in  seduta  

pubblica comunicherà i punteggi assegnati alle offerte tecniche agli Operatori economici 

ammessi alla valutazione dell’offerta economica. 

• La Commissione provvederà quindi, sempre in seduta pubblica, all’apertura delle buste “C 

offerta economica” presentate dai concorrenti ammessi, con verifica della presenza e  regolarità  

della  documentazione  richiesta  dal  presente  Disciplinare. 

Qualora sia  stata  attivata  la procedura del soccorso istruttorio, la Commissione comunicherà, al 

termine della prima seduta pubblica di verifica della documentazione amministrativa, la data delle 

successive fasi di gara. 

 

FORMAZIONE GRADUATORIA   

L’aggiudicazione dell’appalto sarà effettuata al  concorrente che avrà presentato l’offerta 

economicamente più vantaggiosa valutata in base ai seguenti punteggi:  

-  offerta tecnica: massimo 70 punti;  

-  offerta economica: massimo 30 punti;  

TOTALE: 100 punti 

 

Si procederà all’aggiudicazione del Servizio anche nel caso in cui sia pervenuta, o sia rimasta 

valida, una sola offerta.   

 

In caso di offerte che abbiano riportato uguale punteggio complessivo, l’appalto verrà aggiudicato 

al concorrente la cui offerta abbia ottenuto il miglior punteggio nell’offerta economica.   

Nel caso di parità anche dell’offerta economica, si procederà al sorteggio.   

 

Articolo 14 – CAUZIONI E GARANZIE   

In deroga all’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016 (Codice dei Contratti) il Tesoriere, in dipendenza del 

servizio di cui sopra è esonerato dal prestare cauzione, ma risponde delle obbligazioni assunte con 

tutto il patrimonio.   
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Articolo 15 – STIPULA DEL CONTRATTO  

Il perfezionamento del rapporto contrattuale avverrà secondo quanto previsto e disposto dall’art. 32 

commi 8, 9 e 10 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (Codice dei Contratti); il contratto sarà formalizzato 

come scrittura privata non autenticata, da registrarsi solo in caso d’uso. 

La Ditta aggiudicataria dovrà comprovare i poteri del rappresentante che sottoscriverà il Contratto 

medesimo,  mediante  produzione  di  idoneo  documento  autenticato  nelle  forme  di  legge  (se  

non acquisito già nel corso della procedura).   

Le spese e gli oneri contrattuali saranno a carico della Ditta aggiudicataria.   

  

Art. 16 – SUBAPPALTO  

E’ vietato il subappalto anche parziale del servizio, pena la risoluzione automatica del contratto.   

  

Art. 17 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI   

Si richiama in merito a quanto esplicitato all’art. 27 dello schema di convenzione.  

  

Art. 18 – INFORMAZIONI COMPLEMENTARI – DATI RELATIVI AL SERVIZIO  

Al fine di fornire alcuni dati significativi per lo svolgimento del servizio di tesoreria si evidenziano i 

sotto elencati dati relativi all’esercizio 2018:  

  

ricorso all’anticipazione di cassa nell’ultimo quinquennio: negativo  

fondo di cassa al 31/12/2018:  €   876.280,48  

totale riscossioni:         € 1.959.286,45 

totale pagamenti:          € 1.608.048,08 

reversali d’incasso emesse:       n. 1.994 

mandati di pagamento emessi:     n. 2.139 

dipendenti al 01.01.2019 (in ruolo e fuori ruolo):       n.      9  

mutui in ammortamento al 01.01.2019   n.      1  

Procedura applicativa utilizzata per la gestione della contabilità dell’Ente: Applicativo informatico 

della ditta Kibernetes s.r.l. di Silea (TV).    

 

Art. 19 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO   

Responsabile  del  Procedimento  è  la sig.ra Franca De Grandi – tel 0444-790001  –  e-mail: 

ragioneria@comune.albettone.vi.it.  

  

Art. 20 - ACCESSO AGLI ATTI  

Ai sensi dell'art. 53 comma 2 del D. Lgs. 50/2016, il diritto di accesso è  differito  fino  alla  

scadenza  del termine  per  la  presentazione  delle  offerte  medesime.  Questo  Ente  comunicherà  

agli  operatori economici  partecipanti  notizie  sulla  procedura  dopo  tale  termine  e  solo  dietro  

espressa  richiesta scritta da parte dei soggetti interessati.  

  

Art. 21 - NORME DI RINVIO  

Ogni controversia in relazione alla validità, all’interpretazione, alla risoluzione e alla esecuzione del 

contratto  avente  ad  oggetto  Servizio  di  Tesoreria  del  Comune  di  Albettone -  periodo  

01.10.2019/31.12.2023 è decisa dalla competente Autorità Giudiziaria. Il Foro competente in via 

esclusiva è quello di Vicenza.  
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Per quanto non previsto dal presente Disciplinare, si fa rinvio alla disciplina normativa e 

regolamentare vigente in materia di appalti pubblici.  

 

 

Albettone, 26/08/2019 

 

 

       Il Responsabile del Servizio Finanziario 

        Franca De Grandi 

 

 

 

 

Allegati:  

Allegato A) Domanda di partecipazione   

Allegato B) Autocertificazione possesso requisiti  

Allegato C) Offerta tecnica 

Allegato D) Offerta economica  

 


