
RESPONSABILE DEL SERVIZIO TELEFONO FAX EMAIL PEC COMUNE A TUTTI GLI UFFICI 

GIANNI TONELLO 0438/965314 0438/965363
ragioneria@comune.sern

aglia.tv.it
sernaglia@cert.legalmail.it

RESPONSABILE ICI - RESPONSABILE IMU - 

RESPONSABILE TOSAP 

SOSTITUTO IN CASO DI INERZIA IL 

SEGRETARIO COMUNALE

Dott.ssa Attilia Melaia 0438/965312 0438/965363
segretario@comune.ser

naglia.tv.it
sernaglia@cert.legalmail.it

ORARIO SPORTELLO

ADDETTI TELEFONO FAX EMAIL PEC

dott.ssa Biscaro Antonella 0438/965319 0438/965363 tributi@comune.sernaglia.tv.it sernaglia@cert.legalmail.it

Avvisi accertamento tributi F24

PAGAMENTO TOSAP BOLLETTINO CCP; CONTANTI ; BONIFICO BANCARIO: IBAN   IT 82 K 02008 61920 000016191865 con indicazione dati forniti dall'ufficio

IMU

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

Determinazione aliquota addizionale 

comunale all'IRPEF                                               
- d'ufficio                                                                       

- deliberazione del Consiglio

D. Lgs. 28.09.1998, n. 360 - art. 1

Termine approvazione 

bilancio previsione o 

diverso termine di 

legge

Responsabile del servizio Consiglio comunale legge

IMU - Determinazione aliquote                                   
- d'ufficio                                                                       

- deliberazione del Consiglio
D.L. 201/2011

Termine approvazione 

bilancio previsione o 

diverso termine di 

legge

Responsabile del servizio Consiglio comunale legge

IMU - Avvisi accertamento                                                                                 
- d'ufficio                                                                       

- notifica avviso

D.L. 201/2011; D.Lgs. 504/93; art. 1, 

comma 161 Legge 296/06

 31 dicembre del 

quinto anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione o 

il versamento sono 

stati o avrebbero 

dovuto essere 

effettuati.

Responsabile del tributo Responsabile del tributo legge

IMU - Sgravi/Rimborsi                                          

- istanza di parte                                                                     

- provvedimento responsabile tributo                                   

D.L. 201/2011; D.Lgs. 504/93; art. 1, 

comma 164 Legge 296/06
180 giorni Responsabile del tributo Responsabile del tributo

legge 

http://www.comune.sernaglia.tv.it/documenti_elenco.asp?cat_p

arent_id=5

ICI - Avvisi accertamento                                                 
- d'ufficio                                                                       

- notifica avviso

D. Lgs. 504/93 e s.m. ; Art. 1, comma 161, 

Legge 296/06

31 dicembre del 

quinto anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione o 

il versamento sono 

stati o avrebbero 

dovuto essere 

effettuati.

Responsabile del tributo Responsabile del tributo legge

ICI - EmissIone ruolo coattivo                                     
- d'ufficio                                                                       

-  visto di esecutività del ruolo
D.Lgs. 504/93 e s.m.

secondo anno 

successivo a quello in 

cui l'atto è divenuto 

definitivo

Responsabile del tributo Responsabile del tributo legge

F24

AREA N. 3 CONTABILE

PROCEDIMENTI IL CUI TERMINE DI CONCLUSIONE E' STABILITO DALLA LEGGE O FISSATO DA UN REGOLAMENTO (compresi i procedimenti da attivare tramite D.I.A. o S.c.i.a)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

TABELLA RICOGNITIVA 

Tabella approvata con delibera di Giunta comunale n. 130  del 21 ottobre 2013  (allegato B)

UFFICIO TRIBUTI 

DAL LUNEDI' AL VENERDI' DALLE ORE 9.00 ALLE ORE 12.30 MARTEDI' E GIOVEDI' DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 18.30

MODALITA' DI PAGAMENTO

mailto:ragioneria@comune.sernaglia.tv.it
mailto:ragioneria@comune.sernaglia.tv.it
mailto:sernaglia@cert.legalmail.it
mailto:segretario@comune.sernaglia.tv.it
mailto:segretario@comune.sernaglia.tv.it
mailto:sernaglia@cert.legalmail.it
mailto:tributi@comune.sernaglia.tv.it
mailto:sernaglia@cert.legalmail.it


   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

ICI - Risposta a istanza di interpello                              
- istanza di parte                                                                     

- provvedimento responsabile tributo                     
L. 212/2000 Statuto del contribuente art. 

11 - 
120 giorni Responsabile del tributo Responsabile del tributo legge

ICI - Risposta ad istanza di accertamento 

con adesione                                                                      

- istanza di parte                                                                     

- invito a comparire  

D. Lgs. 218/1997 art. 12 15 giorni Responsabile del tributo Responsabile del tributo legge

ICI - Sgravi/Rimborsi                                                       
- istanza di parte                                                                     

- provvedimento responsabile tributo 

D.L. 201/2011; D.Lgs. 504/93; art. 1, 

comma 164 Legge 296/06
180 giorni Responsabile del tributo Responsabile del tributo

legge 

http://www.comune.sernaglia.tv.it/documenti_elenco.asp?cat_p

arent_id=5

TOSAP - Determinazione aliquote                                      

- d'ufficio                                                                       

- deliberazione del Consiglio

D.Lgs.vo 15.11.1993, N. 507 art. 38-57 e 

s.m.i. - Regolamento Tosap

Termine approvazione 

bilancio previsione o 

diverso termine di 

legge

Responsabile del tributo Consiglio comunale legge

TOSAP - Avvisi accertamento                                

- d'ufficio                                                                       

- notifica avviso
D.Lgs.vo 15.11.1993, N. 507 art. 38-57 e 

s.m.i. - Regolamento Tosap - art. 1, 

comma 161 Legge 296/06

Notifica entro il 31 

dicembre del quinto 

anno successivo a 

quello in cui la 

dichiarazione o il 

versamento sono stati 

o avrebbero dovuto 

essere effettuati.

Responsabile del tributo Responsabile del tributo legge

ORARIO SPORTELLO

ADDETTI TELEFONO FAX PEC

Modenese Liliana 0438/965315 0438/965363 sernaglia@cert.legalmail.it

MODALITA' DI PAGAMENTO

   PROCEDIMENTO                                                               

Atto Iniziale                                  

Provvedimento / atto conclusivo

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
DIA/SCIA/CIL/ SILENZIO 

ASSENSO/ RIFIUTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

FILE ALLEGATO (Modulistica)

Accesso agli atti e documenti amministrativi 

di competenza dell'Area Contabile da  parte 

dei cittadini ex L. 241/90.                                                                                            
- istanza di parte                                                                         

- rilascio copia

L. 241/1990 - art. 25 30 giorni Responsabile del servizio Responsabile del servizio legge

Approvazione Bilancio di Previsione 

annuale, Bilancio Pluriennale e relazione 

previsionale e programmatica                                                                                                 

- d'ufficio                                                        - 

deliberazione del Consiglio

Decreto Legislativo n.267/2000 (Testo 

Unico Enti Locali)

31 dicembre anno 

precedente o altro 

termine prorogato

Responsabile del servizio Consiglio comunale legge

Ratifica variazioni di bilancio adottate in via 

d'urgenza dalla Giunta                                                                
- d'ufficio                                                                                    

- deliberazione del Consiglio 

Decreto Legislativo n. 267/2000 (Testo 

Unico Enti Locali)
60 giorni Responsabile del servizio Consiglio comunale    legge

Approvazione rendiconto della gestione                                        
- d'ufficio                                                                                    

- deliberazione del Consiglio

Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 

267 - art. 151 - (Testo unico delle leggi 

sull'ordinamento degli enti locali)

Termine di legge Responsabile del servizio Consiglio comunale legge

UFFICIO RAGIONERIA

contabile@comune.sernaglia.tv.it

BONIFICO BANCARIO: IBAN   IT 82 K 02008 61920 000016191865 con indicazione dati forniti 

dall'ufficio

EMAIL

mailto:sernaglia@cert.legalmail.it
mailto:contabile@comune.sernaglia.tv.it

