COMUNE DI SAN STINO DI LIVENZA

Citta Metropolitana di Venezia

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE Al FINI
DELL'INDIVIDUAZIONE E SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE AL CONFRONTO DI
PREVENTIVI — MEPA (Mercato Elettronico) PER LUAFFIDAMENTO DEL “SERVIZIO DI RITIRO,
LAVORAZIONE E RECAPITO DELLA CORRISPONDENZA IN SPEDIZIONE — INVII POSTALI”

PERIODO 2023-2024-2025

INFORMAZIONI GENERALI

Il Comune di San Stino di Livenza, ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. a) del Decreto legge 16 luglio
2020 n. 76, convertito con modificazioni dalla Legge 11 settembre 2020 n. 120 avente ad oggetto
le procedure per I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, intende raccogliere manifestazioni di interesse all’affidamento dei servizi postali di
raccolta, lavorazione, smistamento e recapito della corrispondenza del Comune di San Stino di
Livenza.

Le suddette manifestazioni di interesse avranno lo scopo di comunicare allAmministrazione
comunale la disponibilita ad essere invitati a presentare offerte sul MEPA - Bando Servizi all’interno
della categoria di abilitazione “Servizi di raccolta e recapito e servizi postali— CVP 64110000-0".

Il presente avviso e finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazioni di interesse per
consentire la partecipazione del maggior numero di operatori economici potenzialmente
interessati e non é in alcun modo vincolante per ’Amministrazione Comunale.

Lavviso & visionabile sul sito internet http://www.comune.sanstinodilivenza.it nella sezione
“Amministrazione Trasparente” — “Bandi di gara e contratti”, oltre che all’Albo Pretorio Comunale
On-Line per un periodo non inferiore a 15 giorni.

La pubblicazione del presente Awviso, la ricezione della domanda di partecipazione e tutte le
successive fasi della gara non comportano per il Comune di San Stino di Livenza alcun obbligo nei
confronti dei soggetti interessati, né, per questi ultimi, alcun diritto a qualsivoglia prestazione da
parte del Comune di San Stino di Livenza.

Il Comune si riserva altresi di non dare seguito all’indizione della successiva procedura, nonché la
possibilita di annullare, modificare, sospendere o interrompere la gara, qualunque sia il grado di
avanzamento della stessa e a suo insindacabile giudizio, senza che i partecipanti possano avanzare
pretese di qualsiasi genere e natura.

OGGETTO DEL SERVIZIO

Affidamento dei servizi postali del Comune di San Stino di Livenza comprendenti la raccolta di tutta
la posta ordinaria, posta raccomandata, piego di libri e pacchi in partenza, I'affrancatura e tutte le
operazioni propedeutiche alla loro spedizione, lo smistamento e la distribuzione su tutto il
territorio nazionale ed all’estero.

Sono esclusi i servizi di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari e comunicazioni connesse (L.
20/11/1982, n. 890) e di violazioni del Codice della Strada (art. 201 del D.Lgs. 30/04/1992, n. 285).

CORRISPETTIVO E IMPORTO PRESUNTO DELL'APPALTO
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L’appalto e costituito da un unico lotto in considerazione dell’indubbio vantaggio per il Comune di
San Stino di Livenza di avere un interlocutore unico per tutti i processi a monte e a valle dei servizi
postali, in termini di costi economici e gestionali.

Il corrispettivo, omnicomprensivo del servizio, sara determinato sulla base delle prestazioni
effettivamente eseguite, applicando la percentuale di ribasso offerta dall'aggiudicatario sull'elenco
delle tariffe ufficiali del Gestore Universale Poste Italiane Spa. Tali prezzi saranno applicati per tutta
la durata del contratto.

Il valore presunto dell’appalto per il triennio & pari a €. 24.150,00 al netto di IVA di legge.

La spesa e finanziata con fondi di bilancio.

Si specifica che nello svolgimento dei servizi oggetto del presente appalto non vi sono dei rischi
interferenti con le attivita svolte, nei medesimi immobili, dal proprio personale che debbano
essere oggetto di DUVRI ai sensi dell'art. 26 del D.lgs. 81/2008.

DURATA DEL SERVIZIO
L'appalto avra durata di anni 3 (tre), con decorrenza dalla data di stipula del contratto tramite il
portale di acquisti Mepa.

PROCEDURA

Per l'affidamento del servizio, a seguito della ricezione delle manifestazioni di interesse,
'Amministrazione si riserva di procedere all'indizione della successiva gara, che avverra tramite
confronto di preventivi sul MEPA rivolto agli operatori economici che hanno presentato avviso di
manifestazione di interesse. Si ritiene di non applicare il criterio di rotazione ai sensi del punto 3.6
delle linee guida ANAC n. 4 che stabilisce che “la rotazione non si applica laddove il nuovo
affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle quali la
stazione appaltante ... non operi alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i
quali effettuare la selezione” e che l'avviso pubblico, quale strumento attuativo dei principi di
trasparenza e imparzialita, consente la massima partecipazione ivi inclusi i precedenti invitati e il
precedente fornitore.

Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione d’interesse, questa Amministrazione si riserva la
facolta di avviare una trattativa diretta sul MEPA.

Il Comune di San Stino di Livenza provvedera a invitare alla procedura Mepa solamente i soggetti
idonei che abbiano presentato una candidatura entro il termine e con le modalita indicate nel
presente avviso/manifestazione di interesse.

Criterio di aggiudicazione:
L'affidamento avverra con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. c), del
D.Lgs. 50/2016 s.m.i, sull'importo complessivo dei servizi posto a base di gara.

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all'art. 45 del D.lgs n. 50/2016 ed i
raggruppamenti temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari non ancora costituiti ai sensi
dell’art. 48 del D.Igs n. 50/2016, in possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D.Igs. n. 50/2016, e
dei seguenti requisiti, a pena di esclusione:

1) Requisiti di idoneita professionale:
a) iscrizione alla CCIAA per servizi analoghi a quelli oggetto dell'appalto;



b) possesso di licenza individuale postale e autorizzazione generale postale ai sensi degli
artt. 5 e 6 del D.Lgs. 22.07.1999 n. 261 e s.m.i.;

c) iscrizione ed abilitazione, entro la data di scadenza del presente avviso, al bando MEPA
“servizi” nella categoria “Servizi di raccolta e recapito degli invii postali CVP 64110000-
0”;

2) Requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale:

d) avere eseguito a regola d’arte nel periodo 2019-2020-2021 almeno tre distinti servizi
analoghi all’attivita oggetto dell’'appalto per conto di enti pubblici o privati (ciascun
contratto relativo ai predetti servizi deve essere stato sottoscritto con enti pubblici e
privati differenti);

e) avere realizzato negli ultimi tre esercizi finanziari disponibili un fatturato globale
d’impresa di almeno € 40.000,00 (al netto dell’lVA) complessivo nel periodo;

f) garantire la copertura diretta del servizio pari ad almeno il 70% del territorio nazionale.

3) Requisiti di esecuzione:

g) l'aggiudicatario, prima dell'avvio del servizio, se non gia esistente, dovra attivare e
rendere funzionante, sul territorio comunale, almeno un ufficio per il deposito della
posta inesitata, che non potra distare piu di 1.000 mt., percorribili a piedi, dalla
residenza municipale, Piazza Aldo Moro n.1 (misurazione dal sito www.google.it/maps —
percorso a piedi piu breve fra quelli proposti) con i requisiti minimi meglio descritti
nell'allegato capitolato.

| requisiti di cui all’art. 80 del D.lgs n. 50/2016, nonché i requisiti di cui ai punti a), b) e c) devono
essere posseduti da ciascuna impresa partecipante al raggruppamento o, in caso di consorzio, da
tutte le imprese consorziate che partecipano alla gara.

Per soddisfare il possesso del requisito di cui ai punti d), e) ed f) € ammessa la cumulabilita dei
requisiti posseduti da ciascuna impresa raggruppata o consorziata, fermo restando che la
mandataria dovra possedere il requisito ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria (art. 83,
comma 8 del D.Igs n. 50/2016).

Nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Igs n. 50/2016 (consorzi tra societa
cooperative di produzione e lavoro e consorzi tra imprese artigiane — consorzi stabili), si rinvia a
qguanto previsto dall'art. 47 del medesimo D.Lgs.

TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Le manifestazioni di interesse e dichiarazioni sostitutive uniche dovranno pervenire entro e non
oltre il 30 novembre 2022 esclusivamente a mezzo PEC all'indirizzo
comune.sanstinodilivenza.ve@pecveneto.it.

La domanda ed eventuali allegati dovranno essere firmati digitalmente e quale oggetto della PEC
dovranno riportare la dicitura “Manifestazione di interesse — SERVIZI POSTALI”.

Il documento privo di firma digitale — redatto in forma analogica, ma comunque sottoscritto,
corredato da copia della carta di identita e trasformato in PDF puo ritenersi conforme al combinato



disposto degli artt. 38, commi 1, 2, 47, comma 1, D.P.R. n. 445/2000 e 65, comma 1, lett. c), d.lgs.
n. 82/2005.

Non & necessario allegare la copia del documento di identita del sottoscrittore qualora la domanda
e gli eventuali allegati siano sottoscritti con firma digitale.

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, non giunga a
destinazione entro il suddetto termine perentorio.

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti ai sensi dell’art. 48 D.Lgs 50/2016, i
concorrenti partecipanti ai raggruppamenti devono presentare singolarmente manifestazione di
interesse e dichiarazione sostitutiva unica che va compilata e sottoscritta dal titolare o dal legale
rappresentante di ogni singolo concorrente.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Nell'ambito del trattamento dei dati personali connessi all'espletamento delle attivita previste dal
presente capitolato, il Comune di San Stino di Livenza, in qualita di Titolare del trattamento dei dati
personali, ai sensi dell'art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016 designa con apposito atto
all’'uopo predisposto, I'aggiudicatario e gli altri soggetti che saranno eventualmente individuati,
ciascuno per le rispettive e specifiche competenze, Responsabili del trattamento dei dati personali
ai sensi e per gli effetti dell’art. 28 del sopra citato Regolamento. In esecuzione del presente
capitolato e del relativo atto di nomina a responsabile, I'aggiudicatario e gli altri soggetti
eventualmente individuati, si impegnano ad osservare le disposizioni in esso indicate. In
conseguenza di quanto sopra l'aggiudicatario diviene, per gli effetti del Regolamento europeo n.
679/2016, responsabile esterno del trattamento dei dati personali connessi all’attivita svolta e ne
assume le derivanti responsabilita. | dati trasmessi dal Comune di San Stino di Livenza saranno
utilizzati per le sole finalita di svolgimento delle prestazioni richieste e per il tempo strettamente
necessario all'espletamento delle stesse. Il Comune di San stino di Livenza e I'aggiudicatario,
ciascuno per le rispettive competenze, assicurano il rispetto delle disposizioni di cui al citato
Regolamento, anche con riferimento alle misure di sicurezza. In particolare, I'aggiudicatario, in
relazione al servizio prestato, si impegna ad adottare, nell’lambito della propria struttura, le misure
minime di sicurezza atte ad evitare il rischio di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati
stessi, nonché l'accesso non autorizzato o il trattamento non consentito o non conforme alla
finalita del servizio dei dati personali.

L'aggiudicatario si impegna a designare incaricati del trattamento dei dati personali le persone
fisiche di cui si avvalga, ai sensi del Regolamento europeo n. 679/2016. Il Comune di San Stino di
Livenza e l'aggiudicatario dichiarano di essere a conoscenza che le informazioni e i dati saranno
oggetto di trattamento con modalita cartacee ed elettroniche da parte del personale delle
rispettive strutture a cio preposte, ai fini dell’esecuzione degli obblighi scaturenti dal presente
capitolato e dell'adempimento dei connessi obblighi normativi. I| Comune di San Stino di Livenza e
I'aggiudicatario si impegnano reciprocamente ad assicurare che i dati saranno utilizzati
esclusivamente per il perseguimento dei fini istituzionali del Comune ed i medesimi potranno
essere comunicati o resi accessibili a terzi secondo le modalita concordate con il Comune nel
rispetto del citato Regolamento.

COMUNICAZIONI E SCAMBI DI INFORMAZIONI TRA STAZIONE APPALTANTE E OPERATORI
ECONOMICI

La stazione appaltante individua quali mezzi di comunicazione quelli di seguito indicati:

posta certificata (comune.sanstinodilivenza.ve@pecveneto.it).




PUBBLICAZIONE

Il presente avviso sara pubblicato per 15 giorni all’Albo Pretorio on Line del Comune di San Stino di
Livenza e sul sito internet istituzionale del Comune di San Stino di Livenza, nella sezione
“Amministrazione Trasparente - bandi di gara e contratti”.

INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Ai fini del presente procedimento e ai sensi del D.Lgs. 50/2016 il Responsabile Unico del
Procedimento & La Responsabile del Servizio Amministrativo Contabile — Dott.ssa Pasquon
Stefania.

Per eventuali informazioni: e-mail: responsabilefinanziario@sanstino.it

Si allega fac — simile manifestazione d’interesse e dichiarazione sostitutiva unica.
San Stino di Livenza, li 14.11.2022

La Responsabile del Servizio
Amministrativo Contabile
dott.ssa Stefania Pasquon

irmato

STE FAN |A Zigitalmente da

STEFANIA PASQUON

PASQUON pata: 2022.11.14
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