
n.10 
CHECK – LIST DELLE FASI E PASSAGGI PROCEDIMENTALI 

“Affidamento incarichi legali per supporto giuridico e per il contenzioso” 

ELEMENTO DA VERIFICARE Indicatori di legittimità/qualità 
dell'atto 

VERIFICA EFFETTUATA Conforme/
Non 

conforme/ 
Migliorabile

Rispetto obiettivi performance  

Competenza 

Eventuale delibera autorizzatoria 
a stare in giudizio, se contenzioso 
già pendente; 

Legittimità 

Sussistenza elementi della 
determina a contrarre ex art. 192 
tuel 

Qualità 

a) scopo che con il contratto si 
intende perseguire 

Legittimità 

b) Oggetto del contratto, forma e 
clausole essenziali 

Legittimità 

c) modalità di espletamento della 
procedura 

Legittimità 

Presenza del servizio sul MEPA 
per affidamenti di importo 
superiore ai 1.000,00 €; 

Legittimità 

Attestazione sul principio di 
rotazione dei soggetti invitati a 
partecipare alla procedura; 

Legittimità 

Eventuale attestazione 
dell'urgenza non imputabile 
all'ente, per la quale si procede 
con affidamento diretto; 

Qualità 

Contestuale approvazione del 
disciplinare, contenente apposite 
clausole di limitazione della spesa;

Qualità 

Pubblicazione dell'avviso di 
manifestazione di interesse, 
contenente i requisiti di 
partecipazione e i criteri per 
l'affidamento, ovvero richiesta di 
almeno due preventivi 

Qualità 

In caso di presenza short list, 
selezione degli invitati dall'Albo 
con specifica motivazione sul 
principio di rotazione 

Legittimità 

Svolgimento di procedura 
selettiva 

Legittimità 

Determina di aggiudicazione del 
servizio al contraente selezionato, 
con verifica rispetto dei criteri 
dell'avviso 

Legittimità 

Attestazione obbligatoria di 
insussistenza cause di 
incompatibilità tra istruttore, 
decisore e i soggetti che 

Qualità 



partecipano alla procedura 

Assolvimento obblighi di 
pubblicazione dell'avviso e della 
determina di aggiudicazione ai 
sensi dell'art. 29 d. Lgs. 33/2013 

In caso di contenzioso, 
registrazione nell'apposito 
registro 

Qualità 


