
IL CONSIGLIO COMUNALE DEI COMUNI CON 

POPOLAZIONE INFERIORE A 15.000 ABITANTI, A 

NORMA DEL D.LGS. 267/2000, E' PRESIEDUTO: dal vice sindaco. dall'Assessore più anziano.

da un presidente eletto tra i 

funzionari nella prima seduta del 

consiglio.

dal sindaco, salvo diversa previsione 

statutaria. 4

L'ACRONIMO S.U.E. SIGNIFICA sportello unico edilizia sottocommissione unica edilizia sportello unico emigrazione settore urbanistica edilizia 1

L'ACRONIMO CIE SIGNIFICA comitato intercomunale economico commissione indagini edilizia carta d'identità elettronica centro igiene epidemiologica 3

QUALI TRA I SEGUENTI NON E' UN ORGANO DI 

INDIRIZZO POLITICO Segretario Comunale Consiglio Comunale Giunta Comunale Sindaco 1

IL REGOLAMENTO COMUNALE E'

fonte normativa primaria avente 

forza e valore di legge

atto amministrativo attraverso il 

quale si dà esecuzione alle delibere di 

Consiglio Comunale e\o di Giunta 

Comunale

atto amministrativo generale 

costituente espressione 

dell'autonomia locale

provvedimento con cui si impegnano 

le spese dell'ente 3

 E' INCOMPATIBILE ALLA CARICA DI CONSIGLIERE 

COMUNALE chi non ha la residenza nel Comune

chi ha lite pendente in un 

procedimento civile con il Comune

chi è in rapporto di parentela entro il 

quarto grado con il regioniere capo 

chi è in rapporto di parentela entro il 

secondo grado con il regioniere capo 2

SONO ACCESSIBILI INFORMAZIONI IN POSSESSO DI 

UNA AMMINISTRAZIONE CHE NON ABBIANO 

FORMA DI DOCUMENTO AMMINISTRATIVO? no si non è previsto nulla a riguardo

solo se la richiesta è inviata tramite 

pec 1

AI SENSI DELL'ART. 24 DELLA LEGGE 7 AGOSTO 

1990, N. 241, UNA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 

PUÒ RIFIUTARE L'ACCESSO AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI?

sì, se la richiesta perviene a un Ente 

pubblico economico

sì, se la richiesta perviene a un ente 

pubblico non economico no, mai

sì, in determinate fattispecie previste 

dalla legge 4

QUALE NATURA HA IL DIRITTO DI ACCESSO? diritto soggettivo interesse legittimo interesse diffuso interesse colletivo 1

PER DOCUMENTO AMMINISTRATIVO AI FINI 

DELLA DISCIPLINA SUL DIRITTO DI ACCESSO SI 

INTENDE:

ogni rappresentazione grafica, 

fotocinematografica, 

elettromagnetica o di qualunque 

altra specie del contenuto di atti, 

interni e relativi ad uno specifico 

procedimento. Tali documenti 

devono essere formati dalla  pubblica 

amministrazione presso cui si esercita 

il diritto e concernere attività di 

pubblico interesse e di natura 

pubblicistica.

ogni rappresentazione grafica, 

fotocinematografica, 

elettromagnetica o di qualunque 

altra specie del contenuto di atti, 

anche interni o non relativi ad uno 

specifico procedimento, detenuti da 

una pubblica amministrazione e 

concernenti attività di pubblico 

interesse, indipendentemente dalla 

natura pubblicistica o privatistica 

della loro disciplina sostanziale.

solo i provvedimenti amministrativi 

pubblicati solo gli atti digitali 2

IN MERITO AL DIRITTO DI ACCESSO

l'esame è gratuito, il rilascio di copia 

è subordinato soltanto al costo di 

riproduzione ed alle spese d'ufficio 

per la ricerca e la visura

l'esame ed il rilascio di copia è 

subordinato soltanto al costo di 

riproduzione ed alle spese d'ufficio 

per la ricerca e la visura

l'esame è soggetto al costo di 

riproduzione ed alle spese d'ufficio 

per la ricerca e la visura previsti da 

appositi regolamenti governativi

la richiesta di accesso va presentata 

in marca da bollo. L'esame  ed  il 

rilascio di copia sono gratuiti. 1

QUALE E’ LA NORMATIVA DI RIFERIMENTO PER LA 

PRIVACY GDPR 2016/679 Dlgs 165/2001 statuto comunale d.lgs 50/2016 1

CHI E IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI

chi detiene i dati sul pagamento delle 

tasse locali

Chi determina le finalità e i mezzi del 

trattamento di dati il responsabile CED

chi detiene i dati dei contributi 

economici erogati ai cittadini 2

DI QUALE AMBITO SI OCCUPA IL DPO? transizione digitale sicurezza sul lavoro privacy anticorruzione 3



CHE COSA E’ L’INFORMATIVA SUI DATI PERSONALI

comunicazione con le informazioni 

principali sugli uffici, numeri di 

telefono e indirizzi mail

comunicazione dell’avvio al 

procedimento della pratica 

presentata

comunicazione di archiviazione dei 

dati relativa alla pratica presentata

comunicazione per informare il 

cittadino sulle finalità e le modalità 

del trattamento dei dati 4

IL REGOLAMENTO EUROPEO DELLA PRIVACY 

TUTELA I DATI DI: Delle sole persone fisiche

Delle persone giuridiche, degli enti e 

delle associazioni. 

delle persone fisiche e delle persone 

giuridiche

Delle persone fisiche, persone 

giuridiche, degli enti e delle 

associazioni.  1

È ANNULLABILE IL PROVVEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO:
solo se si tratta di deliberazione sempre anche senza motivazione

adottato in violazione di legge o 

viziato da eccesso di potere o da 

incompetenza mai 3

LA DISCIPLINA GENERALE DEL DIRITTO DI ACCESSO 

E' CONTENUTA nel D.Lgs 267/00 nella Costituzione

nella legge n. 241/1990 e nel D.P.R. 

487/94

nella legge n. 241/1990 e nel 

regolamento n. 184/2006 4

AI SENSI DELL'ART. 5 D.P.R. 184/2006 

(REGOLAMENTO SULL'ACCESSO AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI) IL RICHIEDENTE DEVE 

SPECIFICARE L'INTERESSE CONNESSO 

ALL'OGGETTO DELL’ISTANZA?

Solo nei casi tassativamente 

determinati Sì, sempre

Solo se gli atti non sono soggetti alla 

legislazione sulla privacy

Sì, qualora l’interessato abbia 

riportato condanne penali 2

QUALI TRA QUESTI ATTI SONO ADOTTATI DAL 

SINDACO delibere e ordinanze ordinanze e decreti determinazioni e decreti determinazioni 2



L'ACRONIMO IMU imposta municipale unica imposta municipale unitaria impatto mobilità urbana immobili municipali urbani 1

L'ACRONIMO S.C.I.A sportello comunale inizio attività segnalazione certificata inizio attività

sportello comunale industria 

artigianato

settore comunale industria 

agricoltura 2

QUALI TRA I SEGUENTI E' UN ORGANO DI 

INDIRIZZO POLITICO Segretario Comunale Responsabile dei Servizi Prefetto Sindaco 4

IL CONSIGLIO COMUNALE 

è un organo di indirizzo di indirizzo e 

controllo politico-amministrativo del 

Comune

è composto da membri di fiducia del 

Sindaco

è composto da personale dipendente 

dell'ente è un organo facoltativo dell'ente 1

GLI ASSESSORI COMUNALI
sono nominati dal sindaco sono eletti dai cittadini

sono nominati dal Consiglio 

Comunale sono eletti dal consiglio comunale 1

SONO AMMISSIBILI ISTANZE D'ACCESSO 

PREORDINATE AD UN CONTROLLO 

GENERALIZZATO DELL'OPERATO DELLE PA? si, sempre no

solo in caso di accesso ai documenti 

amministrativi dei Ministeri

solamente se l'istanza di accesso 

preordinata al controllo generalizzato 

è effettuate in marca da bollo 2

 A CHI E' RICONOSCIUTO IL DIRITTO DI ACCESSO? a tutti i cittadini

a chi ha un interesse diretto, concreto 

ed attuale corrispondente ad una 

situazione giuridicamente tutelata e 

collegata ai documenti ai quali è 

chiesto l'accesso.

a coloro che hanno una valida 

motivazione.

ai cittadini residenti nel Comune in 

cui si trova l'Ente presso il quale si fa 

accesso 2

LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PUÒ RIFIUTARE 

L'ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI?

sì, nei casi e nei limiti previsti dalla 

Costituzione

no, a meno che non sia richiesto 

dall’autorità giudiziaria con 

provvedimento

sì, nei casi e nei limiti previsti dalle 

leggi regionali

sì, nei casi e nei limiti previsti dalla 

legge n. 241/90 4

PER DIRITTO DI ACCESSO SI INTENDE:

il diritto di prendere visione ed 

estrarre copia di documenti 

amministrativi 

il diritto di prendere visione dei 

documenti amministrativi

il diritto di estrarre copia dei 

documenti amministrativi

il diritto di ottenere il definitivo 

rilascio di documenti amministrativi 

in originale 1

PER DOCUMENTO AMMINISTRATIVO AI FINI 

DELLA DISCIPLINA SUL DIRITTO DI ACCESSO SI 

INTENDE:

ogni rappresentazione grafica, 

fotocinematografica, 

elettromagnetica o di qualunque altra 

specie del contenuto di atti, anche 

interni o non relativi ad uno specifico 

procedimento, detenuti da una 

pubblica amministrazione e 

concernenti attività di pubblico 

interesse, indipendentemente dalla 

natura pubblicistica o privatistica 

della loro disciplina sostanziale. atti scritti su supporto cartaceo

solo atti predisposti da pubbliche 

amministrazioni solo i certificati 1

CHE COSA E’ IL GDPR 2016/679?

normativa di riferimento per la 

privacy

regolamento europeo per il pubblico 

impiego

decreto generale sulla riforma delle 

provincie

normativa di riferimento sulla 

corruzione 1

COSA FA IL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO 

DEI DATI

chiude a chiave tutti gli uffici 

dell’ente di competenza

tratta dati per conto del titolare del 

trattamento

archivia le pratiche per conto 

dell’assistente sociale

garantisce la sicurezza informatica 

per conto del sindaco 2

QUALI SONO LE FUNZIONI DEL DPO?

il segretario generale che dirige, 

predispone ed organizza il lavoro 

degli uffici

segnalare i cittadini che insultano e 

denigrano il pubblico ufficiale

affiancare titolare, addetti e 

responsabili del trattamento per il 

rispetto della privacy

dirigere il lavoro della polizia locale e 

l’emanazione delle ordinanza di 

pubblica sicurezza 3

QUANDO E’ DOVUTA L’INFORMATIVA SULLA 

PROTEZIONE DEI DATI

ogni volta che il cittadino richiede la 

propria scheda dati

quando un cittadino si trasferisce nel 

nuovo comune

ogni qual volta un vigile fermi un 

automobilista in eccesso di velocità

ogni qual volta vi sia un trattamento 

di dati. 4



CHE COSA E’ IL DIRITTO ALL’OBLIO?

diritto alla cancellazione dei propri 

dati personali

diritto che l’anagrafe non fornisca i 

dati alle compagnie telefoniche

diritto di trasferire la propria 

residenza senza che venga 

comunicata ai parenti

diritto di cancellare i propri dati dal 

registro dei votanti delle elezioni 1

È ANNULLABILE IL PROVVEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO:

adottato in violazione di legge o 

viziato da eccesso di potere o da 

incompetenza sempre anche senza motivazione mai

solo se non pubblicate in Gazzetta 

Ufficiale 1

COME SI DEFINISCE UN ATTO AMMINISTRATIVO?

La dichiarazione di giudizio, compiuta 

da un soggetto della pubblica 

amministrazione nell'esercizio della 

funzione amministrativa

Qualunque fatto, compiuto da un 

soggetto della pubblica 

amministrazione

Qualunque dichiarazione di volontà, 

di desiderio, di conoscenza, di 

giudizio, compiuta da un soggetto 

della pubblica amministrazione 

nell'esercizio della funzione 

amministrativa

Il provvedimento amministrativo, 

emanato da un soggetto della 

pubblica amministrazione 

nell'esercizio della funzione 

amministrativa 3

AI SENSI DELL'ART. 5 D.P.R. 184/2006 

(REGOLAMENTO SULL'ACCESSO AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI) IL RICHIEDENTE DEVE 

SPECIFICARE L'INTERESSE CONNESSO 

ALL'OGGETTO DELL’ISTANZA? mai Sì, sempre

Solo se gli atti non sono soggetti alla 

legislazione sulla privacy

solo se il documento sia stato 

protocollato 2

QUALI TRA QUESTI ATTI SONO ADOTTATI DAL 

DIRIGENTE delibere e ordinanze ordinanze e decreti determinazioni e decreti determinazioni 4

IL COMUNE HA UN PROPRIO STATUTO sempre, è obbligatorio talvolta, è facoltativo mai

solo nei Comuni con popolazione 

superiore ai 15.000 abitanti 1



A NORMA DEL D.LGS. 267/2000, IL DISTINTIVO 

DEL SINDACO E' COSTITUITO:

dalla spilla tricolore con lo stemma 

del comune da portare sulla giacca

dalla fascia tricolore con lo stemma 

della repubblica e lo stemma del 

comune, da portarsi a tracolla. dal gonfalone del comune.

dalla bandiera con i colori del 

comune. 2

L'ACRONIMO U.R.P. SIGNIFICA ufficio relazioni pubbliche unico responsabile del procedimento ufficio relazioni con il pubblico ufficio ricerca protocollo 3

L'ACRONIMO S.U.A.P. SIGNIFICA sportello unico attività produttive sportello unificato azioni personali sportello unifico affissioni pubblicità

settore urbanistica ambiente 

patrimonio 1

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E' il Sindaco il Segretario Comunale il dirigente - Responsabile del Servizio il Presidente del Consiglio 3

CHI ESERCITA, NEL COMUNE, LE FUNZIONI DI 

INDIRIZZO E CONTROLLO POLITICO- 

AMMINISTRATIVO? I dirigenti. Gli organi di governo. I cittadini. Il segretario comunale. 2

A NORMA DEL D.LGS. 267/2000, IL SINDACO E' 

ELETTO:

dal Consiglio e dalla Giunta in seduta 

comune

dai componenti della Giunta 

Comunale

dai componenti del Consiglio 

Comunale

dai cittadini del Comune a suffragio 

universale e diretto 4

IL DIRITTO DI ACCESSO SI ESERCITA

nei confronti unicamente degli enti 

pubblici

nei confronti delle pubbliche 

amministrazioni, delle aziende 

autonome e speciali, degli enti 

pubblici e dei gestori di pubblici 

servizi

nei confronti unicamente delle 

pubbliche amministrazioni e delle 

aziende autonome

nei confronti unicamente delle 

pubbliche amministrazioni e gestori 

di pubblici servizi 2

L'AMBITO OGGETTIVO DELL'ACCESSO RIGUARDA: i documenti amministrativi

gli atti amministrativi di interesse 

generale le Pubbliche Amministrazioni

esclusivamente i provvedimenti 

amministrativi 1

AI SENSI DELL'ART. 24 LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 

241, LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PUÒ 

RIFIUTARE L'ACCESSO AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI? no, mai

sì, sempre anche senza specifica 

motivazione

sì, in specifiche ipotesi previste 

tassativamente dalla normativa 

stessa

Sì, a coloro che hanno pendenze 

penali 3

SECONDO QUANDO DISPOSTO DALL'ART. 22 

DELLA LEGGE 241/90, IL DIRITTO DI ACCESSO AI 

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI È RICONOSCIUTO:

al fine di attribuire carattere di 

efficacia all'azione amministrativa

al fine di attribuire economicità 

all’azione amministrativa

al fine di favorire la partecipazione e 

di assicurare l’imparzialità e la 

trasparenza dell’attività 

amministrativa

esclusivamente al fine di attribuire 

carattere di pubblicità all'azione 

amministrativa 3

PER DOCUMENTO AMMINISTRATIVO AI FINI 

DELLA DISCIPLINA SUL DIRITTO DI ACCESSO SI 

INTENDE: solo gli atti digitali 

solo i provvedimenti amministrativi 

pubblicati

ogni rappresentazione grafica, 

fotocinematografica, 

elettromagnetica o di qualunque altra 

specie del contenuto di atti, anche 

interni o non relativi ad uno specifico 

procedimento, detenuti da una 

pubblica amministrazione e 

concernenti attività di pubblico 

interesse, indipendentemente dalla 

natura pubblicistica o privatistica 

della loro disciplina sostanziale.

solo gli atti scritti su supporto 

cartaceo 3

IL GDPR 2016/679 E’ UNA NORMATIVA europea italiana regionale comunale 1

CHI E’ L’INCARICATO DEL TRATTAMENTO DEI DATI

persona autorizzata ad accedere al pc 

del sindaco

persona autorizzata al trattamento 

dei dati personali il sindaco e gli assessori

il centralinista che smista le 

telefonate dei cittadini 2

IL DPO (DATA PROTECTION OFFICER) VIENE 

ANCHE DENOMINATO:

DDR (dirigente documentale 

reportoriale) PIF (protettore informazioni fornite) RPD (Responsabile Protezione Dati)

UGUD (ufficiale di garanzia 

dell’utilizzo dei dati) 3

QUANDO NON SUSSISTE L’OBBLIGO DELLA 

INFORMATIVA

se il trattamento dei dati riguarda 

minorenni e cittadini stranieri

se il trattamento riguarda dati 

personali di un cittadino

se il trattamento dei dati viene fatto 

direttamente dal sindaco e/o gli 

assessori

se il trattamento riguarda dati 

anonimi (es. aggregati) o dati di enti o 

persone giuridiche 4



COSA E’ IL DATA BREACH?

violazione che comporta 

distribuzione, perdita, modifica, 

divulgazione dei dati

violazione che comporta la variazione 

della data di chiusura di una pratica 

edilizia

data di insediamento della nuova 

giunta comunale 

periodo di funzionamento limitato 

degli uffici pubblici 1

 È ANNULLABILE IL PROVVEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO:

adottato esclusivamente in violazione 

di legge costituzionale o da 

incompetenza

adottato in violazione di legge o 

viziato da eccesso di potere o da 

incompetenza solo se viziato da eccesso di potere

adottato in violazione di legge o 

viziato da eccesso di potere o da 

inesistenza 2

QUALE ADEMPIMENTO DEVE COMPIERE NELLA 

PRIMA SEDUTA, IL CONSIGLIO COMUNALE, PRIMA 

DI DELIBERARE SU QUALSIASI ALTRO OGGETTO? deve dichiarare eletto il sindaco.

deve esaminare la condizione degli 

eletti come previsto, ed 

eventualmente dichiarare la 

ineleggibilità di essi quando 

sussistano cause di ineleggibilità.

deve nominare la giunta previa 

presentazione degli assessori da 

parte del sindaco.

deve modificare lo statuto comunale 

in relazione alle nuove esigenze 

pervenute dalla elezione del nuovo 

consiglio 2

AI SENSI DELL'ART. 5 D.P.R. 184/2006 

(REGOLAMENTO SULL'ACCESSO AI DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI) IL RICHIEDENTE DEVE 

SPECIFICARE L'INTERESSE CONNESSO 

ALL'OGGETTO DELL’ISTANZA? mai Sì, sempre

Solo se gli atti sono soggetti alla 

legislazione sulla privacy solo se il documento è cartaceo 2

QUALI TRA QUESTI ATTI SONO ADOTTATI DALLA 

GIUNTA COMUNALE delibere e ordinanze delibere e decreti determinazioni e delibere delibere 4



1 2

Il Consiglio Comunale Gli organi del Comune

Chi è e cosa fa il responsabile del 

procedimento

Gli elementi essenziali dell'atto 

amministrativo 

Tell us about your family

Where do you live? Describe your 

home

ordinare elenco per cognome

filtrare elenco per luogo di 

residenza

3 4

I consiglieri comunali Le competenze della Giunta

Il silenzio della P.A. La Motivazione del provvedimento

Where and when were you born? 

How old are you?

What do you like to eat for 

breakfast?

somma degli importi pagati formattare la data in modo diverso

5 6

Incompatibilità

Il Codice della privacy e le sue 

figure.

L' autocertificazione Il provvedimento amministrativo

where do you usually go on holiday? what are your favourite hobbies?

invertire ordine delle colonne filtrare per data di nascita

7 8

La trasparenza 

La pubblicazione dei dati da parte 

della pubblica amministrazione

Differenza tra procedimento 

amministrativo e provvedimento 

amministrativo

L'illegittimità del provvedimento 

amministratitivo

What’s your favorite dish? which is your favorite drink?

impostare tabella cone larghezza 

uguale stampare solo le prime 3 colonne

9 10

Illustri il candidato le caratteristiche 

principali dell’accesso (agli atti, 

civico, civico generalizzato)

IL Consenso al trattamento dei dati

Informativa privacy

Differenza tra accesso agli atti ed 

accesso civico

which is your favorite vegetable?
What did you eat yesterday?

filtrare chi non ha pagato inserire una riga



1 2 3

i regolamenti

che cos'è il procedimento 

amministrativo? Desctrivi le sue 

fasi

Il Presidente del Consiglio 

Comunale

gli elementi essenziali  degli 

atti amministrativi

Che cos’è una conferenza di 

servizi

Che cos’è il silenzio 

assenso?

Describe your bedroom Describe your home What do you like to read?

4 5 6

Atti politici ed  atti 

amministrativi - differenze

le sedute di Consiglio e di 

Giunta comunale: competenze 

e differenze le oridinanze sindacali

l'inesistenza del 

provvedimento 

amministrativo la nullità l'annullamento

Do you have a car? Describe 

it

Do you like swimming? And 

where do you like to swim?

What do you do in your free 

time?

7 8 9

L'invalidità del 

provvedeimento

il diritto di accesso dei 

consiglieri comunali

la dichiarazione sostiitutiva 

dell'atto di notorietà

Che cosa si intende per 

funzioni di indirizzo politico-

amministrativo (governo) e 

di controllo interno?

Quali sono gli organi di governo 

dei Comuni?

La figura del Segretario 

Comunale

What sports do you like? 

Describe yourself using three 

adjectives and explain the 

reason

Do you like walking? Are 

you a sporty person?

10 11 12

l'autotuela

la dichiarazione sostitutiva di 

certificazione lo Statuto Comunale 

illustri il candidato le 

caratteristiche principali 

dell'accesso agli atti

Illustri il candidato la sezione 

del sito Amministrazione 

trasparente

Illustri il candidato se vi 

siano documenti per i quali 

sia escluso l’accesso

What is your address ? Do 

you like living there? 

Is there any food that you don't 

like?

What is your favourite 

colour? Why?

13 14 15

le forme partecipative La motivazione

gli organi consultivi del 

comune

La pubblicità 

Cenni sull’accesso civico 

generalizzato con particolare 

riferimento ai limiti al suo 

esercizio

Il Responsabile delle 

Protezione dei dati 

Personali (DPO- RPD)

What languages do you 

speak? Which one is your 

favourite and why?

Do you have or would you like 

to have any pets? What kind of 

pet? Which sports do you like?

16 17 18



le competenze del Comune i provvedimenti del Comune controllo sugli atti 

Cenni sugli obblighi di 

pubblicazione e loro limiti, 

illustri il candidato quali dati 

non debbano essere 

pubblicati on line. le competenze del sindaco 

le competenze della Giunta 

Comunale

Describe yourself using only 

two words and then explain 

the reason

Do you have brother or sister? 

What are their names?

What is your phone 

number?



1 2

il candidato illustri le competenze 

dell'organo esecutivo del Comune

il candidato illustri del competenze 

dell'organo di indirizzo politico-

amministrativo del comune

l'accesso ai sensi della L 241/90 IL GDPR (REGOLAMENTO UE 2016/279)

Do you live in an indipendent house or in 

a flat? Describe it

Do you prefer going to the sea or to the 

mountain? Why? 

a cosa serve la combinazione 

Ctrr+Alt+Canc? che cos'è l'hard disk del computer?

3 4

il principio di separazione o distinzione 

delle competenze vizi del provvedimento

Il titolare del trattamento dei dati

il Consiglio Comunale: durata e motivi di 

scioglimento anticipato

Do you have a favourite singer or band?

What do you like to read? What is your 

favourite book?

che cos'è un browser? che cos'è il cloud?

5 6

invalidità del provvedimento illegittimità del provvedimento

i diritti dei consiglieri funzioni del Comune

Would you describe yourself more as an 

extrovert or an introverted person? Why?

What was the last book you read? Did you 

like it?

www.comune(provincia).it è un dominio 

possibile? che cosa è una spam?

7 8

annullabilità del provvedimento il procedimento amministrativo

compiti del Comune per i servizi di 

competenza statale illustri il candidato i contenuti del TUEL

What was the last movie you saw? Did 

you like it? What do you like to do to relax?

a cosa serve la scheda di rete? che cosa è un font?

9 10

il provvedimento amministrativo le competenze del dirigente

il segretario comunale nomina e  

competenze Il responsabile del trattamento dei dati

What’s your favorite type of food?
Where was the last place you went on 

vacation?

a cosa serve la funzione "sostituisci" in 

word? che cosa fa la funzione "taglia"?

11 12

le competenze del Responsabile del 

Procedimento la forma dell'atto amministrativo

che cos'è il data breach? la prima seduta del Consiglio Comunale

Do you like to travel alone or in a group? 

And Where? Which countries would you like to visit?



come faresti per inviare una cartella di file 

per mail?

se il contenuto di un foglio excell è più 

grande di un A4 come fai a stampare in 

A4?

13 14

I provvedimenti del Comune: che cosa 

sono e da chi sono adottati

Che cosa sono le deliberazioni e le 

determinazioni: quali le differenze 

le Commissioni Consiliari

l'informativa sul trattamento dei dati, 

quando è obbligatoria e quando no?

Which languages would you like to learn?
What do you like to eat for lunch?

in excell la funzione "A3+B3" a cosa 

serve? che cos'è un "link"?

15 16

Il Sindaco: compiti e funzioni con 

particolare riferimento alle funzioni in 

qualità di Ufficiale del Governo

Il Consiglio Comunale e la Giunta 

Comunale : ne illustri il candidato le 

competenze e le  differenze

Valutazione di impatto sulla protezione 

dei dati (DPIA)

Diritto alla cancellazione («diritto 

all'oblio»)

What do you like to eat for dinner? What’s your favorite fruit?

"nome1/nome2/nomefile.pdf" descrivi il 

significato di nome1 e nome2 come posso recuperare un file eliminato?

17 18

Cosa si intende per Amministrazione 

Trasparente Il conflitto di interessi

interrogazioni, interpellanze e mozioni Statuto e Regolamenti comunali

Do you have a favourite color? What is it?
Do you have a favourite kind of music?

che cos'è un database? che cos'è la fattura elettronica?

19 20

I pareri di regolarità tecnica e contabile il FOIA ( Freedom of information act)

l’incaricato del trattamento dei dati Contitolarità del trattamento dei dati

Describe your mother with three 

adjectives and explain the reason 

describe your father with three adjectives 

and explain the reason

la firma elettronica può essere applicata 

solo su file pdf?

si possono firmare digitalmente i file 

excell?

21 22

le tipologie di accesso e l'onere di 

motivazione

il candidato illustri le competenze 

dell'organo deputato all'adozione di 

programmi

il consenso al trattamento dei dati

la presentazione delle istanze alla 

pubblica amministrazione

What do you like to cook usually? Describe your favorite car

i file firmati digitalmente si possono 

inviare solomente tramite pec?

qual è il significato della ricevuta di 

accettazione di una pec?

23 24



incompatibilità

obblighi di pubblicazione della pubblica 

amministrazione

i principi dell'attività amministrativa 

la revoca del provvedimento 

amministrativo

Describe your best friend describe your typical day

il formato esatto di una fattura elettronica 

è ".xls" - ".xml" - ".pdf"? che cos'è un motore di ricerca?

25

la pubblicazione all'albo pretorio

la fase dell'iniziativa nel procedimento 

amministrativo

describe your dream job

che cos'è un server?


