ALLEGATO SUB A) AL REGOLAMENTO IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO, DIRITTO DI ACCESSO, DISCIPLINA DELLE DICHIARAZIOI SOSTITUTI

Numero Materia Procedimento DIA/Silenzio / Normativa Modalita di avvio |Unita Organizzativa Termine conclusione Note (***)
assenso/ silenzio Competente
rifiuto
1 Accesso atti Esercizio del diritto di accesso |No/No/Si D. Lgs. 267/2000 Legge 241/90; | 1° Area Affari 30 giorni
amministrativi agli atti amministrativi DPR 184/2006; Regolamento Generali e Servizi
comunale in materia di accesso alla Persona
aqli atti
2 Accesso atti Esercizio del diritto di accesso |No/No/Si D. Lgs. 267/2000 Legge 241/90; | 2° Area Risorse Umane €30 giorni
amministrativi agli atti amministrativi DPR 184/2006; Regolamento Finanziarie
comunale in materia di accesso
aqli atti
3 Accesso atti Esercizio del diritto di accesso |No/No/Si D. Lgs. 267/2000 Legge 241/90; | 3° Area Servizi 30 giorni
amministrativi agli atti amministrativi DPR 184/2006; Regolamento Tecnici
comunale in materia di accesso
aali atti
4 Accesso atti Esercizio del diritto di accesso |No/No/Si D. Lgs. 267/2000 Legge 241/90; | 1° Area Affari Generali e |30 giorni
amministrativi agli atti amministrativi DPR 184/2006; Regolamento Servizi alla Persona
comunale in materia di accesso
agli atti
5 Accesso atti Esercizio del diritto di accesso |No/No/Si D. Lgs. 267/2000 Legge 241/90; | 3° Area Servizi 30 giorni
amministrativi agli atti amministrativi DPR 184/2006; Regolamento Tecnici
Consiglieri comunale in materia di accesso
agli atti
6 Accesso atti Esercizio del diritto di accesso |No/No/Si D. Lgs. 267/2000 Legge 241/90; | 1° Area Affari 30 giorni
amministrativi agli atti amministrativi DPR 184/2006; Regolamento Generali e Servizi
Consiglieri comunale in materia di accesso alla Perssna
agli atti
7 Affari generali Apposizione parere di regolarita |No/No/No D.Igs. 267/2000 Regolamento per ] 1° Area Affari Generali |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza;
tecnica I'ordinamento degli uffici e dei e Servizi alla Persona
servizi; Regolamento per il
funzionamento del Consiglio
Comunale
8 Affari generali Risposta a interpellanze e No/No/No D.Lgs. 267/2000 - Regolamento | 1° Area Affari Generali (30 giorni
interrogazioni per il funzionamento del Consiglio e Servizi alla Persona
Comunale
9 Affari generali Risposta a richieste di cittadini |No/No/No Legge 241/90 | 1° Area Affari Generali e |30 giorni
Servizi alla Persona
10 Affari generali Verbalizzazione sedute di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 1° Area Affari Generali |3 giorni
Commissione Consiliare per il funzionamento del Consiglio e Servizi alla Persona
Comunale
11 Affari Generali Concessione Patrocinio no/nolsi Regolamento comunale per la | 1° Area Affari Generali |30 gg
concessione del patrocinio Servizi alla Persona
comunale
12 Affari generali Comunicazione deliberazioni di {No/No/No D.Lgs. 267/2000 U 1° Area Affari Generali e |0 giorni
G.C.pubblicate ai Capigruppo Servizi alla Perosna
13 Affari generali Nomina componenti No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento U 1° Area Affari Generali e |30 giorni
Comnmissioni Consiliari per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
permanenti Comunale
14 Affari generali Statuto e modifiche allo stesso |No/No/No D.Lgs. 267/2000. Statuto u 1° Area Affari Generali e[120 giorni per la complessita del procedimento e la
Comunale Servizi alla Persona necessita di valutazioni politiche
15 Affari generali Approvazione verbali sedute No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento U 1° Area Affari Generali e |90 giorni
consiliari per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
16 Affari generali Convalida degli eletti consiglieri |No/No/No D.Lgs. 267/2000 U 1° Area Affari Generali e |20 giorni dalla proclamazione degli eletti

comunali

Servizi alla Persona




17 Affari generali Convocazione Consiglio No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento 1° Area Affari Generali e |5 giorni
Comunale per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
18 Affari generali Designazione e nomina di No/No/No D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e[45 giorni dalla scadenza dell'incarico o dal consiglio
rappresentanti del Comune in Servizi alla Persona di insediamento
enti, aziende ed istituzioni
19 Affari generali Determinazioni in merito agli No/No/No D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali (6 mesi
organismi collegiali Servizi alla Persona
20 Affari generali Repertoriazione ordinanze e No/No/No D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |3 giorni
decreti sindacali Servizi alla Persona
21 Affari generali Regolamenti di interesse No/No/No D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |90 giorni per la complessita del procedimento e la
generale o modifiche agli stessi Servizi alla Persona necessita di valutazioni politiche
22 Affari generali Verbalizzazione deliberazione |No/No/NO D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |5 giorni
di Giunta Comunale Servizi alla Perosna
23 Affari generali Verbalizzazione deliberazione |No/No/No D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |20 giorni
di Consiglio Comunale Servizi alla Persona
24 Affari generali Convocazione Conferenza No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento 1° Area Affari Generali e |3 giorni
Capigruppo Consiglio per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale Comunale
25 Affari generali Esecutivita deliberazioni — No/No/No D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |5 giorni dalla dalla data dell'esecutivita
Attestazione Servizi alla Persona
26 Affari generali Convocazione Commissioni No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento 1° Area Affari Generali e |5 giorni
Consiliari per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
27 Affari generali Nomina della Giunta Comunale [No/No/NO D. Lgs 267/2000 1° Area Affari Generali e |3 giorni
Servizi alla Persona
28 Affari generali Individuazione e nomina del No/No/NO D. Lgs 267/2000 1° Area Affari Generali e [Non prima di 60 gg. e non oltre 120 gg.
segretario generale Servizi alla Persona dall'insediamento del Sindaco
29 Affari generali Accesso civico No/No/NO D. Lgs 33/2013 1° Area Affari Generali e |30 giorni
30 Affari generali Pubblicazione situazione No/No/NO D. Lgs 33/2013 — Regolamento 1° Area Affari Generali e |30 giorni
patrimoniale amministratori comunale sugli obblighi di Servizi alla Persona
comunicazione e trasparenza
degli amministratori
31 Affari generali Delegazioni di ufficiale di stato |[No/No/NO D.P.R. n. 396/2000 1° Area Affari Generali e |10 giorni
civile Servizi alla Persona
32 Affari generali Comunicazione relativa No/No/NO D. Lgs 267/2000 1° Area Affari Generali e |30 giorni
all'anagrafe degli amministratori Servizi alla Persona
comunali
33 Affari generali Pubblicazione deliberazioni e [No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento 1° Area Affari Generali e |3 giorni
determinazioni per il funzionamento dell'Albo Servizi alla Persona
Pretorio Informatico
34 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No D.Lgs. 50/2016 1° Area Affari Generali |45 giorni
incarico consulente tecnico di e Servizi alla Persona
parte nell'ambito di contenzioso
35 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs 1° Area Affari Generali e |60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Servizi alla Persona
amministrativa
36 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs 1° Area Affari Generali e |60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Servizi alla Persona
ordinaria
37 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No Legiornie 244/2007; Regolamento 1° Area Affari Generali e |45 giorni

incarico parere legale

per I'ordinamento degli uffici e dei
servizi

Servizi alla Persona




38 Affari legali Awviso di selezione per No/No/No D.Lgs. 50/2016 2° Area Risorse 45 giorni
conferimento incarico Umane e Finanziarie
consulente tecnico di parte
nell'ambito di contenzioso
39 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 2° Area Risorse 60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Umane e Finanziarie
amministrativa
40 Affari legali Costituzione in giudizio avanti |No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 2° Area Risorse 60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Umane e Finanziarie
ordinaria
41 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No Legiornie 244/2007; Regolamento 2° Area Risorse 45 giorni
incarico parere legale per I'ordinamento degli uffici e dei Umane e Finanziarie
servizi
42 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi 45 giorni
incarico consulente tecnico di Tecnici
parte nell'ambito di contenzioso
43 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  |No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 3° Area Servizi 60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Tecnici
amministrativa
44 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 3° Area Servizi 60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Tecnici
ordinaria
45 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No Legiornie 244/2007; Regolamento 3° Area Servizi 45 giorni
incarico parere legale per I'ordinamento degli uffici e dei Tecnici
servizi
46 Affari legali Awviso di selezione per No/No/No D.Lgs. 50/2016 1° Area Affari Generali e |45 giorni
conferimento incarico Servizi alla Persona
consulente tecnico di parte
nell'ambito di contenzioso
47 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 1° Area Affari Generali e |60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Servizi alla Persona
amministrativa
48 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 1° Area Affari Generali e |60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Servizi alla Persona
ordinaria
49 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No Legge 244/2007; Regolamento 1° Area Affari Generali e |45 giorni
incarico parere legale per I'ordinamento degli uffici e dei Servizi alla Persona
servizi
50 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
incarico consulente tecnico di
parte nell'ambito di contenzioso
51 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016
amministrativa
52 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016
ordinaria
53 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No Legge 244/2007; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
incarico parere legale per I'ordinamento degli uffici e dei
servizi
54 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No D.Lgs. 50/2016 1°  Area  Affari 45 giorni
incarico consulente tecnico di Generali e Servizi
parte nell'ambito di contenzioso alla Persona
55 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. 1° Area Affari 60 giorni

agli organi della giustizia
amministrativa

50/2016

Generali e Servizi
alla Persona




56 Affari legali Costituzione in giudizio avanti  [No/No/No Statuto Comunale D. Lgs. u 1° Area Affari 60 giorni
agli organi della giustizia 50/2016 Generali e Servizi
ordinaria alla Persona
57 Affari legali Selezione per conferimento No/No/No Legge 244/2007; Regolamento u 1° Area Affari 45 giorni
incarico parere legale per I'ordinamento degli uffici e dei Generali e Servizi
servizi alla Persona
58 Ambiente Abbattimento di alberof/i no/no/no art. 2043 Codice Civile I8} 3° Area Servizi 30 giorni
nell'ambito dell'attivita di Tecnici
gestione del verde pubblico
59 Ambiente Abbattimento di albero/i per no/no/no D.Lgs. 267/2000 art. 54 I8} 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
prevenzione rischi
60 Ambiente Assegnazione di appezzamenti |no/no/no Regolamento Comunale per la | 3° Area Servizi 30 giorni
liberi negli orti sociali gestione degli orti sociali Tecnici
61 Ambiente Assegnazione Orti sociali - no/no/no Regolamento Comunale per la U 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
graduatoria triennale gestione degli orti sociali
62 Ambiente Autorizzazioni in deroga ai limiti |no/no/no D.P.C.M. 1/3/1991-L. 447/1995- | 3° Area Servizi 30 giorni
massimi di rumorosita D.P.C.M. 14/11/1997-L.R. n. Tecnici
21/1999 - D.C.C. n. 39 del
10/2/2005
63 Ambiente Segnalazione certificata di inizio|Si/No/No D.L. n. 78/2010 — R.D. n. I8} 3° Area Servizi 30 giorni.
attivita per lavori insalubri 1265/1934 — D.Lgs. 81/2008 — Tecnici
D.P.R. 160/2010
64 Ambiente Richiesta di rimborso alla No/no/No I8} 3° Area Servizi 30 giorni
regione per spese sostenute su Tecnici
attivazione regionale di
iniziative ed emergenze
65 Ambiente Ordinanza contingibile e No/No/NO D. Lgs. 267/2000 — Statuto 3° Area Servizi 24 ore
urgente per emergenze Comunale Tecnici
sanitarie e igiene pubblica
66 Ambiente Inquinamento ambientale No/No/NO D.Lgs. 152/2006-Legge 7 agosto | 3° Area Servizi 24 ore per l'assunzione delle misure primarie
1990 n. 241, D.Lgs. 267/2000 - Tecnici d'urgenza e 30 giorni per la conclusione del
Regolamenti comunali procedimento
67 Ambiente Provvedimenti per la No/No/NO Regolamento comunale di polizia I8} 3° Area Servizi 5 giorni
disinfestazione su segnalazione urbana Tecnici
68 Ambiente Messa in sicurezza di aree no/no/no art. 2043 Codice Civile I8} 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
adibite a verde pubblico
69 Ambiente Procedimenti a seguito di no/no/no I8} 3° Area Servizi 60 giorni
esposti 0 segnalazioni di enti di Tecnici
controllo in materia ambientale
(abbandono rifiuti) finalizzato
all'emanazione di eventuali
ordinanze
70 Ambiente Informazione relativa alla no/no/no I8} 3° Area Servizi 30 giorni
dichiarazione stato emergenza Tecnici
per eventi atmosferici
71 Ambiente Ripristino condizioni igienico no/no/no TULLSS n. 1265/1934 1 (su esposti) U (su|3° Area Servizi 60 giorni
sanitarie urbane segnalazioni di |Tecnici
(sovraffollamento-sgomberi- Polizia o altri
scarichi fognari- etc) uffici/enti)
72 Ambiente Autorizzazione per attivita' No/No/NO Regolamento comunale per 3° Area Servizi 30 giorni.
rumorose in derogaai limiti di attivita rumorose Tecnici
zonizzazione
73 Ambiente Provvedimento per la tutela no/no/no D.P.C.M. 1/3/1991-L. 447/1995- |I(su esposti) U (su|3° Area Servizi 60 giorni
dall'inquinamento acustico sul D.P.C.M. 14/11/1997- D.P.C.M. segnalazioni di |Tecnici
territorio 5/12/1997 - L.R. n. 21/1999 - Polizia o altri
uffici/enti)
74 Ambiente Autorizzazione allo scarico No/No/Si D.Lgs. 152/2006, L.R. 35/85 e | 3° Area Servizi 30 giorni

PRRA PCR 92/89 e regolamento
di fognatura Comunale

Tecnici




75 Associazionismo Iscrizione all'Albo Libere Forme [no/no/si Regolamento comunale 1° Area Affari 60 giorni
Associative e cooperative Generali e Servizi
sociali
76 Associazionismo Vidimazione registri aderenti no/no/si DM 14 febbraio 1992 1° Area Affari Generali e |30 giorni
associazione di volontariato Servizi alla Persona
77 Biblioteca Acquisizione libri No/No/No D.Lgs. 267/2000 Regolamento 1° Area Affari 8 giorni
contabilita Generali e Servizi
alla Persona
78 Biblioteca Iscrizione servizio Internet No/No/Si Regolamento per I'utilizzo di 1° Area Affari 0 giorni
Internet da parte degli utenti della Generali e Servizi
Biblioteca Comunale. alla Persona
79 Biblioteca Prestito intrabibliotecario No/No/Si D. Lgs 196/2003; Statuto e 1° Area Affari 7 giorni se disponibile; 180 giorni se testo prenotato
regolamenti Consorzio Biblioteche Generali e Servizi
alla Persona
80 Biblioteca Prestito librario interno No/No/Si D. Lgs 196/2003 1° Area Affari 0 giorni se testo disponibile - 180 giorni se testo
Generali e Servizi prenotato
alla Persona
81 Biblioteca Rilascio duplicato tessera No/No/Si D. Lgs 196/2003; Statuto e 1° Area Affari 0 giorni
regolamenti Consorzio Biblioteche Generali e Servizi
alla Persona
82 Biblioteca Rilascio tessera iscrizione No/No/Si D. Lgs 196/2003; Statuto e 1° Area Affari 0 giorni
regolamenti Consorzio Biblioteche Generali e Servizi
alla Persona
83 Bilancio Approvazione bilancio annuale |No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse 120 giorni
e pluriennale di previsione contabilita Umane e Finanziarie
84 Bilancio Approvazione Piano Esecutivo |No/No/No D. Lgs. 267/2000 2° Area Risorse 30 giorni
di Gestione - Parte finanziaria Umane e Finanziarie
85 Bilancio Approvazione variazione di No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse Umane |30 giorni
bilancio contabilita e Finanziarie
86 Bilancio Approvazione variazione di No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse Umane |3 giorni
bilancio in via d'urgenza contabilita e Finanziarie
87 Bilancio Riconoscimento debiti fuori No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse Umane |60 giorni
bilancio contabilita e Finanziarie
88 Bilancio Certificazione bilancio e No/No/No D. Lgs. 267/2000 2° Settore — Risorse 180 giorni
rendiconto della gestione umane e finanziarie
89 Bilancio Compilazione del questionario [No/No/No Legge 266/2005 2° Area Risorse 180 giorni
su bilancio e rendiconto per la Umane e Finanziarie
Corte dei Conti
90 Bilancio Determinazione tariffe servizia |[No/No/No Legge 131 del 1993 2° Area Risorse Umane |30 giorni.
domanda individuale e Finanziarie
91 Bilancio Ricognizione stato di attuazione [No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse Umane |30 giorni
dei programmi e salvaguardia contabilita e Finanziarie
degli equilibri di Bilancio
92 Bilancio Apposizione parere di regolarita |No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse Umane |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza;
tecnica contabilita - Regolamento e Finanziarie
ordinamento uffici e servizi
93 Bilancio Verbalizzazione sedute di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento 2° Area Risorse Umane |3 giorni
commissione Consiliare per il funzionamento del Consiglio e Finanziarie
Comunale
94 Bilancio Risposta a interpellanze e No/No/Si D.Lgs. 267/2000 - Regolamento 2° Area Risorse Umane |30 giorni
interrogazioni per il funzionamento del Consiglio e Finanziarie
Comunale
95 Bilancio Utilizzo fondo riserva No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di 2° Area Risorse Umane |3 giorni dall'acquisizione della richiesta per la
contabilita e Finanziarie predisposizione della proposta di deliberazione
96 Cimitero Autorizzazione alla cremazione |no/no/si D.P.R. n. 285/1990 - L.R. n. 18 del 1° Area Affari Generali e |2 giorni

04/03/2010 - Regolamento Polizia
Mortuaria

Servizi alla Persona




97 Cimitero Autorizzazione iscrizione loculi |no/no/si D.P.R. n. 285/1990 - L.R. n. 18 del | 1° Area Affari Generali e |10 giorni
ed ossari 04/03/2010 - Regolamento Polizia Servizi alla Persona
Mortuaria
98 Cimitero Concessione area cimiteriale no/nofsi D.P.R. n. 285/1990 - L.R. n. 18 del | 1° Area Affari Generali e (90 giorni
04/03/2010 - Regolamento Polizia Servizi alla Persona
Mortuaria
99 Cimitero Esumazione/Estumulazione no/nofsi D.P.R. n. 285/1990- L.R. n. 18 | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
straordinaria del 04/03/2010 - Regolamento Servizi alla Persona
comunale di polizia mortuaria
100 Cimitero Rilascio concessioni cimiteriali [no/no/si D.P.R.n. 285/1990 - Regolamento | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
comunale polizia mortuaria Servizi alla Persona
101 Cimitero Rinnovo concessione no/no/no D.P.R. n. 285/1990- Regolamento U 1° Area Affari Generali e 30 giorni
cimiteriale comunale di polizia mortuaria Servizi alla Persona
102 Cimitero Rinuncia a concessione no/no/no D.P.R. n. 285/1990- art. 54 del u/ 1° Area Affari Generali e (30 giorni
cimiteriale Regolamento comunale di polizia Servizi alla Persona
mortuaria
103 Cimitero Autorizzazione posa lapidi no/nolsi D.P.R. n. 285/1990 - |I.R. n. 18 del | 3° Area Servizi Tecnici |10 giorni
04/03/2010 - Regolamento Polizia
Mortuaria
104 Commercio Concessione contributi ad No/No/No Regolamento per la concessione | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
associazioni per manifestazioni di contributi economici a soggetti Servizi alla Persona
ed eventi terzi senza finalita di lucro
105 Contabilita Determiniazioni urgenti - No/No/No D. Lgs. 267/2000 Regolamento di U 2° Area Risorse Umane |2 giorni
apposizione visto contabilita - Regolamento e Finanziarie
ordinamento uffici e servizi
106 Contabilita Liquidazione fatture o parcelle |No/No/No D.Lgs. 267/2000 | 2° Area Risorse Umane |25 giorni
e Finanziarie
107 Contabilita Accertamento delle entrate No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |10 giorni
di contabilita e Finanziarie
108 Contabilita Anticipazione economale No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |2 giorni
di contabilita e Finanziarie
109 Contabilita Approvazione rendiconto di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |120 giorni
gestione di contabilita e Finanziarie
110 Contabilita Compilazione Dichiarazione IVA|[No/No/No dpr 633/72 U 2° Area Risorse Umane |30 giorni
e Finanziarie
111 Contabilita Compilazione Modello 770 No/No/No D.P.R. 917/1986 - Normativa U 2° Area Risorse Umane |30 giorni
fiscale e Finanziarie
112 Contabilita Contrazione di mutui No/No/No D. Lgs. 267/2000; D. Lgs. U 2° Area Risorse Umane |90 giorni per la stipula del contratto
/aggiornamento 50/2016 Regolamento di e Finanziarie
contabilita
113 Contabilita Emissione mandato di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |5 giorni
pagamento di contabilita e Finanziarie
114 Contabilita Erogazione rata di mutuo No/No/No D. Lgs. 267/2000; D. Lgs. U 2° Area Risorse Umane |30 giorni
50/2016 Regolamento di e Finanziarie
contabilita
115 Contabilita Parere di regolarita contabile No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza
di contabilita; e Finanziarie
116 Contabilita Predisposizione deliberazione |[No/No/No D. Lgs. 267/2000; U 2° Area Risorse Umane |30 giorni
somme non ammesse a e Finanziarie
procedure di esecuzione ed
espropriazione forzata
117 Contabilita Registrazione impegno di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |3 giorni dal ricevimento della determinazione
spesa di contabilita e Finanziarie
118 Contabilita Riaccertamento residui attivie [No/No/No D. Lgs. 267/2000 U 2° Area Risorse Umane |60 giorni
passivi e Finanziarie
119 Contabilita Verifica trimestrale di cassa No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 2° Area Risorse Umane |30 giorni
di contabilita e Finanziarie
120 Contabilita Liquidazione fatture o parcelle [No/No/Si D.Lgs. 267/2000 | 1° Area Affari Generali e |25 giorni

Servizi alla Persona




121 Contabilita Liquidazione fatture o parcelle |No/No/sl D.Lgs. 267/2000 2° Area Risorse Umane |25 giorni
e Finanziarie
122 Contabilita Liquidazione fatture o parcelle [No/No/sl D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |25 giorni
Servizi alla Persona
123 Contabilita Liquidazione fatture o parcelle [No/No/sl D.Lgs. 267/2000 3° Area Servizi Tecnici |25 giorni
124 Contabilita Liquidazione fatture o parcelle |No/No/sl D.Lgs. 267/2000 1° Area Affari Generali e |25 giorni
Servizi alla Persona
125 Contratti Subappalto No/Si/No D.Lgs. 50/2016 1° Area Affari Generali e (30 giorni per subappalto di importo superiore ad euro
Servizi alla Persona 100.000,00; 15 giorni per subappalti di importo
inferiore ad euro 100.000.00
126 Contratti Subappalto No/Si/No D.Lgs. 163/2006 2° Area Risorse Umane |30 giorni per subappalto di importo superiore ad euro
e Finanziarie 100.000,00; 15 giorni per subappalti di importo
inferiore ad euro 100.000.00
127 Contratti Subappalto No/Si/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi 30 giorni per subappalto di importo superiore ad euro
Tecnici 100.000,00; 15 giorni per subappalti di importo
inferiore ad euro 100.000.00
128 Contratti Subappalto No/Si/No D.Lgs. 50/2016 1° Area Affari Generali e |30 giorni per subappalto di importo superiore ad euro
Servizi alla Persona 100.000,00; 15 giorni per subappalti di importo
inferiore ad euro 100.000.00
129 Contratti Subappalto No/Si/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni per subappalto di importo superiore ad euro
100.000,00; 15 giorni per subappalti di importo
inferiore ad euro 100.000.00
130 Contratti Stipula contratti trasferimento No/No/No Codice Civile 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
diritti reali su beni immobili
131 Contratti Subappalto No/Si/No D.Lgs. 50/2016 1° Area Affari 30 giorni per subappalto di importo superiore ad euro
Generali e Servizi 100.000,00; 15 giorni per subappalti di importo
alla Persona inferiore ad euro 100.000,00
132 Contratti Compilazione modello GAP No/No/NO Legge 726/1982 e 410/1991 1° Area Affari Generali e (5 giorni
Servizi alla Persona
133 Contratti Comunicazioni all'anagrafe No/No/No DM 18.03.1999 1° Area Affari Generali e (120 giorni
tributaria Servizi alla Persona
134 Contratti Registrazione contratti No/No/No dpr 131/1986 1° Area Affari Generali e (20 giorni; 30 locazione
Servizi alla Persona
135 Contratti Aggiornamento elenchi operatori|No/No/Si Art 125 D.Igs. 163/2006 1° Area Affari Generali e 90 giorni
economici per affidamento beni, Regolamento per la disciplina dei Servizi alla Persona
servizi e lavori contratti
in economia
136 Contratti Affidamento di servizi e forniture |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (45 giorni
mediante mercato elettronico per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
Comune;
137 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e 135 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
cottimo fiduciario Comune;
138 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e 90 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
procedura negoziata senza Comune;
previa pubblicazione di bando
di gara
139 Contratti Affidamento di beni e servizi No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
mediante procedura negoziata per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
previa pubblicazione di bando Comune;
di gara
140 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e {120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta

di importo inferiore alla soglia
comunitaria mediante
procedura ristretta

per la disciplina dei contratti del
Comune;

Servizi alla Persona




141 Contratti Affidamento diretto di fornitura |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (45 giorni
di beni e servizi in economia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
fino allimporto di euro 40000 Comune;
142 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (90 giorni e per i tempi di pubblicazione
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
forniture di importo inferiore Comune;
alla soglia comunitaria
143 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per la complessita dovuta all'eventuale
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona elevato numero di partecipanti e per i tempi di
forniture di importo sopra Comune; pubblicazione
sodlia comunitaria
144 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |135 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
cottimo fiduciario Comune;
145 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |90 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
procedura negoziata senza Comune;
previa pubblicazione di bando
di gara
146 Contratti Affidamento di beni e servizi No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
mediante procedura negoziata per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
previa pubblicazione di bando Comune;
di gara
147 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo inferiore alla soglia per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
148 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |180 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo sopra soglia per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
149 Contratti Affidamento di servizi e forniture |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |45 giorni
mediante mercato elettronico per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
Comune;
150 Contratti Affidamento diretto di fornitura |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |45 giorni
di beni e servizi in economia per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
fino all'importo di euro 40000 Comune;
151 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |90 giorni e per i tempi di pubblicazione
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del e Finanziarie
forniture di importo inferiore Comune;
alla soglia comunitaria
152 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 2° Area Risorse Umane |120 giorni per la complessita dovuta all'eventuale
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del e Finanziarie elevato numero di partecipanti e per i tempi di
forniture di importo sopra Comune; pubblicazione
soglia comunitaria
153 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |135 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del
cottimo fiduciario Comune;
154 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del
procedura negoziata senza Comune;
previa pubblicazione di bando
di gara
155 Contratti Affidamento di beni e servizi No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici {120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta

mediante procedura negoziata
previa pubblicazione di bando
di gara

per la disciplina dei contratti del
Comune;




156 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo inferiore alla soglia per la disciplina dei contratti del
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
157 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |180 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo sopra soglia per la disciplina dei contratti del
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
158 Contratti Affidamento di servizi e forniture [No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
mediante mercato elettronico per la disciplina dei contratti del
Comune;
159 Contratti Affidamento diretto di fornitura |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
di beni e servizi in economia per la disciplina dei contratti del
fino all'importo di euro 40000 Comune;
160 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni e per i tempi di pubblicazione
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del
forniture di importo inferiore Comune;
alla soglia comunitaria
161 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni per la complessita dovuta all'eventuale
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del elevato numero di partecipanti e per i tempi di
forniture di importo sopra Comune; pubblicazione
sodlia comunitaria
162 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e 135 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
cottimo fiduciario Comune;
163 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (90 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
procedura negoziata senza Comune;
previa pubblicazione di bando
di gara
164 Contratti Affidamento di beni e servizi No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
mediante procedura negoziata per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
previa pubblicazione di bando Comune;
di gara
165 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo inferiore alla soglia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
166 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (180 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo sopra soglia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
167 Contratti Affidamento di servizi e forniture |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (45 giorni
mediante mercato elettronico per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
Comune;
168 Contratti Affidamento diretto di fornitura |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (45 giorni
di beni e servizi in economia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
fino all'importo di euro 40000 Comune;
169 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (90 giorni e per i tempi di pubblicazione
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
forniture di importo inferiore Comune;
alla soglia comunitaria
170 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per la complessita dovuta all'eventuale

I'affidamento di servizi e
forniture di importo sopra
soglia comunitaria

per la disciplina dei contratti del
Comune;

Servizi alla Persona

elevato numero di partecipanti e per i tempi di
pubblicazione




171 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |135 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del
cottimo fiduciario Comune;
172 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del
procedura negoziata senza Comune;
previa pubblicazione di bando
di gara
173 Contratti Affidamento di beni e servizi No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
mediante procedura negoziata per la disciplina dei contratti del
previa pubblicazione di bando Comune;
di gara
174 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo inferiore alla soglia per la disciplina dei contratti del
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
175 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici  |180 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo sopra soglia per la disciplina dei contratti del
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
176 Contratti Affidamento di servizi e forniture |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
mediante mercato elettronico per la disciplina dei contratti del
Comune;
177 Contratti Affidamento diretto di fornitura |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
di beni e servizi in economia per la disciplina dei contratti del
fino all'importo di euro 40000 Comune;
178 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni e per i tempi di pubblicazione
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del
forniture di importo inferiore Comune; D.P.R. 207/2010
alla soglia comunitaria
179 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici {120 giorni per la complessita dovuta all'eventuale
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del elevato numero di partecipanti e per i tempi di
forniture di importo sopra Comune; pubblicazione
soglia comunitaria
180 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e 135 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
cottimo fiduciario Comune;
181 Contratti Affidamento appalto esecuzione |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e 90 giorni
forniture e servizi mediante per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
procedura negoziata senza Comune;
previa pubblicazione di bando
di gara
182 Contratti Affidamento di beni e servizi No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
mediante procedura negoziata per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
previa pubblicazione di bando Comune;
di gara
183 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (120 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo inferiore alla soglia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
184 Contratti Affidamento di forniture e servizi |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (180 giorni per i tempi di pubblicazione e invio offerta
di importo sopra soglia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
comunitaria mediante Comune;
procedura ristretta
185 Contratti Affidamento di servizi e forniture [No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento 1° Area Affari Generali e (45 giorni

mediante mercato elettronico

per la disciplina dei contratti del
Comune;

Servizi alla Persona




186 Contratti Affidamento diretto di fornitura |No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento U 1° Area Affari Generali e (45 giorni
di beni e servizi in economia per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
fino allimporto di euro 40000 Comune;
187 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento u 1° Area Affari Generali e (90 giorni e per i tempi di pubblicazione
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona
forniture di importo inferiore Comune;
alla soglia comunitaria
188 Contratti Procedura aperta per No/No/No D. Lgs. 50/2016; Regolamento U 1° Area Affari Generali e (120 giorni per la complessita dovuta all'eventuale
I'affidamento di servizi e per la disciplina dei contratti del Servizi alla Persona elevato numero di partecipanti e per i tempi di
forniture di importo sopra Comune; pubblicazione
soglia comunitaria
189 Cultura Concessione contributi ad No/No/No Regolamento per la concessione | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
associazioni per manifestazioni di contributi economici a soggetti Servizi alla Persona
ed eventi terzi senza finalita di lucro
190 Demografici Aggiornamento albo giudici no/no/no Legge 287/1951 - D.Igs. 273 del 118} 1° Area Affari Generali e [Anni dispari - 40 gg dal termine ultimo di
popolari Corte d'Assise e Corte 28/7/1989 Servizi alla Persona presentazione domande (31/07)
d'Assise d'Appello
191 Demografici Aggiornamento albo presidenti |no/no/no art. 1 Legge 53/1990 | 1° Area Affari Generali e (120 giorni dal termine ultimo presentazione delle
di seggio Servizi alla Persona domande (31/10)
192 Demografici Aggiornamento albo scrutatori  |no/no/no Legge n. 95/89 come modificata | 1° Area Affari Generali e |45 giorni dal termine ultimo presentazione delle
di seggio dall'art. 9 della Legge n.120 del Servizi alla Persona domande (31/10)
30/04/1999
193 Demografici Aggiornamento liste elettorali e |no/no/no D.P.R. 223/1967 U 1° Area Affari Generali e (180 giorni (per ciascuna revisione)
sezionali Servizi alla Persona
194 Demografici Aggiornamento ruoli matricolari |no/no/no D.P.R. 237/1964 U 1° Area Affari Generali e (30 giorni
Servizi alla Persona
195 Demografici Denominazione nuove vie no/no/no U 1° Area Affari Generali e (30 giorni dala segnlazione dell'Ufficio Tecnico
Servizi alla Persona
196 Demografici Verbalizzazione sedute di no/no/no D. Lgs. 267/2000; Regolamento U 1° Area Affari Generali e (3 giorni
commissione Consiliare per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
197 Demografici Assegnazione numerazione no/nofsi Legge n. 1228 del 24/12/1954- | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
civica interna ed esterna D.P.R. n. 223 del 30/5/1989 Servizi alla Persona
198 Demografici Cambio di abitazione, riunione [no/nol/si Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e |2 giorni per la variazione 45 per definizione della
o scissione familiare all'interno D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 Servizi alla Persona pratica
del comune
199 Demografici Cambio di abitazione/residenza [no/nol/si Legge n. 470 del 27/10/1988 - | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
ARRE Legge n. 1228 del 24/12/1954 - Servizi alla Persona
D.P.R. n. 223 del 30/05/1989
200 Demografici Cancellazione anagrafica di no/no/no Legge n. 1228 del 24/12/1954 - ] 1° Area Affari Generalie (90 g
cittadini stranieri per omessa D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 Servizi alla Persona
dichiarazione di dimora abituale
201 Demografici Cancellazione dalla schedario [no/no/no D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 | 1° Area Affari Generali e |Decade d'ufficio dopo 1 anno

della popolazione temporanea

Servizi alla Persona




202 Demografici Segnalazioni di presunto no/no/no Art. 16 D.P.R. n. 223 del | 1° Area Affari Generali e (90 giorni
trasferimento da altri comuni 30/05/1989 Servizi alla Persona
203 Demografici Cancellazione per emigrazione [no/nol/si D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 u 1° Area Affari Generali e |2 giorni per la cancellazione e 45 per definizione
all'estero di cittadini non italiani Servizi alla Persona pratica
204 Demografici Risposta a interpellanze e No/No/Si D.Lgs. 267/2000 - Regolamento | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
interrogazioni per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
205 Demografici Cancellazione anagrafica per no/no/no Legge n. 1228 del 24/12/1954 - U 1° Area Affari Generali e |Un anno per accertamenti, ulteriori 60 giorni per
irreperibilita accertata D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 Servizi alla Persona definizione pratica
206 Demografici Cancellazione dall'AIRE per no/no/no Legge n. 470 del 27/10/1988 - U (Su 1° Area Affari Generali e |2 giorni lavorativi da ricezione Mod. Cons. 01
perdita della cittadinanza, per Legge n. 1228 del 24/12/1954 - segnalazione del [Servizi alla Persona
decesso o irreperibilita presunta D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 Consolato)
207 Demografici Cancellazione dall'AIRE per no/no/no Legge n. 470 del 27/10/1988 - | 1° Area Affari Generali e |2 giorni per la cancellazione e 45 per definizione
rimpatrio Legge n. 1228 del 24/12/1954 - Servizi alla Persona pratica
D.P.R. n. 223 del 30/05/1989
208 Demografici Compilazione lista di leva no/no/no DPR 237/1967 U 1° Area Affari Generalie (67 giorni
Servizi alla Persona
209 Demografici Consultazione e rilascio copia [no/no/no DPR 237/1967 | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
liste elettorali Servizi alla Persona
210 Demografici Iscrizione AIRE per espatrio no/no/no Legge n. 470 del 27/10/1988 - | 1° Area Affari Generali e |2 giorni per l'iscrizione e 45 giorni per definizione
Legge n. 1228 del 24/12/1954 - Servizi alla Persona pratica
D.P.R. n. 223/30/5/1989
211 Demografici Iscrizione anagrafe della no/nolsi Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e |2 giorni per l'iscrizione e 45 giorni per definizione
popolazione residente da altro D.P.R. n. 223/30/5/1989 Servizi alla Persona pratica
comune o dall'estero
212 Demografici Iscrizione anagrafe di cittadini  [no/no/si Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e |2 giorni per l'iscrizione e 45 giorni per definizione
comunitari al primo ingresso in D.P.R. n. 223/30/5/1989 - D.Lgs. Servizi alla Persona pratica
ltalia 30/2007
213 Demografici Iscrizione anagrafiche nello no Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e |2 giorni per l'iscrizione e 45 giorni per definizione
schedario della popolazione D.P.R. n. 223/30/5/1989 Servizi alla Persona pratica
temporanea
214 Demografici Iscrizione d'ufficio nell'anagrafe [no/no/no Legge n. 1228 del 24/12/1954 - U 1° Area Affari Generali e (180 giorni
della popolazione residente D.P.R. n. 223/30/5/1989 Servizi alla Persona
215 Demografici Iscrizione nelle liste elettorali no/nolsi D.L. 24/06/1994 convertito in L. | 1° Area Affari Generali e (90 giorni
dei cittadini dell'Unione 483/94 - D.Lgs. 197/1996 Servizi alla Persona
Europea per singola votazione
216 Demografici invio alla Questura dei cartellini U 1° Area Affari Generali e (365 giorni
delle C.I. in formato elettronico Servizi alla Persona
217 Demografici Proroga validita della carta di no/nolsi Legge n. 133 del 06/08/2008 | 1° Area Affari Generali e |0 giorni
identita Servizi alla Persona
218 Demografici Proroga validita della carta di no/nolsi Legge n. 133 del 06/08/2008 | 1° Area Affari Generali e |15 giorni per il ricevimento del nulla osta - 2 giorni
identita per non residenti Servizi alla Persona per successiva proroga
219 Demografici Rettifica generalita di cittadini  [no/no/si Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
stranieri D.P.R. n. 223/30/5/1989 Servizi alla Persona
220 Demografici nulla osta per rilascio di carta [no/no/no | 1° Area Affari Generali e (2 giorni
di Identita a cittadini residenti Servizi alla Persona
da parte di altri comuni
221 Demografici Richiesta autorizzazione al voto [no/no/si D.L. 3/1/2006 convertito in Legge | 1° Area Affari Generali e |2 giorni lavorativi

(domiciliare)

n. 22 del 27/01/2006 - egge
7/5/2009 n. 46

Servizi alla Persona




222 Demografici Richiesta attestazione di no/nofsi Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e (30 giorni
regolarita del soggiorno er i D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 - Servizi alla Persona
cittadini comunitari D.L. 30/2007 art. 16
223 Demografici Rilascio attestazione di no/nofsi Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e (30 giorni
soggiorno permanente per i D.P.R. n. 223 del 30/05/1989 - Servizi alla Persona
cittadini dell'Unione europea D.L. 30/2007 art. 16
224 Demografici Autentica di copia e di firma no/no/no Testo Unico sulla | 1° Area Affari Generali e (O giorni
documentazione amministrativa Servizi alla Persona
DPR 445/2000;DPR 642/72 e
succ. mod. e tab.B allegata- ; L.
184/83; ART.39 del D.L.271/89;L.
53/1990;D.P.R. 169/2005:DPR
221/2005;L. 248/2006;L. 604/62
(tab.D) e succ. mod.
225 Demografici Legalizzazione di foto no/no/no Testo Unico sulla | 1° Area Affari Generali e |0 giorni
documentazione amministrativa Servizi alla Persona
DPR 445/2000:
226 Demografici Rilascio carte di identita no/nofsi TULPS 1848/26 | 1° Area Affari Generali e (O giorni
Servizi alla Persona
227 Demografici Rilascio carte di identita a no/nolsi TULPS 1848/26 | 1° Area Affari Generali e |15 giorni per il rilascio del nulla osta Comune di
cittadini non residenti Servizi alla Persona residenza - 2 giorni per il rilascio
228 Demografici Rilascio certificati di iscrizione [no/no/no D.P.R. n. 223 del 20/3/1967 | 1° Area Affari Generali e (2 giorni
alle liste elettorali per Servizi alla Persona
sottoscrizione di proposte di
legge di referendum o di
candidature
229 Demografici Rilascio certificati di stato civile, [no/no/si D.P.R. 445/2000 | 1° Area Affari Generali e |0 giorni
anagrafe, elettorale, leva Servizi alla Persona
militare
230 Demografici Rilascio certificati storici no/nolsi Legge n. 1228 del 24/12/1954 - | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
originari e/o storici con ricerca D.P.R. n. 223 del 30/5/1989 Servizi alla Persona
d'archivio
231 Demografici Rilascio duplicati tessere no/no/no Legge n. 120 del 30/4/1999 - | 1° Area Affari Generali e |0 giorni
elettorali DPR 299/2000 Servizi alla Persona
232 Demografici Rilascio modulistica per no/no/no D.P.R. 445/2000 | 1° Area Affari Generali e |0 giorni
passaporti Servizi alla Persona
233 Demografici Variazioni anagrafiche a seguito |no/no/no Legge n. 1228 del 24/12/1954 - 118} 1° Area Affari Generali e (2 giorni
di nascita, morte, matrimonio, D.P.R. n. 223 del 30/5/1989 Servizi alla Persona
divorzio
234 Demografici Apposizione parere di regolarita |No/No/No D.lgs. 267/2000Regolamento per U 1° Area Affari Generali e |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza;
tecnica I'ordinamento degli uffici e dei Servizi alla Persona
servizi; Regolamento per il
funzionamento del Consiglio
Comunale
235 Demografici Pubblicazione di atti No/No/No D.Lgs. 267/2000; Regolamento | 1° Area Affari Generali e (3 giorni
matrimoniali per il funzionamento dell'Albo Servizi alla Persona
Pretorio Informatico
236 Edilizia privata Autorizzazione di passo carraio |No/No/Si D.Lgs.285/1992 DPR 495/1992 | 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
237 Edilizia privata Abuso edilizio per opere No/No/No Art.27, 33-34 e 37 DPR 380/2001 U 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni dall'emanazione dell'ordinanza di
realizzate in assenza o in - L.R. 61/85; Regolamento sospensione o dall'acquisizione dell'esposto o
difformita dalla DIA o in parziale Edilizio Comunale segnalazione
difformita dal permesso di
costruire
238 Edilizia privata Accertamento inottemperanza |No/No/No DPR 380/2001 u 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
ordine di demolizione
239 Edilizia privata Agibilita con autecertificazione |No/Si/No DPR 380/2001; Regolamento | 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni

edilizio comunale




240 Edilizia privata Agibilita con parere ULSS No/Si/No DPR 380/2001; Regolamento | 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
edilizio comunale
241 Edilizia privata Applicazione del regime No/No/No Artt. 27-31 del DPR 380/2001L.R. u 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni dall'emanazione dell'ordinanza di
sanzionatorio previsto per opere 61/85; Regolamento Edilizio sospensione o dall'acquisizione dell'esposto o
realizzate in assenza del Comunale segnalazione
permesso di costruire, in totale
difformita o con variazione
essenziale
242 Edilizia privata Attestazione di idoneita alloggio |No/No/Si Legge 94/2009; DPR 394/1999; | 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
D.Lgs. 286/1998; Circolare
Ministero interno 7170 del
18/11/2009
243 Edilizia privata Comunicazione elenchi abusi  |[No/No/No DPR 380/2001 U 3° Area Servizi Tecnici |5 giorni
edilizi
244 Edilizia privata Comunicazione ISTAT No/No/No DPR 380/2001 U 3° Area Servizi Tecnici |10 giorni
rilevazione titoli abilitativi
245 Edilizia privata Condono edilizio presentato No/No/Si Legge 47/1985 | 3° Area Servizi Tecnici |24 mesi
negli anni 1985 - 1986 -1987 e
relativo a opere abusive
ultimate entro il 01/10/1983
246 Edilizia privata Condono edilizio presentato No/No/Si Legge 724/1994 | 3° Area Servizi Tecnici  |365 giorni
negli anni 1994-1995 e relativo
a opere abusive ultimate entro il
31/12/1993
247 Edilizia privata Condono edilizio presentato nel [No/No/Si Legge 326/2003 e L.R. 21/2004 | 3° Area Servizi Tecnici |24 mesi
2004 e relativo a opere abusive
ultimate entro il 31/03/2003
248 Edilizia privata Demolizione immobile No/No/No DPR 380/2001 U 3° Area Servizi Tecnici {180 giorni per lo svolgimento della procedura ed
abusivamente realizzato esecuzione in danno
249 Edilizia privata Denuncia Inizio Attivita Si/Si/No DPR 380/2001, Regolamento | 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
Edilizio Comunale
250 Edilizia privata Dichiarazione di inagibilita No/No/Si DPR 380/2001, RD 118} 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
1265/1934,Regolamento Edilizio
Comunale
251 Edilizia privata Parere preventivo No/No/Si DPR 380/2001, RD | 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
1265/1934,Regolamento Edilizio
Comunale
252 Edilizia privata Permesso di costruire Assenza/No/Si/No DPR 380/2001, Regolamento | 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
vincoli ambientali, paesaggistici| Edilizio Comunale
e culturali - Rilascio
253 Edilizia privata Permesso di costruire Assenza/No/Si/No DPR 380/2001, Regolamento | 3° Area Servizi Tecnici  |100 giorni
vincoli ambientali, paesaggistici| Edilizio Comunale
e culturali - Diniego
254 Edilizia privata Proroga permesso di costruire  |No/No/Si DPR 380/2001, Regolamento | 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
Edilizio Comunale
255 Edilizia privata Restituzione oneri concessori No/No/Si L.R. 61/85, DPR 380/2001, I]8] 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni
Regolamento Edilizio Comunale
256 Edilizia privata Segnalazione certificata di inizio[No/No/No DPR 380/2001 i 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
attivita (attivita di controllo)
257 Edilizia privata Svincoli polizze fidejussorie a  [No/No/Si L.R. 61/85, DPR 380/2001, | 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni

garanzia pagamento oneri di
urbanizzazione e del contributo

di costruzione

Regolamento Edilizio Comunale




258 Edilizia privata Comunicazione di inizio lavori  [No/No/No DPR 380/2001 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
asseverata attivita'di edilizia
libera controlli
259 Edilizia privata Sospensione dell'attivita' No/No/No DPR 380/2001 3° Area Servizi Tecnici |10 giorni
260 Edilizia privata Comunicazioni di messa in No/No/Si 3° Area Servizi Tecnici  |immediata - 30 giorni per le verifiche d'ufficio
esercizio /aggiornamento
ascensori, montacarichi,
piattaforme per disabili
261 Edilizia privata Comunicazione -Attivita ediliiza |No/No/Si DPR 380/2001 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
libera - Controlli
262 Edilizia privata Risposta a interpellanze e No/No/Si D.Lgs. 267/2000 - Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
interrogazioni per il funzionamento del Consiglio
Comunale
263 Edilizia privata Volturazione titoli edilizi No/No/Si DPR 380/2001 e Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
Edilizio Comunale
264 Edilizia privata Acquisizione al patrimonio No/No/No DPR 380/2001 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
comunale degli immobili abusivi
nei casi di mancata
ottemperanza all'ordine di
rimessa in pristino ( a seguito di
inottemperanza notificata)
265 Edilizia privata Accordo definitivo di No/No/si L.R. 11/2004 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni
pianificazione ex art 6 L.R.
11/2004
266 Edilizia privata Comunicazione anagrafe No/No/No DM 18.03.1999 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
tributaria indicatori dati tributari
pratiche edilizie
267 Edilizia privata Attestazione idoneita del titolo D.M. 05.05.2011 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
edilizio (impianti fotovoltaici)
268 Edilizia privata Verbalizzazione sedute di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |3 giorni
commissione Consiliare per il funzionamento del Consiglio
Comunale
269 Edilizia privata Apposizione parere di regolarita |No/No/No D.lgs. 267/2000Regolamento per 3° Area Servizi Tecnici |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza;
tecnica I'ordinamento degli uffici e dei
servizi; Regolamento per il
funzionamento del Consiglio
Comunale
270 Edilizia privata Acquisizione aree oggetto di No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
cessione comprese nei PUA
271 Edilizia Residenziale |Annullamento e decadenza No/No/si Legge Regionale 10/1996 1° Area Affari Generali e 30 giorni
Pubblica assegnazione alloggi Servizi alla Persona
272 Edilizia Residenziale |Ospitalita temporanea in alloggi [No/No/si Legge Regionale 10/1997 1° Area Affari Generali e 30 giorni
Pubblica ERP Servizi alla Persona
273 Edilizia Residenziale |Ampliamento del nucleo No/No/si Legge Regionale 10/1997 1° Area Affari Generali e (90 giorni
Pubblica familiare Servizi alla Persona
274 Edilizia Residenziale |Aggiornamento graduatoria per [No/No/No Legge R. V. n. 10/1996; 1° Area Affari Generali e (60 giorni
Pubblica assegnazione alloggi in Regolamento comunale Servizi alla Persona
emergenza abitativa
275 Edilizia Residenziale |Assegnazioni alloggi ATER No/No/Si L.R. 10/1996 Regolamento 1° Area Affari Generali e (30 giorni

Pubblica

Comunale

Servizi alla Persona




276 Edilizia Residenziale |Formazione graduatoria No/No/No Legge R. V. n. 10/1996; 1° Area Affari Generali e (120 giorni
Pubblica annuale per assegnazione Regolamento comunale Servizi alla Persona
alloggi di E.R.P. do proprieta
dellATER
277 Edilizia Residenziale |Formazione graduatoria perla |[No/No/No Legge R. V. n. 10/1996; 1° Area Affari Generali e (60 giorni
Pubblica mobilita tra alloggi E.R.P Regolamento comunale Servizi alla Persona
278 Edilizia Residenziale |Rinuncia diritto di prelazione su |No/No/No Convenzioni Peep / Pip 1° Area Affari Generali e 30 giorni
Pubblica immobili in ambito PEEP/PIP - Servizi alla Persona
autorizzazione alla alienazione
279 Front office Autentica di copia e di firma no/no/no Testo Unico sulla 1° Area Affari Generali e |0 giorni
documentazione amministrativa Servizi alla Persona
DPR 445/2000;DPR 642/72 e
succ. mod. e tab.B allegata- ; L.
184/83; ART.39 del D.L.271/89;L.
53/1990;D.P.R. 169/2005:DPR
221/2005;L. 248/2006;L. 604/62
(tab.D) e succ. mod.
280 Front office Legalizzazione di foto no/no/no Testo Unico sulla 1° Area Affari Generali e |0 giorni
documentazione amministrativa Servizi alla Persona
DPR 445/2000;
281 Front office Rilascio carte di identita no/nof/si TULPS 1848/26 1° Area Affari Generali e |0 giorni
Servizi alla Persona
282 Front office Rilascio carte di identita a no/no/si TULPS 1848/26 1° Area Affari Generali e |15 giorni per il rilascio del nulla osta Comune di
cittadini non residenti Servizi alla Persona residenza - 2 giorni per il rilascio
283 Front office Rilascio modulistica per no/no/no D.P.R. 445/2000 1° Area Affari Generali e |0 giorni
passaporti Servizi alla Persona
284 Gestione patrimonio |Gestione sinistri No/No/No Artt. 2043 e seg c.c. 3° Area Servizi Tecnici {120 giorni per la complessita delle operazioni peritali
285 Gestione patrimonio |Gestione utenze liquidazione No/No/No D. Lgs. 267/2000 3° Area Servizi Tecnici |25 giorni
fatture
286 Gestione patrimonio |Espropri - Approvazione No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni
progetto non conforme alle
previsioni urbanistiche
287 Gestione patrimonio |Parere tecnico su richiesta di No/No/No Regolamento comunale OSAP, 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
occupazione temporanea suolo D.Lgs. 285/1992 e DPR
pubblico 495/4992, dm 10.07.2002
288 Gestione patrimonio |Parere tecnico su richiesta di No/No/No Regolamento comunale interventi 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
scavi per installazione di manomissione del suolo
segnaletica pubblicitaria pubblico, D.Lgd. 285/1992 e DPR
495/4992, dm 10.07.2002
289 Gestione patrimonio |Parere tecnico su sinistri No/No/No Artt. 2043 e seg c.c. 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
occorsi a persone o proprieta
private
290 Gestione patrimonio |Rilascio autorizzazione No/No/Si Regolamento comunale interventi 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
manomissione del suolo di manomissione del suolo
pubblico pubblico, D.Lgd. 285/1992 e DPR
495/4992, dm 10.07.2002
291 Gestione patrimonio [Rilevazione danni al patrimonio [No/No/No Art. 2043 e seg c.c. 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
comunale
292 Gestione patrimonio [Svincolo depositi cauzionali per |No/No/Si Regolamento comunale interventi 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni

interventi manomissione suolo
pubblico

di manomissione del suolo
pubblico, D.Lgd. 285/1992 e DPR
495/4992, dm 10.07.2002




293 Gestione patrimonio |Espropri - Accesso al fondo ai  |No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |24 giorni
fini redazione progetto
294 Gestione patrimonio |Espropri - Acquisizione di un No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici  |120 giorni
bene utilizzato senza titolo per
scopi di interesse pubblico al
patrimonio indisponibile
295 Gestione patrimonio |Espropri - Apposizione vincolo |No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici  |125 giorni
preordinato all'esproprio
296 Gestione patrimonio |Espropri - Cessione Volontaria |No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
297 Gestione patrimonio |Espropri - Determinazione No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
definitiva indennita di esproprio
298 Gestione patrimonio |Espropri - Determinazione No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
provvisoria indennita di
esproprio con accettazione
299 Gestione patrimonio |Pagamento delle spese No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
condominiali
300 Gestione patrimonio |Espropri - Determinazione No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
provvisoria indennita di
esproprio non concordata
301 Gestione patrimonio |Trascrizione nei registri No/No/No 3° Area Servizi Tecnici  |40giorni
immobliari a seguito di
acquisizione al patrimonio
302 Gestione patrimonio |Contratto comodato d'uso No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
303 Gestione patrimonio |Classificazione o declassamneto|No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
strade comunali o vicinali
304 Gestione patrimonio |Espropri - Determinazione No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
urgente indennita di esproprio
305 Gestione patrimonio |Espropri - Dichiarazione di No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
pubblica utilita
306 Gestione patrimonio |Espropri - Esecuzione decreto |No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |2 anni
di esproprio
307 Gestione patrimonio |Espropri - Occupazione No/No/No DPR 327/2001 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
d'urgenza preordinata
all'espropriazione
308 Gestione patrimonio |Locazione passiva di immobili |No/No/No Legge 431/98; legge 392/79; 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni per la valutazione delle proposte presenti
di proprieta di terzi Regolamento comunale per la sul mercato
gestione e la vendita degli
immobili di proprieta comunale
309 Gestione patrimonio |Rilascio autorizzazione No/No/Si D. Lgs. 446/97 e Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni per occupazioni permanenti; 30 giorni per
temporanea o permanente di Comunale per l'applicazione del occupazione temporanea
occupazione di suolo pubblico canone occupazione spazi ed
aree pubbliche
310 Gestione patrimonio |Concessione area per telefonia |No/No/Si 3° Area Servizi Tecnici |40 giorni
311 Gestione patrimonio |Acquisizione del consenso alla |No/No/No L. 448/98, art. 31, comma 21 e 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni

cessione di aree demaniali
relativamente alla viabilita di
uso pubblico

22, per I'accorpamento al
demanio stradale delle aree
adibite a viabilita da oltre
vent'anni




312 Gestione patrimonio |Alienazione beni immobili No/No/No Regolamento comunale per la 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
gestione e la vendita degli
immobili di proprieta comunale
313 Gestione patrimonio [Locazione attiva di beni No/No/Si Legge 431/98; legge 392/79; 3° Area Servizi Tecnici |90 gioni
patrimoniali Regolamento comunale per la
gestione e la vendita degli
immobili di proprieta comunale
314 Lavori Pubblici Redazione ed Approvazione No/No/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi Tecnici |90 giorni
progetto definitivo
315 Lavori Pubblici Redazione ed approvazione No/No/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
progetto esecutivo
316 Lavori Pubblici Redazione ed approvazione No/No/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
studio fattibilita o progetto
preliminare
317 Lavori Pubblici Dichiarazione di appaltabilita No/No/No Art. 71 DPR 554/99 3° Area Servizi Tecnici |5 giorni
318 Lavori Pubblici Dichiarazione di cantierabilita |[No/No/No Art. 71 DPR 554/99 3° Area Servizi Tecnici |5 giorni
319 Lavori Pubblici Ricognizione fabbisogno No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
interventi di ripristino patrimonio
pubblico a seguito interventi
atmosferici
320 Lavori Pubblici Stima danni a seguito evento No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
calamitoso
321 Lavori Pubblici Ricognizione stato di efficienza |[No/No/No 3° Area Servizi Tecnici | Termine legato alla validita delle convenzioni
delle strutture degli impianti
sportivi
322 Lavori Pubblici Pianificazioni e interventi di No/No/No 3° Area Servizi Tecnici
amplamento e
manutenzionepatrimnonio
cimiteriale
323 Lavori Pubblici Liquidazione stati avanzamento [No/No/No D.Lgs. 50/2016; DPR 554/99; 3° Area Servizi Tecnici |25 giorni
lavori DM 145/200
324 Lavori Pubblici Accatastamento/ variazione 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
catastale/frazionamenti di
immobili comunali
325 Lavori Pubblici Liquidazione stato finale, presa |[No/No/No D.Lgs. 50/2016; DPR 554/99; 3° Area Servizi Tecnici  |110 giorni
d'atto atti di collaudo e svincolo DM 145/200
polizze fidejussorie
326 Lavori Pubblici Variante opera pubblica No/No/No D.Lgs. 50/2016 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
327 Lavori Pubblici Ordinanza modifica viabilita No/No/No 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
stradale
328 Lavori Pubblici Apposizione parere di regolarita |No/No/No D.lgs. 267/2000 Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza;
tecnica per I'ordinamento degli uffici e dei
servizi; Regolamento per il
funzionamento del Consiglio
Comunale
329 Lavori Pubblici Verbalizzazione sedute di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |3 giorni
commissione Consiliare per il funzionamento del Consiglio
Comunale
330 Lavori Pubblici Risposta a interpellanze e No/No/Si D.Lgs. 267/2000 - Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
interrogazioni per il funzionamento del Consiglio
Comunale
331 Lavori Pubblici Svincoli cauzioni per interventi [No/No/Si Regolamento comunale 3° Area Servizi Tecnici |45 giorni
di manomissione su aree manomissione suolo pubblico
pubbliche
332 Patrimonio Rilascio autorizzazione No/No/Si D. Lgs. 446/97 e Regolamento 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni

temporanea o permanente di
occupazione di suolo pubblico

Comunale per l'occupazione di
spazi ed aree pubbliche




333 Patrimonio Svincolo depositi cauzionali per [No/No/No Regolamento Comunale per 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
rispetto condizioni previste I'occupazione di spazi ed aree
nell'autorizzazione TOSAP pubbliche
334 Patrimonio Vincoli Peep: eliminazione No/No/No Art. 31, comma 45 e ss. Legge 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
448/98
335 Performance Variazione al PEG al PDO - No/No/NO D.Lgs. 267/2000 — D.Lgs. n. 2° Area Risorse Umane |30 giorni.
PDP 150/1999 - Regolamento e Finanziarie
ordinamento uffici e servizi
336 Performance Piano della performance — No/No/NO D. Lgs 267/2000 — D.LGS. N. 2° Area Risorse Umane |30 giorni
Piano esecutivo di gestione — 150/1999 — Regolamento e Finanziarie
Piano deali obiettivi ordinamento uffici e servizi
337 Performance Approvazione Piano Esecutivo |No/No/No D. Lgs. 267/2000; 2° Area Risorse Umane |60 giorni
di Gestione - Definizione e Finanziarie
obiettivi
338 Risorse Umane Aspettativa no/nofsi D.Lgs. 165/2001 - art 148 2° Area Risorse Umane |30 giorni
Regolamento sull'ordinamento e Finanziarie
deqli uffici e dei servizi
339 Risorse Umane Assunzione di personale tramite |no/no/si D.Lgs. 165/2001 - Regolamento 2° Area Risorse Umane |90 giorni
il Centro per I'mpiego sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
servizi - L. 56/1987
340 Risorse Umane Assunzione di un dipendente no/nolsi D.Lgs. 165/2001 - Regolamento 2° Area Risorse Umane |60 giorni
per mobilita da altro ente sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
servizi
341 Risorse Umane Richiesta visita medico no/nolsi D.Lgs. 165/2001 - Regolamento 2° Area Risorse Umane |15 giorni
collegiale per accertamento sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
inidoneita al lavoro servizi
342 Risorse Umane Cessazione dal servizio per no/nolsi D.Lgs. 165/2001 - Regolamento 2° Area Risorse Umane |90 giorni
dimissioni volontarie e sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
collocamento a riposo servizi
343 Risorse Umane Certificazione dello stipendio no/no/no 2° Area Risorse Umane |30 giorni
per richieste cessione del e Finanziarie
quinto, prestiti Inps ec Inpdap,
gestione finanziarie.
344 Risorse Umane Collocamento a riposo d'ufficio [no/no/si D.Lgs. 165/2001 - Regolamento 2° Area Risorse Umane |90 giorni
per limiti di eta sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
servizi
345 Risorse Umane Collocamento obbligatorio per i |[no/no/si L 68/99 - D.M. 22/99 2° Area Risorse Umane |60 giorni
lavoratori _disabili e Finanziarie
346 Risorse Umane Compilazione Modello 770 no/no/si Normativa in materia fiscale 2° Area Risorse Umane |30 giorni
e Finanziarie
347 Risorse Umane Concessione degli assegni no/no/si L. 153/88 2° Area Risorse Umane |30 giorni
familiari ad un dipendente e Finanziarie
348 Risorse Umane Concessione dei permessi di no/no/si Art 15 CCNL 14/9/00 - 2° Area Risorse Umane |30 giorni
studio su istanza ad un Regolamento comunale per e Finanziarie
dipendente I'ordinamento degli uffici e dei
servizi
349 Risorse Umane Concessione dell'aspettativa no/no/si L .191/91 - L. 265/99 2° Area Risorse Umane |30 giorni
per cariche elettive e e Finanziarie
volontariato ad un dipendente
350 Risorse Umane Concessione dell'aspettativa no/no/si Art. 12 CCNL 14/9/00 2° Area Risorse Umane |30 giorni
per dottorato di ricerca o borsa e Finanziarie
di studio
351 Risorse Umane Concessione dell'aspettativa no/no/si Art. 21 CCNL 6/7/95 2° Area Risorse Umane |30 giorni
per infermita e Finanziarie
352 Risorse Umane Concessione dell'aspettativa no/no/si Art. 67 D.P.R. 3/1957 2° Area Risorse Umane |30 giorni
per servizio di leva e Finanziarie
353 Risorse Umane Concessione dell'aspettativa no/nof/si D.M.23/2/2009 art. 4 - D.Lgs. 2° Area Risorse Umane |30 giorni
sindacale 165/2001 art. 50 - CCNQ del e Finanziarie
17/10/2013
354 Risorse Umane Concessione di congedi di no/no/si CCNL - D.Lgs. 151/2001 2° Area Risorse Umane |15 giorni

maternita anticipata ad una
dipendente

e Finanziarie




355 Risorse Umane Concessione di congedi no/no/si CCNL - D.Lgs. 151/2001 | 2° Area Risorse Umane |30 giorni
parentali ad un dipendente e Finanziarie
356 Risorse Umane Convocazione R.S.U. aziendali |no/no/no (se su CCNL 6/7/95 /v 2° Area Risorse Umane |10 giorni
e territoriali al fine della richiesta delle RSU) e Finanziarie
contrattazione
357 Risorse Umane Denuncia di infortunio sul no/no/no D.P.R. 1124/65 U 2° Area Risorse Umane |2 giorni
lavoro di un dipendente e Finanziarie
358 Risorse Umane Dimissioni dal servizio no/nofsi D.Lgs. 151/2001 - Regolamento | 2° Area Risorse Umane |30 giorni
Comunale degli Uffici e dei e Finanziarie
Servizi art 164 - CCNL vigenti
359 Risorse Umane Dispensa dal servizio per no/nofsi art. 5 della L.300/1970 - | 2° Area Risorse Umane |30 giorni
inabilita assoluta per motivi di Regolamento Comunale degli e Finanziarie
salute Uffici e dei Servizi art. 166
360 Risorse Umane Dispensa dal servizio per no/no/no (se su Legge n. 300/1970 - CCNL 118} 2° Area Risorse Umane |30 giorni
inidoneita fisica istanza di parte) 6/7/95- Regolamento e Finanziarie
sull'ordinamento degli uffici e dei
servizi
361 Risorse Umane Domanda di sistemazione dellajno/no/no D.Lgs. 165/2001 U 2° Area Risorse Umane |180 giorni
posizione previdenziale all'Ente e Finanziarie
di provenienza di un
dipendente
362 Risorse Umane Invio denunce previdenziali ed [no/no/no D.L. 30/9/2003 n. 269 convertito U 2° Area Risorse Umane |30 giorni
assistenziali in Legge n. 326/2003 e Finanziarie
363 Risorse Umane Irrogazione sanzioni disciplinari (no/no/no D.Lgs. 165/2001 - CCNL vigenti - U 2° Area Risorse Umane |120 giorni
superiori al rimprovero verbale Regolamento sull'ordinamento e Finanziarie
degli ufficii e dei servizi
364 Risorse Umane Liquidazione equo indennizzo [no/no/no- no/nolsi (se |D.P.R. 461/2001; D.P.R. 118} 2° Area Risorse Umane |380 giorni
su istanza di parte) 834/1981 tabelle Ae B e Finanziarie
365 Risorse Umane Nomina della Commissione no/no/no D.Lgs. 165/2001 - Regolamento ] 2° Area Risorse Umane |30 giorni
d'esame nelle selezioni e nei sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
concorsi servizi
366 Risorse Umane Riassunzione in servizio no/no/no D.Lgs. 165/2001 - art. 165 /8] 2° Area Risorse Umane |120 giorni
Regolamento sull'ordinamento e Finanziarie
degli uffici e dei servizi
367 Risorse Umane Rilascio certificazione CUD no/no/no D.P.R. 917/1986 - Normativa ] 2° Area Risorse Umane |10 giorni
fiscale e Finanziarie
368 Risorse Umane Rilascio certificazione di no/no/no D.Lgs. 165/2001 | 2° Area Risorse Umane |30 giorni
servizio prestato e Finanziarie
369 Risorse Umane Rilascio dell'autorizzazione no/no/no D.Lgs. 165/2001 - Regolamento | 2° Area Risorse Umane |30 giorni
ovvero diniego ad assumere sull'ordinamento degli uffici e dei e Finanziarie
incarichi e/o collaborazioni servizi
esterne ad un dipendente
370 Risorse Umane Rilascio mod. 98.2 - PA04 e no/no/no R.D. 680/1938 | 2° Area Risorse Umane |180 giorni
mod. 350/P 0 TFR e Finanziarie
371 Risorse Umane Selezione del personale a no/no/no D.Lgs. 165/2001 - art 19 ] 2° Area Risorse Umane |90 giorni
tempo determinato-Concorso Regolamento sull'ordinamento e Finanziarie
deqli uffici edei servizi
372 Risorse Umane Selezione del personale a no/no/no D.Lgs. 165/2001 - Regolamento ] 2° Area Risorse Umane |120 giorni
tempo indeterminato-Concorso sull'ordinamento degli uffici edei e Finanziarie
servizi
373 Risorse Umane Selezione del personale tramite |no/no/no D.Lgs. 165/2001 - art 47 e ] 2° Area Risorse Umane |90 giorni
corso-concorso pubblico seguenti Regolamento e Finanziarie
sull'ordinamento degli uffici e dei
servizi
374 Risorse Umane Trattenimento in servizio oltre il |no/no/no D.Lgs. 165/2001 - art 163 | 2° Area Risorse Umane |30 giorni
limite di eta Regolamento sull'ordinamento e Finanziarie
deqli uffici e dei servizi
375 Risorse Umane Trsferimento per mobilita di un |no/no/no D.Lgs. 165/2001 - seguenti | 2° Area Risorse Umane |60 giorni

dipendente verso un altro ente

Regolamento sull'ordinamento
degli uffici e dei servizi

e Finanziarie




376 Servizi educativi Graduatoria Asilo Nido No/No/No Regolamento Comunale asilo | 1° Area Affari 31 marzo / 30 giugno / 31 dicembre
comunale nido Generali e Servizi
alla Persona
377 Servizi educativi Domanda per accedere al No/No/No | 1° Area Affari Generali e |Presentazione della domanda su modello messo a
servizio di trasporto scolastico Servizi alla Persona disposizione tra il 15 aprile - 15 maggio. Entro il 30
presentate successivamente al giugno si invia comunicazione di
15.06 di ogni anno accoglimento/rigetto in base al piano trasporto che |g
ditta deve fare per garantire il servizio "porta a porta"
Le domande presentate oltre il termine del periodo
fra il 16 maggio e 30 giugno riceveranno riscontro
entro il 30 luglio e quelle presentate dal 1 luglio al
30 luglio riceveranno riscontro entro 30 agosto,
quelle presentate fra il 1 agosto e 30 agosto
riceveranno riscontro entro 30 settembre.
378 Servizi Sociali Aggiornamento albo No/No/No DPR 118/2000; Regolamento per u 1° Area Affari Generali e [fine febbraio
beneficiari. Provvidenze I'istituzione e la disciplina Servizi alla Persona
economiche dell'Albo dei Beneficiari di
provvidenze economiche
379 Servizi Sociali Affido etero-familiare di minori  |no/no/no D.P.R. 616/77-L. 328/2000-L. I[8} 1° Area Affari Generali e 30 giorni
in situazioni di disagio 184/83-L. 149/2001- Servizi alla Persona
380 Servizi Sociali Contributi economici a sostegno [no/nof/si | 1° Area Affari Generali e |45 giorni dal trasferimento dei contributi regionali al
de canone di locazione (FSA) Servizi alla Persona Comune.
381 Servizi Sociali Apposizione parere di regolarita |No/No/No D.lgs. 267/2000Regolamento per (U 1° Area Affari Generali e |3 giorni; 24 ore in caso di motivata urgenza;
tecnica I'ordinamento degli uffici e dei Servizi alla Persona
servizi; Regolamento per il
funzionamento del Consiglio
Comunale
382 Servizi Sociali Assistenza economica a no/no/no L. 328/2000- Regolamento I[8} 1° Area Affari Generali e 60 giorni
persone e nuclei familiari in Comunale per I'erogazione di Servizi alla Persona
situazione di disagio contributi ecnomici ai fini di
assistenza sociale
383 Servizi Sociali Contributi a favore dei Veneti no/no/no L.R. 2/2003 | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
nel mondo Servizi alla Persona
384 Servizi Sociali Contributi Assegno di cura no/nofsi D.G.R. 39/2006 - D.G.R. 4135 del | 1° Area Affari Generali e |45 giorni dal trasferimento dei contributi regionali al
19/12/2006 Servizi alla Persona Comune.
385 Servizi Sociali Contributi finalizzati no/nofsi L.R. 16/2007 | 1° Area Affari Generali e |45 giorni dal trasferimento dei contributi regionali al
all'eliminazione delle barriere Servizi alla Persona Comune.
architettoniche
386 Servizi Sociali Ammissione sostegno no/nofsi | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
educativo a domicilio per Servizi alla Persona
minori
387 Servizi Sociali Sistemazione provvisoria in no/no/si | 1° Area Affari Generali e 10 giorni
allogiornii Servizi alla Persona
388 Servizi Sociali Verbalizzazione sedute di No/No/No D. Lgs. 267/2000; Regolamento  |U 1° Area Affari Generali e (3 giorni
Commissione Consiliare per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
389 Servizi Sociali Contributi per interventi no/nofsi L.R. 11/3/1986 n. 8- D.G.R. n. v 1° Area Affari Generali e 30 giorni
economici straordinari ed 53/2009 - Regolamento comunale Servizi alla Persona
eccezionali ai sensi della L.R. per I'erogazione di contributi
8/86 economici ai fini socio-
assistenziali
390 Servizi Sociali Inserimento di adulti e anziani  [no/no/si L. 328/2000- Regolamento I[8} 1° Area Affari Generali e 90 giorni

in strutture di accoglienza o
case di riposo o centri diurni per
non autosufficienti

Comunale l'integrazione della
retta di inserimento di anziani,

disabili, minori in strutture protette

(dec. Cc. 111/08

Servizi alla Persona




391 Servizi Sociali Inserimento di minori in no/nofsi D.P.R. 616/77-L. 328/2000- L. 118} 1° Area Affari Generali e (90 giorni
comunita o servizi di 184/83 L. 149/2001 - Servizi alla Persona
accoglienza Regolamento comunale per
I'integrazione della retta di
inserimento di anziani, disabili,
minori in strutture protette (dec.
Cc. 111/08)
392 Servizi Sociali Riconoscimento assegno di no/no/si L. 448/1998 | 1° Area Affari Generali e (60 giorni
maternita Servizi alla Persona
393 Servizi Sociali Riconoscimento assegno no/no/si L. 448/1998 | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
nucleo numeroso Servizi alla Persona
394 Servizi Sociali Contributo Regionale Buono no/nolsi 1° Area Affari Generali e
Libri Servizi alla Persona
395 Servizi Sociali Ammissione Servizio di no/no/no L. 328/2000- D.P.R. 3 maggio 118} 1° Area Affari Generali e 30 giorni
assistenza domiciliare 2001- D.G.R. 39/2006- Servizi alla Persona
Regolamento comunale per
I'erogazione di servizi di
assistenza domiciliare
396 Servizi Sociali Bonus sociale per disagio no/no/no D. interministeriale 28 dicembre | 1° Area Affari Generali e [immediata
economico per le forniture di 2007 e D.L. 185/08 art. 3 Servizi alla Persona
energia elettrica e/o gas
naturale
397 Servizi Sociali Risposta a interpellanze e No/No/Si D.Lgs. 267/2000 - Regolamento | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
interrogazioni per il funzionamento del Consiglio Servizi alla Persona
Comunale
398 Servizi Sociali Servizio telesoccorso e no/nof/si L.R. 26/1987 | 1° Area Affari Generali e |20 giorni
telecontrollo Servizi alla Persona
399 Sport Concessione contributi ad No/No/No Regolamento per la concessione | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
associazioni per manifestazioni di contributi economici a soggetti Servizi alla Persona
ed eventi terzi senza finalita di lucro
400 Sport Calcolo tariffe utilizzo impianti  |no/no/no delibera di G.C. che definisce le U 1° Area Affari Generali e 30 giorni
sportivi, palestre tariffe a domanda individuale Servizi alla Persona
401 Sport Concessione contributi no/nofsi Regolamento per l'accesso a | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
ordinarie alle societa sportive contributi economici per attivita ed Servizi alla Persona
eventi nel campo dello sport.
402 Sport Concessione contributi per no/nofsi Regolamento per l'accesso a I[8} 1° Area Affari Generali e | 60 giorni
eventi sportivi realizzati dalle contributi economici per attivita ed Servizi alla Persona
societa sportive eventi nel campo dello sport.
403 Sport Concessione d’'uso occasionale [no/no/si Regolamento comunale per la | 3° Area Servizi Tecnici |10 giorni
impianti sportivi territorio gestione e I'uso degli impianti
sportivi approvato con la delibera
consiliare n. 64 del 28.03.2009
404 Sport Concessione stagionale d’'uso  [no/nof/si Regolamento comunale per la | 3° Area Servizi Tecnici |30 giorni
impianti sportivi territorio gestione e I'uso degli impianti
sportivi approvato con la delibera
consiliare n. 64 del 28.03.2009
405 Stato civile Acquisto della cittadinanza no/nof/si art. 9 Legge n. 91 del 5/2/1992 | 1° Area Affari Generali e 30 giorni
italiana naturalizzazione Servizi alla Persona
406 Stato civile Affidamento urna cineraria no/no/si D.P.R. n. 285/1990- L.R. n. 18 | 1° Area Affari Generalie (2 giorni
del 04/03/2010 Servizi alla Persona
407 Stato civile Annotazioni sugli atti di stato no/no/si D.P.R. n. 396 del 3/11/2000 | 1° Area Affari Generali e (90 giorni

civile

Servizi alla Persona




408 Stato civile Celebrazione di matrimonio no/no/si art 99 CC - art. 51 D.P.R. 396 del | 1° Area Affari Generali e [Data scelta dai nubendi
civile 3/11/2000 - R.D. n. 1238/1939 Servizi alla Persona
409 Stato civile Denuncia di avvenuta morte no/no/no D.P.R. 396/2000- D.P.R. 285/90 - | 1° Area Affari Generali e |0 giorni
L.R. n. 18/2010 Servizi alla Persona
410 Stato civile Denuncia di nuovo nato no/no/no D.P.R. 396/200 - R.D. n. | 1° Area Affari Generali e (O giorni
1238/1939 Servizi alla Persona
411 Stato civile Riconoscimento del possesso [no/no/si D.P.R. n. 369/2000 art. 23 e | 1° Area Affari Generali e (60 giorni
della cittadinanza italiana "jure seguenti Servizi alla Persona
sanguinis" ai stranieri di ceppo
italiano
412 stato civile Rilascio di certificati relativi allo [no/no/no D.P.R. n. 396/2000- R.D. n. | 1° Area Affari Generali e (O giorni
stato civile e copie integrali 1238/1939 Servizi alla Persona
deali atti
413 Stato civile Trascrizione degli atti di no/nofsi D.P.R. n. 396/2000 - D.P.R. n. | 1° Area Affari Generali e |Atti provenienti dall'ltalia 48 ore - atti provenienti
nascita, matrimonio e morte 285/1990 - Regolamento Servizi alla Persona dall'estero 60 giorni
Comunale polizia mortuaria
414 Tributi Accertamento con adesione No/No/No D. Lgs. n. 218/1997 - I8} 2° Area Risorse 60 giorni
Regolamento comunale Umane e Finanziarie
415 Tributi Accertamento ICI/IMU/TASI No/No/No Art. 1, comma 162, L. 27/12/2006 ] 2° Area Risorse Entro 31/12 del 5° anno dalla data di pagamento o
n. 296 Umane e Finanziarie dell’anno in cui la dichiarazione doveva essere
presentata
416 Tributi Accertamento imposta sulla No/No/No Art. 1, comma 162, L. 27/12/2006 ] 2° Area Risorse Entro 31/12 del 5° anno dalla data di pagamento o
pubblicita n. 296 - regolamento com.le Umane e Finanziarie dell’anno in cui la dichiarazione doveva essere
presentata
417 Tributi Accertamento TARES/TARI No/No/No D. Lgs 5/2/1997 n. 22- ] 2° Area Risorse Entro 31/12 del 5° anno dalla data di pagamento o
regolamento com.le - Art. 1, Umane e Finanziarie dell’anno in cui la dichiarazione doveva essere
comma 162, L.27/12/2006 n. presentata
296
418 Tributi Accertamento TOSAP No/No/No Art. 1, comma 162, L. 27/12/2006 ] 2° Area Risorse Entro 31/12 del 5° anno dalla data di pagamento o
n. 296 - regolamento com.le Umane e Finanziarie dell’anno in cui la dichiarazione doveva essere
presentata
419 Tributi Affissioni sugli impianti pubblici |No/No/No D. Igs. n. 507/1993-regolamento I8} 2° Area Risorse 30 giorni
com.le Umane e Finanziarie
420 Tributi Awvisi di pagamento imposta No/No/No D. Lgs. n. 507/1993 e U 2° Area Risorse 60 giorni
sulla pubblicita regolamento com.le Umane e Finanziarie
421 Tributi Awvisi pagamento TOSAP No/No/No D. Lgs. n. 507/1993 e U 2° Area Risorse 60 giorni
regolamento com.le Umane e Finanziarie
422 Tributi Conferimento incarichi di No/No/No Regolamento contratti U 2° Area Risorse 60 giorni
postalizzazione informativa e Umane e Finanziarie
rendicontazione versamenti
423 Tributi Conferimento incarico per No/No/No Regolamento contratti U 2° Area Risorse 90 giorni
affissione manifesti Umane e Finanziarie
424 Tributi Costituzione in giudizio in 1° No/No/No Art. 23 e art. 54 d. Igs. n. U 2° Area Risorse 60 giorni
grado 546/1992 Umane e Finanziarie
425 Tributi Costituzione in giudizio in 2° No/No/No Art. 23 e art. 54 d. Igs. n. U 2° Area Risorse 60 giorni
grado 546/1992 Umane e Finanziarie
426 Tributi Determinazione imposta di No/No/No D. Igs. n. 507/1993-regolamento | 2° Area Risorse 10 giorni
pubblicita temporanea com.le Umane e Finanziarie
427 Tributi Informativa IMU No/No/No D. Igs. n. 504/92 U 2° Area Risorse 60 giorni
Umane e Finanziarie
428 Tributi Predisposizione deliberazioni di [No/No/No D. Lgs. n. 267/2000 e ss. mm. U 2° Area Risorse 30 giorni
approvazione di tariffarie e/o Umane e Finanziarie
aliquote
429 Tributi Predisposizione deliberazioni di [No/No/No D. Lgs. n. 267/2000 e ss. mm. U 2° Area Risorse 60 giorni
approvazione o modifica di Umane e Finanziarie
regolamenti
430 Tributi Rettifica o annullamento in No/No/No Regolamento comunale L. n. [I[S] 2° Area Risorse 45 giorni
autotutela di provvedimenti 241/90 e ss. mm. e ii. Umane e Finanziarie
emessi
431 Tributi Riduzioni/ esenzione TARI No/No/No Regolamento comunale | 2° Area Risorse 60 giorni

Umane e Finanziarie




432 Tributi Rilascio pareri No/No/No D. Lgs. n. 504/92 | 2° Area Risorse 60 giorni
Umane e Finanziarie
433 Tributi Rimborso diritti sulle pubbliche |Si/Si/Si Art. 1, comma 164, L. 27/12/2006 /AV] 2° Area Risorse 90 giorni
affissioni n. 296 — regolamento comunale Umane e Finanziarie
434 Tributi Rimborso IMU/TASI/TARI No/No/No Art. 1, comma 164, L. 27/12/2006 | 2° Area Risorse 180 giorni
n. 296 — regolamento comunale Umane e Finanziarie
435 Tributi Rimborso imposta sulla Si/Si/Si Art. 1, comma 164, L. 27/12/2006 | 2° Area Risorse 90 giorni
pubblicita n. 296 — regolamento comunale Umane e Finanziarie
436 Tributi Rimborso TOSAP Si/Si/Si Art. 1, comma 164, L. 27/12/2006 | 2° Area Risorse 90 giorni
n. 296 — regolamento comunale Umane e Finanziarie
437 Tributi Riscossione coattiva IMU/TASI [No/No/No Art. 1, comma 163, L. 27/12/2006 U 2° Area Risorse Entro 31/12 del 3° anno dalla notifica/ definitivita del
n. 296 Umane e Finanziarie provvedimento di accertamento
438 Tributi Riscossione coattiva ICP No/No/No Art. 1, comma 163, L. 27/12/2006 U 2° Area Risorse Entro 31/12 del 3° anno dalla notifica/ definitivita del
n. 296 Umane e Finanziarie provvedimento di accertamento
439 Tributi Riscossione coattiva No/No/No Art. 1, comma 163, L. 27/12/2006 U 2° Area Risorse Entro 31/12 del 3° anno dalla notifica/ definitivita del
TARES/TARI n. 296 Umane e Finanziarie provvedimento di accertamento
440 Tributi Riscossione coattiva TOSAP No/No/No Art. 1, comma 163, L. 27/12/2006 U 2° Area Risorse Entro 31/12 del 3° anno dalla notifica/ definitivita del
n. 296 Umane e Finanziarie provvedimento di accertamento
441 Tutela Ambientale e |Accertamento di compatibilita  |No/No/Si Art. 167 D.Lgs. 42/2004 | 3° Area Servizi Tecnici |180 giorni
Paesaggistica paesaggistica
442 Tutela Ambientale e |Autorizzazione paesaggistica  |No/No/Si Art. 146 D.Lgs. 42/2004 | 3° Area Servizi Tecnici |105 giorni
Paesaggistica (procedura ordinaria)
443 Tutela Ambientale e |Autorizzazione paesaggistica  |No/No/Si Decreto legislativo 139/2010 | 3° Area Servizi Tecnici |60 giorni
Paesaggistica (procedura semplificata)
444 Urbanistica Adozione strumento urbanistico |No/No/No U 3° Area Servizi Tecnici |75 giorni
attuativo
445 Urbanistica Approvazione strumento No/No/No U 3° Area Servizi Tecnici |75 giorni

urbanistico attuativo




