
Ufficio Segreteria 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: Crepaldi Zilo Alì 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Crepaldi Zilo Alì 

SEDE UFFICIO: Piazza Garibaldi 1, 45012 ARIANO NEL POLESINE (RO)  

Orario al pubblico: dal lunedì al sabato dalle 08.30 alle 12.30  

Contatti: tel. 0426 71131; fax 0426 71170; 

e-mail: segreteria@comune.arianonelpolesine.ro.it - affarigenerali@comune.arianonelpolesine.ro.it ; PEC: protocollo.comune.arianonelpolesine.ro@pecveneto.it 

PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
COMPETENZA ATTO FINALE 

TERMINE DI CONCLUSIONE 

Gestione registro di protocollo informatico Crepaldi Zilo Alì 
Addette alla registrazione: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette alla registrazione: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Affidamento esterno di servizi postali Crepaldi Zilo Alì 
Addette alla spedizione: 
Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette alla spedizione: 
Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Manuale di gestione protocollo informatico Crepaldi Zilo Alì 
Addette al servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Conservazione Sostitutiva Crepaldi Zilo Alì 
Addette alla 

conservazione: 
Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette alla conservazione: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Amministrazione Protocollo Informatico e 
supporto agli Uffici Comunali 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Gestione Caselle di Posta Elettronica 
segreteria@comune.arianonelpolesine.ro.it 
affarigenerali@comune.arianonelpolesine.ro.it 

 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Gestione Caselle di Posta Elettronica 
Certificata (PEC) 
protocollo.comune.arianonelpolesine.ro@pecveneto.it 
 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 
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Verbale Giuramento Guardie Giurate 
 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Tenuta Registro Infortuni sul Lavoro Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Gestione Programma Cessioni Fabbricato e 
Ospitalità 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Redazione Contratti in forma di scrittura 
privata (Contratti Loculi) 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Gestione del Programma Informatico del 
Repertorio Contratti 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Crepaldi Zilo Alì 
Addette al Servizio: 

Stoppa Maria Natalina 
Prando Monica Miriam 

Immediata 

Ufficio Gare e Contratti Pubblici Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 

Svincolo cauzioni e fidejussioni a garanzia 
contratti lavori, servizi e forniture 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 

Nomina Commissione di Gara Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 

Aggiudicazione Provvisoria Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 

Aggiudicazione Definitiva a seguito di 
procedure ad evidenza pubblica 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 

Redazione contratti in forma pubblico 
amministrativa 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 



Gestione nuovo programma informatico dei 
contratti pubblici/repertorio 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetta al Servizio: 

Mantovani Marinella 

Immediata 

Notificazione Atti Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Immediata 

Dichiarazioni sostitutiva ed autenticazione di 
firme in sede e a domicilio 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Immediata 

Gestione Albo Pretorio On Line  Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Immediata 

Collegamento con Anagrafe Canina Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Crepaldi Zilo Alì 
Addetto al Servizio: 

Fazzini Andrea 

Immediata 

 


