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PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
COMPETENZA ATTO FINALE 

TERMINE DI CONCLUSIONE 

Spese Postali: Impegni/Liquidazioni Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto  

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Affidamento Servizio Sedute Consigli Comunali – 
Registrazione Stenotipica 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Acquisti Targhe e Coppe Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Cerimonie Varie Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Spese di Rappresentanza Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione Fondo Economale: emissione buono 
economale, rendicontazione trimestrale per 
reintegro e riscossione presso la Tesoreria 
Comunale del reintegro 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Conto dell’Economo Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Registrazione atti Agenzia delle Entrate e 
rendicontazione spese contrattuali 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Pagamento tasse automobilistiche automezzi 
comunali 

Astolfi Pietro 
Economo: Gianese Roberto 

Astolfi Pietro 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Rinnovo abbonamenti a riviste ed acquisto 
pubblicazioni varie 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Acquisto Beni e Servizi in Economia Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Liquidazione di Spese in Economia Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Economo: Gianese Roberto 

Immediato 

Acquisto Carte di Identità Crepaldi Zilo Alì Crepaldi Zilo Alì Immediato 



Economo: Gianese Roberto Economo: Gianese Roberto 

Impegno di spesa prestazioni per lavori, forniture 
e servizi in economia (art. 125 D.Lgs. 163/2006) di 
competenza del settore 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Determinazioni a contrattare nelle procedure 
negoziate relativa a lavori, servizi e forniture in 
economia (art. 125 D.Lgs. 162/2006) 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Contributi per Attività Culturali Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Solennità Civili (parte) 25 Aprile, 4 Novembre Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Acquisto libri, pubblicazioni e simili di interesse 
per cultura locale 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Progetti riguardanti attività culturali o tradizioni 
locali 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Rilascio autorizzazione all’esercizio di strutture 
sanitarie e di strutture sanitarie veterinarie 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Rilascio autorizzazione all’esercizio di strutture 
sanitarie e di strutture sanitarie veterinarie e 
sociali 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Rilascio autorizzazioni per esercizio impianti 
stradali di distribuzione carburanti 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione apertura di sala giochi ai sensi 
dell’art. 86 del T.U.L.P.S. 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione apertura, ampliamento, 
trasferimento di locale di intrattenimento ai sensi 
artt. 68 e 80 del T.U.L.P.S. 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione apertura, ampliamento, modifica 
di agenzia agrituristica 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione apertura, subingresso, 
trasferimento, ampliamento, modifica di 
struttura ricettiva alberghiera 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione apertura, trasferimento, 
ampliamento modifica di struttura ricettiva 
all’aperto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione esercizio impianto di distribuzione 
carburanti: collaudo a fine lavori 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

N.O. per impianto di distribuzione carburanti: Crivellari Dario Crivellari Dario Immediato 



modifiche non soggette a collaudo Istruttore: Gianese Roberto Istruttore: Gianese Roberto 

Presa d’atto per impianto di distribuzione 
carburanti: modifiche non soggette a collaudo 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione esercizio impianto di distribuzione 
carburanti: modifiche soggette a collaudo 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione per sospensione dell’attività fino a 
sei mesi per impianto di distribuzione carburanti 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione per attività di commercio fisso in 
media struttura (da 1501mq superficie di 
vendita): non alimentare/alimentare 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Nulla osta per ferie dei gestori impianti di 
distribuzione carburanti 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione attività di commercio fisso 
(apertura, trasferimento o ampliamento di 
grande struttura di vendita al dettaglio) oltre 
2500mq superficie di vendita 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA per attività di commercio fisso in media 
struttura (da 251 a 1500 mq superficie di vendita) 
non alimentare/alimentare 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione commercio su aree pubbliche 
svolto in forma itinerante (nuovo rilascio) 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione commercio su aree pubbliche su 
posteggio – nuova o subingresso 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione Temporanea commercio su aree 
pubbliche 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA apertura, trasferimento sede o modifica 
pubblico esercizio per somministrazione alimenti 
e bevande 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Licenza Comunale art. 69 T.U.L.P.S. relativa allo 
spettacolo viaggiante 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione noleggio con conducente < 9 posti Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione noleggio con conducente oltre 9 
posti 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione noleggio con conducente – 
subingresso nelle licenze o autorizzazioni, 
trasferimento delle stesse per causa di morte 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Nulla Osta per sostituzione del veicolo per taxi e Crivellari Dario Crivellari Dario Immediato 



noleggio con conducente Istruttore: Gianese Roberto Istruttore: Gianese Roberto 

SCIA nuova agenzia d’affari, trasferimento, 
subingresso 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione giochi leciti in esercizi diversi da 
86/88 T.U.L.P.S. 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione somministrazione in circolo non 
aderente ad Ente Assistenziale 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L.241/90 per acconciatori, 
estetista, inizio attività, subingresso, modifiche, 
trasferimento 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per panificatori, inizio 
attività, subingresso o trasferimento 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per apertura, 
trasferimento, ampliamento, modifica di 
struttura ricettiva extra alberghiera 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per noleggio senza 
conducente con autorimessa 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per apertura, 
trasferimento, ampliamento di rivendita giornali 
e riviste 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per apertura di esercizio 
di vendita al dettaglio di vicinato (fino a 250mq di 
superficie di vendita) 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per forme speciali di 
vendita (spacci interni, apparecchi automatici, 
per corrispondenza e a domicilio) 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per apertura, 
subingresso e variazioni societarie in attività 
commerciali ed esercizi di somministrazione 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Presa d’atto per vendita di cose antiche e usate Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per vendita di prodotti 
ricavati dalla propria azienda (produttori diretti) 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 reintestazione e 
variazioni societarie in struttura ricettiva 
alberghiera ed extra alberghiera 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per subingresso, 
reintestazione e variazioni societarie nella licenza 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 



per impianti e locali ex art. 68-80-86 del T.U.L.P.S. 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 per apertura, 
trasferimento, ampliamento, modifica di altre 
strutture ricettive extra alberghiere 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA ex art. 19 L. 241/90 subingresso, 
reintestazione e modifiche societarie in pubblico 
esercizio, somministrazione alimenti e bevande e 
variazione preposto-procuratore/rappresentanza 
in circolo 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Scia ex art. 19 L. 241/90 somministrazione 
alimenti e bevande in esercizi annessi ad attività 
di trattenimento e svago-esercizi annessi a 
strutture turistico ricettive-mense aziendali- 
circoli- domicilio del consumatore- distributori 
automatici aree di servizio extraurbane (treni 
ecc.) 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Scia ex art. 19 L. 241/90 per apparecchi da ioco 
diversi dal c. 6 art. 110 T.U.L.P.S. in P.E. 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Liquidazione e compenso commissione collaudo 
distributori Automatici 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Pagamento Corsi di formazione del personale Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Acquisizione del CIG e del DURC per impegni di 
spesa e liquidazioni varie 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Adesione al sistema bibliotecario provinciale Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Acquisto libri, pubblicazioni, abbonamenti e simili Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Adesione alla rete provinciale informagiovani Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Accesso agli atti e documenti amministrativi Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione agibilità ai sensi dell’art. 80 del 
T.U.L.P.S. 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

SCIA per somministrazione temporanea Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Presa d’atto ex art. 123 T.U.L.P.S. Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 



Licenze per manifestazioni temporanee ex art. 
68/69 T.U.L.P.S. ad associazioni/gruppi 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione intrattenimenti musicali con 
superamento rumori ad associazioni/gruppi 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Impegni di spesa per partecipazione a corsi in 
materie di competenza 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Comunicazione per lotteria, tombola e pesca di 
beneficenza (manifestazioni di sorte locali) 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Rilascio autorizzazione alle attività dello 
spettacolo viaggiante 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Autorizzazione allo spettacolo viaggiante Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione noleggio, fondo disponibile e 
manutenzione affrancatrica 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione servizio controllo attività fotocopiatori, 
stampanti e fax a noleggi (copie in eccesso, 
richieste interventi per riparazioni e ordini 
cartucce) 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Pagamento registrazioni Consiglio Comunale Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Rimborso spese di notifica ai Comuni per attività 
Ufficio Polizia Locale 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Atti relativi all’appartenenza all’Ente Parco Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione pagamenti spese per cattura e 
mantenimento cani randagi 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Colonie Feline Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione associazioni ad enti vari (ANCI,AICCRE) Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione procedimenti riguardanti tutte le sagre 
e degli eventi (musicali e sportivi) che si svolgono 
nel territorio comunale 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Rilascio licenze per sparo fuochi arificiali Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crivellari Dario 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Collaborazione con l’Assessorato alla Cultura per 
le attività organizzate direttamente (es. Il Mio 
Delta-Libri Infiniti-Incontro con l’Autore-La Notte 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 



Bianca delle Biblioteche) od in collaborazione con 
altri Enti (es. Tra Ville e Giardini) 

Gestione atti relativi al funzionamento della 
Biblioteca (Acquisti libri e cancelleria) e del 
Servizio Informagiovani 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

Gestione procedure amministrative per le attività 
delle Commissioni Comunali di Collaudo 
distributori e di vigilanza. 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Crepaldi Zilo Alì 
Istruttore: Gianese Roberto 

Immediato 

 


