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COMUNE DI TERRAZZO 

Provincia di Verona 
* * * 

DISCIPLINARE DI GARA 
AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI TESOR ERIA 

 DEL COMUNE DI TERRAZZO 
PERIODO 01/01/2020-31/12/2024  

 
1. PREMESSE 
Con determina a contrarre n. 47 del 12.8.2019 il Comune di Terrazzo ha stabilito di avviare il 
procedimento per l’affidamento della concessione del servizio di tesoreria comunale per il periodo 
01/01/2020 – 31/12/2024. 
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai 
sensi degli artt. 60 e 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: 
Codice). 
Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di Terrazzo. 
Qualora ricorrano le condizioni di legge, il comune si riserva la facoltà di procedere al rinnovo della 
presente concessione di tesoreria al soggetto aggiudicatario, alle medesime condizioni anche 
economiche, del contratto originario. 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la Sig.ra Maria Grazia Spazian, 
Responsabile dell’Area Amministrativa e Contabile del Comune di Terrazzo. 
 
2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZI ONI. 
 
2.1 DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 
1) Schema di convenzione; 
2) Disciplinare di gara; 
3) Domanda di partecipazione – allegato 1; 
4) Documento di gara unico europeo (D.G.U.E.) – allegato 2; 
5) Dichiarazione sostitutiva – allegato 3; 
6) Offerta tecnica – allegato 4; 
7) Offerta economica – allegato 5; 
8) F23 per bollo. 
 
Il bando di gara viene emesso dalla C.U.C. dell’Unione di Comuni dall’Adige al Fratta, che cura, per 
conto del committente, l’espletamento della gara in trattazione. 
 
La documentazione di gara è disponibile con accesso libero sul profilo del committente 
http://www.comune.terrazzo.vr.it alla sezione Amministrazione Trasparente. 
 
2.2 CHIARIMENTI 
Tutte le informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate sul profilo 
del committente. 
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E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 
scritti da inoltrare esclusivamente all’indirizzo: ragioneria@comune.terrazzo.vr.it entro il decimo 
giorno prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  
 
3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 
L’appalto è costituito da un unico lotto non sussistendo le condizioni per la suddivisione in lotti 
previste dall’art. 51, comma1 del Codice. 
 
Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 
 
 

N. 
 

Descrizione servizi/beni 
 

 
CPV 

 
Importo 

 
1 

Affidamento del servizio di tesoreria del 
Comune di Terrazzo 
 

 
66600000-6 

 
25.000,00 

  
Valore stimato  

  
25.000,00 

 
 
Il valore stimato della concessione è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. Gli 
oneri di sicurezza dovuti a rischi da interferenze è pari a 0,00. 
Vengono posti a base di gara:  

a- il compenso annuo spettante al Tesoriere pari ad € 5.000,00 soggetto a ribasso; 
b- il tasso passivo applicato sull’utilizzo dell’anticipazione ordinaria di tesoreria; 
c- il tasso attivo applicato sulle giacenze di cassa del conto di tesoreria nonché altri conti 

correnti attivati o da attivare intestati agli Agenti contabili. 
 

4. DURATA DELL’APPALTO 
La durata dell’appalto decorre dal 01/01/2020 fino al 31/12/2024. 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente 
ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle 
prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni. 
Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, è pari ad € 
25.000,00 al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, e comprensivo degli oneri per 
la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. 
Qualora ricorrano le condizioni di legge, il comune si riserva la facoltà di procedere al rinnovo della 
presente concessione di tesoreria al soggetto aggiudicatario, alle medesime condizioni anche 
economiche, del contratto originario. 
 
5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 
PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente 
gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in 
possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 
Codice. 
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È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete 
(nelprosieguo, aggregazione di imprese di rete). 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 
anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare 
offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2,lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 
designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, 
indicare un altro soggetto per l’esecuzione. 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del 
Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto 
compatibile. In particolare: 
 
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune  con potere di rappresentanza e 
soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a 
mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi 
requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
 
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune  con potere di rappresentanza 
ma priva di soggettività giuridica (cd. rete-contra tto), l’aggregazione di imprese di rete 
partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in 
possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo 
stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di 
gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 
 
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune  privo di potere di 
rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo comu ne, oppure se l’organo 
comune è privo dei requisiti di qualificazione , l’aggregazione di imprese di rete partecipa 
nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative 
regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
 
Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata 
nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la 
durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. 
Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 
assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una 
subassociazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione 
di imprese di rete. 
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A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, 
invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di 
organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste 
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando 
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la 
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una 
procedura concorsuale. 
 
6. REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 
all’art. 80 del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165. 
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di 
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia 
e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara , essere in 
possesso, dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del 
Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del D.L. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in L. 
122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del 
D.M. 14 dicembre 2010. 
 
7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione , devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 
devono essere trasmessi con le modalità previste nel bando di gara. 
 Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 
qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 
 
7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 
a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente procedura di gara (ristorazione collettiva). 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, 
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel 
quale è stabilito. 
b) Possesso dell'autorizzazione a svolgere l'attività di cui all'articolo 10 del D.Lgs. 1 settembre 
1993 n. 385 e ss.m.i. o dell'abilitazione all'esercizio del servizio di tesoreria ai sensi dell'art.208, 
comma 1, lett. c) del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., indicando la normativa di riferimento, il titolo di 
abilitazione, gli estremi di iscrizione all'albo di cui agli artt.13, e 64 del D.Lgs.385/1993 e ss.m.i. ; Il 
concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co. 
3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è 
stabilito. 
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di 
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
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7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 
a) Aver svolto con buon esito, nel periodo 2014-2018, il servizio di Tesoreria per almeno 
cinque comuni per la durata minima di 3 anni solari sulla base di un unico contratto di servizio. 
 
b) Possesso di almeno un punto operativo (filiale, agenzia, sportello ecc.) nel territorio 
comunale o impegnarsi ad aprirlo, in caso di aggiudicazione, entro 2 mesi dall’aggiudicazione 
definitiva. In alternativa, nel caso il tesoriere non assicuri la disponibilità di un proprio sportello: 
possesso di un proprio punto operativo al di fuori del territorio comunale che disti al massimo 
dieci chilometri dal centro del comune di Terrazzo, o di impegnarsi ad aprirlo, in caso di 
aggiudicazione, entro due mesi dall’aggiudicazione definitiva. 
 
7.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CO NSORZI ORDINARI, 
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 
 
N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i 
requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 
del Codice. 
La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi 
dell’art. 48, comma 2 del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in 
termini economici, le mandanti quelle indicate come secondarie. 
 
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari e dai GEIE si applica 
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei 
consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo 
di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una 
sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i 
relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i 
raggruppamenti. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al 
punto 7.1 lett. a deve essere posseduto da: 
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 
7.4 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I 
CONSORZI STABILI 
I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui al 
punto 7.1 lett. a deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come 
esecutrici. 
I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 
del Codice, devono essere posseduti: 
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a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio 
medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché 
all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle 
singole imprese consorziate; 
b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2,lett. c) del Codice,dal consorzio, che può spendere, 
oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli 
delle consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio. 
 
8. AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 
Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 
professionale [ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi]. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità , 
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro 
soggetto. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione , non è consentito che l’ausiliaria 
presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che 
l’impresa che si avvale dei requisiti. 
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 
concorrente. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del 
Codice. 
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 
l’ausiliaria. 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica 
l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3, al 
concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, 
decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i 
documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del 
concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). 
In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del 
medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 
avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non 
è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
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9. SUBAPPALTO 
Il subappalto non è consentito secondo quanto previsto dall'art. 29 della convenzione. 
 
10. GARANZIA PROVVISORIA 
L’offerta è corredata da una garanzia provvisoria , come definita dall’art. 93 del Codice, pari a 
€ 500,00 salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice. 
Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione 
del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o 
all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.Lgs. 6 
settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del 
possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e 
necessaria per la stipula della contratto. 
L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 
comma del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni 
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 
La garanzia provvisoria è costituita con bonifico, con versamento a favore del Comune di Terrazzo 
presso Unicredit spa – Agenzia di Terrazzo, IBAN IT28E0200859890000003465364 specificando 
che trattasi di “deposito provvisorio per procedura aperta relativa al servizio di Tesoreria”. 
In tale caso si prega di indicare il numero di conto corrente e gli estremi della banca presso cui 
l’Amministrazione dovrà restituire la cauzione provvisoria versata, al fine di facilitare lo svincolo 
della medesima. 
 
11. RINVIO AL BANDO DI GARA SU MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE 
DELL’OFFERTA E QUANT’ALTRO 
Si rinvia al bando di gara per le modalità di presentazione dell’offerta corredata della relativa 
documentazione, per i termini entro i quali presentare la stessa e per quant’altro collegato. 
 
12. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 
- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni; 
- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
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- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria) ovvero di 
condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato 
collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 
- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, 
comma 4 del Codice) sono sanabili. 
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine – non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 
la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 
perentorio a pena di esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione 
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 
certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 
 
13. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Il concorrente trasmette con le modalità previste dal bando di gara, i seguenti documenti: 
la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, lo schema di convenzione, da rendere 
con firma digitale in segno di accettazione delle clausole in esso contenute, nonché la 
documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione, il DGUE. 
Dopo la compilazione tutti i documenti dovranno essere trasformati in PDF e sottoscritti ciascuno 
con firma digitale. 
 
13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello di cui all’allegato n. 1 seguendo  
obbligatoriamente il MODELLO CARICATO SUL PROFILO DEL COMMITTENTE DI CUI AL 
PRECEDENTE PUNTO 2.2 e contiene le dichiarazioni con le quali il concorrente: 
1) dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso 
atto e tenuto conto: 
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo 
dove devono essere svolti i servizi; 
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 
avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione della propria 
offerta; 
2) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei dipendenti 
del Comune di Terrazzo approvato con GC n. 7 del 31.1.2014; 
3) accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione di gara; 
4) dichiara di avere la perfetta conoscenza delle norme generali e particolari che regolano 
l’appalto oltre che di tutti gli obblighi derivanti dalle prescrizioni degli atti di gara, di tutte le 
condizioni locali, nonché delle circostanze generali e particolari che possono avere influito sulla 
determinazione dei prezzi e sulla quantificazione dell’offerta presentata; 
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5) dichiara di aver tenuto conto, nel predisporre l’offerta, degli obblighi relativi alle norme in 
materia di sicurezza sul lavoro; 
6) indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC, posta elettronica non 
certificata o il numero di fax il cui utilizzo autorizza per tutte le comunicazioni inerenti la presente 
procedura di gara; 
7) attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 196/2003, che i dati personali 
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 
 
Trattandosi di servizio di natura intellettuale, non vanno indicati dal concorrente né i costi di 
manodopera, né i costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di 
sicurezza sui luoghi di lavoro (cfr comma 10 dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.). 
 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 
(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 
 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 
partecipa in nome e per conto proprio. 
 
La domanda è sottoscritta: 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 
mandataria/capofila; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con 
soggettività giuridica , ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. 10 febbraio 2009, n. 5, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la 
funzione di organo comune; 
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva 
di soggettività giuridica , ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. 10 febbraio 2009, n. 5, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo 
comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del p otere di rappresentanza o se la 
rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’org ano comune è privo dei requisiti 
di qualificazione richiesti per assumere la veste d i mandataria , la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 
mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 
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Il concorrente trasmette, con le modalità previste dal bando di gara: 
 
a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 
b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del 
concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 
risultanti dalla visura. 
 
13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 
e Trasporti del 18 luglio 2016 messo a disposizione sul profilo del committente di cui al precedente 
p. 2.2. 
 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e  sull’amministrazione 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore. 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la c ompilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 
avvalimento. 
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega: 
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 
parte III, alla parte IV,in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 
2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice,sottoscritta dall’ausiliaria, con la 
quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a 
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la 
quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 
4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, 
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il 
contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità , ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 
5) PASSOE dell’ausiliaria; 
In caso di operatori economici ausiliari aventi sed e, residenza o domicilio nei paesi 
inseriti nelle c.d. “black list” 
6) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi 
del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del D.L. 
78/2010,conv. in L. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di 
autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di 
autorizzazione inviata al Ministero. 
Non si richiede la compilazione della sezione D in quanto non è previsto il sub appalto. 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente 
disciplinare (Sez. A-B-C-D). 
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Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando 
quanto segue: 
a) la sezione A per dichiarare il possesso deI requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 
7.1 del presente disciplinare; 
b) la sezione C per dichiarare il possesso dei requisiti relativo alla capacità professionale e tecnica 
di cui al par. 7.2 del presente disciplinare; 
 
Parte VI – Dichiarazioni finali 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
Il DGUE deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 
che partecipano alla procedura in forma congiunta; 
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 
commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del 
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 
 
13.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A C ORREDO 
 
13.3.1 Dichiarazioni integrative 
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni avvalendosi dell'Allegato 3 , anche ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con le quali: 
1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) 
del Codice; 
2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati 
ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla 
data di presentazione dell’offerta; 
Per gli gli operatori economici aventi sede, reside nza o domicilio nei paesi inseriti 
nelle c.d. “ black list ” 
3. dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del D.M. 
14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del D.L. 78/2010, 
conv. in L. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi  
dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14.12.2010 e allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione 
inviata al Ministero; 
4. dichiara di essere in possesso dei requisiti di idoneità; 
Per gli operatori economici ammessi al concordato p reventivo con continuità 
aziendale di cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo  1942, n. 267 
5. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti 
estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a 
partecipare alle gare ………… rilasciati dal Tribunale di ……………… nonché dichiara di non 
partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le 
altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai 
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sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 
 
13.3.2 Documentazione a corredo Il concorrente alle ga: 
1. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al 
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 
del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; 
2. documento attestante la garanzia provvisoria come indicato al punto 10; 
3. lo SCHEMA DI CONVENZIONE, come indicato al punto 13.  
4. il DGUE come indicato al punto 13.2 . 
 
Per gli operatori economici che presentano la cauzi one provvisoria in misura 
ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice 
5. copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la 
riduzione dell’importo della cauzione; 
 
13.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per  i soggetti associati 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 
13.1. 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati. 
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto 
designato quale capofila. 
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici consorziati. 
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari  o GEIE non ancora costituiti 
- dichiarazione attestante: 
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 
c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt o di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune con potere di rappresentanza e sogget tività giuridica 
- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, 
con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 
- dichiarazione,sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune,che indichi per quali 
imprese la rete concorre; 
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- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt o di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune con potere di rappresentanza ma è pri va di soggettività giuridica 
- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, recante il mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; 
qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà 
obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai 
sensi dell’art. 25 del D.Lgs. s. 82/2005; 
- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in 
rete. 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt o di rete: se la rete è dotata di un 
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo d ei requisiti di qualificazione 
richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito  o costituendo: 
- in caso di RTI costituito : copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 
82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del 
servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia 
stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il 
mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005; 
- in caso di RTI costituendo : copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 
attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 
raggruppamenti temporanei; 
c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 
scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005. 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 13.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati 
alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 
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14. DOCUMENTAZIONE TECNICA 
Il concorrente trasmette con le modalità previste nel bando di gara, i seguenti documenti: 
 
14.1 OFFERTA TECNICA 
 
L'offerta Tecnica per tutti gli elementi di valutazione previsti dal presente disciplinare, deve essere 
redatta, a pena di esclusione, compilando obbligatoriamente il modello di offerta tecnica – 
Allegato 4. 
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 
procuratore. 
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui al punto 13.1. 
L'offerta non può presentare correzioni che non siano confermate e sottoscritte a fianco dal legale 
rappresentante. 
Sono vietate offerte contenenti parametri di valutazione differenti da quelli contenuti nel modello 
Non sono ammesse offerte parziali, incomplete o redatte in modo diverso rispetto all'allegato 
modello. 
Tutti i campi indicati nel modello di offerta devono essere compilati, pena l'esclusione. 
 
14.2 OFFERTA ECONOMICA 
L’offerta economica per tutti gli elementi di valutazione previsti dal presente disciplinare deve 
essere redatta, a pena di esclusione, compilando obbligatoriamente l’Allegato 5 – Offerta 
economica,  in competente bollo da € 16,00. 
 
L’imposta di bollo deve essere assolta mediante pagamento del mod. F23 come precompilato 
dall’ufficio e messo a disposizione unitamente agli atti di gara e dovrà contenere le seguenti 
indicazioni: 6. Ufficio o Ente: codice T5R, riferito all’Ufficio territoriale dell’Agenzia delle Entrate – 
Direzione Provinciale di Verona Ufficio Territoriale di Legnago – 10. Estremi dell’atto o del 
documento: Anno di Pubblicazione bando, cod. CIG - 11. Codice tributo: 456T – 12. Descrizione: 
Bollo su istanza telematica – 13. Importo 16,00 euro. 
Al termine delle operazioni di gara, l’ente appaltante provvederà ad inviare, al competente ufficio 
territoriale dell’Agenzia delle Entrate, l’elenco di tutti gli operatori economici partecipanti, al fine del 
controllo sull’avvenuto pagamento dell’imposta di bollo: non è necessario pertanto inviare alcuna 
documentazione a comprova del pagamento. 
 
L’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un 
suo procuratore. 
 
L’offerta economica deve contenere i seguenti elementi: 

1. l’indicazione del ribasso percentuale sul compenso annuo spettante al Tesoriere posto a 
base di gara e pari ad € 5.000,00; 

2.  il tasso passivo applicato sull’utilizzo dell’anticipazione ordinaria di tesoreria; 
3. il tasso attivo applicato sulle giacenze di cassa del conto di tesoreria nonché altri conti 

correnti attivati o da attivare intestati agli Agenti contabili.  
Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali. 

 
L’offerta economica, a pena di esclusione , è sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 13.1. 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 
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14.3 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZION E TELEMATICA 
L’operatore economico dovrà presentare la documentazione telematica con le modalità previste 
dal bando di gara.  
 
15. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata 
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. La 
valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti 
punteggi. 
 

 
 

 
PUNTEGGIO MASSIMO 

 
Offerta tecnica 

 
70 

 
Offerta economica 

 
30 

 
TOTALE 

 
100 

 
 

 
15.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 
sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. 
Tutti gli elementi di offerta dovranno essere espressi con un massimo di tre decimali, senza 
arrotondamento. 
Tutti i punteggi saranno assegnati con arrotondamento al secondo decimale (l’eventuale 
arrotondamento del terzo decimale verrà effettuato sulla base del metodo matematico: se il terzo 
decimale è inferiore a 5 si arrotonderà per difetto, mentre se uguale o superiore a 5 si arrotonderà 
per eccesso). 
 
Tabella dei criteri di valutazione dell’offerta tec nica 
 
 

N. Riferimento 
alla 

convenzione 

Punteggio massimo 
complessivo 70 punti 
 

Punteggio 
massimo 

 

 

1 Art. 2 c. 2 Il Tesoriere assicura / non assicura per tutta la durata 
della presente convenzione la disponibilità di un proprio 
sportello per le operazioni di cassa e consegna/ritiro 
documenti, ubicato nel territorio del Comune di 
Terrazzo o che disti al massimo 10 Km dal Comune di 
Terrazzo o impegno ad aprirlo 

 
10 

Il tesoriere assicura 
proprio sportello 

 
0 

Il tesoriere non 
assicura proprio 
sportello 

2 Art. 4 c. 11 Il Tesoriere assicura / non assicura la circolarità 
del servizio senza oneri aggiuntivi a carico del 
Comune. 

5 Il Tesoriere assicura 
la circolarità 

0 Il Tesoriere non 
assicura la circolarità 

3 Art. 3 c. 4 Il Tesoriere si impegna / non si impegna a svolgere 
(se richiesto dal Comune) il servizio di  
intermediazione per la gestione del Siope+ senza 
oneri aggiuntivi a carico del Comune. 

 
5 

Il Tesoriere assicura 
il servizio 

 Il Tesoriere non 
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0 assicura il servizio 

4 Art. 16 c. 1 Il Tesoriere si impegna / non si impegna a 
garantire la conservazione elettronica dei mandati 
e delle reversali elettroniche, oltre ad eventuali 
altri documenti contabili afferenti la propria 
gestione, senza oneri aggiuntivi a carico del 
Comune. 

 

10 Il Tesoriere assicura 
il servizio 

 
0 

Il Tesoriere non 
assicura il servizio 

5 Art. 4 c. 2/a 
Art. 5 c. 10 

Commissione di riscossione delle entrate comunali 
mediante addebito permanente (SDD) sui conti 
correnti intestati agli utenti. Importo commissione 
in euro. 

 

 
6 

Al concorrente che 
offre la minore 
commissione, verrà 
attribuito il 
punteggio massimo 
(offerta migliore); 
alle altre offerte si 
attribuiranno i 
punteggi in misura 
proporzionale 
secondo la seguente 
formula: offerta 
migliore/offerta n X 
punteggio massimo 

6 Art. 4 c. 2 
Art. 5 c. 12 

Condizioni applicate in caso di pagamento tramite 
circuiti elettronici (pagoBancomat POS, postepay, 
carte di debito, ecc.) su incassi relativi ad 
operazioni effettuate con carte bancomat e carte 
di debito. Commissione in percentuale sul 
transato. 

 
15 

Al concorrente che 
offre la minore 
commissione, verrà 
attribuito il 
punteggio massimo 
(offerta migliore); 
alle altre offerte si 
attribuiranno i 
punteggi in misura 
proporzionale 
secondo la seguente 
formula: offerta 
migliore/offerta n X 
punteggio massimo 
 

7 Art. 4 c. 2 
Art. 5 c. 12 

Condizioni applicate in caso di pagamento tramite 
circuiti elettronici su incassi relativi ad operazioni 
effettuate con carte di credito. Commissione in 
percentuale sul transato.  

 
15 

Al concorrente che 
offre la minore 
commissione, verrà 
attribuito il 
punteggio massimo 
(offerta migliore); 
alle altre offerte si 
attribuiranno i 
punteggi in misura 
proporzionale 
secondo la seguente 
formula: offerta 
migliore/offerta n X 
punteggio massimo 
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8 Art.13 Commissione annua per eventuali fideiussioni a 
favore di terzi (tasso percentuale rispetto 
all'importo garantito).  

4 Al concorrente che 
offre la minore 
commissione, verrà 
attribuito il 
punteggio massimo 
(offerta migliore); 
alle altre offerte si 
attribuiranno i 
punteggi in misura 
proporzionale 
secondo la seguente 
formula: offerta 
migliore/offerta n X 
punteggio massimo 

 
 
 

15.2 CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFF ERTA ECONOMICA 
 

  
Riferimento 
articolo 
convenzione 

 

 
Punteggio massimo complessivo 
30 punti 

 
Punteggio 
massimo 

 

 
Criteri di attribuzione dei 
punteggi 
(i punteggi saranno assegnati con 
arrotondamento al 
secondo decimale) 

 
A Art. 4 c. 1 Ribasso percentuale offerto 

sull'importo a base di gara 
stabilito in euro 5.000,00 
(cinquemila/00), al netto di IVA 
se dovuta, costituente il 
compenso annuo spettante al 
Tesoriere per il servizio di 
Tesoreria e per gli ulteriori 
servizi aggiuntivi contemplati 
nella convenzione. Il ribasso 
deve essere espresso in punti 
percentuali, con un massimo di 
tre cifre decimali. 

 

 
 
 
 

20 

 

Al concorrente che offre il 
maggior ribasso 
sull'importo a base di gara (euro 
5.000,00), verrà 
attribuito il punteggio massimo 
(offerta migliore); alle altre 
offerte 
si attribuiranno punteggi in 
misura proporzionale 
secondo la seguente formula: 
offerta n/offerta 
migliore X punteggio massimo 

 

B Art. 19 c. 1 

 
Tasso passivo applicato 
sull'utilizzo dell'anticipazione 
ordinaria di tesoreria: offerta da 
esprimere come spread 
percentuale su Euribor a tre 
mesi (tasso 365) riferito alla 
media del mese precedente 
l'inizio di ciascun trimestre (che 
verrà pubblicato sulla stampa 
specializzata) da indicare con un 
massimo di tre decimali. 

 

 
 
 

5 

 

Al concorrente che offre il minore 
spread, verrà attribuito il 
punteggio massimo (offerta 
migliore); alle altre offerte 
si attribuiranno punteggi in 
misura proporzionale 
secondo la seguente formula: 
offerta n/migliore offerta x 
punteggio massimo 

 

 
C 

  
Art. 19 c. 2 

 

Tasso attivo applicato sulle 
giacenze di cassa del conto di 
tesoreria nonché agli altri conti 

 
 
 

 
Al concorrente che offre il 
maggiore spread, 
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correnti attivati o da attivare 
intestati agli Agenti contabili: 
offerta da esprimere come 
spread percentuale su Euribor a 
tre mesi (tasso 365) riferito alla 
media del mese precedente 
l'inizio di ciascun trimestre (che 
verrà pubblicato sulla stampa 
specializzata) da indicare con un 
massimo di tre decimali. 

 

5 

 
verrà attribuito il punteggio 
massimo (offerta migliore); alle 
altre offerte si attribuiranno 
punteggi in misura 
proporzionale secondo la 
seguente formula: offerta 
n/offerta migliore X punteggio 
massimo 

 

 
  

15.3 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 
L’aggiudicazione verrà disposta nei confronti del soggetto che avrà presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, e cioè che avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto 
(massimo 100 punti) risultante dalla somma del punteggio attributo all’offerta economica e del 
punteggio attribuito all’offerta tecnica. 
Nella formulazione dell’offerta economica, il soggetto concorrente dovrà tener conto di tutte le 
condizioni, delle circostanze generali e particolari, nonché di tutti gli oneri e obblighi previsti dalla 
vigente legislazione che possano influire sui servizi oggetto dell’affidamento e, quindi, sulla 
determinazione dell’importo offerto, considerato dallo stesso soggetto remunerativo. In 
particolare dovrà dichiarare: 
- Di aver preso esatta e completa conoscenza della convenzione, del progetto del servizio e del 
disciplinare di gara, di tutti gli allegati e di tutte le circostanze generali e particolari che possono 
influire sull’esecuzione del servizio. 
- Di accettare incondizionatamente tutte le clausole contenute nel capitolato d’oneri, nel progetto 
del servizio e nel disciplinare di gara. 
- Che l’offerta tiene conto del costo del lavoro, delle condizioni di lavoro, nonché degli obblighi 
connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori. 
- Di aver giudicato i prezzi medesimi remunerativi e tali da consentire la formulazione della offerta 
economica nei termini specificati. 
- Si dovrà altresì indicare l’importo dei costi riguardanti la sicurezza. 
Non saranno ammesse offerte subordinate, anche indirettamente, a riserve e/o condizioni. 
Verranno escluse le offerte in aumento rispetto al prezzo a base d’asta complessivo. 
La presentazione dell’offerta economica comporta l’accettazione di tutte le condizioni del 
capitolato d’oneri e disciplinare di gara da parte dei soggetti concorrenti. 
Si potrà procedere all’aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida, purché 
ritenuta congrua alla Commissione di gara. Si potrà non aggiudicare l’appalto qualora, ad 
insindacabile giudizio della Commissione di gara, nessuna offerta dovesse risultare soddisfacente. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere, ad aggiudicazione definitiva intervenuta, 
alla revoca della stessa per motivi di interesse pubblico. La stazione appaltante si riserva, altresì, la 
facoltà di procedere, in caso di mancata sottoscrizione del contratto con l’Impresa Aggiudicataria 
risultata vincitrice, all’aggiudicazione al secondo concorrente classificatosi nella graduatoria finale. 
 
16. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
Si rinvia al bando di gara. 
 
17. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 
Si rinvia al bando di gara 
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18. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 
base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto 
necessario, della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle 
offerte che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 
anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad 
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, con il supporto eventuale della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni 
fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti,assegnando un termine massimo per il riscontro. 
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabile 
procede ai sensi del seguente articolo 21. 
 
19. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTR ATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di 
congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 
concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo 
al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 
comma 12 del Codice. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente primo in graduatoria. 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede 
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del 
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei 
criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo 
del sistema AVCpass. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 
provvisoria. Si procederà , quindi, all'aggiudicazione al secondo graduato procedendo altresì, alle 
verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 
collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 
scorrendo la graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 
4bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del D.Lgs. 159/2011. 
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Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 
all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, 
verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
La stipula avrà luogo entro 60 giorni dell’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.  
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 
13/10/2010 n. 136. 
Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice, la stazione appaltante interpella progressivamente i 
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine 
di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del 
servizio. 
Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse 
– ivi comprese quelle di registro ove dovute – relative alla stipulazione del contratto. 
 

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite al Foro competente – TAR Regione  
Veneto. 
 

21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

I dati raccolti verranno trattati ex D.Lgs. 196/2003 esclusivamente nell'ambito della presente 
procedura di gara. 
I dati saranno trattati in modo lecito, secondo correttezza e con la massima riservatezza e saranno 
registrati e conservati in archivi informatici e cartacei. 

 
 
 

La Resp. Area Finanziaria 
Maria Grazia Spazian 

 
 

 
 
 
tel. 0442-94013/3  
 e-mail: ragioneria@comune.terrazzo.vr.it 


