Unione Montana del Bassanese

Piano Triennale della prevenzione della corruzione e della trasparenza Triennio 2022 - 2024
Allegato A - Mappatura dei processi e catalogo dei rischi

Area di rischio (PNA 2019, All.1

Descrizione del processo

Area responsabile del

Catalogo dei rischi

na. Tab.3 Processo incioali
ab.3) Input Attivita Output processo principafi
A B C D E F G
Analisi non rispondente a
. ) - . definizione degli graduazione e criteri di
Acquisizione e gestione del Incentivi economici al personale . L . . - . = — .
1 . L obiettivi e dei criteri analisi dei risultati quantificazione dei Tutte le Aree efficienza/efficacia/economicit
personale (produttivita e retribuzioni di risultato) . . . A o .
di valutazione premi a ma alla volonta di premiare
interessi particolari
. . . Selezione "pilotata" per
Acquisizione e gestione del , . . . . P.O. Responabile X i p . P R
2 Concorso per l'assunzione di personale bando selezione assunzione L interesse/utilita di uno o piu
personale Servizio risorse umane o
commissari
. ) ) ) progressione P.O. Responabile Selezione "pilotata" per
Acquisizione e gestione del Concorso per la progressione in . ) L . s N
3 bando selezione economica del Servizio risorse umane - | interesse/utilita di uno o piu

personale

carriera del personale

dipendente

Area Polizia Locale

commissari

Pagina 1




Unione Montana del Bassanese
Piano Triennale della prevenzione della corruzione e della trasparenza Triennio 2022 - 2024
Allegato A - Mappatura dei processi e catalogo dei rischi

L Descrizione del processo . L
Area di rischio (PNA 2019, All.1 Area responsabile del Catalogo dei rischi

Processo T
Tab.3) Input Attivita Output processo principali

Rilevazione presenze
giornaliere tramite
timbratore - Verifica
presenze mensili con
SW dedicato -
Elaborazione dati
presenze e
predisposizione
stipendi -
Predisposizione flusso
pagamento stipendi e
modelli F24 per Disomogeneita nei controlli -
versamento oneri delle P.O. Responabile Irregolarita dolose o colpose
Calcolo retribuzioni ritenute e Irap - :J;griabmu;r;t; Servizio risorse umane e|  nelle procedure, al fine di
Aggiornamento Area Finanziaria favorire o sfavorire
scritture contabili - determinati soggetti
Trasmissione del flusso
al tesoriere - Emissione
dell'ordinativo di
pagamento a copertura
degli stipendi -
Emissione
dell'ordinativo di
pagamento a copertura
dei modelli F24 per
versamento oneri delle
ritenute e Irap

Acquisizione e gestione del
personale

iniziativa d'ufficio /
domanda istruttoria
dell'interessato

Acquisizione e gestione del Gestione giuridica del personale:
personale permessi, ferie, ecc.

provvedimento di P.O. Responabile violazione di norme, anche
concessione / diniego | Servizio risorse umane | interne, per interesse/utilita
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Area di rischio (PNA 2019, All.1

Descrizione del processo

Area responsabile del

Catalogo dei rischi

n. [na. Tab.3 Processo incipali
ab.3) Input Attivita Output processo principali
informazione, . N .
Acquisizione e gestione del L o X iniziativa d'ufficio / . . P.O. Responabile violazione di norme, anche
5 5 Relazioni sindacali (informazione, ecc.) K svolgimento degli verbale L X . R
personale domanda di parte . . o Servizio risorse umane | interne, per interesse/utilita
incontri, relazioni
Acquisizione e gestione del . ) ) iniziativa d'ufficio / ) P.O. Responabile violazione di norme, anche
6 6 Contrattazione decentrata integrativa ) contrattazione contratto L . ) N
personale domanda di parte Servizio risorse umane | interne, per interesse/utilita
affidamento selezione "pilotata" del
Acquisizione e gestione del servizi di formazione del personale L s . ] erogazione della P.O. RPCT - Area Polizia p e
7 7 K iniziativa d'ufficio diretto/acquisto con R formatore per interesse/utilita
personale dipendente L formazione Locale ]
servizio di economato di parte
registrazione della . . . e . . .
. .. . L R . . registrazione di ) ) Ingiustificata dilatazione dei
12 1 |Altri servizi Gestione del protocollo iniziativa d'ufficio posta in entrate e in P.O. Vice Segretario A
. protocollo tempi
uscita
) . ) ) ) . . \ ee convocazione, riunione,| verbale sottoscrittoe | Segretario - P.O. Vice violazione delle norme per
14 3 |Altri servizi Funzionamento degli organi collegiali iniziativa d'ufficio X . ) : . .
deliberazione pubblicato Segretario interesse di parte
istruttoria, pareri, . . .
. . . ) L. L s proposta di ) ) violazione delle norme
15 4 |Altri servizi Istruttoria delle deliberazioni iniziativa d'ufficio stesura del ) P.O. Vice Segretario )
X provvedimento procedurali
provvedimento
ricezione / violazione delle norme
16 5 |Altri servizi Pubblicazione delle deliberazioni iniziativa d'ufficio individuazione del pubblicazione P.O. Vice Segretario rocedurali
urali
provvedimento P
provvedimento
motivato di violazione di norme per
17 6 |Altri servizi Accesso agli atti, accesso civico domanda di parte istruttoria R Tutte le Aree R s P
accoglimento o interesse/utilita
differimento o rifiuto
archiviazione dei . . .
. . . , . S e . . - X violazione di norme
18 7 |Altri servizi Gestione dell'archivio corrente iniziativa d'ufficio documenti secondo archiviazione Ufficio Segretaria ) )
. procedurali, anche interne
normativa
archiviazione dei violazione di norme
19 8 |Altri servizi Gestione dell'archivio storico iniziativa d'ufficio documenti secondo archiviazione Ufficio Segretaria . .
. procedurali, anche interne
normativa
formazione di determinazioni, istruttoria, pareri, provvedimento . .
. . . . o . oees . violazione delle norme per
20 9 |Altri servizi ordinanze, decreti ed altri atti iniziativa d'ufficio stesura del sottoscritto e Tutte le Aree . .
L L ) . interesse di parte
amministrativi provvedimento pubblicato
. ) . . . . . Selezione "pilotata" per
. n Selezione per I'affidamento di incarichi | bando / lettera di . contratto di incarico X X p . P .
22 1 [Contratti pubblici selezione Tutte le Aree interesse/utilita di uno o piu

professionali

invito

professionale

commissari
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Area di rischio (PNA 2019, All.1

Descrizione del processo

Area responsabile del

Catalogo dei rischi

n. [na. Tab.3 Processo incipali
ab.3) Input Attivita Output processo principali
) . Selezione "pilotata" per
) . Affidamento mediante procedura . , . p . P .
23 2 |Contratti pubblici ) . . bando selezione contratto d'appalto Tutte le Aree interesse/utilita di uno o piu
aperta (o ristretta), servizi, forniture . .
commissari
indagine di mercato | negoziazione diretta
. n Affidamento diretto di servizi o g . g . . affidamento della Selezione "pilotata" / mancata
24 3 |Contratti pubblici K o consultazione con gli operatori X Tutte le Aree K
forniture ) ) prestazione rotazione
elenchi consultati
verifica delle condizioni| provvedimento di violazione delle norme e dei
26 5 |Contratti pubblici Affidamenti in house iniziativa d'ufficio previste affidamento e Tutte le Aree limiti dell'in house providing
dall'ordinamento contratto di servizio per interesse/utilita di parte
Selezione "pilotata", con
, . L verifica di eventuali X . conseguente violazione delle
. . ATTIVITA'": Nomina della commissione . o provvedimento di .
27 6 |[Contratti pubblici o . iniziativa d'ufficio conflitti di interesse, . Tutte le Aree norma procedurali, per
giudicatrice art. 77 ) s nomina . s ,
incompatibilita interesse/utilita dell'organo
che nomina
Selezione "pilotata", con
esame delle offerte e provvedimento di conseauente p‘ola ione delle
u violazi
. . ATTIVITA': Verifica delle offerte L s delle giustificazioni accoglimento / g X
28 7 |Contratti pubblici iniziativa d'ufficio ) o Tutte le Aree norma procedurali, per
anomale art. 97 prodotte dai respingimento delle . I N
, e interesse/utilita di uno o piu
concorrenti giustificazioni .
commissari o del RUP
Selezione "pilotata", con
ATTIVITA': Proposta di aggiudicazione aggiudicazione conseguente violazione delle
: i iudicazi judicazi
29 8 |Contratti pubblici X P g8 iniziativa d'ufficio esame delle offerte €8 . Tutte le Aree norma procedurali, per
in base al prezzo provvisoria X . R
interesse/utilita di uno o piu
commissari
Selezione "pilotata", con
ATTIVITA': Proposta di aggiudicazione aggiudicazione conseguente violazione delle
: i iudicazi judicazi
30 9 [Contratti pubblici X ) P g8 iniziativa d'ufficio esame delle offerte &8 . Tutte le Aree norma procedurali, per
in base all’lOEPV provvisoria . s 4 N
interesse/utilita di uno o piu
commissari
. . Programmazione di forniture e di L s acquisizione dati da . violazione delle norme
32 | 11 |Contratti pubblici - iniziativa d'ufficio . . . programmazione Tutte le Aree )
servizi uffici e amministratori procedurali
Gestione e archiviazione dei contratti stesura, sottoscrizione, archiviazione del violazione delle norme
33 | 12 |Contratti pubblici . iniziativa d'ufficio X X Tutte le Aree .
pubblici registrazione contratto procedurali
Controlli, verifiche, ispezioni e Accertamenti e controlli sull'attivita L s L ” sanzione / ordinanza di » omessa verifica per interesse
36 3 iniziativa d'ufficio attivita di verifica Area Polizia locale

sanzioni

edilizia privata (abusi)

demolizione

di parte
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Allegato A - Mappatura dei processi e catalogo dei rischi

Area di rischio (PNA 2019, All.1

Descrizione del processo

Area responsabile del

Catalogo dei rischi

n. [na. Tab.3 Processo incipali
ab.3) Input Attivita Output processo principali
Controlli, verifiche, ispezioni e - . . L s L - . . omessa verifica per interesse
37 4 L Vigilanza sulla circolazione e la sosta iniziativa d'ufficio attivita di verifica sanzione Area Polizia locale )
sanzioni di parte
Controlli, verifiche, ispezioni e Vigilanza e verifiche sulle attivita L . o . n omessa verifica per interesse
38 5 L P & o i} iniziativa d'ufficio attivita di verifica sanzione Area Polizia locale . P
sanzioni commerciali in sede fissa di parte
Controlli, verifiche, ispezioni e Vigilanza e verifiche su mercati ed L . o . n omessa verifica per interesse
39 6 L P & . iniziativa d'ufficio attivita di verifica sanzione Area Polizia locale . P
sanzioni ambulanti di parte
Controlli, verifiche, ispezioni e X L . . o . n omessa verifica per interesse
40 7 L P Controlli sull'uso del territorio iniziativa d'ufficio attivita di verifica sanzione Area Polizia locale . P
sanzioni di parte
Controlli, verifiche, ispezioni e Controlli sull’abbandono di rifiuti L e o . n omessa verifica per interesse
41 8 L K iniziativa d'ufficio attivita di verifica sanzione Area Polizia locale .
sanzioni urbani di parte
X X L . X registrazione dei accertamento violazione delle norme per
Gestione delle entrate, delle spese |Gestione delle sanzioni per violazione e ) S } . . ) . .
43 1 . . . iniziativa d'ufficio verbali delle sanzioni dell'entrata e Area Polizia locale interesse di parte: dilatazione
e del patrimonio del Codice della strada ) . . . j )
levate e riscossione riscossione dei tempi
. . ) accertamento violazione delle norme per
Gestione delle entrate, delle spese . . o e registrazione ; . L . ) . .
44 2 . . Gestione ordinaria della entrate iniziativa d'ufficio ; dell'entrata e Area Finanziaria interesse di parte: dilatazione
e del patrimonio dell'entrata . X . R
riscossione dei tempi
ingiustificata dilatazione dei
tempi per costringere il
15 3 Gestione delle entrate, delle spese |Gestione ordinaria delle spese di determinazione di registrazione liquidazione e Area Einanziaria destinatario del
) . L ) ) ) inanziari ) )
e del patrimonio bilancio impegno dell'impegno contabile | pagamento della spesa provvedimento tardivo a
concedere "utilita" al
funzionario
Gestione delle entrate, delle spese ) e o . uantificazione e ) L . . .
46 4 . . P Adempimenti fiscali iniziativa d'ufficio q L pagamento Area Finanziaria violazione di norme
e del patrimonio liquidazione
Gestione delle entrate, delle spese ) ) o . uantificazione e . L . . .
47 5 . . P Stipendi del personale iniziativa d'ufficio q L pagamento Area Finanziaria violazione di norme
e del patrimonio liquidazione
. . . - ) . . . ) . ) Selezione "pilotata". Omesso
Gestione delle entrate, delle spese |manutenzione degli immobili e degli bando e capitolato di ) contratto e gestione | Area Finanziaria - Vice , )
55 13 . . o RO , selezione . controllo dell'esecuzione del
e del patrimonio impianti di proprieta dell'ente gara del contratto Segretario servizio
) ) ) ) . . Selezione "pilotata". Omesso
Gestione delle entrate, delle spese L . bando e capitolato di . contratto e gestione Area Finanziaria - P , .
63 |21 ) . servizi di gestione hardware e software selezione . ) controllo dell'esecuzione del
e del patrimonio gara del contratto Servizio Informatico .
servizio
X ) . . X . Selezione "pilotata". Omesso
Gestione delle entrate, delle spese - bando e capitolato di ) contratto e gestione Area Finanziaria - , )
64 | 22 servizi di disaster recovery e backup selezione controllo dell'esecuzione del

e del patrimonio

gara

del contratto

Servizio Informatico

servizio
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na.

Area di rischio (PNA 2019, All.1
Tab.3)

Processo

Descrizione del processo

Input

Attivita

Output

Area responsabile del
processo

Catalogo dei rischi
principali

65

23

Gestione delle entrate, delle spese
e del patrimonio

gestione del sito web

iniziativa d'ufficio

gestione erogata da
terzi su affidamento
diretto

erogazione del servizio

Servizio Informatico

violazione di norme, anche
interne, per interesse/utilita

78

Governo del territorio

Sicurezza ed ordine pubblico

iniziativa d'ufficio

gestione della Polizia
locale

servizi di controllo e
prevenzione

Area Polizia locale

violazione di norme,
regolamenti, ordini di servizio

79

Governo del territorio

Servizi di protezione civile

iniziativa d'ufficio

gestione dei rapporti
con i volontari,
fornitura dei mezzi e
delle attrezzature

gruppo operativo

Area Polizia locale

violazione delle norme, anche
di regolamento, per interesse
di parte

98

Provvedimenti ampliativi della sfera
giuridica dei destinatari privi di
effetto economico diretto e
immediato

Pratiche anagrafiche - verifica
residenze

domanda
dell'interessato /
iniziativa d'ufficio
all'anagrafe del
comune di
riferimento

Eventuale verifica della
presenza del cittadino
nel territorio -
Comunicazione
all'ufficio anagrafe
dell'esito della verifica

esito positivo/negativo
della verifica

Area Polizia locale

Mancata o scorretta
applicazione dei requisiti
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