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COMUNE DI ARCOLE

  




           Provincia di Verona

      



                     Piazza Marconi,1 – 37040 Arcole





                         P.I.01844780237  -  C.F. 83002270235

                       Tel. 045/7639614 – fax 045/7635532 – e-mail: ufficio.tecnico@comune.arcole.vr.it
Prot.
28.01.2014
Raccomandata A/R
Spett.le ________________________________________

________________________________________

_________________________

Oggetto:
CONSULTAZIONE PER ACQUISTI IN ECONOMIA per AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEL PARCO AUTOVEICOLI DEL COMUNE DI ARCOLE , COMPRENSIVO DI ATTIVITA’ DI CONTROLLO, DI RIPARAZIONE MECCANICA, MOTORISTICA ED ELETTRAUTO PER LA DURATA DI ANNI UNO.

 DOCVARIABLE..  \* MERGEFORMAT 
IMPORTO A BASE DI GARA € 20.000,00   DOCVARIABLE..  \* MERGEFORMAT (I.V.A. esclusa)


   Codice di Identificazione gara (CIG) n.  ___________________

Questa Amministrazione ha intenzione di affidare il contratto per acquisti in economia in oggetto previa consultazione degli operatori economici invitati, individuando chi offre il massimo ribasso sull’importo posto a base di gara. 

Caratteristiche generali del contratto: 
Il contratto ha per oggetto l’ affidamento del SERVIZIO DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEL PARCO AUTOVEICOLI DEL COMUNE DI ARCOLE , COMPRENSIVO DI ATTIVITA’ DI CONTROLLO, DI RIPARAZIONE MECCANICA, MOTORISTICA ED ELETTRAUTO PER LA DURATA DI ANNI UNO.

Nel servizio è compresa ogni attività che garantisca il perfetto e continuo  funzionamento di tutto il parco automezzi comunale. L’elencazione delle prestazioni di seguito riportate ha carattere esemplificativo e non esaustivo. 

Manutenzione programmata 

L’appaltatore dovrà provvedere ai controlli periodici e a tutti gli interventi di manutenzione  programmata , secondo le prescrizioni della casa costruttrice e delle normative vigenti.

Manutenzione ordinaria 

L’appaltatore provvederà alla riparazione di guasti ed anomalie degli automezzi, scuolabus, pulmini disabili, furgoni, motocarri, moto, ciclomotori, autocarri e mezzi d’opera compresi ricambi e materiali di consumo. 

Gli interventi dovranno essere preventivamente approvati dall’ Ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole previa presentazione di preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it

Manutenzione straordinaria 

L’appaltatore provvederà ad ogni intervento atto a sostituire parti o componenti usurati, difettosi o guasti non riconducibili ad operazioni di manutenzione ordinaria e comunque necessari a ripristinare la funzionalità del veicolo e renderlo atto all’uso.Gli interventi dovranno essere preventivamente approvati dall’ Ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole

previa presentazione di preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it

Controllo fluidi 

L’appaltatore provvederà al controllo periodico del livello dei fluidi ( es. radiatore, olio motore, cambio, liquido lavavetri, ecc.) ed al loro rabbocco o sostituzione, ogni qualvolta si rilevi la necessità, indipendentemente dai chilometri percorsi previa presentazione di preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it.
Pneumatici 

L’appaltatore provvederà alle verifiche di pressione e di stato di usura dei pneumatici, alla loro  sostituzione previa 
Approvazione  da parte dell’ Ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole del relativo preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it in base alle percorrenze di ogni veicolo e secondo i parametri previsti dal Codice della strada; provvederà, altresì, alle prestazioni tecniche conseguenti (equilibratura, convergenza, ecc.). Per quanto attiene le operazioni di cambio stagionale dei pneumatici, già in possesso dell’Amministrazione comunale, la ditta provvederà alle relative operazioni.
Controlli periodici ai sensi di Legge 

L’appaltatore dovrà gestire ed ottenere le relative certificazioni inerenti alle revisioni periodiche dei veicoli (art. 80 Nuovo Codice della strada D. Lgs. 285/92 ed al controllo periodico delle emissioni (bollino blu), compresa la preparazione  dei veicoli per l’invio e superamento dei suddetti controlli. E’ a carico dell’appaltatore redigere il calendario relativo alle scadenze dei controlli suddetti ed inviarlo all’Amministrazione comunale in tempo utile alla programmazione degli stessi. 

L’appaltatore provvederà altresì al pagamento delle imposte di revisione che gli saranno interamente rimborsate dall’Amministrazione comunale. 

Recupero mezzi in avaria 

Il recupero degli automezzi su tutto il territorio comunale dovrà essere garantito dalle ore 7.30 alle ore 17.00 tutti i giorni, festivi esclusi, con intervento tempestivo. Il Comune di Arcole potrà usufruire gratuitamente del traino dal punto di fermo all’officina meccanica ove il veicolo potrà essere riparato, oppure usufruire di piccoli interventi risolutivi in loco. Rimane a  carico del Comune di Arcole qualsiasi onere relativo al rientro del mezzo presso la sede comunale. 

Recapito telefonico

Dovrà essere reso disponibile agli utilizzatori dei mezzi comunali un recapito telefonico dalle ore 7:30 alle ore 12.00 e dalle ore 13.00 alle 17.00 di tutti i giorni feriali. L’appaltatore dovrà quindi nominare un referente  della ditta che seguirà il Comune di Arcole in tutte le problematiche inerenti la gestione del  contratto e dei mezzi e dovrà, altresì, comunicarne alla stazione appaltante i riferimenti (telefono, fax, mail, pec, ecc.). Dovrà, inoltre, fornire i riferimenti da utilizzare per le richieste di pronto intervento, per tutti i giorni dell’anno (festivi esclusi). 
· L'aggiudicazione avverrà tramite offerta informale da effettuarsi con il criterio del maggiore ribasso unico percentuale offerto sui prezzi originali dei pezzi di  ricambio per il parco macchina comunale e del migliore prezzo di mano d’opera offerto. 
Termine di esecuzione del contratto: giorni 365 DOCVARIABLE..  \* MERGEFORMAT  naturali, consecutivi e continui decorrenti dalla data dell’aggiudicazione definitiva;
 DOCVARIABLE..  \* MERGEFORMAT Finanziamento: Fondi propri dell’ ente.
Pagamenti: come previsto dal  DOCVARIABLE .. \* MERGEFORMAT foglio condizioni.

Per presentare offerta occorre far pervenire a: UFFICIO TECNICO DEL COMUNE DI ARCOLE –p.zza Marconi, 1 37040 Arcole (VR)  DOCVARIABLE .. \* MERGEFORMAT , non più tardi delle ore 12.00 del 10.02.2014 DOCVARIABLE .. \* MERGEFORMAT , ad esclusivo rischio del mittente, pena la tassativa esclusione, gli atti in appresso indicati redatti in lingua italiana, contenuti in un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, portante all'esterno l'oggetto del contratto, il termine previsto per la presentazione delle offerte e il nominativo del mittente:
Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

1) ISTANZA E DICHIARAZIONE UNICA comprendente le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi del DPR 445/2000 compilata seguendo quanto contenuto nel modello A, allegato quale parte integrante e sostanziale. Ai sensi del comma 5-quinquies dell’art. 79 D.Lgs. 163/2006 occorre obbligatoriamente indicare  il numero di fax oppure l’indirizzo P.E.C. al fine dell'invio delle comunicazioni.L’istanza deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 

2) Copia dell’allegato B (parco macchine) e allegato C  (disciplinare di gara) firmati e timbrati su tutte le pagine 

Nella busta “B” deve essere contenuto, a pena di esclusione, l’offerta sottoscritta dal legale rappresentante (allegato D)  del concorrente, o da suo procuratore, contente l’indicazione dello sconto percentuale applicato sul prezzo unitario della mano d’opera e lo sconto in percentuale sui listini prezzi di ricambio. Si precisa che l’offerta dovrà essere espressa con non più di tre decimali (non saranno considerati eventuali ulteriori decimali). In caso di discordanza tra gli importi scritti in cifre e quelli in lettere, sarà ritenuto valido quello scritto in lettere. Non sono ammesse offerte quantitative indeterminate, plurime, incomplete, condizionate, parziali o con riferimento ad offerte relative ad altra gara. Non sono ammesse offerte in aumento. Nel caso tale documentazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante, va trasmessa la relativa procura.
Devono essere separatamente indicati i costi relativi alla sicurezza intesi come costi specifici aziendali (e quindi compresi nell’importo risultante dal ribasso offerto).
TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA: 180 giorni dalla data dell’esperimento della gara; 

ULTERIORI INFORMAZIONI

· Per evitare dubbi interpretativi, si precisa che per “sigillo” deve intendersi qualsiasi impronta o altro idoneo sistema atto ad assicurare la chiusura del plico al fine di evitare manomissioni di sorta. 

· Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

· Le sedute di gara possono essere sospese od aggiornate, anche per la soluzione di problematiche emerse in sede di gara, ad altra ora o ad altro giorno lavorativo.

· L’Amministrazione, in via di autotutela, si riserva in ogni caso la facoltà - a suo insindacabile giudizio – di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna di risarcimento od altro da parte dei concorrenti.

· L’offerente potrà svincolarsi dalla propria offerta decorsi giorni 180 dalla data di aggiudicazione senza che si sia provveduto alla stipula del relativo contratto e semprechè il ritardo non sia imputabile allo stesso offerente.

· L'Amministrazione rimane impegnata solo con la stipula del contratto. L'Amministrazione avrà in ogni caso la facoltà di annullare la gara e non procedere alla stipula del contratto senza che l'aggiudicatario possa avanzare alcuna pretesa.

· Qualora l’aggiudicatario non stipuli il contratto entro il termine prescritto è in facoltà dell’Amministrazione aggiudicare il contratto al concorrente che segue in graduatoria.

· Saranno a carico dell'aggiudicatario tutte le spese, i diritti di segreteria, imposte e tasse, inerenti la stipulazione del contratto;
· Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, i dati forniti saranno raccolti e trattati esclusivamente nell’ambito delle proprie finalità istituzionali per i dati comuni e in caso di dati sensibili per rilevanti finalità di interesse pubblico previste da leggi o da provvedimenti del Garante. Tali dati possono essere comunicati ad altri soggetti o diffusi, se necessario, per le medesime finalità. Le operazioni di trattamento sono eseguite da proprio personale o da altri soggetti autorizzati, di norma con mezzi elettronici o automatizzati e seguendo i principi di liceità, correttezza, pertinenza e non eccedenza. L’interessato ha diritto di verificare l’esistenza di dati personali e le modalità di trattamento. Può inoltre chiederne la cancellazione, l’aggiornamento o per motivi legittimi opporsi al trattamento o chiederne il blocco. L’istanza per l’esercizio dei diritti, intestata al titolare dei dati, va inoltrata al responsabile del trattamento dati ossia a Corsaro Dott. Francesco;
· L'aggiudicazione diverrà definitiva solo con l'adozione di apposito provvedimento.

· Non sono ammesse offerte parziali; partecipando alla gara il concorrente si impegna ad eseguire l’intero oggetto del contratto.

· In caso di offerte uguali si procederà ai sensi dell’art. 77 RD 827/1924.

· Il Responsabile del Procedimento: Dott. Corsaro Francesco DOCVARIABLE..  \* MERGEFORMAT  (tel. 045/7639609 DOCVARIABLE .. \* MERGEFORMAT ).

· Nei modelli allegati, ove vi sono delle scelte alternative, occorre barrare chiaramente la casella pertinente.

· Il conferimento di dati, compresi quelli “giudiziari”, ai sensi dell’art. 4 c. 1 lett. e) D.Lgs. 196/2003, ha natura obbligatoria, connessa all’adempimento di obblighi di legge, regolamenti e normative comunitarie in materia di contratti pubblici. 
Le buste verranno aperte in data 11.02.2014 alle ore 8.00  presso l’ufficio tecnico del Comune di Arcole –piazza Marconi, 1 37040 Arcole (VR).








Il RESPONSABILE DELL’AREA 

TECNICA LL.PP./MANUTENZIONI








corsaro dott. francesco


Allegati 

· Istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica (Modello A).
_   Parco Macchine (allegato B)
_   Disciplinare gara (allegato C)
· Offerta economica (allegato D)
ISTANZA E DICHIARAZIONE UNICA
(Modello A)
SERVIZIO DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEL PARCO AUTOVEICOLI DEL COMUNE DI ARCOLE , COMPRENSIVO DI ATTIVITA’ DI CONTROLLO, DI RIPARAZIONE MECCANICA, MOTORISTICA ED ELETTRAUTO PER LA DURATA DI ANNI UNO.
Istanza e dichiarazione

Il/I sottoscritto/i __________________________________________________________________________

nato il _________________ a _______________________________________________________________

in qualità di _____________________________________________________________________________ dell’operatore economico __________________________________________________________________ con sede in ______________________________________________________________________________ con codice fiscale n. ______________________________________________________________________ con partita IVA n. ________________________________________________________________________ 


DICHIARA/NO
di presentare offerta come:

· Soggetto singolo;

A tal fine ai sensi del DPR 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, e informato ex art. 13 del D.Lgs. 196/2003

DICHIARA/NO

1. relativamente all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006
: 

( 
di non essere sottoposti a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12-sexies del DL 306/1992 convertito, con modificazioni, dalla L 356/1992, o del D.Lgs. n. 159/2011 (ai sensi dell’art. 116 D.Lgs. 159/2011), e di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 38, comma 1, lettere a), d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter) e m-quater) del D.Lgs. 163/2006;
(
di essere sottoposti a sequestro o confisca ai sensi dell’art. 12-sexies del DL 306/1992 convertito, con modificazioni, dalla L 356/1992, o del D.Lgs. n. 159/2011 (ai sensi dell’art. 116 D.Lgs. 159/2011), ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario o finanziario e pertanto, ai sensi dell’art. 38 c. 1-bis D.Lgs. 163/2006, di non essere soggetto alle cause di esclusione del medesimo art. 38 D.Lgs. 163/2006 limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento; dopo tale periodo non si è incorso in cause di esclusione di cui all’art. 38 c. 1 D.Lgs. 163/2006; 

2. che l’operatore economico è iscritto nel registro delle imprese della Camera di Commercio di _________ ____________________________________________________________________________________ per la seguente attività _________________________________________________ con i seguenti dati
:

· numero di iscrizione _________________________________________________________________
· data di iscrizione ____________________________________________________________________
· durata della ditta/data termine __________________________________________________________
· forma giuridica _____________________________________________________________________
3. relativamente all’art. 38 c. 1 lett m-quater) D.Lgs. 163/2006
:

( 
di NON trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile rispetto ad alcun soggetto e di aver formulato l’offerta autonomamente;

( 
di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile e di avere formulato l’offerta autonomamente;

( 
di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile e di avere formulato l’offerta autonomamente;

4. di essere in regola con quanto previsto nella legge 68/1999 (norme per il diritto al lavoro dei disabili) e all’art. 37 D.L. 78/2010 come convertito in L. 122/2010 (disposizioni antiriciclaggio);

5. di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 44 D.Lgs. 286/1998 e nell’art. 14 c. 1 D.Lgs. 81/2008; 

6. di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 38, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs. 163/2006 

7. di non trovarsi in situazioni che determinano l’esclusione dalla gara e/o l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione;
8. di possedere regolarità fiscale e contributiva; 
9. ai fini e per gli effetti dell’art. 1 del D.M. 24.10.2007, di non essere inadempiente rispetto all’assolvimento degli obblighi legislativi contrattuali nei confronti di INPS e INAIL o di altri Istituti previdenziali che gestiscono fondi assicurativi obbligatori e di possedere le seguenti posizioni previdenziali:

Codice Fiscale ………………………….…..................…… Partita I.V.A. …..............…..………………….…


C.C.N.L. applicato………………………..Nr. totale degli addetti…………………………………………

Codice INAIL……………………………………Matricola INPS…………………………….           
              Sede Competente INPS……………………………………………………..

Matricola  CASSA EDILE ………………………..    

Sede CASSA EDILE …………………………………………………………….
10. Di avere disponibilità a qualunque titolo, del personale e della attrezzatura idonei all’effettuazione delle prestazioni oggetto della presente gara nelle immediate vicinanze del Comune di Arcole;

11. di aver preso esatta cognizione della natura del contratto e di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione;
12. di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione di gara;

13. di avere preso conoscenza e di avere tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle condizioni contrattuali e degli oneri nonché degli obblighi e degli oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza;

14. che all’interno dell’azienda si è adempiuto agli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa;

15. di consentire, ai sensi dell’art. 79 c. 5-quinquies D.Lgs. 163/2006, la comunicazione via fax oppure posta elettronica per l’eventuale richiesta di ulteriore documentazione nonchè eventuali comunicazioni relative alla gara, al seguente numero (oppure all’indirizzo P.E.C.): ___________________________;

16. di essere in regola con quanto previsto all’art. 36 c. 5 e all’art. 37 c. 7 del D.Lgs. 163/2006;

17. di essere in possesso, ai sensi dell’art. 26 D.Lgs. 81/2008, dei requisiti di idoneità tecnico-professionale.
__________________________________








FIRMA/E

N.B.

La sottoscrizione dovrà essere autenticata ai sensi di legge oppure, in alternativa, dovrà essere allegata copia fotostatica di un documento valido di identità del sottoscrittore, a pena di esclusione.

In caso di RTC o consorzio non ancora costituito la presente dichiarazione deve essere sottoscritta da tutti i legali rappresentanti dei concorrenti impegnati a costituirlo.
PARCO MACCHINE (allegato B)
LISTA AUTOMEZZI DI PROPRIETÀ COMUNALE 

	TARGA
	AUTOMEZZO
	MODELLO
	CODICE PROPRIETARIO
(cod. Fiscale)
	FORMA TARIFFA
	INCENDIO
	FURTO
	ALTRE GARANZIE
	IMMATRICOLAZIONE

	
	
	
	
	
	
	
	Comb.
	Access.
	Tutela
	

	BX879XB
	Autocarro
	Nissan Cabstar
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	15/11/2001

	BX978XJ
	Autocarro
	Renault Kangoo
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	09/11/2001

	ACH706
	Macchina Op.  Semoventi
	RCM (spaz.)
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	20/11/2000

	VRAE067
	Macchina Op. Semoventi
	Venieri (ruspa)
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	31/07/1991

	AY065DT
	Autobus (Medie)
	Mercedes
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	19/11/1998

	AY387DZ
	Autobus (Elementari)
	Mercedes
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	15/10/1998

	AY788DZ
	Autobus (Elementari)
	Mercedes
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	06/11/1998

	BE551XG
	Autopromiscuo
	Fiat Ducato Pannor
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	27/07/1999

	DK641ZH
	Autovettura
	Fiat Punto
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	23/10/2007

	DK748ZH
	Autovettura VIGILI
	Fiat Punto SX 75
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	31/10/2007

	BV29580
	Motocarro
	Ape Poker
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	05/08/2003

	CS435PJ
	Autocarro
	Piaggio Porter
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	05/08/2003



	BF203BH
	Autoveicolo a trasporto disabili
	Mercedes – Benz Sprinter 308D
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	

	EC588WM
	Autoveicoli a trasporto disabili
	Citroen Jumper
	01844780237
	Fissa
	NO
	NO
	91
	SI
	SI
	21/09/2010

	ZA385NY
	Mezzo  protezione civile
	Landrover
	01844780237
	
	
	
	
	
	
	

	DG894JW
	Autoveicolo a trasporto disabili
	Fiat Doblo
	comodato d’uso della Novastrada srl di Verona
	
	
	
	
	
	
	


	ALLEGATO “C” 

DISCIPLINARE DI GARA 

1. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 

Il plico contenente l’offerta e le documentazioni, pena l’esclusione della gara, devono pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine perentorio delle ore 12:00 del 10.02.2014 al seguente indirizzo: COMUNE DI ARCOLE- piazza Marconi, 1 -37040 – Arcole (VR) è altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano dei plichi, durante le consuete ore d’ufficio al Protocollo Generale (dalle ore 8.00-12.00 dal lunedì al sabato) della stazione appaltante che ne rilascerà apposita ricevuta. 

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. 

Il plico deve essere idoneamente chiuso con ceralacca o nastro adesivo, controfirmato sui lembi di chiusura, e devono recare all’esterno – oltre all’intestazione del mittente ed all’indirizzo dello stesso – le indicazioni relative all’oggetto della gara. 

Il plico deve contenere all’interno due buste, a loro volta chiuse con ceralacca o nastro adesivo e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, “A – Documentazione Amministrativa” e “B – Offerta economica”. 

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

3) ISTANZA E DICHIARAZIONE UNICA (allegato A) per partecipazione alla gara, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 
4) Copia dell’allegato B (parco macchine) e allegato C  (disciplinare di gara) firmati e timbrati su tutte le pagine 
Nella busta “B”  deve essere contenuto, a pena di esclusione, l’offerta sottoscritta dal legale rappresentante (allegato D)  del concorrente, o da suo procuratore, contente l’indicazione dello sconto percentuale applicato sul prezzo unitario della mano d’opera e lo sconto in percentuale sul listino prezzi di ricambio. 


Ulteriori informazioni:
Oggetto dell’appalto 

Il presente appalto ha per oggetto le prestazioni di manodopera specializzata e la fornitura di tutti i materiali occorrenti per la manutenzione ordinaria e straordinaria degli automezzi, scuolabus, pulmini disabili, furgoni, motocarri, moto, ciclomotori, autocarri e mezzi d’opera di cui all’allegato “B”. 

Nel presente appalto è compresa ogni attività che garantisca il perfetto e continuo  funzionamento di tutto il parco automezzi comunale. L’elencazione delle prestazioni di seguito riportate ha carattere esemplificativo e non esaustivo. 

· Manutenzione programmata 

L’appaltatore dovrà provvedere ai controlli periodici e a tutti gli interventi di manutenzione  programmata , secondo le prescrizioni della casa costruttrice e delle normative vigenti.

Manutenzione ordinaria 

L’appaltatore provvederà alla riparazione di guasti ed anomalie degli automezzi, scuolabus, pulmini disabili, furgoni, motocarri, moto, ciclomotori, autocarri e mezzi d’opera compresi ricambi e materiali di consumo. 

Gli interventi dovranno essere preventivamente approvati dall’ Ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole previa presentazione di preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it

· Manutenzione straordinaria 
L’appaltatore provvederà ad ogni intervento atto a sostituire parti o componenti usurati, difettosi o guasti non riconducibili ad operazioni di manutenzione ordinaria e comunque necessari a ripristinare la funzionalità del veicolo e renderlo atto all’uso.Gli interventi dovranno essere preventivamente approvati dall’ Ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole previa presentazione di preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it

· Controllo fluidi 

L’appaltatore provvederà al controllo periodico del livello dei fluidi ( es. radiatore, olio motore, cambio, liquido lavavetri, ecc.) ed al loro rabbocco o sostituzione, ogni qualvolta si rilevi la necessità, indipendentemente dai chilometri percorsi previa presentazione di preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it.

· Pneumatici 

L’appaltatore provvederà alle verifiche di pressione e di stato di usura dei pneumatici, alla loro  sostituzione previa 

Approvazione  da parte dell’ Ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole del relativo preventivo scritto da inoltrare tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it in base alle percorrenze di ogni veicolo e secondo i parametri previsti dal Codice della strada; provvederà, altresì, alle prestazioni tecniche conseguenti (equilibratura, convergenza, ecc.). Per quanto attiene le operazioni di cambio stagionale dei pneumatici, già in possesso dell’Amministrazione comunale, la ditta provvederà alle relative operazioni.

· Controlli periodici ai sensi di Legge 

L’appaltatore dovrà gestire ed ottenere le relative certificazioni inerenti alle revisioni periodiche dei veicoli (art. 80 Nuovo Codice della strada D. Lgs. 285/92 ed al controllo periodico delle emissioni (bollino blu), compresa la preparazione  dei veicoli per l’invio e superamento dei suddetti controlli. E’ a carico dell’appaltatore redigere il calendario relativo alle scadenze dei controlli suddetti ed inviarlo all’Amministrazione comunale in tempo utile alla programmazione degli stessi. 

L’appaltatore provvederà altresì al pagamento delle imposte di revisione che gli saranno interamente rimborsate dall’Amministrazione comunale. 

· Recupero mezzi in avaria 

Il recupero degli automezzi su tutto il territorio comunale dovrà essere garantito dalle ore 7.30 alle ore 17.00 tutti i giorni, festivi esclusi, con intervento tempestivo. Il Comune di Arcole potrà usufruire gratuitamente del traino dal punto di fermo all’officina meccanica ove il veicolo potrà essere riparato, oppure usufruire di piccoli interventi risolutivi in loco. Rimane a  carico del Comune di Arcole qualsiasi onere relativo al rientro del mezzo presso la sede comunale. 

· Recapito telefonico

Dovrà essere reso disponibile agli utilizzatori dei mezzi comunali un recapito telefonico dalle ore 7:30 alle ore 12.00 e dalle ore 13.00 alle 17.00 di tutti i giorni feriali. L’appaltatore dovrà quindi nominare un referente  della ditta che seguirà il Comune di Arcole in tutte le problematiche inerenti la gestione del  contratto e dei mezzi e dovrà, altresì, comunicarne alla stazione appaltante i riferimenti (telefono, fax, mail, pec, ecc.). Dovrà, inoltre, fornire i riferimenti da utilizzare per le richieste di pronto intervento, per tutti i giorni dell’anno (festivi esclusi). 

· Durata dell’Appalto 

L’appalto avrà la durata di anni 1(UNO) con decorrenza dalla data di aggiudicazione definitiva dell’appalto.

La durata dell’appalto è fissata in 12 mesi decorrenti dalla data del provvedimento di aggiudicazione definitiva. In merito alla durata del servizio, si precisa che è fatta salva la possibilità di rinegoziare lo stesso per un ulteriore periodo, nella sussistenza dei presupposti  dell’art. 57 del D. L.gs. 163/2006. 

In ogni caso, qualora per qualsiasi motivo, alla scadenza dell’appalto, la procedura per  l’affidamento del servizio in oggetto non sia ancora definita o comunque il nuovo appaltatore non abbia assunto effettivamente l’esercizio, l’aggiudicatario della presente procedura è tenuto ad assicurare il servizio oltre il termine di scadenza del contratto, per un periodo non superiore a 6 mesi, alle stesse condizioni contrattuali della cessata gestione, dietro comunicazione scritta dell’amministrazione comunale, preceduta da relativa determinazione dirigenziale. 

L’aggiudicatario si impegna ad esperire un periodo di prova della durata di sei mesi. Al termine di  tale periodo l’Amministrazione si riserva di valutare le modalità di espletamento del servizio, e,  qualora le ritenga non conformi a quanto prescritto dal presente capitolato, il contratto si intenderà risolto ipso iure. L’appaltatore in tale caso verrà remunerato esclusivamente per il periodo di espletamento del servizio stesso, fatta salva la facoltà per la stazione appaltante di chiedere il  risarcimento dei danni subiti. In caso di risoluzione, il Comune si riserva la facoltà di attingere alla  graduatoria stilata in esito alla procedura di appalto del presente servizio. 

· Ammontare dell’appalto 
L’importo annuale posto a base di gara del servizio in oggetto è presuntivamente pari ad € 20.000,00 (euro VENTIMILA/00), I.V.A. esclusa. 

Tutti gli interventi da effettuare devono essere preventivamente autorizzati dall’ ufficio tecnico lavori pubblici del comune di Arcole; l’appaltatore dovrà formulare per ogni intervento preventivo che dovrà contenere le seguenti indicazioni:

· mezzo (modello , marca, targa)

· interventi da effettuare

· ore manodopera previste

· costi previsti

e dovrà essere trasmetto tramite fax al n. 045/7635532 oppure tramite mail: ufficio.tecnico2@comune.arcole.vr.it e prima della esecuzione dei lavori si dovrà attendere conferma scritta dal Comune di Arcole- ufficio tecnico ll.pp..

· Parco automezzi 

Il parco autovetture, pulmini, ciclomotori, moto, motocarri, autocarri e mezzi d’opera di proprietà comunale alla data odierna è quello descritto nell’allegato “B”. 

Nel corso della durata dell’appalto la consistenza del parco potrà subire variazioni sia in termini di quantità che di tipologia. 
· Modalità di esecuzione del servizio 

L’impresa aggiudicataria adempirà agli obblighi derivanti dall’esecuzione del servizio con mezzi e personale propri e, di norma, presso la propria sede. 

Gli interventi ordinari verranno eseguiti con tempi e modalità concordati di volta in volta con il competente ufficio comunale e in base alle esigenze del servizio da espletare. 

Le fatture relative alle prestazioni eseguite dovranno indicare quanto segue: il numero di targa del veicolo oggetto di intervento, il modello identificativo, il dettaglio specifico dei ricambi sostituiti, i materiali di consumo, le ore di manodopera impiegate, nonché gli sconti previsti sui prezzi di listino dei ricambi e dei materiali di consumo e copia del listino ufficiale di riferimento delle case madri oppure copia della fattura di fornitura dei mezzi di ricambio comprovante l’applicazione dello sconto;
Pianificazione attività 

Per ciascun automezzo l’appaltatore dovrà redigere una “scheda tecnica”, da tenere costantemente aggiornata, contenente: 

a) la descrizione dell’automezzo (marca, modello, targa) 

b) i chilometri percorsi 

c) le scadenze relative ai controlli periodici con la relativa data di effettuazione 

d) gli interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria effettuati, specificando per ciascun  intervento la data, il centro di assistenza utilizzato, la descrizione dell’intervento eseguito con indicazione dei ricambi, le garanzie, ecc..  

· Sede operativa 

In conseguenza della composizione del “parco automezzi” del Comune di Arcole che comprende  diverse tipologie di veicoli, che si indicano a titolo esemplificativo e non esaustivo: autovetture, pulmini, autocarri trasporto leggero, autocarri trasporto pesante, motocarri, scuolabus e pulmino disabile l’Appaltatore dovrà mettere a disposizione personale tecnico specializzato per la riparazione e manutenzione delle diverse tipologie di veicolo indicate. L’Appaltatore si impegna a mettere a disposizione del Comune di Arcole, entro e non oltre la data di decorrenza dell’appalto, almeno una  sede operativa ubicata nell’area del comuni di Arcole/San Bonifacio. E’ data facoltà di indicare più sedi operative, purché ubicate nell’area dei comuni di Arcole/San Bonifacio. La mancata osservanza di quanto sopra comporta la risoluzione del contratto e la possibilità per la Stazione appaltante di attingere alla graduatoria stilata in esito alla presente procedura di appalto. E’ fatta salva la richiesta di eventuali danni inerenti e conseguenti a tale inadempimento. 

La/e sede/i operativa/e devono garantire la presa in carico e la riconsegna degli autoveicoli tutti i giorni lavorativi nel normale orario di lavoro (indicativamente dalle ore 7,30-12.00 e dalle 13.00 alle ore 18,00). La sostituzione di una sede operativa che per qualsivoglia motivo ( anche chiusura per ferie) non sia disponibile, resta a carico della ditta appaltatrice, la quale deve garantire la continuità del servizio. La ditta aggiudicataria dovrà comunicare per iscritto, anche via fax al Servizio Tecnico –lavori pubblici, con anticipo di almeno 10 giorni, l’eventuale chiusura per  ferie o altro giustificato motivo della sede operativa e dovrà adottare le misure organizzative  necessarie per garantire il servizio. L’appaltatore dovrà sempre mantenere aggiornato l’elenco completo di tutte le sedi operative, con indicazione della sede e della competenza (meccanico auto, meccanico moto, elettrauto, ecc.)

· Esecuzione a regola d’arte 

Ogni intervento dovrà essere effettuato a regola d’arte. Ogni prestazione potrà essere a tal fine  controllata ed eventualmente sottoposta a collaudo. L’Appaltatore è tenuto, con oneri interamente  a proprio carico, a reiterare gli interventi, in caso di riscontrate difformità rispetto agli impegni  contrattuali ed alle norme di buona tecnica, previa specifica segnalazione da parte dell’Amministrazione Comunale. Qualora l’Appaltatore non provvedesse alla reiterazione degli interventi ove richiesto, L’Amministrazione comunale è autorizzata a far eseguire le manutenzioni/riparazioni da officina di propria scelta, addebitando all’appaltatore i costi sostenuti (compensazione legale o addebito sulla cauzione definitiva, che dovrà essere immediatamente reintegrata), salvo il risarcimento dei danni patiti dall’Amministrazione comunale. 

Pezzi di ricambio 

Negli interventi di manutenzione e riparazione dovrà essere garantito l’utilizzo di ricambi originali, ovvero prodotti da case autorizzate dalle case costruttrici, nonché il corretto smaltimento dei pezzi  sostituiti. Nell’ipotesi di utilizzo di pezzi di ricambio non conformi a quanto sopra indicato L’Amministrazione si riserva la possibilità di far sostituire i pezzi stessi con altri originali o autorizzati dalle case costruttrici a spese dell’appaltatore. 

· Inadempimento contrattuale – Risoluzione del contratto 

Costituisce inadempimento contrattuale la mancata o parziale effettuazione delle forniture e prestazioni di cui al precedente punto “Modalità di esecuzione del servizio”. 

Per ogni inadempimento accertato e contestato per iscritto può essere applicata una penale pari a € 200,00 (euro duecento/00). 

La penale di cui sopra viene comminata mediante nota di addebito a valere sul pagamento della fattura, previa contestazione scritta da parte del Settore tecnico lavori pubblici; 

Decorsi 3 (tre) giorni dal ricevimento della contestazione, senza che la ditta abbia prodotto giustificazioni scritte, accolte favorevolmente, le penali si intendono accettate. 

Qualora, dopo l’applicazione di una o più penali sopra descritte, e successiva diffida per iscritto ad adempiere, la prestazione/fornitura non fosse eseguita nei modi e nei tempi previsti, l’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di assicurarsi la stessa, interpellando le ditte che seguono in graduatoria. Gli eventuali maggiori danni subiti dal Comune di Arcole verranno posti a carico della ditta aggiudicataria. 

Prezzi base d’appalto 

Il prezzo base per la manodopera è fissato in € 32,00 (euro trentadue/58) orarie (I.V.A. esclusa). 

Il prezzo base per i ricambi, i materiali di consumo è rappresentato dai listini delle singole case costruttrici degli automezzi. 

· Criterio aggiudicazione 

Il servizio sarà aggiudicato all’offerta comportante per l’Amministrazione comunale la minor spesa, 

risultante dalla più alta percentuale di sconto offerta, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche e integrazioni a ditte aventi la sede operativa nel territorio del Comune di Arcole o zone limitrofe.

· Obblighi dell’appaltatore 

Sarà a carico dell’impresa aggiudicataria: 

1) la fornitura, a sua cura e spese, dei prezziari ufficiali delle case costruttrici e/o ditte autorizzate dalla casa costruttrice sulla base delle quali sono state formulate le offerte in sede di gara;

2) la prestazione in garanzia per le difformità o i vizi delle lavorazioni che siano tempestivamente denunciati dall’Amministrazione Comunale; 

3) l’assunzione di ogni responsabilità per eventuali danni derivanti dallo svolgimento della propria attività sui veicoli dell’Ente Appaltante e causati agli stessi beni dell’Amministrazione, ai propri dipendenti o a terze persone per dolo o colpa grave propria o dei propri dipendenti; 

4) la tempestiva comunicazione all’Amministrazione di ogni variazione di costo (in aumento o in diminuzione) che dovesse intervenire sui prezzi ufficiali dei listini cui si è fatto riferimento nell’offerta; 

5) la tempestiva comunicazione all’Amministrazione Comunale in caso di cambiamento di ragione sociale documentandola con copia autentica degli atti originali attestanti il cambiamento della ragione sociale medesima. 

6) di assumersi, ai sensi dell’art. 3 della Legge 136/2010, gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari. 

· Pagamenti 

Le fatture con allegato a ciascuna di esse il relativo preventivo approvato- documento di trasporto,  l’estratto del listino in vigore della casa costruttrice e/o copia della fattura di fornitura dei pezzi di ricambio comprovante l’applicazione dello sconto, dovranno essere intestate al Comune di Arcole –Settore Tecnico- Lavori Pubblici ed inviate o presentate al Servizio Protocollo dell’Amministrazione comunale. Si precisa che le fatture non corredate della documentazione sopra descritta verranno restituite e non liquidate. 

Il pagamento delle fatture avverrà, ai sensi dell’art. 3 della Legge 136/2010 a 30 (trenta) giorni dalla data di assunzione della fattura al Protocollo di questa Amministrazione, previo accertamento della regolarità delle prestazioni e/o forniture eseguite previo accertamento della regolarità contributiva. 

Dal pagamento saranno detratte le eventuali penali applicate per inadempienze accertate. 

· Offerte anomale 

Ai fini dell’individuazione e verifica delle offerte anomale si procederà ai sensi degli art. 86, 87 e 88 del D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche e integrazioni. 
· Termine di validità dell’offerta 

L’offerta è valida per 180 giorni dalla data dell’esperimento della gara. 

· Altre informazioni 

La gara sarà presieduta dal Direttore del Settore Bilancio Finanza e Tributi. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempreché sia ritenuta congrua e conveniente. 

In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio 

Cessione del contratto e subappalto 

E’ vietato subappaltare o cedere, in tutto o in parte, il servizio in oggetto. 

Risoluzione del contratto 

Il contratto si intende risolto nel caso in cui le transazioni non avvengano nel rispetto della Legge 136/2010. 

Ai sensi dell’art. 1 Comma 7 del D.Legge 6/7/2012 n. 95 convertito nella Legge 135/2012, il presente contratto si risolverà automaticamente nel caso di applicazione di tariffa superiore alla tariffa CONSIP e/o alle tariffe eventualmente applicate dalle Centrali di Committenza Regionali che prevedano condizioni di maggior vantaggio economico, fatta salva la possibilità di adeguamento dei predetti corrispettivi 

Foro competente 

Foro competente per le eventuali controversie che dovessero insorgere in relazione al servizio di cui al presente capitolato, è esclusivamente quello di Verona. 

Spese contrattuali 

Le eventuali spese contrattuali dipendenti, conseguenti ed inerenti alla presente gara, nessuna esclusa od eccettuata, sono a totale carico della Ditta appaltatrice. 

L’inadempimento degli obblighi di cui al presente articolo, oltre alla decadenza dall’aggiudicazione della ditta inadempiente, fa sorgere a favore dell’Amministrazione comunale il diritto di affidare l’appalto ad altra Ditta. 

Sono a carico della Ditta inadempiente le maggiori spese sostenute dall’Ente. 

· Trattamento dei dati e relativo consenso 

Ai sensi di quanto previsto dal D. Lgs. 196/2003 in tema di trattamento dei dati personali, le parti dichiarano di essersi preventivamente e reciprocamente informate, prima della sottoscrizione del contratto e della esecuzione del servizio, circa le modalità e le finalità dei trattamenti di dati personali che verranno effettuati per l’esecuzione del contratto. 

Ai fini della suindicata normativa, le parti dichiarano che i dati personali forniti sono esatti e corrispondono al vero, esonerandosi reciprocamente da qualsivoglia responsabilità per errori materiali di compilazione ovvero per errori derivanti da una inesatta imputazione dei dati stessi negli archivi elettronici e cartacei. 

I trattamenti dei dati saranno improntati ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e nel rispetto delle misure di sicurezza. 

Qualsiasi chiarimento ed informazione può essere richiesta al Servizio tecnico Lavori Pubblici del Comune di Arcole al seguente n° telefonico 045-7639609– fax 045.7635532 dalle ore 9,00 alle ore 12,00 di ogni giorno feriale, escluso il sabato, o in posta elettronica al seguente e-mail ufficio.tecnico@comune.arcole.vr.it 

Allegato D- OFFERTA ECONOMICA



Spett.     COMUNE DI ARCOLE 

Piazza Marconi n. 1

37040 Arcole  (Vr)
Oggetto: OGGETTO: INVITO A PRESENTARE OFFERTA PER IL SERVIZIO DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE (MECCANICA) DEGLI AUTOMEZZI DI PROPRIETA’ COMUNALE PER L’ANNO 2014/2015
Il sottoscritto __________________________________________________________________________________

nato a ________________________________________________ il ___________________________, in qualità di __________________________________ della Ditta ___________________________________________

con sede legale in ______________________________ via ________________________________ n. _______

codice fiscale n. _______________________ partita I.V.A. n. _________________________ che partecipa alla gara di cui in oggetto come                                          

Letta la lettera invito ed il capitolato speciale per il servizio di manutenzione e riparazione degli automezzi comunali ed allegati per la prestazione in oggetto, consapevole di quanto richiesto dalla documentazione di gara  

PRESENTA LA SEGUENTE OFFERTA ECONOMICA

E  DICHIARA

In ottemperanza di quanto disposto dal capitolato speciale e lettera invito gli sconti praticati e l’onorario della manodopera

	N. 
	DESCRIZIONE
	PREZZO OFFERTO

In cifre e lettere
	RIBASSO

In cifre e lettere

	1
	Costo della manodopera specializzata in riparazioni meccaniche

_prezzo a base d’appalto € 32,00 (euro trentadue/00) orarie iva esclusa
	€______________

Euro_____________ 
	%

Percento___________________

	2
	Prezzo per i ricambi e i materiali di consumo 

_prezzo a base d’appalto rappresentato dai listini delle case costruttrici degli automezzi 
	
	


DICHIARA

che il prezzo offerto ricomprende tutte le voci specificate nella lettera invito e disciplinare di gara
Data _____________________

_________________________________________

                                                                                                               (Firma del Titolare o Legale Rappresentante
�	Barrare chiaramente la casella pertinente.


�	 Per i concorrenti con sede in uno stato straniero, indicare i dati di iscrizione nell’Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza.


�	 Barrare chiaramente la casella pertinente.
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