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COMUNE DI ARCOLE

Provincia di Verona - Piazza Marconi,1 — 37040 Arcole
P.1.01844780237 - C.F. 83002270235
Tel. 045 7639611 — fax D45 7635532 - PEC: arcole.vr@cert.ip-veneto.net

AREA AMMINISTRATIVA

RELAZIONE STATO DI ATTUZIONE DEGLI OBIETT!VI E DEI PROGRAMMI DAL 01.01.2018 AL
31.08.2018

ISTRUZIONE

A fronte delle nuove problematiche emergenti per ia crisi economica in atto, la scuola e i servizi
educativi assumono una sempre pib rilevante importanza per il mantenimento di un equilibrio
_sociale che favorisca linclusione. Di qui la necessita che gli interventi siano gestiti con attenzione,
dedizione, efficienza.
La principale finalitd consiste nel cercare di rispondere alla maggiore fascia di utenza possibile,
innovando e diversificando !'offerta e operando nella consapevolezza di essere parte di un sistema
piti ampio, pubblico e privato, con il quale & fondamentale interagire.
Durante il periodo di presenza:
» Predisposizione nuovo regolamento per l'utilizzo del trasporto scolastico - Approvato con
delibera di Consiglio Comunale n. 21 del 27.04.2018 -;
= Divulgazione informativa sull'iscrizione al servizio di trasporto scolastico: preparazione
modulo;
= Gestione del servizio per Perogazione del servizio di trasporto scolastico per gli alunni
frequentanti le scuole dellinfanzia, primaria, secondarie di secondo grado inferiore del
territorio: esame domande raccolte per la definizione del percorso € aggiornamento dati a
seguito dei relativi pagamenti,
= Assicurare la fornitura gratuita dei libri di testo a tutti i bambini residenti frequentanti la
scuola primaria statale e paritaria del territorio e dei paesi limitrofi. Attivitd amministrativa e
contabile (controllo delle cedole inviate dall'lstituto Comprensivo n. 2, predisposizione di
tutti gli adempimenti relativi all’attivita amministrativa e contabile, predisposizione cedole
per alunni residenti in Arcole ma frequentanti le scuole primarie in altri Comuni)
= Premi allo studio. Individuazione e successivi contatti con I'alunno benefattore. Richiesta
nominativo alla scuola secondaria per la premiazione di studenti meritevoli. redazione
provvedimenti ed individuazione della ditta per la predisposizione degli attestati di merito.
= Convenzioni con gli istituti superiori per progetti di alternanza scuola lavoro con i ragazzi
(predisposizione delle relative delibere e relazione finale); '

SPORT

Lo sport & riconosciuto quale strumento diffuso di forte socializzazione ed accrescimento della
qualita delia vita. Un elemento fondamentale della salute e del’educazione, occasione per uscire
dall'individualismo, veicolo di comunita come elemento di inclusione sociale e di pari opportunita.
Si ritiene pertanto indispensabile sostenere I'attivitd sportiva a tutti i livelli anche attraverso il
miglioramento dell'accessibilitd degli impianti con attenzione ai cosiddetti “sport minori® e la
collaborazione con I'associazionismo sportivo, quale segno di riconoscimento della loro funzione
sociale nella formazione € nell'educazione dei giovani e nellavviamento all’agonismo.
Di pari passo con il monitoraggio delle attivitd sportive esercitate nel territorio ed il controlio degli
impianti sportivi, nel rispetto del Regolamento. -
Durante il periodo di presenza:
» programmazione delle attivitd sportive e la gestione impianti sportivi comprese il rilascio
.delle autorizzazioni a societa, gruppi sportivi e privati @ continui contatti con le associazioni
:che fruiscono degli impianti sportivi comunali;
= Razionalizzazione dell'utilizzo riscuotendo le tariffe stabilite dalla Giunta Comunale;



COMUNE DI ARCOLE

Provincia di Verona - Piazza Marconi,1 — 37040 Arcole
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Conteggio gettoni mensili per funzionamento energia elettrica presso I'impianto sportivo di
Arcole;

SEGRETERIA GENERALE

Durante il periodo di presenza:
Attivita ordinaria:

Assistenza alla Giunta Comunale — ordine del giorno, pubblicazione degli atti

Assistenza al Consiglio comunale — ordine del giorno, predisposizione delle copie per i
consiglieri, trascrizione verbali sedute

lter amm.vo per nomina rappresentanti del’'Ente presso Enti, Aziende ed Istituzioni
Supporto operativo al Segretario e organi istituzionali

Assistenza attivitd procedimentale del Comune

Comunicazione ai diversi uffici per 'aggiornamento dei dati nella sezione “Amministrazione
Trasparente”

Continuo aggiornamento delle news e di alcune sezioni del sito

Aggiornamento albo pretorio

Predisposizione degli atti amministrativi necessari per I'espletamento delle diverse attivita
Gestione di tutta la cancelleria per 'Ente con l'adozione dei provvedimenti di impegno di
spesa e la relativa liquidazione

Assistenza nell'attivita di Segreteria del Sindaco e supporto operativo alla stessa con
appuntamenti, lettere e realizzazione delle manifestazioni di rappresentanza

Gestione accesso agli atti dirette all'ufficio segreteria — affari generali

Gestione accesso agli atti da parte dei Consiglieri Comunali

Gestione dei lavori di pubblica utilita — esame delle domande, invio della documentazione
di accoglimento :della disponibilitd, predisposizione accordo tra le parti e predisposizione
relazione finale.

Redazione e successiva registrazione dei contratti di appalto e contratti di concessione
cimiteriale con costante aggiornamento repertorio contratti;

Obiettivi raggiunti:

Redazione nuovo regolamento per la disciplina del conferimento degli incarichi esterni
(Approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 6 del 28.02.2018);

Redazione del regolamento per la disciplina del diritto di accesso civico, del diritto di
accesso generalizzato e del diritto di accesso documentale ai documenti e ai dati del
Comune (Approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 5 del 28.02.2018);

Redazione del regolamento per [utilizzo del ceniro cuiturale “Giovanni d'Arcole” e della
relativa area estema (approvato con delibera di c.c. n. 20 del 27.04.2018);.

PROTOCOLLO, POSTA E CENTRALINO

La protocollazione informatica di tutta la corrispondenza e i documenti in arrivo secondo le vigenti
disposizioni in ordine al Protocollo Informatico.

Durante il periodo di presenza, con la collega Contin Monica:

Protocollazione e gestione della posta interna: ricezione dailUfficio Postale della
corrispondenza indirizzata al Comune di Arcole e ricevimento di quella pervenuta
dallutenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici
comunali; registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici Comunali
all'utenza, ad enti vari, ecc.;

Registrazione giornaliera delle spese postali sostenute;

Protocollazione e gestione delle fatture elettroniche d’acquisto in entrata al Comune.
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= controllo della casella di posta elettronica afferente all'Ufficio Protocollo, lincltro dei
messaggi agli uffici competenti per materia nonché la protocollazione ove necessaria.

= controllo sul’'adempimento da parte di tutti gli Uffici e Servizi sulle disposizioni e istruzioni
dettate in materia di protocollo dal Segretario Generale ed invio delle disposizioni stesse
agli Uffici e Servizi.

= Mantenimento della funzionalitd del centralino telefonico.

= La predisposizione delle determinazioni e provvedimenti di liquidazione attinenti al servizio.

= Tenuta dell’Albo Pretorio on line.

L TURISMO E MANIFESTAZIONI

Il Servizio provvede, secondo le disponibilitd finanziarie previste dagli stanziamenti in bilancio, alla
programmazione degli interventi promossi dail’ Ente di propria iniziativa e di quelii organizzati in
collaborazione con le Associazioni Culturali presenti sul territorio.

In particolare provvede alla programmazione delle attivitd culturali tramite [ladozione di
provvedimenti per gli impegni di spesa nonché attivitd di coordinamento per I'organizzazione in
loco degli eventi programmati.

L'organizzazione di eventi e manifestazioni all'aperio consente la possibilitd di socializzare e
favorisce la vivibilitd sociale del paese nella ricerca, altresi, di una maggiore qualita degli spazi
pubblici, dei parchi e delle piazze.

Durante it periodo di presenza:

= Contatti e predisposizione di tutti gli atti amministrativi per la concessione di contributi a
favore delle associazioni

» Appuntamenti per i gruppi per la visitia al Museo

» Rapporti con le diverse associazioni del Paese per lo svolgimento delle attivita
programmate

= Contatti con il gruppo comunale di Protezione Civile per la presenza alle manifestazioni

= Adozione dei provvedimenti per la conessione del patrocinio comunale a chi ne ha fatto
richiesta

= Gestione, tramite convenzione con I'Associazione Arcole per Voi, della gestione del Museo
e della biblioteca comunale;

= Richieste ad altri Enti quali Provincia e/o Regione

» Predisposizione di tutti gli atti amministrativi per le attivita promosse dal’Amministrazione
Comunale

= Aggiornamento del sito internet del Comune;

| SERVIZIO ASSICURATIVO

Durante il periodo di presenza:
» Definizione delle previsioni di Bilancio per Assicurazioni
= Verifica delle necessita e della convenienza economica in collaborazione con il Broker
= sottoscrizione delle polizze
= Gestione pratiche di sinistro e di risarcimento danni patrimonio pubblico
* Redazione degli Atti amministrativi

Per ogni settore sopra indicato, i dati relativi agli indicatori di efficienza / efficacia sono a

disposizione degli uffici comunali.
D a oé%in Alice

/
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