COMUNE DI
CALDIERO

Regolamento di contabilita
(D. Lgs. n. 267/2000)

approvato con deliberazione di Consiglio Comunaledd
del 30.11.2010, divenuta esecutiva il 03.01.2011.

modificato e integrato con deliberazione di Consiglomunale
nr 2 del 08.01.2013

modificato e integrato con deliberazione di Consiglomunale
nr57 del 19.12.2013

Pagina 1 di 23



Sommario

CAPO | - PRINCIPI GENERALL ...ttt 4
ARTICOLO 1 - FINALITA E CONTENUTO DEL REGOLAMENTO DI CONTABILITA......covniiuniiiniinnns 4
ARTICOLO 2 - STRUTTURA E FUNZIONI DEL SERVIZIO FINANZIARIO.......ccuuiiuniiiniinneiieeieinneenns 4

CAPO Il — IL BILANCIO DI PREVISIONE .....cccuiiiiies et 5
ARTICOLO 3—TERMINI PER LA PREDISPOSIZIONE ED APPROVAZIONE DELIBANCIO E DEI
LYo I I =7 5
ARTICOLO 4 — SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILANCIO ...ccvvteievneeeineeeineeeeieeeeieeeenneeeens 6
ARTICOLO 4-BIS — DIREZIONE E COORDINAMENTO DEL CONTROLLO SUGLI EQUIBRI
TN N4 Y = 6
ARTICOLO 4-TER— FASI DEL CONTROLLO. ...ccuuiiitnieiitceeteeeeee st e eea e e e eeet e e eeaeseaneeeennns 7
ARTICOLO 5—RICONOSCIMENTO DEBITI FUORI BILANCIQ......cuuiiivneeitnieeiieeeeeeeeeneeenneeees 8
ARTICOLO 6 - FONDO DIRISERVA. ... .ittnteittteeette et eeete e e e e et eeeeaaeesaa s e eaaeseteseeneseaneseen 8

CAPO Il = IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE........c. et 9
ARTICOLO 7 —PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE. ... cuuitniiuniitneiieeieiieeasetieeteesnssansesnessnees 9
ARTICOLO 8- VARIAZIONI ALLE ASSEGNAZIONI DI RISORSE ....uuiiuniitiiiieiiieitieieeeiseeneesnesannans 9

CAPO IV — LA GESTIONE DEL BILANCIO ... oo et 10
ARTICOLO 9— COMPETENZE IN ORDINE ALLA REALIZZAZIONE DELLE ENTRAE.......cccvvve.... 10
ARTICOLO 10-DISCIPLINA DELL'ACCERTAMENTO ...cuuiiitiieeenieieieeeeieeeeaeeeaneeeernseesnnneeees 10
ARTICOLO 11— ORDINATIVO DI INCASSO...ccuuiietuieieteeeeeee e e ee et eeseaaeeesaneeeean e eaneeernns 10
ARTICOLO 12— VERSAMENTO SOMME RISCOSSE DAGLI INCARICATI INTERNI BLLA
[ ST0{@ 1] (0] N =N 10
ARTICOLO 13- IMPEGNO DI SPESA .uuiituieieteeite ettt e et e s e e eaa e s eaaee st s e et essaneeerasennnns 11
ARTICOLO 14— LIQUIDAZIONE ....uuuieetnieiteeeet e e et e e ete e e e e eae e s s e e s e e ean s e s e e eean e esnneeeaas 12
ARTICOLO 15— ORDINAZIONE DI PAGAMENTO .. .evttiiieteeieteeeetieeeaeesaeeeeaneessseeessneeennnnns 12
ARTICOLO 16— ORDINATIVO ELETTRONICO......ccuuiiiuneeieieeetneesiieesaneeeeaneeseaseeeanseesnneeeeas 12

CAPO V — IMPROCEDIBILITA DELIBERAZIONI, PARERIED A TTESTAZIONI .. 13
ARTICOLO 17— MODALITA DI RESA DEI PARERI| DI REGOLARITA CONTABILE.........ccvvvvvnneen. 13
ARTICOLO 18—DISCIPLINA DELLE SEGNALAZIONI OBBLIGATORIE......ccuiivniiiniiineiineeeneeinenns 14
ARTICOLO 19- PROPOSTE NON PROCEDIBILL. . .ccuuittiiitieiiiiiiieeeeieeeneeanesineesnessneeaseneenns 14

CAPO VI — IL SERVIZIO DI ECONOMATO ...uiiiitiieies et 15
ARTICOLO 20— SCOPO DEL SERVIZIO DI ECONOMATQ.....ccvunieitieeeieeeieeeereeeenesesneeenens 15
ARTICOLO 21 —DISCIPLINA DEL SERVIZIO ...cett ettt et ee et e et e e et e et eeeeaesseanessenneeennnnns 15

CAPO VIl — IL CONTROLLO DI GESTIONE ... ..ot et 16.
ARTICOLO 22— S0Pl ettt ee ittt e et e et e e e e st e e ea e s e ae s e st s s eaaasssaa s sstsaraansas 16
ARTICOLO 23— STRUTTURA ORGANIZZATIVA ...euiteiieiee et e it e e st e s s s saseaesanas 17
ARTICOLO 24— PERIODICITA E MODALITA APPLICATIVE DEL CONTROLLO DIGESTIONE...... 17

CAPO VIl — IL SERVIZIO DI TESORERIA ... e 19
ARTICOLO 25— AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA. ....uiivuieeeeeeeeeeeeeee e eeneeeans 19
ARTICOLO 26- ATTIVITA CONNESSE ALLA RISCOSSIONE DELLE ENTRATE EIAPAGAMENTO
= IS o S 19
ARTICOLO 27- DEPOSITO DELLE SPESE CONTRATTUALI'BSTA E DELLE CAUZIONI............ 20
ARTICOLO 28- VERIFICHE DI CASSA ...cuutiietieeteeeeeteeeee e et e e et e e s e s e et s e st e seanessaneeeanns 20

CAPO IX — RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONE. 20

Pagina 2 di 23



ARTICOLO 29- TERMINI PER LA PREDISPOSIZIONE ED APPROVAZIONE DELERIDICONTO

B = N €] =S 0] N = 20
ARTICOLO 30— CONTO DEGLI AGENTI CONTABILL ..ccvuiitniiieite e ieeiieeeteeei e eaeesasesaneesnessnnas 21
CAPO X — LA GESTIONE PATRIMONIALE......ccouiiiees e 12
ARTICOLO 3L-INVENTARIO ... eeteeeet e et ee et e et e e e e et eeeea e e s eaa e eeaeeean e e saneesaaeeeaneennneees 21
ARTICOLO 32- BENINON INVENTARIABILL ..uiivtieeenieeei et eee e e e e et e eeaesseanesenneeeenns 21
CAPO Xl — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA ....... oo, 22
ARTICOLO 33—ORGANO DI REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA ... .cuuiiviiteiieeiieeieeeneaannas 22
ARTICOLO 34 —CAUSE DI CESSAZIONE ....uituieniitniiieiieeietieste st e eaasesasesnessnsesneesnessnenns 22
ARTICOLO 35 —FUNZIONI et ittiitiit ettt e e s e e e b e e e et e e s ea s et e ea s et e ebssaeeaaaes 22
ARTICOLO 36 —COMPENSO. .....ctuittiiiniitiiete ittt et ettt sss et s et e et s st sttaesessnsesneasnerans 22
CAPO Xl — LA CONTABILITA ECONOMICA ....coveeoeeeees et 23
ARTICOLO 37 —CONTABILITA ECONOMICA ... .cctieeee et e e e e s e e e eans 23
CAPO XllIl = NORME TRANSITORIE E FINALL.....ooies e 23
ARTICOLO 38- ABROGAZIONI E NORME TRANSITORIE ....cuuuieuiitiiitierneiiiieaneesnersneesnerennas 23
ARTICOLO 39- ENTRATA IN VIGORE E NORME FINALL ....cuuiiiniiiiiiiiieiineiieeiieeitieeneassnens 23

Pagina 3 di 23



CAPO | - PRINCIPI GENERALI

ARTICOLO 1 - Finalita e contenuto del regolamento @ contabilita
(art. 152 D. Lgs. 267/2000)

1. Il presente regolamento disciplina la finanza eontabilita del Comune

di Caldiero, nel rispetto dello statuto e dellepdsizioni della parte seconda
del “testo unico delle leggi sull’'ordinamento denwuni e delle province” ap-

provato con decreto legislativo 18 agosto 200@67., e successive modifica-
zioni.

ARTICOLO 2 - Struttura e funzioni del servizio finanziario
(art. 153 D. Lgs. 267/2000)

1. Nelllambito dei principi generali fissati dalgtatuto, ed in coerenza
con il regolamento sull'ordinamento degli ufficdle servizi, la struttura comu-
nale raggruppa, con il criterio della omogeneitarpateria, in una unica unita
organizzativa, tutti i servizi rientranti nell'arBaanziaria.

2. Detti servizi comprendono le funzioni di cooramnento dell'intera at-
tivita finanziaria del comune, dei tributi attivi gassivi, dell'economato, dei
rapporti con le aziende e gli altri organismi at@eipazione comunale.

3. A capo dei servizi sopra enunciati € posto shonsabile del servizio
finanziario. La figura professionale del responkalel servizio finanziario e
prevista nella dotazione organica del comune edadrata in categoria D. La
nomina e di competenza del sindaco coerentememidacdisciplina del D.
Lgs. 267/2000 e della normativa contrattuale.dpansabile del servizio finan-
ziario assume altresi tutte le altre funzioni chéelyge, lo statuto ed i regola-
menti gli pongono a carico, anche usando locuzaoaioghe alla sua qualifica
(ragioniere, responsabile di ragioneria, contalvésponsabile area economico
finanziaria o altre qualifiche corrispondenti).

4. In caso di mancanza, assenza o impediment@sigbnsabile del servi-

zio finanziario le sue funzioni sono assunte ad effetto dal vice responsabi-
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le (se nominato) o dal segretario comunale.

CAPO Il - IL BILANCIO DI PREVISIONE

ARTICOLO 3 — Termini per la predisposizione ed appiovazione del

bilancio e dei suoi allegati
(art. 174 D. Lgs. 267/2000)

1. Entro il mese di settembre di ciascun annopaesabili d’area formu-
lano, in conformita alle linee programmatiche dvgmo e agli eventuali speci-
fici indirizzi del sindaco, le proposte per la psgbsizione del bilancio, elabo-
rate secondo gli schemi redatti dal “servizio finano” e le trasmettono, uni-
tamente all'illustrazione degli obiettivi e dei getti da realizzare, al segretario
comunale e al responsabile del servizio finanziario
2. Entro lo stesso termine di cui al comma 1, poesabili d’area compe-
tenti predispongono e trasmettono al responsabllsatvizio finanziario:

» l'elenco dei fitti attivi e quello dei fitti passjv

» il programma triennale delle opere pubbliche, celativo elenco an-

nuale, adottato dalla giunta;
» le proposte di tariffe dei tributi comunali;
» le proposte di tariffe da applicare per i servidlananda individuale e
per quelli a carattere produlttivo.

3. Entro 30 giorni dal termine previsto dalla legm I'approvazione del
bilancio di previsione di ciascun anno, la giumdancnale approva, con forma-
le deliberazione, gli schemi:

» del bilancio annuale;

» della relazione previsionale e programmatica,

» del bilancio pluriennale.
4. Nei 10 giorni successivi I'organo di revisioneegenta la relazione in
conformita alla normativa vigente.
5. | documenti di cui al comma 3 ed i relativiegiati, unitamente alla re-

lazione di cui al comma 4, vengono presentatipgbasita commissione consi-

Pagina 5 di 23



liare, ove istituita, e messi a disposizione deisiglieri comunali nei venti
giorni precedenti la seduta consiliare che esamimdilancio.

6. Nei 5 giorni successivi al termine indicato petcedente comma 5, i
consiglieri comunali possono presentare emendanagtitschemi di bilancio
deliberati dalla giunta. Gli emendamenti che cortgssero maggiori spese o
minori entrate devono, a pena di inammissibilitédicare i mezzi per farvi
fronte. Gli emendamenti al bilancio che comportasskfformita con i conte-
nuti della relazione previsionale e programmatetjono, a pena di inammis-
sibilita, indicare le variazioni da apportarvi.

7. Entro 5 giorni la giunta, con formale provvedimo, propone I'accogli-
mento o il rigetto degli emendamenti presentatyja acquisizione dei pareri

del responsabile del servizio finanziario e dejioro di revisione.

ARTICOLO 4 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(art. 193 D. Lgs. 267/2000)

1. Il consiglio comunale provvede con delibera Hedttiare la salvaguar-
dia degli equilibri di bilancio di norma una vol#’anno entro il 30 settembre.
Qualora il responsabile del servizio finanziariboosgano di revisione segnali-
no al sindaco situazioni di squilibrio nella gesgadi competenza il consiglio &
tenuto ad adottare i provvedimenti necessari aistipo degli equilibri di bi-

lancio entro 30 giorni dalla comunicazione.

ARTICOLO 4-bis — Direzione e coordinamento del conbllo sugli

equilibri finanziari
(art. 147 quinquies D. Lgs. 267/2000)

1. Il responsabile del servizio finanziario, corvigilanza dell'organo di revi-
sione, dirige e coordina il controllo sugli equilifinanziari; a tale fine & sup-
portato dal personale dell’area che, costantemendejtora il permanere degli
equilibri finanziari.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari e svoltoel rispetto delle disposizioni

dell'ordinamento finanziario e contabile degli datali, delle norme che rego-
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lano il concorso degli enti locali alla realizzazéodegli obiettivi di finanza
pubblica, nonché delle norme di attuazione deltald 81 della Costituzione.
3. Partecipano all'attivita di controllo I'organd rvisione, il segretario gene-

rale, la giunta ed i responsabili di area.

ARTICOLO 4-ter — Fasi del controllo
(art. 147 quinquies D. Lgs. 267/2000)

1. Il responsabile del servizio finanziario, comleaza trimestrale ed alla pre-
senza del segretario generale, presiede una rigigainpartecipano i responsa-
bili delle altre aree organizzative in cui e sudto I'Ente, nella quale vengono
esaminati, collegialmente e distintamente per ogniro di responsabilita:

a) 'andamento della gestione di competenza (sewemti/impegni) dei capito-
li affidati con il Piano Esecutivo di Gestione;

b) l'andamento della gestione dei residui attiassivi con la verifica circa la
sussistenza del titolo giuridico del credito/depito

c) 'andamento della gestione di cassa con pasiediilievo alle entrate a spe-
cifica destinazione. Tale verifica dovra proiettdirso alla chiusura dell'eserci-
zio, considerando anche I'evoluzione degli incas$ti pagamenti che si perfe-
zioneranno nel periodo di riferimento.

2. Sulla scorta delle informazioni raccolte, ilpeasabile del servizio finanzia-
rio redige una relazione conclusiva per Sindacon@i Comunale e organo di
revisione, con la quale viene illustrata la sitoagi complessiva degli equilibri
finanziari dell'Ente anche ai fini del rispetto dencoli di finanza pubblica
previsti dal patto di stabilita interno.

3. L'organo di revisione, nei successivi 15 gioggprime eventuali rilievi sulla
relazione di cui al comma precedente.

4. La Giunta Comunale prende atto del permaneré degilibri finanziari e
degli atti di cui ai due commi precedenti, nellarm@a seduta utile, con propria
deliberazione.

5. Qualora, invece, la gestione di competenza oed&lui, delle entrate o delle

Pagina 7 di 23



spese, evidenzi il costituirsi di situazioni tad pregiudicare gli equilibri finan-

zZiari o I'obiettivo del patto di stabilita, il respsabile del servizio finanziario
procede, senza indugio, alle segnalazioni di claral 153 comma 6 del

TUEL.

6. Nel caso di cui si verifichi la situazione dii @ comma 5 del presente arti-
colo, la Giunta Comunale dovra proporre con urgehzzonsiglio comunale le

iniziative da intraprendere per riportare in edpib il bilancio.

6. Le verifiche di cui al presente articolo terrarconto anche delle implica-
zioni finanziarie e patrimoniali sul bilancio conale derivanti dallandamento

economico/finanziario degli organismi gestionateesi.

ARTICOLO 5 — Riconoscimento debiti fuori bilancio
(Art. 194 D. Lgs. 267/2000)

1. Il segretario comunale ed i responsabili devigesono tenuti a comu-
nicare immediatamente per iscritto al responsateleservizio finanziario e al
sindaco il manifestarsi di debiti fuori bilancio.

2. Il riconoscimento di legittimita deve avveninetr® 60 giorni dalla co-

municazione.

ARTICOLO 6 - Fondo di riserva
(Art. 166 D. Lgs 267/2000)

1. L'utilizzo del fondo di riserva avviene con teliazione della giunta da
comunicare al consiglio di norma entro la primausaditile convocata succes-
sivamente alla sua adozione.

2. | prelevamenti dal fondo di riserva possono resdeliberati sino al 31

dicembre di ciascun esercizio.

3. Il nessun caso in capo al fondo di riserva pos®&ssere imputati impe-

gni o pagamenti di spese di qualsiasi natura.

Pagina 8 di 23



CAPO Il — IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

ARTICOLO 7 — Piano esecutivo di gestione
(Art. 169 D. Lgs. 267/2000)

1. Con il piano esecutivo di gestione (PEG) la tausulla base del bilan-
cio di previsione annuale deliberato dal consigliefinisce gli obiettivi di ge-
stione e li affida, unitamente alle relative dotenzj ai responsabili d’area.

2. Il “PEG” si compone di elaborati contabili eclebrati descrittivi.

3. Attraverso gli elaborati contabili le risorsedtitrata e gli interventi di
spesa del bilancio di previsione sono suddivisiapitoli; i capitoli di entrata e
spesa sono raggruppati per area organizzativasegj@ati al relativo responsa-
bile.

4. Gli elaborati descrittivi individuano il resp@isle d’area, il contenuto
degli obiettivi, le risorse tecniche e umane asatge gli indicatori per la mi-
surazione dei risultati, nhonché le direttive cuvelattenersi il responsabile
stesso nella realizzazione della gestione. Glitobieli gestione sono esplicita-
ti nel “PEG” in modo da consentire l'individuaziodelle responsabilita di ge-
stione nei soggetti competenti.

5. Compete al responsabile del servizio finanzi&ipredisposizione de-
gli elaborati contabili, compete al segretario coale la predisposizione degli

elaborati descrittivi.

ARTICOLO 8 - Variazioni alle assegnazioni di risore
(Art. 177 D. Lgs. 267/2000)

1. Qualora le assegnazioni di risorse effettuate itpiano esecutivo di
gestione richiedano modificazioni il responsabid’drea competente indiriz-
za al sindaco o all'assessore al bilancio apposiéione illustrativa.

2. La relazione viene sottoposta alla giunta che predisporre i conse-

guenti provvedimenti ovvero rifiutarli con provveatnto motivato.
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CAPO |V — LA GESTIONE DEL BILANCIO

ARTICOLO 9 — Competenze in ordine alla realizzazioe delle
entrate
1. Ciascun responsabile d’area, nell’lambito detlgppe competenze, ri-
sponde delle procedure di acquisizione delle entiddll’accertamento alla ri-

scossione.

ARTICOLO 10- Disciplina dell'accertamento
(Art. 179 D. Lgs 267/2000)

1. Il responsabile del servizio o del procedimertdn il quale viene accer-
tata I'entrata trasmette immediatamente al respdasdel servizio finanziario
la relativa documentazione.

2. Il responsabile del servizio finanziario esprirse del caso, il parere

previsto e provvede alle annotazioni conseguetig seritture contabili.

ARTICOLO 11 - Ordinativo di incasso
(Art. 180 D:Lgs. 267/2000)

1. Gli ordinativi d'incasso sono sottoscritti dasponsabile del servizio fi-
nanziario nominato dal sindaco o, in caso di assenmmpedimento, dal suo
vicario (se nominato) o dal segretario comunale.

2. Ai fini della semplificazione delle procedurefiama dei documenti di
cui al presente articolo puo avvenire in formatedeica secondo le modalita
previste per 'ordinativo elettronico di cui al sessivo art. 16.

3. | flussi relativi agli ordinativi d'incasso etaetnici possono essere gestiti
anche con l'ausilio di procedure informatiche dcassione delle entrate patri-

moniali previste dal sistema interbancario.

ARTICOLO 12 - Versamento somme riscosse dagli incanati

interni della riscossione
(Art. 181 D. Lgs. 267/2000)

1. Gli incaricati interni della riscossione, prode®mo mensilmente a ver-
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sare in tesoreria le somme riscosse entro il giddael mese successivo. Il
versamento puo essere disposto direttamente d pramite del responsabile
del servizio finanziario. Qualora I'importo da vars risulti inferiore a 100,00

euro il versamento puo essere rinviato al periascessivo.

ARTICOLO 13 - Impegno di spesa
(Art. 183 D. Lgs. 267/2000)

1. Con la deliberazione con cui si approva il pi@secutivo di gestione
sono individuati i responsabili d’area abilitati athettere le determinazioni
comportanti impegni di spesa.

2. Le determinazioni di cui al comma 1 diventancecesive con
I'apposizione del visto di regolarita contabile qurtante I'attestazione di co-
pertura finanziaria.

3. Nel solo caso in cui il visto di cui al commaén sia stato apposto per
sola irregolarita contabile del provvedimento, pussistendo la copertura fi-
nanziaria della spesa, il responsabile d’area ctenpeha facolta:

» di adeguare la determinazione ai rilievi formulapportando le con-
seguenti modificazioni;

» di confermare il provvedimento, spiegando le ragate inducano a
superare i rilievi sollevati; in questo caso, qualib responsabile del
servizio finanziario non ritenga comunque di doapporre il visto
lo comunica al sindaco, il quale, con ordine dveap motivato, puo
richiedere I'apposizione del visto, sollevandoe$ponsabile del ser-
vizio finanziario da responsabilita connesse, oppulisporre
I'archiviazione dell’atto.

4. Sulle proposte dei provvedimenti comportanti egpo di spesa adottati
dal consiglio e dalla giunta, il responsabile d&lviio finanziario rilascia pa-
rere di regolarita contabile ed attesta la copartimanziaria con le modalita di
cui all'art. 17 del presente regolamento.

5. Gli impegni di stanziamento di cui all'art. 188mma 5 del D. Lgs.
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267/2000 sono autonomamente registrati dal serdimenziario prima della
conclusione dell’esercizio. Per i lavori pubblitifficio contabilita registra un
impegno di massima a seguito dell’'approvazionepdedjetto esecutivo dei la-
Vori.

6. Gli impegni di spesa da assumere su esercizesswi sono indicati
nel provvedimento di affidamento/fornitura al fidella verifica, da parte del
servizio finanziario, della disponibilita sugli et@amenti di bilancio plurienna-
le. All'inizio di ogni esercizio il servizio competbte comunica al servizio fi-
nanziario, con nota o con determinazione, gli inmpgduriennali da registrare

per I'esercizio in corso.

ARTICOLO 14 - Liquidazione
(Art. 184 del D. Lgs. 267/2000)

1. La liquidazione compete all'area che ha date@wsene al provvedi-
mento di spesa; qualora non vi siano elementi rmoadivi rispetto alla deter-
minazione di impegno, l'atto di liquidazione puonststere in una nota di li-

quidazione da trasmettere al servizio finanziaiamite il protocollo dell’'ente.

ARTICOLO 15 - Ordinazione di pagamento
(Art. 185 del D. Lgs. 267/2000)

1. | mandati di pagamento sono sottoscritti dapoesabile del servizio
finanziario nominato dal sindaco o, in caso di agaeo impedimento, dal suo
vicario (se nominato) o dal segretario comunale.

2. Ai fini della semplificazione delle procedurefiama dei documenti di
cui al presente articolo pud avvenire in formatedeica. Alla firma digitale
dei mandati informatici si applicano le disposizigel DPR. 28/12/2000 n.
445,

ARTICOLO 16 — Ordinativo elettronico
(art. 213 D. Lgs. 267/2000)

1. L’ordinativo elettronico € il documento infornmd che sostituisce gl
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ordinativi di pagamento e riscossione cartacei eamtiene gli stessi elementi.
2. Le caratteristiche del sistema di firma digitdée chiavi, i certificati e
gli algoritmi utilizzati per il sistema d’interscdmo tra ente e tesoriere dovran-
no essere conformi a quanto previsto dalla legsteeznazionale in materia.

3. Il contratto di servizio stipulato tra ente sdeere deve definire le mo-
dalita di scambio dei documenti con firma digitadinterscambio tra ente e
tesoriere devono comunque essere applicati i sedrizsicurezza relativi
all'autenticazione del mittente, all’integrita dwati, al non ripudio dellinvio,
al non ripudio della ricezione, alla confidenzialdei dati e all'integrita del
flusso.

4. La conservazione sostitutiva degli ordinativetebnici deve avvenire

nel rispetto delle vigenti disposizioni di legge.

CAPO V — IMPROCEDIBILITA DELIBERAZIONI, PARERI ED
ATTESTAZIONI

ARTICOLO 17 — Modalita di resa dei pareri di regolarita contabile
(art. 153 c. 5 D. Lgs. 267/2000)

1. Il responsabile del servizio finanziario espniené parere di regolarita
contabile nei casi previsti dalla vigente normativa

2. Il parere € reso nel termine massimo di cinqoenglavorativi, decor-
rente dalla ricezione dell'atto. Il termine pudesssnterrotto una sola volta se,
prima della sua scadenza, il soggetto competerilkzsaiarlo chiede chiarimen-
ti sulla proposta. In tal caso il termine ripreradéecorrere dal giorno dell'ac-
quisizione degli elementi richiesti da parte deVsgo finanziario.

3. In caso di comprovata urgenza, il sindaco egrstario comunale pos-
sono richiedere che il parere sia reso lo stessm@idi presentazione della
proposta.

4. L’attestazione della copertura finanziaria sdi¢erminazioni e resa en-
tro cinque giorni dalla trasmissione, da parte s#glizio che emette la deter-

mina, al servizio finanziario.
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5. | pareri sono espressi con firma autografa oftama digitale secondo
le disposizioni di cui al D.P.R. 445 del 28.12.2000

ARTICOLO 18 - Disciplina delle segnalazioni obbligéorie
(art. 153 c. 6 D. Lgs. 267/2000)

1. Il responsabile del servizio finanziario segradbligatoriamente al sin-
daco, o suo delegato, al segretario comunale &uigalho di revisione, fatti o
atti di cui sia venuto a conoscenza nell'eseraigite sue funzioni, che possa-
no, a suo giudizio, comportare gravi irregolaritayéestione o provocare danni
al comune. Comunica ai soggetti suddetti per isctiéventuale verificarsi di

situazioni tali da pregiudicare gli equilibri deldmcio.

ARTICOLO 19 - Proposte non procedibili
(art. 170 D. Lgs. 267/2000)

1. Nel caso in cui il responsabile del servizicahaiario rilevi dalle pro-
poste di deliberazione insufficienza di dispontkilo erronea imputazione allo
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di coparfinanziaria, la proposta é
restituita al servizio proponente con espressaazibne della causa di impro-
cedibilita.

2. In pari modo si procede nel caso di irregolasitdi incompletezza della
documentazione annessa alla proposta. Sono, inafimgrocedibili gli atti
comportanti impegni di spesa non previsti nei progni e nei progetti e, co-
mungue, negli strumenti di programmazione. In tsococcorrera preliminar-
mente operare in variazione del PEG e, laddovessade, previa variazione di
bilancio.

3. Ove le proposte di deliberazione di degli orgawilegiali non fossero
coerenti con le previsioni contenute nella relagipnevisionale e programma-
tica il responsabile del servizio finanziario esgégretario comunale, ciascuno
nelllambito delle rispettive competenze, possorahidrare I'inammissibilita e
I'improcedibilita invitando al riesame o alla pragta di modifica della citata

relazione da sottoporre al consiglio.
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4. Ove, nonostante quanto previsto dai commi pestedl sindaco giudi-
chi che la proposta d'impegno debba aver corsordiae scritto al responsabi-
le del servizio finanziario, il quale deve esegyiduale disposizione reiterata.
Tale ordine scritto deve essere firmato personaiendal sindaco, o suo dele-
gato. L'ordine non puo essere dato quando si tiatipesa che ecceda la som-
ma stanziata in bilancio nel relativo stanziameamtthe sia priva di copertura
finanziaria, ovvero sia da imputare ad uno staner@mdiverso da quello indi-

cato, oppure sia riferibile ai residui anziché altenpetenza o viceversa.

CAPO VI - IL SERVIZIO DI ECONOMATO

ARTICOLO 20 — Scopo del servizio di economato

1. Il servizio di economato ha lo scopo di provvedeon immediatezza a
pagamenti per far fronte:

» alle necessita urgenti e/o ineluttabili;

» alle occorrenze di pronta cassa;

» alle "piccole spese di gestione”;

» ai rimborsi degli amministratori e dei dipender@nnali.

ARTICOLO 21 - Disciplina del servizio

1. Per la tenuta della cassa economale la giuntaugale individua an-
nualmente un funzionario comunale di categoria @auperiore alla C.
2. Contestualmente alla individuazione del funziemda giunta delibera
una anticipazione per la costituzione del fonddadehssa economale e stabili-
sce I'importo massimo per ciascuna spesa o pagament
3. L’economo conservera il controvalore del fondauha adeguata cassa-
forte messagli a disposizione dal comune.
4. Per i pagamenti, 'economo dara corso all'op@nazsolo se:

» avra la disponibilita di cassa;

» avra la disponibilita nello specifico capitolo giesa;
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» il buono d’ordine risulti sottoscritto dal respohsa d’area assegnatario
del capitolo di spesa.

5. Ad esaurimento del fondo di anticipazione, e wogue entro venti
giorni dalla fine dell’esercizio, I'economo faradndiconto documentale ed a-
nalitico dell'attivita del servizio; il responsabitiel servizio finanziario appro-
vera con determinazione le spese imputandole aiivekapitoli ed emettera
mandati di pagamento a favore delleconomo per leostituzione
dell'anticipazione.
6. L'economo € personalmente responsabile dellensontepositate nel
conto cassa economale, sino a che non ne avraregitare discarico, salvo

che nei casi di comprovato furto con scasso.

CAPO VIl — IL CONTROLLO DI GESTIONE

ARTICOLO 22 — Scopi
(Artt. 147, 197 D. Lgs. 267/2000)

1. Al fine di garantire la realizzazione degli dki@ programmati, la cor-
retta ed economica gestione delle risorse pubhleh&ituito il controllo inter-
no di gestione.

2. Il controllo di gestione ha lo scopo:

» di verificare la rispondenza dei risultati deli\@te amministrativa agli
obiettivi stabiliti nel bilancio di previsione e filgti con il piano esecu-
tivo di gestione;

» di verificare, mediante valutazioni comparative desti e dei rendi-
menti (qualitd e quantita dei servizi offerti), darretta ed economica
gestione delle risorse;

» di evidenziare gli scostamenti e le irregolarit&mualmente riscontra-

te, con riferimento alle cause del mancato raggmagto dei risultati.
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ARTICOLO 23 — Struttura organizzativa

1. La funzione di controllo di gestione e svoltd skgretario comunale coadiu-
vato dal nucleo di valutazione e/o dall'organismdipendente di valutazione.
2. Il segretario generale organizza e dirige iltoaio di gestione e ne € respon-
sabile.

3. Salvo diversa deliberazione della giunta coneinélpersonale dell’area fi-
nanziaria svolge le attivita relative al contrailiogestione, ed in particolare:

a) l'attivita di supporto nella definizione deglbiettivi gestionali proponendo
opportuni indicatori di efficacia, efficienza edomomicita in relazione ai risul-
tati attesi;

b) I'attivita di progettazione dei flussi informaitidel processo di controllo;

c) la predisposizione e la trasmissione dei reg@rtontrollo.

ARTICOLO 24 — Periodicita e modalita applicative de controllo di

gestione
(Artt. 147, 197 D. Lgs. 267/2000)

1. Il controllo di gestione é svolto con cadenzauate nei tempi stabiliti
dal D. Lgs. 267/2000 per la rilevazione e dimostaz dei risultati di gestione.
2. Il controllo di gestione ha come orizzonte tenap® I'esercizio finanziario;
conseguentemente assume quale documento prograrandatriferimento il
Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) il quale,a\sulta, deve essere approva-
to in coerenza con il bilancio di previsione e darrelazione previsionale e
programmatica; nel P.E.G. sono unificati, organieate, il Piano Dettagliato
degli Obiettivi (P.D.O.) ed il Piano della Perfonnce.

3. Il controllo si sviluppa nelle seguenti fasi:

a) la fase di predisposizione ed approvazione,aite glella giunta comunale,
dopo I'approvazione del bilancio di previsione, 8&no Esecutivo di Gestio-

ne, come sopra descritto, il quale deve prevederefiferimento agli obiettivi
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gestionali assegnati a ciascun servizio in cui ssuddivise le aree funzionali
dell’Ente, indicatori di qualita e quantita adegutrget e parametri economi-
co-finanziari;

b) la fase di rilevazione dei dati relativi ai dasdl ai proventi, nonché ai risul-
tati raggiunti in riferimento agli obiettivi assegghai singoli servizi e centri di
responsabilita;

c) la fase di valutazione dei dati sopra riportatrapporto ai valori ed agli o-
biettivi attesi dal P.E.G., al fine di verificare $tato di attuazione e misurare
I'efficacia, I'efficienza e il grado di convenienzronomica dell’azione intra-
presa da ciascun servizio;

d) la fase di elaborazione di, quantomeno, un t@féferito all’attivita com-
plessiva dell’lEnte ed alla gestione dei singolviaere centri di costo nel corso
dell'esercizio, di norma predisposto in occasiomdledverifiche intermedie,
previste dal vigente sistema di valutazione dedldggmance del personale di-
pendente, da parte del nucleo di valutazione/osgamiindipendente di valuta-
zione della performance e, in ogni caso, primaadadrifica consigliare circa lo
stato di attuazione dei programmi di cui all'a@31del D.lgs. 267/2000;

e) la fase di elaborazione, sulla scorta di qupnewisto alla lettera precedente,
degli eventuali interventi correttivi da intrapreme;

f) la fase di accertamento, al termine dell’eséocidel grado di raggiungimen-
to degli obiettivi assegnati, dei costi riferitceascun servizio e centro di costo
e, laddove possibile, dei costi riferiti a ciascuméta di prodotto;

4. Le attivita di cui alla lettera f) del comma pedente sono riportate nel refer-
to conclusivo circa I'attivita complessiva dell’Eentdi ciascun servizio e centro
di costo, che viene predisposto a seguito dell’'stzjone, da parte della strut-
tura operativa, della relazione finale elaboratiavda responsabili di area or-
ganizzativa; detto referto, cosi come quello di &lla precedente lettera d),
viene trasmesso ai responsabili di servizio, alewdi valutazione/organismo
indipendente di valutazione della performance dd glunta comunale per

quanto di competenza.
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5. Il referto conclusivo del controllo di gestiomiene trasmesso alla sezione

regionale di controllo della Corte dei Conti.

CAPO VIl — IL SERVIZIO DI TESORERIA

ARTICOLO 25 — Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210 D. Lgs. 267/2000)

1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante qgdura ad evidenza pub-

blica con il sistema ed i criteri indicati nellateleninazione a contrarre.

2. Qualora sia motivata la convenienza ed il puobinteresse, sulla base
dell'istruttoria effettuata dal responsabile delgedimento, il contratto di teso-

reria puo essere rinnovato, per non piu di unaayalio stesso soggetto, secon-
do le procedure previste dal D. Lgs. 163/2006.

3. Le modalita di svolgimento del servizio di te=@a e i connessi rapporti

obbligatori sono disciplinati da apposita convenegio

ARTICOLO 26 - Attivita connesse alla riscossione di entrate e al

pagamento delle spese
(Art. 215 D. Lgs. 267/2000)

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilasuiatgnza, numerata in or-
dine cronologico per esercizio finanziario.

2. Gli estremi della quietanza sono annotati diratinte sulla reversale o
su documentazione da consegnare al comune in tlabgproprio rendiconto.
3. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno
stesso della riscossione.

4. Il tesoriere deve trasmettere al comune, a @@derensile, la situazione
complessiva delle riscossioni.

5. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia
delle quietanze rilasciate e dalle rilevazioni alogiche effettuate sul registro
di cassa.

6. | pagamenti hanno luogo solo se i mandati asuitemessi entro i limiti
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dei rispettivi interventi stanziati in bilancio @idcapitoli per i servizi per conto

di terzi.

ARTICOLO 27 - Deposito delle spese contrattuali d'ata e delle

cauzioni
(Art. 221 D. Lgs. 267/2000)

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzialee depositi effettuati
da terzi per spese contrattuali, d'asta e cauzianghdranzia degli impegni as-
sunti, sono disposti dal servizio competente calinativi sottoscritti, datati e
numerati che il tesoriere allega al proprio rendioger materia.

2. Con le modalita di cui al comma 1, e effettuatoasferimento in ge-
stione al tesoriere dei titoli di proprieta del aome.

3. I movimenti in numerario di cui al comma 1 sailevati con imputa-
zione ai "servizi per conto di terzi" e regolarizzan I'emissione degli ordina-

tivi di entrata e di uscita trimestralmente in sddeerifica ordinaria di cassa.

ARTICOLO 28 - Verifiche di cassa
(Art. 223 D. Lgs. 267/2000)

1. L'organo di revisione e il responsabile del ggovfinanziario possono

eseguire in qualsiasi momento verifiche straordendircassa.

CAPO IX - RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEIl
RISULTATI DI GESTIONE

ARTICOLO 29 - Termini per la predisposizione ed appovazione

del rendiconto della gestione
(art. 227 D. Lgs. 267/2000)

1. Entro 40 giorni dalla data stabilita per l'apgpamione da parte
dell'organo consiliare del rendiconto della gestiofa giunta comunale, con
formale deliberazione, approva lo schema di remdaco

2. Dopo l'approvazione, il rendiconto, con anndeselazioni, viene im-

mediatamente messo a disposizione dell'organorioae al fine della stesura
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della relazione; per I'adempimento suddetto viess=gnato all'organo di revi-
sione il tempo di giorni venti.

3. La proposta di rendiconto, unitamente alla ielez dell’organo di revi-
sione, viene messa a disposizione dei consiglerapmeno venti giorni prima

della seduta consiliare nella quale viene esaminato

Articolo 30 — Conto degli agenti contabili

1. Gli agenti contabili sono legittimati con prodimento della giunta
comunale.
2. Ciascun agente contabile trasmette al “serdimenziario” il rendicon-

to della propria gestione per il visto di regolariéntro il termine previsto
dall'art. 233 comma 1 del D. Lgs. 267/2000.

CAPO X — LA GESTIONE PATRIMONIALE

Articolo 31- Inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbpsono iscritti e de-
scritti in appositi inventari, suddivisi per cateigoe sottocategorie di beni e
rapporti giuridici, e contenenti per ogni unitarekntare di rilevazione i dati
ritenuti necessari alla sua esatta identificazedescrizione.

2. L'inventario generale offre la dimostrazionelaeonsistenza patrimo-
niale nell'analisi di tutte le componenti.

3. Le variazioni intervenute nell'inventario soempestivamente comuni-
cate dai responsabili d’area al servizio finanoiari

4. L'inventario e predisposto e movimentato coarsnti informatici che
consentano la consultazione, oltre che per ogmosinbene, anche per rag-

gruppamenti.

ARTICOLO 32 - Beni non inventariabili
(art. 230 D. Lgs. 267/2000)

1. | beni mobili di facile consumo e le materienpei utilizzate nei cicli
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produttivi non sono inventariati.
2. | beni mobili di valore non superiore a € 1.@W0poSsSoONo non essere

inventariati ed il relativo costo fatto confluireircosti di esercizio.

CAPO Xl — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ARTICOLO 33 —Organo di revisione economico finanziaa

1. All'organo di revisione economico-finanziaria applica la disciplina
della Parte Il — Titolo VII del D. Lgs. 267/2000.

ARTICOLO 34 —Cause di cessazione
(art. 235 D. Lgs. 267/2000)

1. Oltre che per le cause stabilite dalla legges\visore dei conti cessa per
impossibilita derivante da qualsivoglia causa dgare le funzioni per un pe-
riodo di tempo continuativo non inferiore a tre mes

Si applicano le cause di incompatibilita ed i linail’affidamento di incarichi
previsti dal D. Lgs. 267/2000.

ARTICOLO 35 —Funzioni
(art. 239 D. Lgs. 267/2000)

1. L’organo di revisione svolge tutte le funziomicdntrollo e vigilanza ad
esso attribuite dalla legge. E tenuto inoltre gatiesere parere sulle proposte di
deliberazione di cui agli artt. 193 e 194 del Ds1867/2000.

ARTICOLO 36 —Compenso

1. Il compenso da corrispondere al revisore deii @fissato dal consiglio
con la deliberazione di nomina, nel rispetto deitii fissati dai decreti emanati

al riguardo dal Ministero dell'Interno di concedon il Ministero del Tesoro.
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CAPO XII — La contabilita economica

ARTICOLO 37 —Contabilita Economica
(art. 229 D. Lgs. 267/2000)

1. I Comune adotta il sistema di contabilita cbesenta di raggiungere il
risultato economico partendo dai dati finanziaregificandoli al fine di rico-
struire la dimensione finanziaria di valori econommiferiti alla gestione di
competenza, le insussistenze e sopravvenienzeadérdalla gestione dei resi-

dui e gli elementi economici non rilevati nel contl bilancio.

CAPO XIIl — Norme transitorie e finali

ARTICOLO 38 - Abrogazioni e norme transitorie

1. Dall'entrata in vigore del presente regolamentabrogato il “regola-
mento di contabilita”, approvato con deliberaziahegiunta comunale nr. 16
del 24.01.1998 ed il “regolamento servizio di eqoat” approvato con deli-

berazione di consiglio comunale nr. 76 del 12 dize1994.

ARTICOLO 39 - Entrata in vigore e norme finali

1. Ai sensi dell’'art. 88 dello statuto il preserggolamento entra in vigo-
re il quindicesimo giorno dalla pubblicazione dediberazione consiliare di
approvazione.

2. Quando lo statuto o altri regolamenti comunatfinfo riferimento a di-

sposizioni abrogate dal presente articolo il nfeanto si intende alle corri-
spondenti disposizioni del presente regolamentmecaportate da ciascun ar-

ticolo.
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