
ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI COMUNE DI CALDIERO 

Area Amministrativa - 3° settore: anagrafe, stato civile, elettorale, statistica, leva, polizia mortuaria 

RESPONSABILE P.O. : Scarpari dott. Emilio 

tel. 045-7650023 fax 045-6172364 

e-mail: segretario@comune.caldiero.vr.it  pec: amministrativo.caldiero@stpec.it  

UFFICIO:  sig. Cacciavillani Silvano 

tel. 045-6150148 fax 045-6172364 

e-mail: anagrafe@comune.caldiero.vr.it  pec: amministrativo.caldiero@stpec.it 

UFFICIO:  sig.ra Dalla Preda Laura 

tel. 045-6150148 fax 045-6172364 

e-mail: anagrafe@comune.caldiero.vr.it  pec: amministrativo.caldiero@stpec.it 

UFFICIO:  sig. Cavalleri Luca 

tel. 045-6150148 fax 045-6172364 

e-mail: anagrafe@comune.caldiero.vr.it  pec: amministrativo.caldiero@stpec.it 

Orario di apertura al pubblico: 
dal lunedì al sabato: 

il martedì: 

dalle ore   9,30 alle ore 12,30 
dalle ore 17,00 alle ore 18,00 

 

UFFICIO xxxxxxx 

N. PROCEDIMENTO TERMINE IN 
GIORNI 

Responsabile 
procedimento 

Responsabile 
atto finale 

Note Modulistica 

1 Iscrizione all’APR (anagrafe della popolazione 

residente) 

2 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

2 Iscrizione anagrafica nello schedario della 

popolazione temporanea 

15 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

3 Iscrizione all’AIRE (Anagrafe degli Italiani 

residenti all’estero) 

2 Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura Legge 27 ottobre 1988, n. 470 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

Circolare n. 9 del 27 aprile 2012 

 

4 Cambio di abitazione (interno al Comune) 45 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

5 Cancellazione dall’APR (per emigrazione in 

altro Comune o all’estero) 

5 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

6 Cancellazione dall’APR per irreperibilità non prima di un 

anno di 

accertata 

irreperibilità 

Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

7 Cancellazione dall’APR del cittadino straniero 

per omessa dichiarazione di dimora abituale 

30 dal preavviso 

dopo 6 mesi 

dalla scadenza 

del permesso 

Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

8 Cancellazione dall’AIRE per rimpatrio o 

trasferimento all’AIRE di altro Comune 

2 Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura Legge 27 ottobre 1988, n. 470 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

 

9 Cancellazione dall’AIRE per irreperibilità 

presunta 

30 Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura Legge 27 ottobre 1988, n. 470 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

 

10 Rilascio carta d’identità Immediato D’ordine del Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

D’ordine del Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Regio decreto 18 giugno 1931, n. 

773; Regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635; Legge 21 

novembre 1967, n. 1185; DPR 6 

agosto 1974, n. 649 

 

11 “Nulla osta” al rilascio di carta d’identità a 

cittadini residenti, ma temporaneamente 

dimoranti altrove 

2 D’ordine del Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

D’ordine del Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Regio decreto 18 giugno 1931, n. 

773; Regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635; Legge 21 

novembre 1967, n. 1185; DPR 6 

agosto 1974, n. 649 

 

12 Rilascio certificati ed estratti di stato civile, 

anagrafe, elettorale, leva militare: con ritiro 

allo sportello 

immediato Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 2396 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 

 

13 Rilascio certificati ed estratti di stato civile, 

anagrafe, elettorale, leva militare: con 

richiesta di invio al mittente 

10 Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 2396 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 

 



14 Rilascio certificazioni storiche con ricerca 

d’archivio 

30 Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 2396 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 

 

15 Conferma dati desunti dalla banca dati 

anagrafica, di stato civile, elettorale e leva 

10 se relativa ad 

atti correnti 

(oppure 30 se 

relativa ad atti 

archiviati) 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale d’Anagrafe e 

di Stato Civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 396 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 

DPR 28 dicembre 2000, n. 445 

 

16 Rilascio attestazione di regolarità di soggiorno 

per cittadini dell’Unione Europea 

10 (dalla 

chiusura della 

pratici di 

iscrizione) 

Cavalleri Luca Cavalleri Luca Direttiva della Commissione 

Europea 2004/38/CE; Dlgs. 6 

febbraio 2007, n. 30 

 

17 Rilascio attestazione di soggiorno 

permanente per cittadini dell’Unione Europea 

30 Cavalleri Luca Cavalleri Luca Direttiva della Commissione 

Europea 2004/38/CE; Dlgs. 6 

febbraio 2007, n. 30 

 

18 Autenticazione di firma e di copia Immediato Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 28 dicembre 2000, n. 445  

19 Autenticazione di firma per vendita beni 

mobili registrati 

Immediato Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Art. 7, D.L. 4 luglio 2006, n. 223  

20 Legalizzazione di fotografia Immediato Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 28 dicembre 2000, n. 445  

21 Rilascio elenchi anagrafici, statistiche varie, 

copia liste elettorali 

30 Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

 

DPR 3 novembre 2000, n. 396 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 

DPR 28 dicembre 2000, n. 445 

 

22 Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, 

matrimonio, morte, divorzio, cambio 

professione, titolo di studio, rettifica sesso 

2 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

23 Variazioni anagrafiche AIRE a seguito di 

comunicazioni consolari 

2 Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura Legge 27 ottobre 1988, n. 470 

DPR 30 maggio 1989, n. 223 

 

24 Richiesta rettifica generalità da parte di 

cittadini stranieri 

10 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223 

Legge 31 maggio 1995, n. 218 

 

25 Assegnazione numerazione civica 30 Cavalleri Luca Cavalleri Luca DPR 30 maggio 1989, n. 223  

26 Aggiornamento Albo giudici popolari della 

Corte d’Assise e della Corte d’Assise 

d’Appello 

termine previsto 

dalla legge 

Cacciavillani Silvano Cacciavillani Silvano Legge 10 aprile 1951, n. 287  

27 Aggiornamento Albo presidenti di seggio 

elettorale 

termine previsto 

dalla legge 

Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura Legge 21 marzo 1990, n. 53  

28 Aggiornamento Albo scrutatori di seggio 

elettorale 

termine previsto 

dalla legge 

Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura Legge 8 marzo 1989, n. 95  

29 Aggiornamento delle liste elettorali a seguito 

di revisioni semestrali, dinamiche, dinamiche 

straordinarie 

termine previsto 

dalla legge 

Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura DPR 20 marzo 1967, n. 223  

30 Rilascio tessere elettorali e relativi duplicati Immediato Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Legge 30 aprile 1999, n. 120 

DPR 8 settembre 2000, n. 299 

 

31 Rilascio certificazioni elettorali sottoscrittori 

liste candidati, referendum e proposte di 

legge d’iniziativa popolare 

2 Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Incaricati dal Sindaco 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 20 marzo 1967, n. 223  

32 Iscrizione nelle liste elettorali aggiunte di 

cittadini dell’Unione Europea 

termine previsto 

dalla legge 

Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura D.L. 24 giugno 1994, n. 408 

D.lgs. 12 aprile 1996, n. 197 

 

33 Annotazioni di stato civile su atti di nascita, 

matrimonio, morte 

15 Dalla Preda Laura Dalla Preda Laura DPR 3 novembre 2000, n. 396  

34 Rilascio copia integrale atti di stato civile Immediato allo 

sportello 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 396 

Art. 177 D.lgs 30 giugno 2003, n. 

196 

 

35 Iscrizione di atti di stato civile Immediato Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 396  

36 Riconoscimento di filiazione 10 Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

DPR 3 novembre 2000, n. 396  

37 Trascrizione atti di stato civile provenienti da 

altri Comune o dall’estero 

5 Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 396  

38 Trascrizione atto di matrimonio 

concordatario 

2 Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 396 

Legge 25 marzo 1985, n. 121 

 

39 Pubblicazioni di matrimonio 30 Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

DPR 3 novembre 2000, n. 396 

Codice Civile: artt. da 93 a 101 

 

40 Celebrazione matrimonio civile 30 (dalla 

richiesta) fino a 

180 (dalle 

pubblicazioni) 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Sindaco o suo delegato DPR 3 novembre 2000, n. 396 

Codice Civile artt. da 106 a 116 

 



41 Verbale di giuramento e trascrizione decreto 

di concessione cittadinanza italiana 

180 dalla 

notifica 

Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Sindaco o suo delegato Legge 5 febbraio 1992, n. 91  

42 Riconoscimento della cittadinanza italiana 

jure sanguinis 

365 Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Sindaco Legge 5 febbraio 1992, n. 91 

Circolare del 8 aprile 1991, K. 

28.1 

 

43 Acquisto cittadinanza italiana entro un anno 

dalla maggiore età 

120 Ufficiale di stato civile 

Dalla Preda Laura 

Sindaco Legge 5 febbraio 1992, n. 91  

44 Rilascio permesso di seppellimento Rilascio “a vista” Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

  

45 Rilascio autorizzazione al trasporto cadavere Rilascio “a vista” Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Cavalleri Luca 

  

46 Rilascio autorizzazione alla cremazione 1 Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

  

47 Affidamento urna cineraria 3 (se 

contestuale al 

decesso) 20 (se 

non contestuale) 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

Ufficiale di stato civile 

Cacciavillani Silvano 

Dalla Preda Laura 

  

Ai sensi dell’articolo 2, comma 9 bis della legge n. 241/1990, il soggetto titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia è il: 
SEGRETARIO GENERALE DEL COMUNE DI CALDIERO 
Tel. 045-7650023 FAX 0456172364 
e- mail:  segretario@comune.caldiero.vr.it  pec: comune.caldiero@stpec.it  

 


