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NR. 

 
 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO  

TERMINE DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

(in giorni)  

 
UNITA’ ORGANIZZATIVA. 
      RESPONSABILE. 

     RESPONSABILE 
     PROCEDIMENTO  

     
     

1 Perfezionamento atti deliberativi 40 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

2 Rilascio carte di identità 5 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

3 Rilascio copia autentica atto deliberativo 15 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo  

4 Rilascio certificazioni ed attestazioni relative ad atti amministrativi 15 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

5 Concessioni  uso locali ed aree 20 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

6 Concessioni cimiteriali 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
7 Stipula contratto d’appalto  90 Area amm.va-

finanziaria 
Segretario Com.le 

8 Stipula atto trasferimento immobiliare  120 Area amm.va-
finanziaria 

Segretario Com.le 

9 Disciplina attività commercio al minuto a posto fisso e dei pubblici 
esercizi 

30 
dalla data di 
acquisizione di tutta la 
documentazione 
necessaria e dei 
prescritti pareri di altri 
Enti. 

Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

10 Attività commercio ambulante, di barbiere e parrucchiere, di 
autonoleggio e di agriturismo 

30 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

11 Autorizzazioni per impianti automatici di distribuzione di carburanti 
pubblici e privati, depositi olii minerali, vendita prodotti agricoli 

30 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

12 Autorizzazioni sanitarie sui locali per esercizio commerciale, di 
pubblico esercizio e barbiere, parrucchiere e altre attività per la 
produzione di generi alimentari 

30 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

13 Contributi economici a persone bisognose e/o indigenti 40 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

14 Contributi economici di cui alla L.R. 28/1991  entro i termini previsti 
dalla L.R. 

Area amm.va-
finanziaria 

Unione Comuni Basso 
Vicentino 

15 Servizio Regionale di Telesoccorso di cui alla L.R. 26/1987 entro i termini previsti 
dalla L.R. 

Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

16 Servizio di assistenza domiciliare 15 
dalla data di acquisiz. 
di tutta la document. 

Area amm.va-
finanziaria 

Unione Comuni Basso 
Vicentino 

17 Contributi ad  Associazioni – varie – Enti – etc. 120 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

18 Contributi economici di cui alla L.R. 44/1987 120 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

19 Contributi economici di cui alla L.R. 41/1993 entro i termini previsti 
dalla L.R. 

Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

20 Esercizio arte tipografica, litografica, fotografica e riproduzione di 
fotocopie 

30 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

21 Autorizzazione esercizio spettacoli viaggianti 90 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

22 Iscrizione registro mestieri ambulanti 90 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

23 Istruttoria autorizzazione attività interprete o guida turistica 60 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

24 Istruttoria per iscrizioni albo imprese artigiane 45 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 



25 Autorizzazioni trasporti eccezionali 20 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

26 Rilascio contrassegno parcheggio invalidi 20 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

27 Attestazioni sullo stato patrimoniale delle persone fisiche e giuridiche 20 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

28 Attestazioni e dichiarazioni varie 20 Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

29 Istruttoria trattamenti sanitari obbligatori 5 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

30 Attività inerenti la qualità di autorità locale di p.s. 40 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

31 Istruttoria rilascio autorizzazioni competizioni sportive 30 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

32 Verbali da notificare inerenti il Codice della Strada 150 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

33 Verbali da notificare in genere 90 Area amm.va-
finanziaria 

Roberta Vigolo 

34 Situazione temporanea di non percorribilità di strade comunali 5 Area Tecnica Andrea Dovigo 
35 Ordinanza ingiunzione di pagamento o invio rapporto all’autorità 

competente 
90 

Polizia Municipale 
Polizia locale  – Unione 

Comuni Basso 
Vicentino 

36 Accertamenti vari su denunce e/o reclami o d’iniziativa pubblica 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
37 Celebrazione di matrimonio 150 Area amm.va-

finanziaria 
Emanuela Manfro 

38 Denuncia di nascita (R.D. n.1238/1939, L. 184/1938) immediato Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

39 Iscrizione atti di morte (Ord. St.Civ. R.D.  n. 1238 /1939,  L. 
184/1938) 

immediato Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

40 Certificazioni estratti copie integrali (Ord. Stato Civile) immediato Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

41 Annotazioni di divorzio su nascite, matrimoni, annotazioni di atti 
notarili, annotazioni di tutele ed interdizioni (ordinamento Stato 
Civile R.D. n.1238/39) 

30 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

42 Certificazioni Ord. St. Civile (R.D. n.329/1938) 5 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

43 Immigrazione (iscrizione anagrafica) 
(L.1228/1954; DPR n.223/1989; L. 39/90) 

15 
per invio pratiche a 
seguito accertamento 
anagrafico 

15 
dalla risposta del 
comune di 
provenienza 

Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

44 Emigrazione (cancellazione anagrafica) 
(L.1228/1954; DPR n.223/1989; L. 39/90) 

30 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

45 Accertamento anagrafico 30 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

46 Variazione indirizzo cittadini 15 
dalla relazione di 
accertamento 

Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

47 Richiesta prenotazione loculi 15 Area Tecnica Andrea Dovigo 
48 Tumulazione salme 3 Area Tecnica Andrea Dovigo 
49 Traslazione salme 60 

nei periodi consentiti 
Area Tecnica Andrea Dovigo 

50 Raccolta in cassetta ossaria 60 
nei periodi consentiti 

Area Tecnica Andrea Dovigo 

51 Esumazione ordinaria dal Comune 60 
nei periodi consentiti 

Area Tecnica Andrea Dovigo 

52 Autorizzazione per cremazioni (DPR 285/90) 3 Area Tecnica Andrea Dovigo 
53 Autorizzazione all’esumazione straordinaria della salma per 

successiva traslazione 
60 Area Tecnica Andrea Dovigo 

54 Trascrizioni atti dall’estero e da altri Comuni (Ord. Stato Civile) 45 Area amm.va-
finanziaria 

Emanuela Manfro 

55 Pagamento fatture, bollette e parcelle  15 
dalla data di 
liquidazione da parte 
del Responsabile del 
Servizio relativo 

Area amm.va-
finanziaria 

Giuseppe Bonato 

56 Stati d’avanzamento lavori finanziati con mutui o contributi esterni 10 Area Tecnica Andrea Dovigo 
57 Concessioni edilizie  60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
58 Volture di concessioni edilizie 30 

dalla data di 
acquisizione della 
documentazione 
necessaria  e dei 
prescritti pareri di altri 
Enti 

Area Tecnica Andrea Dovigo 

59 Approvazione atti di collaudo, cessione aree o opere di 
urbanizzazione patrimonio comunale 

120 Area Tecnica Andrea Dovigo 



60 Certificato di destinazione urbanistica 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
61 Certificato ed attestazione relativo al vigente PRG e precedenti 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
62 Certificato ed attestazione relativo a strumenti urbanistici attuativi 

vigenti e precedenti 
30 Area Tecnica Andrea Dovigo 

63 Pareri ed autorizzazione impianti emissione in atmosfera 45 
o silenzio-assenso 

Area Tecnica Andrea Dovigo 

64 Parere Commissione edilizia su opere pubbliche 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
65 Rilascio di copie di documenti e certificazioni relativi ad attività 

edificatoria 
30 Area Tecnica Andrea Dovigo 

66 Rilascio copie autentiche concessioni, stralci PRG e strumenti 
attuativi e atti vari 

30 Area Tecnica Andrea Dovigo 

67 Rilascio concessione edilizia a titolo oneroso e autorizzazioni 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
68 Ingiunzione di demolizione per opere realizzate in assenza di 

concessione edilizia, in totale difformità o con variazioni essenziali 
60 Area Tecnica Andrea Dovigo 

69 Disposizione del Sindaco di demolizione di opere abusive 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
70 Inottemperanza all’ingiunzione di demolizione opere realizzate in 

assenza di concessione edilizia, in totale difformità o con variazioni 
essenziali ed acquisizione da parte del Comune del bene e dell’area di 
sedime e provvedimenti conseguenti 

150 Area Tecnica Andrea Dovigo 

71 Rilascio certificazioni abitabilità ed agibilità 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
72 Rilascio dichiarazione di inabitabilità o inagibilità 150 Area Tecnica Andrea Dovigo 
73 Ordinanza di sgombero a seguito dichiarazione inabitabilità o 

inagibilità per casa di civile abitazione 
60 Area Tecnica Andrea Dovigo 

74 Richiesta attestazioni ai fini IVA 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
75 Interruzione o modifica traffico stradale mediante ordinanza 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
76 Autorizzazione enti erogatori di servizi 30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
77 Autorizzazioni installazione segnaletica pubblicitaria 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
78 Classificazione industrie insalubri (proposta) 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
79 Autorizzazioni allacciamenti idrici vari  30 Area Tecnica Andrea Dovigo 
80 Autorizzazioni scarico insediamenti civili e/o produttivi 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
81 Autorizzazione opere di fognatura 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
82 Parere su richieste di concessione edilizia 45 Area Tecnica Andrea Dovigo 
83 Saldo finale a collaudo 60 Area Tecnica Andrea Dovigo 
84 Certificazioni e/o dichiarazioni relative attività edilizia 45 Area Tecnica Andrea Dovigo 

 
 

RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO –  RECAPITI  
 
 

Cognome e Nome nr. telefono 
ufficio 

nr. telefax casella posta ordinaria casella posta certificata 

Bonato Giuseppe  0444-439852 0444-439850 ragioneria@comune.alonte.vi.it 
comunedialonte@libero.it 

ragioneria.comune.alonte.vi@pecveneto.it 

Dovigo Andrea  0444-437704 0444-835229 ufficiotecnico@comune.alonte.vi.it tecnico.comune.alonte.vi@pecveneto.it 

Manfro Emanuela 0444-439203 0444-835229 demografici@comune.alonte.vi.it elettorale.comune.alonte.vi@pecveneto.it 

Vigolo Roberta 0444-439203 0444-835229 protocollo@comune.alonte.vi.it protocollo.comune.alonte.vi@pecveneto.it 

Unione Comuni 
Basso Vicentino 

0444-874038 0444-874627 info@unionecomunibassovicentino.it unionecomunibassovicentino@pecveneto.it 

Polizia Locale – 
Unione Comuni 
Basso Vicentino 

0444-794328 0444-864145 polizialocale@unionebassovicentino.it  

Segretario Com.le 0444-439203 0444-835229 protocollo@comune.alonte.vi.it protocollo.comune.alonte.vi@pecveneto.it 

 


