
Piano triennale della prevenzione della corruzione 2023-2024-2025 - Elenco procedimenti Allegato 2

Titolo procedimento Unità organizzativa responsabile Responsabile procedimento
Referente per la 

prevenzione

Accesso agli atti
segreteria per acceso consiglieri                                                                              

ogni ufficio per accesso cittadini

Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale

Acquisizione di Personale a tempo determinato ed indeterminato Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Acquisizione di personale a tempo determinato tramite stipulazione di contratto di 

somministrazione lavoro
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Acquisizione di personale a tempo indeterminato per mobilità esterna volontaria 

tra enti con cessione di contratto di lavoro
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Acquisizione funzioni di personale dipendente di altra Amministrazione tramite 

istituto del Comando o sottoscrizione Convenzione.
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Acquisizione lavoratori in mobilità con diritto al trattamento economico per 

realizzazione progetti socialmente utili
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Acquisto della cittadinanza Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Affidamenti di importo inferiore ad euro 40.000,00 Tutti gli uffici
Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale

Affidamento di lavori fino a euro 150.000,00 Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Affidamento di servizi e forniture di importo superiore  ad euro 40.000,00 e lavori 

superiori a 150.000,00
Uffici di competenza                                    

Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale
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Agibilità Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Agriturismo Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Annullamento/decadenza dell'assegnazione degli alloggi di Edilizia Residenziale 

Pubblica (E.R.P.)
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Assegnazione alloggi in emergenza abitativa Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Assegno di maternità ed ai nuclei numerosi Servizi sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Attestazione di regolare soggiorno dei cittadini comunitari Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Attestazione Urbanistico-Edilizia Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Attività Edilizia Libera Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Attività ricettive alberghiere - segnalazione certificata di inizio attività, 

trasferimento titolarità
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Attività ricettive extra alberghiere quali affittacamere, B&B ecc. - segnalazione 

certificata di inizio attività, trasferimento titolarità
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Attività spettacoli viaggianti - rilascio licenze, autorizzazioni e assegnazioni 

postazioni con eventuale occupazione temporanea suolo pubblico
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Autentica della firma per vendita beni mobili registrati Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Autentica di copia Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Autentica di firma Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Autenticazione firme per proposte di legge, iniziative referendarie e consultazioni 

elettorali
Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Autocertificazione e dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Autorizzazione per manifestazioni ed eventi con eventuale occupazione 

temporanea suolo pubblico
Segreteria

Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale
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Autorizzazione paesaggistica Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Autorizzazioni a dipendenti a svolgere incarichi esterni Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Bando di concorso e formazione graduatorie per assegnazione alloggi di Edilizia 

Residenziale Pubblica (E.R.P.) e mobilità
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Bando e graduatoria alloggi comunali per anziani Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Bando per erogazioni conRagioneria regionali e comunali su affitti Servizi sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Bonus famiglie numerose Servizi sociali Delegato Servizi Sociali - Segretario Comunale

Carta d'identità Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Certificato di destinazione urbanistica (C.D.U.) Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Commercio al dettaglio - Esercizi di Vicinato: apertura, ampliamento/riduzione 

superficie di vendita, mutamento sett. merceologico, trasferimento sede, 

subingresso, sospensione, cessazione

Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Commercio al dettaglio - Grandi strutture di vendita: apertura, ampliamento di 

superficie, trasferimento sede, trasformazione di tipologia,  riduzione di superficie, 

mutamento sett. merceologico, modifica ripartizione interna, 

subingresso,sospensione / cessazione dell'attività

Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale
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Commercio al dettaglio - Medie strutture di vendita non sup. a 1.500 mq.: 

apertura, ampliamento/riduzione sup. vendita, mutamento sett. merceologico, 

trasferimento sede, subingresso

Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Commercio al dettaglio - Medie strutture di vendita sup. a 1.500 mq.: apertura, 

ampliamento, trasferimento sede, trasferimento di tipologia, riduzione di sup. di 

vendita, mutamento sett. merceologico, subingresso

Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Commercio su aree pubbliche in forma itinerante - rilascio nuova autorizzazione Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Concessioni cimiteriali per tumulazione in loculi, ossari, cinerari e tombe private Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Consegna cartelle esattoriali Messi
Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale

Consegna numeri civici per fabbricati Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Consultazione documenti archivio generale Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Contrassegno di parcheggio per disabili Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

ConRagioneria ad istituzioni che operano in ambito scolastico Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Contributo economico straordinario a nuclei in emergenza abitativa Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Contributo regionale Buono Libri Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Definizione Programmazione del fabbisogno di personale e piani occupazionali Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Denuncia di infortunio sul lavoro Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale
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Denuncia di Inizio Attività (D.I.A.) Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Denuncia di morte Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Denuncia di nascita Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Derattizzazione e disinfestazione Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Dichiarazione di dimora abituale per cittadini non comunitari Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Dichiarazione di residenza e cambio di abitazione Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Dichiarazione di trasferimento di residenza all'estero Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Domanda di rimborso IMU Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Erogazione conRagioneria ad enti ed associazioni Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Erogazione conRagioneria economici Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Esercizi di somministrazione di alimenti e bevande: apertura, trasferimento di 

sede, ampliamento/riduzione superficie locali, subingresso, attività elencate 

dall'art. 9 L.R. 29/2007 (SCIA)

Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Esercizi di somministrazione di alimenti e bevande: comunicazione orario Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Fornitura gratuita libri di testo scuole primarie Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Gestione Impianti sportivi comunali Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Gestione portafoglio assicurativo - sinistri Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

ICI - controdeduzioni e costituzione in giudizio per ricorsi Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

ICI/IMU - Procedimento in autotutela su accertamento/rimborsi Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

ICI/IMU avvisi di accertamento Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

ICI/IMU/TASI - Sgravi/rimborsi Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Idoneità alloggio Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Impegnativa di cura domiciliare e conRagioneria regionali a sostegno 

domiciliarietà
Servizi sociali

Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Imposta Comunale sugli immobili ICI - Imposta Municipale Propria IMU: 

dichiarazione
Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale
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Imposta Municipale Propria - IMU: riduzione per inabitabilità/inagibilità 

dell'immobile
Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Inserimenti in casa di riposo: integrazione rette Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Inserimenti in strutture residenziali per persone disabili Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Inserimenti minori in strutture protette Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Interventi per accoglienza persone in situazione di disagio Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Inventario del Ufficio Tecnico comunale Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Legalizzazione di foto Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Lotterie, pesche di beneficenza, ecc. - segnalazione certificata di inizio attività Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Manomissione suolo pubblico Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Manutenzione ordinaria Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Manutenzione scoli e fossati Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Matrimonio civile Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Notificazioni di atti anche per conto di altri Enti pubblici Messi
Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale

Ordinanze contingibili e urgenti per edilizia Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Ordinanze di assegnazione alloggi di Edilizia Residenziale Pubblica (E.R.P.) Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Ordinanze per abuso edilizio Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Organizzazione di eventi Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Organizzazione  eventi Sportivi Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

OSAP - Accertamenti, Rimborsi, Agevolazioni. (esternalizzata in concessione) Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

OSAP - Occupazione suolo pubblico temporaneo Ragioneria
Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale
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Permesso di costruire residenziale Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Permesso di costruire attività produttive Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Procedimenti inerenti la gestione dell'IMPOSTA COMUNALE PUBBLICITA' 

(esternalizzati in concessione)
Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Procedimenti inerenti la gestione della TARSU/TIA (esternalizzata in 

concessione)
Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Procedimento disciplinare ed erogazione delle sanzioni
Ogni Capo Settore                                     

UPD

Segretario e Responsabile 

Ufficio Tecnico
Segretario Comunale

Provvedimenti di mobilità interna/cambio profilo  del personale dipendente Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Pubblicazione atti albo on line e successiva restituzione atto e certificazione di 

avvenuta pubblicazione
Messi Segretario Comunale Segretario Comunale

Pubblicazione delibere albo on line Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Pubblicazione determine albo on line Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Ravvedimento operoso TASI/IMU Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Reddito  Inclusione sociale Servizi sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Richiesta affidamento per conservazione ceneri in ambito privato Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale
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Richiesta autorizzazione alla cremazione Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta certificati Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta detrazione TASI Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta di limitazione temporanea della circolazione per cantieri stradali Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Richiesta di limitazione temporanea della circolazione per 

manifestazioni/eventi/spettacoli
Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Richiesta passaporto Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta rettifica generalità cittadini stranieri Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta riconoscimento figli Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta trascrizione atto di nascita, matrimonio o morte avvenuti all'estero Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Richiesta trascrizione decreti di cambiamento prenome e cognome Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Riconoscimento della cittadinanza italiana a cittadini stranieri di ceppo italiano Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Rilascio di Patrocini da parte dell'Amministrazione Comunale Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Rilascio tessera elettorale Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Scarico acque reflue domestiche per sub-irrigazione Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Segnalazioni abbandono scolastico Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Segnalazione Certificata di Inizio Attività (S.C.I.A.) residenziale Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Segnalazione Certificata di Inizio Attività (S.C.I.A.) attività produttive Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Separazione e divorzio innanzi all'ufficiale dello stato civile Servizi demografici e cimiteriali Segretario Comunale Segretario Comunale

Servizi di ingegneria ed architettura di importo inferiore ad euro 40.000,00 Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Servizi di ingegneria ed architettura di importo superiore ad euro 40.000,00 Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Servizio di assistenza domiciliare Servizi Sociali
Delegato Servizi Sociali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Servizio economato Ragioneria Segretario Comunale Segretario Comunale

Servizio prestito librario e gestione Ufficio Tecnico librario Servizi Culturali
Delegato Servizi Culturali - 

Unione Montana
Segretario Comunale

Somministrazione temporanea di alimenti e bevande in occasione di feste, sagre, 

ecc. - (SCIA)
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale
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Subappalto per lavori Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Tesserino hobbisti Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Trasporto scolastico Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Utilizzo spazi presso impianti sportivi comunali Ufficio Tecnico Responsabile Ufficio Tecnico Segretario Comunale

Vendita diretta dei prodotti agricoli in locali aperti al pubblico - segnalazione 

certificata di inizio attività
Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Vendita tramite forme speciali: commercio elettronico, vendita al domicilio del 

consumatore, per corrispondenza, televisione,altri sistemi di comunicazione - 

(SCIA)

Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale

Vigilanza scolastica e prescuola Segreteria Segretario Comunale Segretario Comunale
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