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COMUNE DI LAGHI

Via Anton Burgmann 6

PROCEDIMENTI UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: Dott. Graziani Renato

Tel. 0445/714174

ANAGRAFE

NR. PROCEDIMENTO (BREVE RIFERIMENTI NORMATIVI DIA/SCIA TERMINI CONCLUSIONE NOTE MODULISTICA PER

PROG. DESCRIZIONE) uTILI RA (richiesta autorizza- zione) /SA PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI

(silenzio assenso) PARTE

1 Rilascio certificazioni Legge 1228/1954 Immediato allo sportello. Per richieste scritte pervenute
anagrafiche tramite qualsiasi mezzo il rilascio

avviene entro 30 giorni.

2 Certificati attestanti situazioni D.P.R. 223/1989 30 giorni. Per richieste scritte pervenute
anagrafiche pregresse e/o tramite qualsiasi mezzo il rilascio
storiche avviene entro 30 giorni.

3 Rilascio carta identita - L. 224/1963. Immediato allo sportello. Entro 5 giorni dal ricevimento

-R.D. n. 773/°31 (TULPS). del nulla osta del Comune di
- Art. 10 D. L. 70/2011 residenza (per i non residenti).
4 Autentica di firma per passaggi Legge n.248/2006 (art.7.). Immediato allo sportello.
di proprieta di beni mobili
registrati

5 Autentica di firma per D.P.R. 445/2000 e s.m.i. Immediato allo sportello.
dichiarazione sostitutiva dell’atto
di notorieta

6 Autentica di copia D.P.R. 445/2000 e s.m.i. Immediato

7 Legalizzazione di foto D.P.R. 445/2000 Immediato.

8 Rilascio attestazioni anagrafiche | - D.P.R. 223/°89. 30 giorni.

a uso ULSS, INPS, Procura ed - L. 183/2011, art.15.
altri enti pubblici

9 Rettifica dati anagrafici su - L. 1228/1954. 30 giorni.
istanza di parte - D.P.R. n. 223/89

- D.Igs. 286/1998
-D.P.R. 394/1999.
- D.P.R.344/2004.
- L. n. 241/1990.
- Circolari mini-steriali.
10 Residenza in tempo reale — - L. 1128/1954. 45 giorni 45 giorni. Il termine e interrotto nel caso di

nuova iscrizione anagrafica per

- D.P.R. n. 223/19809.

invio di preavviso di rigetto di
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immigrazione da altro Comune,
dall’estero, da irreperibilita, per
rimpatrio di cittadini italiani
iscritti all’A.LLR.E.

- D.lgs. 286/1998.

- D.P.R. n. 394/1999.

- D.P.R. n. 344/2004.

- L. n. 241/1990.

- D.Igs. 30/2007.

- L. 35/2012.

- Circolare Mini-stero Interno n.
9 del 27.04.2012.

cui all’art. 10bis della
L.241/1990.

11 Cambio di abitazione in tempo - L. 1128/1954. 45 giorni 45 giorni. Il termine e interrotto nel caso di
reale - D.P.R. 223/1989 invio di preavviso di rigetto di
- D.Igs. 286/1998 cui all’art. 10bis della
- D.P.R. 394/1999 L.241/1990
- D.P.R. 344/2004
- L. 241/1990.
- D.Igs. 30/2007
- L. 35/2012
- Circolare Mini-stero Interno n.
9 del 27.04.2012,
12 Cancellazioni anagrafiche per - D.P.R. 223/1989 5 giorni.
trasferimento della residenzain | - L. 1228/1954.
altro comune o all’estero - L. 35/2012.
- Circolare Mini-stero Interno n.
9 del 27.04.2012
13 Cancellazioni anagrafiche per - L. 1228/1954. 365 giorni per irreperibilita.
irreperibilita 0 omessa - D.P.R. n. 223/1989.
dichiarazione di dimora abituale | - D.lgs. 286/1998. 210 giorni per omessa
- D.P.R. n. 394/1999. dichiarazione dalla scadenza del
- D.P.R. n. 344/2004. permesso di soggiorno.
- L. n. 241/1990.
- D.P.R. 445/2000
- Circolare Istat n. 21 del
5.4.1990.
14 Tenuta schedario della - L. 1228/1954. 30 giorni per la iscrizione. Sono fatti salvi i tempi richiesti
popolazione temporanea - D.P.R. n. 223/1989. all’ufficio Polizia Locale per il
Revisione e aggiornamento relativo accertamento
annuale del registro.
15 Rinnovo dichiarazione dimora - L. n. 94/2009. 10 giorni.
abituale cittadini extracomunitari | - D.P.R. n. 334/2004.
— aggiornamento scheda
anagrafica
16 Attestazione di regolare D.lgs. n. 30/2007 e s.m.i. 30 giorni.
soggiorno cittadini dell’Unione
Europea
17 Attestazione permanente di D.lgs. n. 30/2007 e s.m.i. 30 giorni.
regolare soggiorno cittadini
dell’Unione Europea
18 Attribuzione di nuovo toponimo | L. n. 1228/1954 180 giorni. Essendo tale procedimento

e cambio di toponimo

D.P.R. n. 223/1989

soggetto a delibera di Giunta
Comunale, sono fatti salvi i
tempi dell’organo politico
collegiale




19 Attribuzione di nuovo numero L. n. 1228/1954 30 giorni. Fase endoprocedimentale della
civico per richiesta agibilita D.P.R. 223/1989 richiesta di agibilita presso
Edilizia Privata. Per informazioni
su documenti e atti a corredo
dell’istanza rivolgersi all’Edilizia
Privata.
20 Rilascio attestazione L. n. 1228/1954 30 giorni.
toponomastica cittadina D.P.R. 223/1989
21 Elaborazioni statistiche D.P.R. 223/1989 30 giorni.
demografiche
22 Iscrizione all’ Anagrafe Italiani - L. n. 470/1988 e s.m.i. 2 giorni. Il termine decorre dal
Residenti all’estero (A.LLR.E.) - D.P.R. n. 323/1989. ricevimento della comunicazione
- Circolari Mini-steriali. del Consolato.
- L. 35/2012.
- Circolare Mini-stero Interno n.
9 del 27.04.2012,
23 Cambi indirizzo e variazioni L. n. 470/1988 e s.m.i., 30 giorni. Il termine decorre dal
anagrafiche degli iscritti alla ricevimento della comunicazione
A.lLR.E. del Consolato
24 Cancellazione dalla A.ILR.E. per | -L.n.470/1988 e s.m.i. 30 giorni. Ufficio demografico
irreperi-bilita presunta o decesso | - Circolari Mini-steriali
25 Cancellazione dalla Anagrafe - L.n.470/1988 e s.m.i. 5 giorni. Ufficio demografico
Italiani Residenti all’estero su - Circolari Mini-steriali.
istanza dell’interessa-to per - L. 35/2012.
rimpatrio - Circolare Mini-stero Interno n.
9 del 27.04.2012,
STATO CIVILE
NR. PROCEDIMENTO (BREVE RIFERIMENTI NORMATIVI DIA/SCIA TERMINI CONCLUSIONE NOTE MODULISTICA PER
PROG. DESCRIZIONE) UTILI RA (richiesta autorizza- zione) /SA PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI
(silenzio assenso) PARTE
1 Rilascio certificazioni di stato D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Immediato allo sportello. Per richieste scritte pervenute
civile tramite qualsiasi mezzo il rilascio
avviene entro 30 giorni.
2 Rilascio certificazioni di stato D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Immediato allo sportello. Per richieste scritte pervenute
civile su modelli plurilingue tramite qualsiasi mezzo il rilascio
avviene entro 30 giorni.
3 Rilascio certificazioni di stato D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni.
civile ad uso ULSS, INPS,
Procura ed altri pubblici
4 Apposizione delle annotazioni di | D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni.
stato civile
5 Trascrizione atti di stato civile D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni. Per gli atti provenienti dall’estero
I termini sono estesi a 180 giorni.
6 Formazione atti di nascita D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Immediato.
7 Ricevimento atti di D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Immediato. Alla consegna della
riconoscimento di figli naturali documentazione necessaria.
8 Riconoscimento pre nascita D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Immediato. Alla consegna della
documentazione necessaria.




9 Trascrizione atti di nascita D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni. Per gli atti provenienti dall’estero
denunciati in altri Comune, I termini sono estesi a 180 giorni.
all’ospedale o all’estero

10 Trascrizione atti di adozione D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni.

11 Iscrizione atto di morte per D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 2 giorni lavorativi.
evento nel Comune

12 Trascrizione atti di morte per D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni. Per gli atti provenienti dall’estero
eventi avvenuti in altri comuni o I termini sono estesi a 180 giorni.
all’estero

13 Richiesta pubblicazioni di D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Immediato Alla consegna della
matrimonio documentazione necessaria.

14 Celebrazione matrimonio civile | D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. Entro 6 mesi dalla data di Su appuntamento.

eseguite pubblicazioni di
matrimonio.

15 Riconciliazione matrimoniale D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i. 30 giorni.

16 Ricevimento giuramento a D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i., 6 mesi dalla notifica del Decreto
seguito concessione cittadinanza | L. n. 91/1992 e s.m.i.

17 Trascrizione atti di cittadinanza | D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i., Immediato Ad avvenuto giuramento.

L. n.91/1992 e s.m.i.
18 Riconoscimento cittadinanza Legge 555/1912 Ad avvenuta acquisizione della
italiana iure sanguinis Legge n. 91/1992 prescritta documentazione.
Circolare K 28.1 del 08.04.1991
Convenzioni e trattati
internazionali
D.P.R. n. 572/1993

19 Acquisto cittadinanza italiana ex | D.P.R. n. 396/2000 e s.m.i., 30 giorni. Ad avvenuta acquisizione della
art. 4 L. 91/1992 L. n.91/1992 e s.m.i. prescritta documentazione.

20 Acquisto di cittadinanza italiana | L. n. 91/1992 e s.m.i. 30 giorni. Ad avvenuta acquisizione della
da parte di minori stranieri a prescritta documentazione.
seguito di acquisto cittadinanza
del genitore convivente

21 Riacquisto di cittadinanza L. n. 91/1992 e s.m.i. 30 giorni. Ad avvenuta acquisizione della
italiana per rientro in Italia prescritta documentazione.

22 Elezione di cittadinanza italiana | L. n. 91/1992 e s.m.i. 30 giorni. Ad avvenuta acquisizione della
di persona maggiorenne a seguito prescritta documentazione.

di riconoscimento paternita o
maternita

23 Riconoscimento cittadinanza L. n. 555/1912 180 giorni. Ad avvenuta acquisizione della
italiana per matrimonio avvenuto | L. n. 123/1983 prescritta documentazione.
ante 12.04.1983

24 Trascrizione sentenze decreti e D.P.R. n. 396/2000 30 giorni. Ad avvenuta acquisizione della

rettifiche

prescritta documentazione.




ELETTORALE

NR. PROCEDIMENTO (BREVE RIFERIMENTI NORMATIVI DIA/SCIA TERMINI CONCLUSIONE NOTE MODULISTICA PER
PROG. DESCRIZIONE) uTILI RA (richiesta autorizza- zione) /SA PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI
(silenzio assenso) PARTE
1 Aggiornamento albo presidenti L. n. 53/1990 e s.m.i. Proposte iscrizioni: 28 febbraio. | Precise disposizioni della Corte
seggio Iscrizioni su domanda: 30 d’Appello di Venezia.
novembre.
Cancellazioni: 31 dicembre.
2 Aggiornamento albo scrutatori D.P.R. n. 570/1960 e s.m.i. 15 gennaio
L. n. 95/1989 e s.m.i.
L. n.53/1990 e s.m.i.
3 Aggiornamento Albo Giudici L. n. 287/1951 e s.m.i. 31 agosto degli anni dispari.
Popolari di Corte d’Assise
4 Aggiornamento Albo Giudici L. n. 287/1951 e s.m.i. 31 agosto degli anni dispari.
Popolari di Corte d’Assise
d’Appello
5 Determinazione e assegnazione | L. 212/°56 e s.m.i. Tra il 33° e il 30° giorno
degli spazi per la propaganda Circolare ministeriale antecedente quello della
elettorale 19431/1980 e s.m.i. votazione.
6 Autenticazione firme di L. n. 53/1990 Immediato.
sottoscrittori delle liste e delle D.P.R. n. 570/1960
candidature D.P.R. n. 361/1957
D.Lgs. n. 533/1993
L. n. 108/1968
L. n. 122/1951
L. n. 352/1970
L. n. 18/1979
7 Elaborazione delle statistiche Entro i mesi di febbraio e agosto. | Il termine e stabilito di volta in
periodiche per Ministero Interno volta dalla Prefettura di Vicenza
8 Revisione dinamiche ordinarie D.P.R. n. 223/1967 e s.m.i. 10 gennaio e 10 luglio: prima
Circolare Min. Int. N. 2600/L/ tornata
del 01.02.1986
e n. 6/2002 31 gennaio e 31 luglio: seconda
tornata
9 Revisioni dinamiche D.P.R. n. 223/1967 e s.m.i. Cancellazioni per morte: 15°
straordinarie Circolare Min. Int. N. 2600/L/ giorno antecedente alle elezioni.
del 01.02.1986 Cancellazioni per trasferimento
e n. 6/2002 residenza: 51° giorno
antecedente alle elezioni.
Iscrizioni per motivi diversi: 30°
giorno antecedente alle elezioni.
Iscrizioni per residenza: 45°
antecedente alle elezioni.
10 Revisioni semestrali D.P.R. n. 223/1967 e s.m.i. 10 giugno.
Circolare Min. Int. N. 2600/L/ 10 dicembre.

del 01.02.1986
e n. 6/2002




11 Rilascio certificazioni iscrizione
liste elettorali

L. n. 53/1990
D.P.R. n. 570/1960
D.P.R. n. 361/1957
D.lgs n. 533/1993
L. n. 108/1968

L. n. 122/1951

L. n. 352/1970

L. n. 18/1979

Certificazione singola:
immediato.

Certificazioni plurime su modelli
di sottoscrizione: entro 24 ore
dalla richiesta.

12 Rilascio di copia liste elettorali

D.P.R. n. 223/°67, art. 51.
D.Lgs. n. 196/2003 art. 177
Circ. Min.Int. n. 162 del
29.09.2006

Servizio a pagamento

13 Consultazione liste elettorali
generali

D.P.R. n. 223/°67, art. 51.
D.Lgs. n. 196/2003 art. 177.
Circ. Min.Int. n. 162 del
29.09.2006

30 giorni.

14 Rilascio tessera elettorale,
duplicato, aggiornamento dati

D.P.R. n. 299/2000

30 giorni.
Durante il periodo elettorale
I’adempimento ¢ immediato.

POLIZIA MORTUARIA

NR. PROCEDIMENTO (BREVE RIFERIMENTI NORMATIVI DIA/SCIA TERMINI CONCLUSIONE NOTE
PROG. DESCRIZIONE) UTILI RA (richiesta autorizza- zione) /SA (silenzio
assenso)
1 Autorizzazione sepoltura salme nel | D.P.R. n. 285/1990 Immediato. Alla consegna della documentazione
territorio comunale L.R. n. 18/2010 necessaria.
2 Autorizzazione alla traslazione di salma | D.P.R. n. 285/1990 30 giorni.
0 resti mortali L. n. 130/2001
3 Autorizzazione straordinaria | D.P.R. n. 285/1990 30 giorni.
esumazione / estumulazione | L.R. n. 18/2010
straordinaria di salma
4 Autorizzazione alla cremazione di salma | D.P.R. n. 285/1990 Immediato. Alla consegna della documentazione
L. n. 130/2001 necessaria.
L.R. n. 18/2010
5 Autorizzazione alla cremazione di resti | D.P.R. n. 285/1990 Immediato. Alla consegna della documentazione
mortali o resti ossei L. n. 130/2001 necessaria.
L.R. n. 18/2010
6 Affidamento ceneri al domicilio D.P.R. n. 285/1990 Immediato. Alla consegna della documentazione
L. n. 130/2001 necessaria.
L.R. n. 18/2010
7 Rilascio passaporto mortuario per salma | D.P.R. n. 285/1990 Immediato. Alla consegna della documentazione
0 ceneri L.R. n. 18/2010 necessaria.
Convenzioni internazionali




UEFICIO LEVA

D. Igs. n.215/2001
L. n. 226/2004

D. Igs. n. 275/2006
D.lgs. n. 66/2010

Dall’1 al 15 febbraio: pubblicazione
elenco iscritti per I’anno.

Entro il 10 aprile: formazione e invio al
Distretto Militare della lista di leva.

NR. PROCEDIMENTO (BREVE RIFERIMENTI NORMATIVI DIA/SCIA TERMINI CONCLUSIONE NOTE
PROG. DESCRIZIONE) UTILI RA (richiesta autorizza- zione) /SA (silenzio
assenso)

1 Aggiornamento ruoli matricolari D.P.R. n. 237/1964 30 giorni.

D. Igs. n. 215/2001

L. n. 226/2004

D. Igs.n. 275/2006

D.lgs. n. 66/2010
2 Formazione liste di leva D.P.R. n. 237/1964




