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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art. 15l Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita € adotiatattuazione dell’art. 7 e dell’art. 152, comfna
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinateattévita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’ente, con il regolamento per il fummamento del consiglio comunale, con |l
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei\ger, con il regolamento sui controlli interni & i
generale, con gli altri regolamenti dell’ente.

Art. 2 — Servizio economico finanziario (art. 153 dl Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario svolge le fima di guida, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eauina, patrimoniale e finanziaria dell’ente e
procede ai relativi controlli.

2. Il servizio economico-finanziario assolve, pipamente, alle seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supporto sdgretario comunale nel
coordinamento degli obiettivi dell'ente e nella ifiea dello stato di attuazione dei
programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comgtivo e dei singoli centri di spesa,;

c) politica tributaria e gestione dei tributi locali;

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziodi cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento delle entrate dell’ente;

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesii con le aziende speciali, le
istituzioni, i consorzi, le societa di capitaletiste per I'esercizio dei servizi pubblici e con
le altre forme associative e di cooperazione ftg en

g) gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione,;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) contabilita patrimoniale;

J) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;

[) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugiindigcontabili preposti all’'accertamento e
riscossione delle entrate;

m) rapporti con I'organo di revisione economico-finemo;

n) pareri e visti di regolarita contabile.

3. Ulteriori compiti e responsabilita possono essssegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

Art. 3 - Responsabile del servizio finanziario

1. In caso di assenza o impedimento il Responsédbliservizio finanziario verra sostituito in virtu
di quando disposto dal decreto sindacale di nonNeacaso di contemporanea assenza di entrambi,
il Responsabile del servizio finanziario verra gagb dal Segretario Comunale.



2. In particolare spetta al responsabile del ser¥izanziario:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, pemrt@mpe competenze, e di regolarita contabile ai
sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto legistafi® agosto 2000, n. 267,

b) apporre il visto di regolarita contabile attestdateopertura finanziaria ai sensi dell’art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6id;

c) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al Sindadd&Gegretario comunale e al Revisore dei conti
su fatti di gestione, di cui sia venuto a conoseengll’esercizio delle sue funzioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenuto cordnche delle maggiori entrate o delle minori
spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segretadmunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle emdra delle spese evidenzi, anche in
prospettiva, situazioni di squilibrio finanziarioom compensabili con maggiori entrate o
minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, perrlgpde competenze, attestante la regolarita e
la correttezza dell’azione amministrativa, di regidd contabile e del visto attestante la
copertura finanziaria, ai sensi dell’art. 147-lmemma 1, del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267.

3. Il responsabile del servizio finanziario & atrpreposto alla verifica di veridicita delle praoni

di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

4. 1l responsabile del servizio finanziario, nefil@to delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

Art. 4 - Servizio di economato

1. Il Servizio di Economato per la gestione di eadslle spese di ufficio di non rilevante ammontare
e istituito a norma dell'art. 153, comma 7, del [Tuleservizio economato e affidato al’Economo
comunale che ne assume la Responsabilita. La nod@tt&conomo spetta al Responsabile del
servizio finanziario, in mancanza di nomina espeBdResponsabile del servizio finanziario svolge
le funzioni di Economo comunale.

2. L’'Economo € dotato, all'inizio di ciascun anndi, un fondo determinato in € 15.000,00
reintegrabile durante l'esercizio, oggetto di vVedafcon cadenza massima trimestrale. L'eventuale
reintegro € eseguito previa presentazione del centbh documentato delle spese effettuate,
riscontrato e vistato dal Responsabile del Senkm@anziario.

3. Spetta al servizio economato la gestione diacdefie spese di ufficio (ad es. valori bollatiesp
postali, giornali e pubblicazioni, cancelleria ntay di imposte, tasse e altri diritti erariali,i de
biglietti di mezzi di trasporto e delle spese diggio degli amministratori e dei dipendenti, delle
spese relative a forniture di beni e servizi di mbgvante ammontare, delle spese particolarmente
urgenti ed impreviste senza l'effettuazione dellalgderiverebbe un danno certo all’ente, fino
allimporto massimo di euro 1.000,00 per operazione

4. L’Economo comunale non puo fare delle sommevtite in anticipazione un uso diverso da
guello per cui esse sono state concesse.



5. Alla fine di ciascun esercizio finanziario, l@@wmo comunale restituira integralmente le
anticipazioni ricevute a copertura degli ordinativincasso che saranno emessi in corrispondenza
dei mandati di anticipazione.

6. | responsabili dei vari servizi effettuano ordiaritti nell’ambito della disponibilita dei capit la
cui gestione é stata loro assegnata con l'appromazidel PEG disponendo che il pagamento
avvenga tramite il servizio di economato nel rigpeelle condizioni di cui al presente regolamento.

7. L'ordinazione della spesa avviene con I'emissiain appositi buoni economali in unica copia,
sottoscritti dal’Economo, recanti I'indicazionelldedata di emissione, del numero progressivo, la
denominazione del fornitore, la descrizione delljetjo della spesa, I'importo della spesa, il retati
impegno, I'esercizio di riferimento ed il capitadel PEG. Il buono dovra essere allegato alla fattur
0 nota spese o0 altra documentazione giustificatela spesa ai fini della rendicontazione.

8. Il pagamento della spesa puo essere effettuato:
a) in contanti, previo rilascio di quietanza da@alel fornitore;
b) con versamento tramite conto corrente postale;
C) con versamento tramite bonifico bancario.

9. Il controllo del Servizio di economato spetta Re¢sponsabile del Servizio Finanziario che
effettuera autonome verifiche di cassa in corseeat@zio al fine di verificare 'osservanza delle
norme regolamentari, la regolarita della gestiomfladliquidita e della tenuta delle scritture
contabili. A tal fine 'lEconomo comunale dovra tem@ggiornata in ogni momento la situazione di
cassa con la relativa documentazione ed i docurgarsiificativi delle entrate e delle spese.

TITOLO Il
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 5 - Strumenti della programmazione

1. Secondo quanto previsto dal principio applicatoladglrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

a) Linee programmatiche di mandato;

b) il Documento unico di programmazione (DUP);

c) il bilancio di previsione finanziario;

d) il piano esecutivo di gestione;

e) il piano degli indicatori di bilancio;

f) l'assestamento del bilancio;

g) lo stato di attuazione dei programmi;

h) il controllo della salvaguardia degli equilibrililancio;

1) le variazioni di bilancio;

j) il rendiconto di gestione.

Art. 6 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all’art. 46, com@ del D.Lgs. 267/2000 costituiscono il piano
strategico di mandato dell’ente definito sulla bdskprogramma elettorale del Sindaco e costituisce
il primo adempimento programmatorio spettante ati&co.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docuoneln riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalasma@l Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.



4. Il documento é redatto per missiowl rispetto del postulato della coerenza tra iudoenti del
sistema di bilancio.

Art. 7 - Documento unico di Programmazione

1. Il Documento unico di programmazione (DUP):
- ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell’ente;
- € composto dalla Sezione strategica della duraieapguella del mandato amministrativo e
dalla Sezione operativa di durata pari a quelldodahcio di previsione finanziario;
- costituisce presupposto indispensabile per 'apgzimne del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpogve possibile, in forma semplificata nel
rispetto di quanto previsto dal principio applicalella programmazione di cui all'allegato 4.1 del
decreto legislativo 118/2011 e successive modiiicaz

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno o diversaniére previsto dalla normativa, la Giunta presehta a
Consiglio, mediante deposito della deliberaziorrelativa comunicazione ai consiglieri comunali,
la Sezione Strategica del DUP (SeS) per la conséguieliberazione consiliare da adottarsi nella
prima seduta consiliare utilea deliberazione é inviata ai soli fini conoscitaiche all’Organo di
revisione contabile.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, e comunogiéa stessa seduta con cui si approva lo
schema di delibera del bilancio di previsione fiiano, la Giunta presenta al Consiglio, mediante
deposito della deliberazione e relativa comuniaaziai consiglieri comunali, la Sezione Operativa
del DUP (SeO) e l'eventuale nota di aggiornamergtbadSezione Strategica per la conseguente
deliberazione consiliare da adottarsi entro i terrmper I'approvazione del bilancio di previsiona L
deliberazione € inviata altresi all'Organo di rémi® contabile che dara atto dell’attendibilita e
veridicita della quantificazione delle risorse apisizione e della coerenza interna ed esterna del
DUP nel parere al bilancio di previsione.

Art. 8 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico diregrammazione

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel ccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti glitrialdocumenti di programmazione che ne
conseguono.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertantd, ajti che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidirganziario.

3. La verifica della coerenza degli atti con il DW@Pcon il bilancio di previsione finanziario e
eseguita:
 dal Responsabile del servizio competente, qualaa delibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;
* anche dal Responsabile del Servizio finanziaricalaya I'atto richieda anche il parere
contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto é difforme
0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita d@ogrammi approvati.

5. L'improcedibilita di una proposta di deliberazé rilevata mediante i pareri istruttori, si vieaf

in caso di insussistenza della copertura finareiardi incompatibilita tra le fonti di finanziameng

le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispdni(finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per l'attuazione del contenuto delldeezione.



6. L'improcedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell'organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

SEZIONE | — IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 9 - Bilancio di previsione finanziario

1. Il consiglio comunale, annualmente e secondertgistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finemio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdes@rimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali e
applicati allegati al decreto legislativo 23 giudt@ill, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 10 — Procedimento di formazione e approvaziondel bilancio di previsione

1. Il servizio finanziario, tenendo conto delle poste pervenute dai Responsabili dei servizi,
predispone il bilancio di previsione. Lo schemabidancio di previsione ed i documenti allegati
sono trasmessi al Revisore che tdisposizione 5 giorniper esprimere il parere di cui all’art. 239,
comma 1, lettera b) del decreto legislativo 18 &g@600, n. 267.

2. Lo schema di bilancio di previsione finanziagiol Documento unico di Programmazione sono
approvati dalla Giunta comunale, entro i termini previsti ldalegge, e presentati all'organo
consiliareentro 10 giorni precedenti all'iscrizione dell'oggéto all’ordine del giorno dei lavori
consiliari, mediante comunicazione ai consiglieri comunakhetramite modalita informatiche.
Allo schema di bilancio dovranno essere allegdti gli atti di cui all’art. 172 del Tuel nonché la
relazione dell’organo di revisione.

3. Il bilancio di previsione e gli allegati previgdall’art. 172 del Tuel nonché la relazione
dell’'organo di revisione sono depositati pressedgreteria per consentirne I'approvazione entro il
termine di legge.

Art. 11 - Presentazione di emendamenti

1. I consiglieri comunali hanno facolta di preseatemendamenti allo schema di bilanaimeno 5
giorni prima di quello previsto per la seduta consiliare dirappzione del bilancio.

2. A seguito di sopravvenute variazioni del quadosmativo di riferimento, I'organo esecutivo

presenta all'organo consiliare entro 4 giorni prichkd termine previsto per I'approvazione del
bilancio, emendamenti allo schema di bilancio a abta di aggiornamento al Documento unico di
programmazione.

3. Gli emendamenti:
a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri don@aessere accompagnati da un parere congiunto
dell’'organo di revisione e del responsabile deligey finanziario da esprimere entro il giorno
precedente I'approvazione in consiglio del bilanciale parere dovra esprimersi in ordine
allammissibilita o meno del’emendamento il qualara definitivamente approvato in consiglio
nella stessa seduta di approvazione del bilancio.



Art. 12 - Conoscenza dei contenuti del bilancio eedlsuoi allegat

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione di cui all'art. 8 del TUER, |
conoscenza dei contenuti significativi del bilanalanuale e dei suoi allegati, I'ente pud disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possontresi essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarénhartcamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaati® del cittadino.

Sezione Il - IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 13 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documentariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegraa gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di intervento @mministratori e responsabili e tra
responsabili di diversi centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse e saggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestione e tinsisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dellaent

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Prograazione e del bilancio di previsione.

Art. 14 — Procedimento di formazione e di approvazne del piano esecutivo di gestione

1. Sulla base del bilancio di previsione annualébdeto dal Consiglio, la Giunta comunale
approva, non oltre venti giorni dall’approvaziored dilancio, il Piano esecutivo di gestione (Peg) d
cui all'art. 169 del decreto legislativo 18 ago2690, n. 267, proposto dal Segretario comunale.

2. Nei casi previsti dall'art. 163 del Tuel la Giarpuo approvare un PEG provvisorio che autorizza
i responsabili ad accertare le entrate ed impeglergpese e assegna gli obiettivi di gestione
provvisori.

Art. 15 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito @ascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedty;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di gestoe appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento e/otasuil
d) risorse umane e strumentali.

Art. 16 - Definizione di centro di responsabilita



1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:
- Obiettivi di gestione;
- dotazioni finanziarie, umane e strumentali, dapiegare per il raggiungimento degli
obiettivi;
- responsabilita sul raggiungimento degli obieté\sull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 17 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesacarticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare gelno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavidld dei conti finanziario di cui all’articolo I5
del TUEL.

Art. 18 - Capitoli di entrata

1. Il funzionario che propone le previsioni di etdér € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predisjpne del bilancio e attivarsi per la

realizzazione degli introiti durante il corso deijestione.

2. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Art. 19 - Capitoli di spesa

1. Il funzionario che propone le previsioni di sp@ésresponsabile della attendibilita e della coitéru
della richiesta. Qualora il funzionario proponentenga necessario un aumento delle dotazioni,
verifica anzitutto la possibilita di reperire Isarse nell'ambito delle sue assegnazioni.

2. Il funzionario che impegna la spesa € respolesabtiella gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impeghiel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredo@id e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

3. Il funzionario che emette il buono d'ordine gsp@nsabile dell'ordinazione a terzi di beni e g@rvi
secondo i criteri di applicazione delle procedurspbsa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente e, fatte sdiverse disposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.

Art. 20 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione & corredata da:
a) parere di regolarita tecnica dei responsabili @evigi e del Segretario comunale che si
estende alla coerenza del piano esecutivo di gestion i programmi del Documento Unico
di Programmazione ed alla coerenza tra gli obietdgssegnati ai diversi centri di
responsabilita;
b) parere di regolarita contabile del Responsabilesdelizio finanziario.



2. | responsabili dei servizi dichiarano (allimerdel PEG o in altra attestazione) la realizzebili
degli obiettivi mediante I'utilizzo delle risorsesegnate e in conformita alle linee guida indicate.

SEZIONE Ill - SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI DI BILA NCIO

Art. 21 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'ente rispetta durante la gestione e nelleaz&ni di bilancio il pareggio finanziario e tugii
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura e spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiilepresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cagsaldo di cassa non negativo).

2. Ciascun responsabile di servizio provvede, dimaocon cadenza trimestrale, alla verifica dei

capitoli di PEG assegnati, sia con riferimento atgrate che alle spese, per quanto attiene le
gestioni di competenza, dei residui e di cassalaziona in merito al Responsabile del servizio

finanziario.

3. Sulla scorta delle informazioni pervenute, ispaensabile dei servizi finanziari entro il 31 lagli
di ciascun esercizio predispone apposita propostdeliberazione da sottoporre al Consiglio
comunale in sede di salvaguardia degli equilibribdancio, con la quale viene illustrata la
situazione complessiva degli equilibri finanziaglltEnte e delle ripercussioni ai fini del rispetto
dei vincoli imposti dalle norme di finanza pubblica

4. Qualora i dati della gestione finanziaria fancigrevedere un disavanzo, di amministrazione o di
gestione, per squilibrio della gestione di compegerovvero della gestione dei residui, il
Responsabile dei servizi finanziari propone l'adoz delle misure necessarie a ripristinare il
pareggio, non oltre il termine del 30 novembre.

SEZIONE IV — LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 22 - Utilizzo del fondo di riserva, fondo di riserva di cassa e fondo passivita potenziali

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di cass il fondo passivita potenziali sono utilizzadnc
deliberazione della Giunta con le modalita previki#a normativa e possono essere deliberati sino
al 31 dicembre di ciascun anno.

2. La deliberazione della Giunta comunale chezatl tali fondi € comunicata, a cura del Sindaco,
al Consiglio comunale mediante iscrizione dell’afgeall’ordine del giorno della prima seduta
successiva all’adozione del provvedimento.

Art. 23 — Organi competenti alle variazioni di bilancio

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’'esercizio sia in entrata che in spesa, pegotino degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organosticare salvo quelle previste:
- dallart. 175, comma 5-bis, del D.Lgs. 267/2000¢ainpetenza dell’organo esecutivo;
- dallart. 175, comma 5-quater, del D.Lgs. 267/206D,competenza dei responsabili dei
servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d’'urgeoepportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del consiglio, salvo ra#ifi@ pena di decadenza, da parte dell’organo



consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquiceih 31 dicembre dell’anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 24 - Variazioni di bilancio di competenza dela giunta

1. Sono di competenza della giunta:
» le variazioni del piano esecutivo di gestione ackemne di quelle di cui all’art. 175, comma
5-quater, del Tuel;

* le variazioni del bilancio non aventi natura digopeale, che si configurano come
meramente applicative delle decisioni del consjgher ciascuno degli esercizi considerati
nel bilancio relative a:

a) variazioni riguardanti I'utilizzo della quota vinkeda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’esercizio provvieaonsistenti nella mera reiscrizione
di economie di spesa derivanti da stanziamentiildnbio dell’esercizio precedenti
corrispondenti a entrate vincolate;

b) variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, nakpetto della finalita della spesa
definita nel provvedimento di assegnazione deflerse, o qualora le variazioni siano
necessarie per l'attuazione di interventi prewstiintese istituzionali di programma o
da altri strumenti di programmazione negoziatadgiiberati dal Consiglio;

c) variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente
alle spese per il personale, conseguenti a promasdi di trasferimento del personale
all'interno dell’ente;

d) variazioni delle dotazioni di cassa;

e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctdaeffettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adzaautile.

Art. 25 - Variazioni di competenza dei responsabildei serviz

1. | responsabili dei servizi possono effettuare gascuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivoadtigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimeroaygregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano deinti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasienti correnti, i contributi agli investimenti,ae
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della giunta,

b) variazioni di bilancio fra gli stanziamenti raaanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzaliecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provvigpriguardanti l'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione cdéesis nella mera reiscrizione di economie di
spesa derivanti da stanziamenti di bilancio dedfezio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

d) variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria statale intestatiealle

e i versamenti a depositi bancari intestati aleent

e) variazioni necessarie per l'adeguamento debdgigioni, compresa l'istituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cgggoni per conto di terzi.



Art. 26 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensrattua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.

2. La variazione di assestamento generale e satipbConsiglio non appena € possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilanced € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio, salvo divegsnine di legge.

3. Le proposte di assestamento generale di bilagmnm elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniakefunzionari preposti ai centri di responsahilita
e delle indicazioni della Giunta e del Segretadmanale.

Art. 27 — Tempistiche delle variazioni di bilancioe di PEG

1. Le variazioni al bilancio di previsione possoggsere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaigtssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:
a) listituzione di tipologie di entrata a destinazéowincolata e il correlato programma di
spesa;
b) [listituzione di tipologie di entrata senza vincado destinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetritemon previste in bilancio;
c) l'utilizzo delle quote del risultato di amministiane vincolato e accantonato per le finalita
per le quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli eseifoiztui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sesserio, delle spese correlate;
e) le variazioni delle dotazioni di cassa;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina @li stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestiiente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionegoo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte w@ariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaethbre di ciascun anno.

Art. 28 - Trasmissione al tesoriere delle variaziondi bilancio

1. Le variazioni al bilancio di previsione sonostreesse al tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegato al presimento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell’esercizio finanziario.

TITOLO Il
LA GESTIONE

SEZIONE | - LA GESTIONE DELL'ENTRATA



Art. 29 - Fasi procedurali di acquisizione delle etnate

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- l'accertamento;
- lariscossione;
- il versamento;

Art. 30 - Disciplina dell’'accertamento delle entrae

1. Il Responsabile del servizio, nellambito dejeoprie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aizoeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgemti in materia.

3. L’accertamento delle entrate deve essere rivewadiante registrazione da parte del servizio
finanziario, previa verifica della regolarita detimcumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata ta&tat ove indicato, trasmette al servizio finanniari
idonea documentazione di cui all’art. 179 del diechkegislativo 18 agosto 2000, n. 267

4. La trasmissione della documentazione di cuioahrma precedente deve avvenire entro cinque
giorni dal momento in cui si sono perfezionati ityli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge.

5. Nel caso in cui I'acquisizione di una entratanporti oneri diretti o indiretti il Responsabilelde
Servizio provvede, contestualmente agli adempingintui al comma 2, anche all'impegno delle
relative spese.

Art. 31 - Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle soendovute all’'ente.
2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medadirativi di incasso emessi dall’ente.

3. La riscossione puo0 altresi avvenire a mezzaddiricati speciali a cio autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedsbmme riscosse alla tesoreria comunale
sulla base di ordinativi di incasso emessi dal izgrvfinanziario. Detti incaricati sono
personalmente responsabili della gestione dei fdn@ui vengono in possesso e ne rispondono
secondo le leggi vigenti in materia. Gli stessiret&no le loro funzioni sotto la vigilanza e
secondo gli ordini del responsabile di area a’euttata fa capo.

4. Gli agenti contabili incaricati della riscosseorffettuano il versamento delle somme riscosse
alla tesoreria comunale, nei quindici giorni lavofiasuccessivi.

5. Ai fini del riscontro contabile delle modalité riscossione e successivo versamento in tesoreria
delle entrate a mezzo incaricati speciali il regadnle del servizio finanziario periodicamente
effettua un controllo sui versamenti.

Art. 32 - Acquisizione di somme tramite conto corrate postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @omtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbstono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somepdsti a firma del tesoriere dell’ente e disposti



cadenza almeno quindicinale.

Art. 33 - Acquisizione di somme tramite moneta elétonica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizhemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnssitza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 34 - Acquisizione di somme tramite cassa econwle o altri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa economale provvede alleogsione delle entrate:

a) derivanti da introiti per i quali il responsabil@lid procedura di entrata, d'intesa con il
servizio finanziario, ritenga sussistere la ne¢asdiiimmediato incasso e non sia possibile il
diretto versamento presso la tesoreria comunadenes la stessa chiusa al pubblico;

b) relative a importi di modesta entita.

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessasate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al massei quindici giorni lavorativi successivi.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossionewt#o versare almeno nei quindici giorni lavorativi
successivi al tesoriere comunale le somme rise@sssmettono idonea documentazione al servizio
finanziario per I'emissione dell'ordinativo di issa.

Art. 35 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte dimativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziafigenti e alla documentazione di cui ai precedent
articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a mezficelenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno é restituito firmato per ricevuta. Sono agsee equivalenti procedure informatiche.

Art. 36 — Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfat#t e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Art. 37 - Fasi procedurali di effettuazione delle gese

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno;
- liquidazione;
- ordinazione;



- pagamento.

Art. 38 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiido:
a) il soggetto creditore;
b) 'ammontare della spesa;
c) laragione della spesa;
d) il riferimento al pertinente stanziamento previséb piano esecutivo di gestione;
e) la scadenza dell’obbligazione;
f) la prenotazione di spesa se esistente.

2. Si possono registrare contabilmente prenotazibimpegno se riferite a procedure di gara in via
di espletamento e propedeutiche alla successivmasse dell'atto di impegno.

3. L'impegno e assunto mediante determinazioniosotitte dai dirigenti o da funzionari loro
delegati a cui sono state assegnate le risorsezign@e dal Piano esecutivo di gestione.

4. Le determinazioni dovranno contenere tutti enihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento firaio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.

5. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonstegsi, hon appena sottoscritti, al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeiefizio finanziario o suo delegato.

6. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunteeado funzioni programmatiche, di coordinamento
e indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegnillg base delle indicazioni e degli indirizzi delle

deliberazioni stesse, sono formalmente assuntsaonessivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E’ fatto comunque obbligo di indicaedle deliberazioni da cui derivino impegni di

spesa, la specifica allocazione contabile dellmses finanziarie a copertura.

7. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canonielliy
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute aséiicizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
'approvazione del bilancio e successive variazidl'impegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deieazione dellimporto da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 39 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conapitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell’esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugfianziamenti di bilancio e se I'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell’esacgidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubbliccila gara e stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro I'annmcessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in éiobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno agebgopegni di spesa corrente:



» sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali 0 siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fiei del mantenimento degli equilibri di
bilancio, anche con riferimento agli esercizi swsoé al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a meselle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speseareati correlate a finanziamenti comunitari e
delle rate di ammortamento dei prestiti, inclusguata capitale. In tali casi, I'elenco dei relativ
provvedimenti di spesa assunti nell’esercizio esnrasso, per conoscenza, al Consiglio
comunale.

5. Le obbligazioni che comportano impegni riguatdde partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusiviéene relazione alle esigenze della gestione.

Art. 40 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servidgono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere rithiésl responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e temnte lindividuazione dell'ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, 'ammontare
della stessa e gli estremi dellimputazione che auwéenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell’'impegnoyia preventiva, € rilasciato il parere di regokarit
contabile e I'attestazione di copertura finanziaiigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coggar i quali entro il termine dell’esercizio non e
stata assunta dall’'ente I'obbligazione di spesaoéterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso é@fdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltrégrmine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiaigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara é stata formalmente indetta, concorrorla déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definithedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministraztonvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalli sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai foella salvaguardia della copertura finanziaria
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini diontrollare il processo formativo

dell’obbligazione di spesa da concludersi entterinine dell’esercizio.

Art. 41 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdiaglegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidateene devono essere precedute dalla



guantificazione degli oneri o tariffe a carico taite.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili delle struttwweyanizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dirwio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell’esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

Art. 42 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni sono disposte determinazione del responsabile di servizio e
ordinate tramite invio delle medesime determinaz@infornitore, salvo che avvengano tramite
mercato elettronico e salvi i casi individuati dafvizio finanziario.
2. Le determinazioni dovranno contenere almenedganti indicazioni:
a) lindividuazione del fornitore;
b) la quantita e qualita dei beni o setvizi
c) Il'importo della fornitura;
d) le condizioni essenziali alle quali le fornitutiebeni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comungue il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati dal fornitore;
e) itempi di pagamento;
f) il codice identificativo gara (C.l.Gqualora previsto dalle norme vigenti;
g) il visto di regolarita contabile attesiala copertura finanziaria.
3. Le fatture devono pervenire dai fornitori murdegli estremi della determinazione di impegno di
spesa.
4. Il servizio finanziario, entro 10 giorni dal eaimento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture, secondo le modaiitéidate dalla legge.

Art. 43 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accommaagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del rigoon

e della destinazione delle forniture.

2. Il funzionario verifica la corrispondenza, peratjta e quantita, della merce pervenuta con quella
ordinata, e contesta, senza indugio ed in form&acgli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 44 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e ¢&i Gomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limili @éativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liguidazione avviene attraverso le seguemi f@si:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertamento daarte del responsabile del
servizio proponente, che la fornitura, il lavoréagprestazione non solo siano stati eseguiti, nea ch
siano state rispettate le condizioni contrattualgquisiti merceologici e tipologici concordathe
siano stati acquisiti il Durc e le attestazionhiéste ai fini della tracciabilitaTale accertamento
risulta dall’atto e/o ordine di liquidazione da redgersi entro 10 giorni dal ricevimento della
fattura e contestualmente trasmesso al responsabitkel servizio finanziario,

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica daarte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dellimpegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturétro a



titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. Tale accertamento risulta daistov
apposto sull'atto e/o ordine di liquidazione teenic

3. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipermdimpensi e indennita fisse al personale diperdent
indennita di carica agli amministratori e consiglisomunali, canoni di locazione e spese previste
da contratti regolarmente approvati, premi asstouyarate di ammortamento di mutui passivi,
provvede direttamente il responsabile del senfinanziario.

4. Quando la liquidazione é relativa all'acquisiobdni durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, sull’originale del titolo o nell’amta del provvedimento di liquidazione il responsabil
del servizio competente chiedera al responsabilsaieizio finanziario che provveda ad iscrivere il
cespite, ad avvenuto pagamento, nel registro @initario.

Art. 45 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziomahiiitazione, fallimento o morte di un creditore,
la liguidazione deve essere intestata al rapprasemttutore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liqumane deve essere unito l'atto che provi la
gualita di rappresentante, tutore, curatore o edetlereditore. L’atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denurdcisuccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti lojgetanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etenpe Ufficio.

Art. 46 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazzoo@redo degli stessi;

- delladempienza, da parte del creditore, all'obbldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodtl’art. 48 bis del DPR 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni;

il servizio finanziario provvede all'ordinazioneidgagamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore quanto dovuto, mediante I'emissione dehdato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eserdizanziario, tratto sul tesoriere, e contenente
tutti gli elementi previsti dall'ordinamento.

2. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢daspriorita al’emissione dei mandati € la
seguente:
- stipendi al personale e oneri riflessi;
- imposte e tasse;
- rate di ammortamento mutui;
- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalita compresa la fornitura
di beni e le prestazioni di servizi secondo lirdiéé dell'interesse pubblico al
mantenimento.

3. In caso di errore, si provvede con annotazione agima sottoscritta dal responsabile del
servizio finanziario o si provvede all’annullameigkel mandato con riemissione esatta.

4. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#sponsabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 dalel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all’inoltro al teigoe.



5. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleircduplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse aanti procedure informatiche.

6. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieoliemputati sulla stessa missione,
programmea, titolo che dispongono pagamenti ad lrala di soggetti. L'ordinativo deve essere
perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwgdi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

Art. 47 - Pagamento delle spese

by

1. Il pagamento e il momento conclusivo del proceito di effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriaiéabbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditoriom procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi. Tali pagamenti sono dispostiassitorta di atti comprovanti lo status del
quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegursiocdinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o0 del Comune medesimale movimento interno, per ritenute a
qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postaéstait ai beneficiari, previa richiesta
scritta degli stessi; in questi casi costituiscquaeetanza, rispettivamente, la ricevuta postale
del versamento e la dichiarazione da apporre slbtdi spesa, da parte della Tesoreria,
attestante l'avvenuta esecuzione della disposizidnepagamento indicata sul titolo
medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assemroolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di commiaiae apposta dal tesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanc®.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarater;

- commutazione, a richiesta del creditore o d’uffiper i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postalalizzato, o altri messi equipollenti offerti
dal sistema bancario o postale, con tassa e spmsea del beneficiario. La dichiarazione di
commutazione apposta dal tesoriere sul titolo désapcui va allegata la ricevuta del
versamento, sostituisce la quietanza liberatoriamdndati commutati “d’ufficio”, si
considerano in ogni caso titoli pagati agli effeti rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il servdiicassa economale solo per gli importi di
modesta entita.

4. |l tesoriere é tenuto ad effettuare, anche se@®a di ordinazione della spesa, pagamenti deérivan
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruol@ delegazioni e di ogni altra somma previa
disposizione scritta da parte del responsabile fanaaziaria. 1l servizio finanziario entro il terme
stabilito nella convenzione per il servizio di tem@a, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereampetente.

Art. 48 - Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento a@n din internet, il responsabile di servizio
interessato dovra indicare, nell’atto di impegree d pagamento avverra on line.



Sezione Ill — Pareri, visti, controlli e segnalazioi

Art. 49 - Parere di regolarita contabile sulle promste di deliberazione di competenza del
Consiglio e della Giunta

1. Il parere di regolarita contabile sulle propodieleliberazione di competenza del Consiglio e
della Giunta e reso dal Responsabile del serviaantiario o da chi legalmente lo sostituisce.

2. Il parere contabile non puo riguardare gli asmktmerito dell'atto. Nel caso di riscontro di
illegittimita, il Responsabile Finanziario deve pedere al rilievo del fatto.

3. Il parere é espresso dal responsabile del serfimanziario sulla base dell’attivita istruttoria
svolta dall’'ufficio stesso, entro 3 giorni dal neeento della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pasit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dggel approfondimento tra il servizio
finanziario e il servizio proponente ai fini delifinizione di idonee soluzioni. Nel caso non
risulti possibile conseguire tale esito, le propasranno inviate, con motivata relazione, ed entro
il termine citato, dal responsabile del servizimafiziario al servizio di provenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell’atto in cods
formazione e puo essere rilasciato e sottoscritiche tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dmenunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in pres@iparere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa ldomigche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgque non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di regaadontabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione é attestata la non necessita dptakre.

Art. 50 - Contenuto del parere di regolarita contalile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) la verifica della sussistenza del parere di re@alarecnica rilasciato dal soggetto
competente;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall'ondimento in materia contabile e finanziaria
degli enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe

Art. 51 - Visto di regolarita contabile sulle deteminazioni di competenza dei responsabili dei
servizi

1. L’attivita istruttoria per il rilascio del vistai regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei responsabili dei servizi € svoliasdavizio finanziario e riguarda di norma i
contenuti del parere di regolarita contabile dialiarticolo precedente.

2. 1l visto e espresso dal responsabile del servimanziario sulla base dell'attivita istruttoria



svolta dal settore stesso, non oltre 3 giorni daMimento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effettle attestazioni di copertura finanziaria in
relazione alle disponibilita effettive esistentpliestanziamenti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali mbtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestaziani d
copertura finanziaria con le modalita di cui alcssivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veregsciato un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell’entrata;
b) I'idoneita dei titoli giuridici all'origine delbccertamento;
c) la esatta determinazione dell'importo accertato;
d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 52 - Segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del servizio finanziario € obatdb a segnalare i fatti gestionali dai quali deitiv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare giguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaiatai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,

gualora si evidenzino situazioni che possono cardaiisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variaziestionali positive, possono determinare

disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all’Organo di revisiamdorma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetglid
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica
ai soggetti di cui al comma precedente la sospeasioon effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporigatel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia ritsca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesatizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con lindicazione dei presupposti di fatto delle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturarimaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimampatrimoniale all’ente.

Sezione |V La gestione patrimoniale

Art. 53 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapatrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@iaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suom®®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seova@segnatario del bene.



4. 1l venir meno della destinazione a servizi piddlaei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con I'inserimento degli immobili nel poadi alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 54 - Inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbpsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorleenii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @egari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo ai beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codiceumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsiza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i benimodelli delle schede inventariali sono approvati, i
conformita alla normativa, con determinazione égponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitt sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’annaeif@rimento.

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonmgiene secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le moel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni atkidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando gggito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposedale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre valpaz riguardanti I'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, eompestivita e comunque entro il 31 dicembre, al
servizio incaricato della tenuta delle pertinentitture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui bgpésono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

Art. 55 - Beni mobili non inventariabili



1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazionenbdi valore inferiore a € 500,00 iva inclusa. &on
comunque inventariati gli arredi scolastici edalipologie di beni individuate con provvedimento
del responsabile del servizio finanziario, insieatie altre universalita di beni mobili, per le qgusil
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilersumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulistigaiste, periodici e guide di aggiornamento periadic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, @one fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzegue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigeidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale ediliailbe materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornameng&bgni altro prodotto per il quale lI'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni faciten deteriorabili o particolarmente fragili
guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndrstica, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 56 - Carico e scarico dei beni mobili

1. 1 beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a Bska
del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall’'affidatario. Copia del buono direco deve essere allegata all’atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopé#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmaaico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatali@ltro & attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 57 - Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 58 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. 1 beni immobili a disposizione dell’ente sondi da consegna al responsabile dell’area tecnica.
Tale responsabile, nel rispetto dei principi orgaativi e contrattuali e ferma restando la propria
responsabilita di vigilanza, puo affidare la comagrone dei beni immobili al personale assegnato
alla propria area.

2. Il responsabile della struttura organizzativeancato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. I beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetii consumo, sono affidati ai responsabili dell@ain
organizzative che li utilizzano. Tali responsapiiissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

5. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.



Art. 59 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzilaresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon
in relazione al movimento risultante dal libretiongarcia 0 mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automea#la quale si possano rilevare la data di utilizzo
chilometri percorsi, l'utilizzatore, le spese pkeconsumo dei carburanti e dei lubrificanti, per la
manutenzione ordinaria e per le piccole riparazerogni altra notizia riguardante la gestione
dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e dedleta di circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare l'effettuazione e il superamento dellasieni periodiche obbligatorie.

Art. 60 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazienenateriali costituenti scorta sono istituti umo
piu magazzini con individuazione del relativo resgabile, che provvede alla tenuta di una
contabilita di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servifzi@anziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

TITOLO IV
LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili dei servizi

Art. 61 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dafl:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi che
hanno utilizzato contributi straordinari assegratiente da amministrazioni pubbliche devono
redigere il rendiconto annuale di detto utilizzesclévendo anche le finalita perseguite, quelle
raggiunte nonché quelle in via di perseguiment@lara trattasi di intervento realizzato in piu
esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato € presentato al serfizanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le
indicazioni contabili ivi contenute e rimette ilndiconto al Segretario entro il 15 febbraio munito
del suo visto di conformita.

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fattovenire, non oltre il 1° marzo, alllamministrazon
pubblica che ha erogato il contributo.

Art. 62 - Relazioni finali di gestione dei respondaili dei servizi



1. | responsabili dei centri di responsabilita gedio e presentano all'organo esecutivo entro il 28
febbraio di ogni anno la relazione finale di gestiziferita al grado di raggiungimento dei risultat
indicati nel Piano della performance dell'anno pdante.

2. La relazione evidenzia:
a. obiettivi programmati;
b. eventuali scostamenti tra risultati e obiegtirogrammati;
c. motivazioni degli scostamenti;
d. azioni correttive poste in essere per raggiungasultati attesi;
e. innovazioni apportate nei processi di lavor@iesérvizi erogati o realizzati;
f. ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpamamenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatall'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6, e art. 2[&l Tuel e la predisposizione del piano degli
indicatori e sara elemento utile per la valutazideeresponsabili di servizio.

Art. 63 - Riaccertamento dei residui attivi e passii (art. 228 Tuel)

1. Il servizio finanziario elabora i dati e le inf@azioni ricevute dai responsabili dei serviziiakef
del riaccertamento dei residui di cui all’art. 228mma 3, del Tuel.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attioitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibditéasolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebtesti di riscossione superiori al credito
accertato.

3. L'eliminazione totale o parziale dei residui\ate passivi € valutata nella relazione dell’Organ
di revisione.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contéili

Art. 64 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmoaente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebdai devono rendere il conto della propria
gestione entro il trenta di gennaio di ciascun asuionoduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdmka alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o sooaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposrtovyedimento a cura dello stesso responsabile,
dei conti resi dagli agenti contabili e dei relatillegati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documentar del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria aellapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora i conti degli agenti contabili non siaramche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli agenti, ne vieatadotizia agli stessi entro 15 giorni, con into
prendere cognizione delle motivazioni nel rendiooatdi tutti i documenti allegati. Negli otto
giorni successivi gli agenti contabili possono preare per iscritto le loro controdeduzioni.



Art. 65 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contollaepropria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neiit@renmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipakodi entrata e per ogni singolo programma di
spesa;
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
C) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codiel Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheigimente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notittéastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjtio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione IIl - Adempimenti preliminari a carico delresponsabile servizio finanziario

Art. 66 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ognno il servizio finanziario redige il verbale di
chiusura, che assume rilevanza anche ai fini detrolo sugli equilibri finanziari di cui al
Regolamento comunale dei controlli interni.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo principalelelierminare:

- le risultanze definitive di cassa dell’esercizimcliso;
- il risultato provvisorio di gestione e di amminé&srone;

- I'elenco provvisorio dei residui da inviare al tasee di cui all'art. 163, comma 4, del Tuel.
3. Prima di predisporre il rendiconto della gestidrservizio finanziario:
a) verifica che le unitd organizzative prepostéiaio provveduto all'aggiornamento degli
inventari al 31 dicembre dell'anno precedenteusela rilevazione delle rimanenze finali;
b) effettua la parifica del conto del tesorierei conti dell'economo e degli altri agenti contabil
interni, in denaro o in natura.
4. Sulla base delle relazioni finali di gestiona tesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iMg&D finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della Gestione e degli allegati preuiitila legge. In particolare allega al conto del
bilancio il Conto del Patrimonio, il Conto Economie il Piano degli indicatori di bilancio.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvaziongel rendiconto della gestione

Art. 67 - Risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende il



conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 68 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicotia sottoporre alla successiva
approvazione consiliare. Gli allegati possono essgpprovati separatamente con Successivo
provvedimento se soggetti a scadenze diverse tispletendiconto.

2. Il rendiconto e deliberato dall’organo cons#iantro il 30 aprile del’anno successivo

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessione consiliare in cui viene esaminato i
rendiconto, sono posti a disposizione dei consiglieesso la segreteria comunale:

la proposta di deliberazione;
lo schema di rendiconto;
- larelazione al rendiconto di cui all'art. 231 delel, approvata dalla Giunta;

- larelazione dell'organo di revisione.
4. Nel medesimo termine di cui sopra lo schemaeddiconto unitamente agli allegati previsti
dalla legge sono trasmessi all’Organo di revisioine ha alisposizione 10 giorniper redigere la
propria relazione ai sensi dell'art. 239, commékettera d) del Tuel.

Sezione V — | risultati della gestione

Art. 69 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziarggcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed e parioado di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL.

3. L'avanzo di amministrazione € distinto in forlberi, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 70 - Conto economico

1. Nel conto economico sono evidenziati i compong@oiitivi e negativi della gestione di
competenza economica dell'esercizio rilevati datlantabilitd economico-patrimoniale e nel
rispetto dei principi applicati della contabilitaamomico-patrimoniale.

2. Il conto economico accoglie costi e proventvdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schencaidhll'allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evideviia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

4. Avvalendosi della facolta concessa dall’art.,23%mma 2, del Tuel, il Comune puo deliberare il
rinvio della tenuta della contabilita economicorpabniale.



Art. 71 - Conti economici di dettaglio per servizigoer centri di costo

1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spextribuiti, in base alla legge e alle norme del
presente regolamento, ai servizi e ai centri diac@®r |'esercizio dei relativi poteri di gestione,
possono essere compilati conti economici di datigmgr servizi o per centri di costo.

2. Tali conti economici devono permettere di vakeitdra gli altri, i seguenti elementi riferiti agl
indirizzi e alla gestione:
a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio inaeione agli indirizzi degli organi di governo e
allo svolgimento della gestione;
b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del se&io e i costi;
c) lefficienza e l'efficacia dei processi ancherétazione ai programmi, ai progetti e agli
obiettivi gestionali;
d) il collegamento tra il risultato economico de&nszio o centro di costo, il risultato
economico degli altri servizi o centri di costd asultato economico complessivo;
e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econodii@rogetto con riferimento alle risorse
impiegate per il perseguimento di specifici obietinnovativi e di sviluppo rispetto all'attivita
consolidata.

Art. 72 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtildella gestione patrimoniale e la consistenza
del patrimonio al termine dell’esercizio. Il patomio e costituito dal complesso dei beni e dei
rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinenzi ciascun ente. Attraverso la rappresentazione
contabile del patrimonio e determinata la consiseretta della dotazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del D.L1gs8/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 73 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congdsivi della gestione dell’ente locale e degli enti
societa partecipate. E’ predisposto secondo le hit@@agli schemi previsti dal D.Lgs. 118/2011.

2. Avvalendosi della facolta concessa dall’art. -b& comma 3, del TUEL, il Comune puo
deliberare il rinvio degli adempimenti in materigbdancio consolidato.

TITOLO V
LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 74 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziariaffelata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori 0 al revisoreamsecondo quanto disposto dall’art. 234 del T.U.



2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadorevisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste dail'aB9, comma 4 del T.U.;
- puo esegquire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogibilella indipendenza funzionale.

Art. 75 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dei componenti I'Organo di revisiondéaecessazione o sospensione dall'incarico
avvengono nel rispetto della normativa vigentepamticolare, cessa dall'incarico il revisore per
impossibilita derivante da qualsivoglia causa algye@ le funzioni per un periodo di tempo
continuativo non inferiore a tre mesi. Il revisomgteressato dovra comunicare per iscritto
tempestivamente I'impossibilita di svolgere le pitegunzioni al Sindaco e al Segretario comunale.

Art. 76 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall’'ufficio di revisione prevista tailt. 235 c. 2 del Tuel e disposta con deliberagio
del consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuitermalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore in&sato a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PES§ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessantro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatbitii revoca, di dimissioni dall’incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per adtuse, si procede alla surroga entro i sucagessiv
30 giorni dall’evento.

Art. 77 - Funzionamento dell’Organo

1. Le sedute dell’Organo di revisione si tengonaetjola presso gli uffici del Comune in locali
idonei alle proprie riunioni ed alla conservaziodel documenti. E’ inoltre dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compitiparticolari circostanze, I'organo di revisione puo
disporre la convocazione in altra sede. In tali éaslida la trasmissione del verbale redatto ti&am
fax o servizi informatizzati.

2. Le sedute non sono pubbliche. Alle medesimegumsgartecipare il Sindaco o suo delegato, |l
Segretario Comunale ed il Responsabile del servim@nziario. Quando necessario, Su
convocazione dell’organo di revisione, possono ressentiti altri amministratori o dipendenti del
comune.

3. Sono rimborsabili dal Comune, nei limiti di @lfart. 241, comma ®is, del D. Lgs. 267/2000 le
seguenti tipologie di spesa sostenute per I'eserdelle proprie funzioni:
a) spese di carburante nella misura di un quiniocdsto di un litro di benzina per ogni
chilometro percorso, sostenute per il trasferimelaiocomune di residenza alla sede del comune
e ritorno;
b) spese autostradali e di parcheggio.

4. Sono escluse dal rimborso le spese di formazeodecumentazione e le spese per acquisto di
attrezzature e dispositivi.



Art. 78 - Attivita di collaborazione con il Consigio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizzo
e di controllo, l'organo di revisione esprime pamgreventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:

2.

a) strumenti di programmazione economico-finanajari

b) proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

c) modalita di gestione dei servizi e propostedditituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d) proposte di ricorso all'indebitamento;

e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza awvativa, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;

f) proposte di regolamento di contabilita, econmwabvveditorato, patrimonio e di
applicazione dei tributi locali;

h) altre materie previste dalla legge.

Gli atti di cui al precedente comma, che sonioposti allesame preliminare della Giunta,

sono, di norma gia corredati del parere dell’Orgdni@visione.

3.

Per il rendiconto di gestione il revisore redige relazione contenente l'attestazione in merito

alla corrispondenza del rendiconto alle risultatizgestione.

4.

Su richiesta del Presidente del Consiglio oSietlaco I'Organo di revisione puo inoltre essere

chiamato ad esprimere il proprio parere, ancheaggeitto, su altri atti e a riferire al Consiglio s
specifici argomenti.

5.

L'organo di revisione puo intervenire alle geddel Consiglio in occasione dell'approvazione

del bilancio preventivo e del rendiconto e relatieste agli altri oggetti sui quali € richiesto il
suo parere, su istanza del Presidente del Consiglio

5. Il parere dell’Organo di revisione non e ricleper i prelievi dal fondo di riserva né per le
variazioni del piano esecutivo di gestione.

Art. 79 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1.

L’Organo di revisione nell'esercizio delle prepiunzioni:

* puod accedere agli atti e documenti dellEnte eedslle Istituzioni e chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario ooale, al direttore generale e ai
dirigenti o ai responsabili dei servizi, notizigguardanti specifici provvedimenti. Le
notizie, gli atti ed i documenti sono messi a dgpone dell’Organo di revisione con la
massima tempestivita, fatta eccezione per gli @&tidocumenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che somoymha, liberamente accessibili e
scaricabili;

* puo partecipare, quando invitato, alle sedute dgilmta e delle Commissioni Consiliari
trattanti materie economico/patrimoniali;

* riceve gli atti di spesa che non hanno ottenuttebtazione di copertura finanziaria entro
5 giorni dal rilascio del parere negativo da pdegservizio finanziario;

* riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidazionespesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolament

2. La trasmissione della documentazione avverravigetelematica o su supporto informatico,
salvo eccezioni.

Art. 80 - Limiti agli incarichi — Deroga



1. Al fine di assicurarsi particolari professional@aon delibera motivata, il Consiglio Comunale
puo confermare la nomina del revisore estrattdadatico regionale in deroga al limite degli
incarichi posti dall’art. 238 comma 1 del D.Lgs.728000.

TITOLO VI
IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 81 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno dmjgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal Consiglio comunale, mediante procedad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@réntrodotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) latenuta dei registri e delle scritture obbligegpr

f) i provvedimenti del comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti attivpassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesoriger l'inosservanza delle condizioni
stabilite;

i) le modalita di gestione del servizio;

j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettareapposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall'ente ai sensi del com8ihis dell’articolo 9 del d.l. 185/2008.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ivs2o puo essere affidato in regime di proroga,
nella sua accezione tecnica, che avra necessateuceattere di temporaneita, di strumento atto
esclusivamente ad assicurare il passaggio da imeempntrattuale ad un altro.

5. Il tesoriere e agente contabile di diritto deile.
6. | rapporti con il tesoriere sono tenuti dal @sgabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 82 - Attivita connesse alla riscossione dellentrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell’art. 180 c. 4 d.
lgs. 267/2000, il tesoriere rilascia quietanzamatata in ordine cronologico per esercizio
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eomsslell’ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all’ente, richiedendordgolarizzazione. L’ente procede alla
regolarizzazione dell’'incasso entro i successivig&iyni e, comunque, entro i termini previsti
per la resa del conto.



3. Gli estremi della quietanza sono annotati direéinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledggaprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere rende disponibile giornalmenteegsite mediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva ded®ssioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotateosdo le norme di legge che disciplinano la

tesoreria unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incassodtelgingolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti to&ite o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamedicetto tra il servizio finanziario dell'ente le i
tesoriere, al fine di consentire l'interscambiodkei e della documentazione relativa alla gestione
del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni esegaiteostituita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effettel sul registro di cassa.

Art. 83 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgni ai sensi dell’art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono annotati direttamente sul atanal riportate su documentazione informatica
da consegnare all’'ente in allegato al proprio reoko.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassmliogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all’ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di camabili, indicate singolarmente;
¢) almeno settimanalmente, i mandati non ancorguéisetotalmente o parzialmente.

5. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto treServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeinine relativa alla gestione del servizio.

6. | pagamenti possono aver luogo solo se risultépettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

7. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandhtpagamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell’appos#ienco dei residui, sottoscritto dal responsabile
del Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

Art. 84 - Contabilita del servizio di tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione c¢heergle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraaelle norme di legge sulla tesoreria unica.



Art. 85 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziolee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabileSéelizio finanziario con ordinativi di entrata e
di uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di speseico dell'ente stesso, fatto salvo il rimborso
degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuthversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegaditonto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfin@nziario al deposito e al successivo ritiroittilt
azionari, sotto la propria responsabilita, perrgsmissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e goeseall'ente il biglietto di ammissione.

Art. 86 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deltuidita dell’ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta Comunale, mediahPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del s@ovfinanziario, che ne cura I'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita.

Art. 87 - Anticipazioni di cassa
1. La Giunta delibera la richiesta di anticipaziainéesoreria su proposta del servizio finanziario.

Art. 88 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seqguito del mutamento della persona del Smdagrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e 'Organaediisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese di@ne del nuovo sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezemmunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finankaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncamprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’'ente che da quella del tesoriere con le oppatriconciliazioni.

Art. 89 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti eff¢itsulla base di titoli di spesa che risultinano

conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsabi#ladriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.



2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaril@impedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossanienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi siano perfezionate nei termini previil’art. 180, comma 4, e 185, comma 4, del Tuel.

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragiia, opera i prelievi delle somme giacenti sui
conti correnti postali due volte al mese, con cadequindicinale sulla base delle reversali
d’incasso.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzall&aitivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgte e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, clen di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentoirpeiativa del responsabile del servizio

finanziario o dell’Organo di revisione. Di ogniegolarita sono informati anche il Sindaco e |l
Segretario comunale.

Art. 90 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
Segretario Comunale.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgolsitrelativa firma.

TITOLO VII
INDEBITAMENTO, STRUMENTI FINANZIARI DERIVATI
E GESTIONE DELLA LIQUIDITA’

Art. 91 - Ricorso all'indebitamento
1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofpamziare spese di investimencon le modalit
e i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneagdo non sia possibile l'utilizzo di entr
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotg
di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supere
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento & pbdsi ricorrere alla soluzione del "Pres
flessibile”.

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgnie essere applicato anche al cas
emissioni obbligazionarie.

TITOLO VI




DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 92 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti dai funzionari comunali sensi del presente regolamento sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosoita trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

2. Si intendono integralmente richiamate le disgosi contenute nel Regolamento sui controlli
interni approvato con deliberazione di Consigliov@male n. 2 del 19.02.2013.

Art. 93 - Rinvio a altre disposizioni

1. Per le casistiche non contemplate dal preseagelamento sono fatte salve e si applicano in
quanto compatibili le vigenti disposizioni legisleg (in particolare il TUEL nonché del D.Lgs.
118/2011).

2. Per quanto non espressamente contemplato dakentee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia diditza statale e regionale, se compatibili con igguin

e le norme da esso stabiliti, nonché le disposizietio Statuto comunale e di altri regolamenti
interni non incompatibili con il presente regolanten

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai princgontabili contenuti nel D.Lgs. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professiali (dottori commercialisti e ragionieri) e dagli
organismi internazionali (IASB).

Art. 94 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di respons#hil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'orhimento contabile degli enti locali (stabilito dal
TUEL) e saranno rapportate alla situazione orgatia di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Art. 95 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi eseguibilita della deliberazione di
approvazione.

Art. 96 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolameao abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale defiberazione n. 2 del 22.01.2002.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamenti Comune incompatibile con il presente
regolamento.



