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OGGETTO: CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COSTITUZIONE DI UN 

RAPPORTO DI LAVORO A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO NEL PROFILO PROFESSIONALE DI 
ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO-CAT. D 

 

 
 
 
 
 
 

 
 TRACCE DELLA PROVA SCRITTA  
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QUESITI DELLE PROVE ORALI. 
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PROVA SCRITTA: 

 

PROVA N. 1 
Il candidato esponga sinteticamente il concetto di famiglia anagrafica, di convivenza anagrafica ai 
sensi del dpr n. 223/1989 e di convivenza di fatto ai sensi della l.76/2016 evidenziandone le 
differenze in termini di procedimento di gestione anagrafica. 

 

Domenica 28 maggio 2023 sono convocati i comizi per l’elezione diretta del Sindaco e del Consiglio 
Comunale del Comune di San Stino di Livenza. Il signor Singh, cittadino indiano, diventerà cittadino 
italiano il 20 maggio, quindi dopo il “blocco” delle liste elettorali. Il candidato illustri la procedura, 
se esistente, per permettere al neocittadino di esercitare il diritto al voto. 

 

Un cittadino si rivolge all’amministrazione per chiedere documenti utili a tutelare i propri interessi 
in sede giudiziale. Il candidato definisca in quale tipologia di accesso ricade la casistica, 
motivandolo, e descriva brevemente le principali differenze con le altre tipologie previste dalla 
normativa vigente. 
 
 
PROVA N. 2 
Il candidato esponga gli eventi ed i requisiti, che determinano l’iscrizione e la cancellazione 
anagrafica dei cittadini stranieri e dei cittadini dell’Unione Europea.  

 

Il candidato dopo aver adeguatamente approfondito la dichiarazione di morte in parte I^ del 
registro di morte, si soffermi sull’ipotesi di decesso di cittadino straniero la cui coniuge intenda 
procedere alla cremazione ed alla successiva tumulazione dell’urna in altra regione.  Si 
predispongano anche gli atti necessari. 

 

Il candidato descriva brevemente le forme di accesso agli atti da parte dei cittadini. 
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PROVA N. 3 
La signora Bianche Marialuisa chiede l’iscrizione nei registri della popolazione dei residenti del 
Comune di San Stino di Livenza per sé e per il figlio minore Luigi, dichiarando di provenire dal 
Comune di Pordenone, dove risultava iscritta, con il figlio, nella situazione di famiglia anagrafica del 
padre dello stesso. Il padre del minore, nei giorni successivi, trasmette all’Ufficiale di Anagrafe una 
nota con la quale si oppone all’iscrizione anagrafica del figlio, asserendo che lo stesso abbia la 
dimora prevalente presso la propria abitazione. Il candidato ipotizzi una soluzione del caso 
prospettato e predisponga i relativi provvedimenti dell’Ufficiale di Anagrafe, richiamando la 
normativa a sostegno degli atti adottati. 

 

Aggiornamento delle liste elettorali ai sensi del D.P.R. n° 223/1967: il candidato descriva modalità e 
tempistiche. 

 

Premessi brevi cenni sul procedimento amministrativo, il candidato illustri gli elementi che 
compongono la comunicazione di avvio del procedimento. 

 
QUESITI PROVE ORALI: 
 
BUSTA 1 

 

 Iscrizione anagrafica cittadini stranieri 

 Le dichiarazioni anticipate di trattamento 

 Il candidato descriva brevemente le forme di accesso agli atti da parte del cittadino. 

 All religious confessions are equally free before the law. Religious confessions other than 

the Catholic one have the right to organise themselves in accordance with their own 

statutes, provided that these statutes are not in conflict with Italian law. Their relations 

with the State are regulated by law on the basis of accords between the State and the 

respective representatives 

 Con il portatile messo a disposizione il candidato: 
1. Crei una cartella sul desktop con il proprio nome_cognome 
2. Apra la cartella PROVA INFORMATICA 
3. Apra la cartella 10 
4. Per ogni file presente nella cartella, proceda alla sua conversione in PDF, e lo salvi nella 

cartella creata al punto 1 



Comune di San Stino di Livenza 

 

 

Città Metropolitana di Venezia 

 
SERVIZIO AMMINISTRATIVO CONTABILE 

 
 

 
 

 

 

 

Comune di San Stino di Livenza – Piazza Aldo Moro 1 – 30029 S. Stino di Livenza (VE)  –  www.sanstino.it 
TEL: 0421/473911  PEC:protocollo.comune.sanstinodilivenza.ve@pecveneto.it      
Codice Fiscale 83001230271 – Partita IVA 00612280271 

5. Infine comprima la cartella creata al punto 1 
 

 

BUSTA 2 

 

 Il divorzio e competenze dell’Ufficiale di Stato civile. 

 Cancellazione per irreperibilità 

 La differenziazione tra dati personali, sensibili, giudiziari 

 The Italian legal system conforms to the generally recognised rules of international law. 

The legal status of foreigners is regulated by law in conformity with international 

provisions and treaties. A foreigner who is denied the effective exercise of the democratic 

liberties guaranteed by the Italian Constitution in his or her own country has the right of 

asylum in the territory of the Italian Republic, in accordance with the conditions 

established by law. Extradition of a foreigner for political offences is not admitted. 

 Con il portatile messo a disposizione il candidato: 

1. Crei una cartella sul desktop con il proprio nome_cognome 
2. Crei, secondo la strategia che ritiene più opportuna, il seguente albero di cartelle: 

"Modello A" 

    "Da compilare" 

    "Compilato" 

"Modello B" 

    "Da compilare" 

    "Compilato" 

"Atti" 

    "PDF"  

    "Firmati" 

3. Crei una cartella compressa "Archivio" contenente tutte le cartelle create in 
precedenza. 

 

BUSTA 3 

 

 Il procedimento di autorizzazione alla cremazione di una salma 

 Illustri il candidato quali soggetti vengono iscritti nell’Anagrafe degli italiani residenti 

all’estero 

 Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo 

 Personal liberty is inviolable. No form of detention, inspection or personal search nor any 

other restriction on personal freedom is admitted, except by a reasoned warrant issued by 
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a judicial authority, and only in the cases and the manner provided for by law.  […]. All acts 

of physical or moral violence against individuals subject in any way to limitations of 

freedom shall be punished. The law establishes the maximum period of preventive 

detention 

 Con il portatile messo a disposizione il candidato: 

1. Apra la cartella PROVA INFORMATICA 
2. Apra la cartella 07 
3. Apra il file prova.xlsx 
4. A partire dai dati presenti nella tabella calcoli percentuali e volori richiesti tramite le 

apposite funzioni. 
 

 
BUSTA 4 

 

 Il candidato illustri modalità e termini per rendere la dichiarazione di nascita e 

l’attribuzione del cognome. 

 Il candidato spieghi come si procede all’iscrizione in anagrafe di un cittadino non 

comunitario con permesso di soggiorno in attesa di rinnovo 

 Gli atti di competenza degli organi politici e quelli di competenza dei dirigenti 

 It is the duty and right of parents to support, raise and educate their children, even if born 

out of wedlock. In the case of incapacity of the parents, the law provides for the fulfilment 

of their duties. The law ensures to children born out of wedlock every form of legal and 

social protection, that is compatible with the rights of members of the legitimate family. 

The law lays down the rules and limitations for the determination of paternity. 

 Con il portatile messo a disposizione il candidato: 
1. Crei una cartella sul desktop con il proprio nome_cognome 
2. Apra un browser internet a scelta e navighi al sito www.istat.it 
3. Cerchi in fondo alla pagina la voce "STATBASE" 
4. Visualizzi i dati relativi alla voce: giustizia e sicurezza > giustizia amministrativa > 

procedimenti di giustizia amministrativa > movimento 
5. Esporti i dati visualizzati in excel nella cartella creata al punto 1. 
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BUSTA 5 

 La cittadinanza jure sanguinis 

 Pubblicazioni di matrimonio del cittadino straniero 

 La struttura di un atto deliberativo e i suoi elementi essenziali 

 The Republic protects work in all its forms and practices. It provides for the training and 

professional advancement of workers. It promotes and encourages international 

agreements and organisations which have the aim of establishing and regulating labour 

rights. It recognises the freedom to emigrate, subject to the obligations set out by law in 

the general interest, and protects Italian workers abroad. 

 Con il portatile messo a disposizione il candidato: 
1. Apra la cartella PROVA INFORMATICA 
2. Apra la cartella 14 
3. Con uno degli editor di testo messi a disposizione, predisponga un documento in A4 

con margini a tre centimetri per lato 
4. Compili il campo intestazione con la dicitura "Comune di San Stino di Livenza - Prova di 

informatica" centrato, 14pt 
5. Compili il campo piè di pagina con il numero di pagina corrispondente, a dx 
6. Inserisca una interruzione di pagina fino a veder comparire a video tre fogli 
7. Salvi il testo sul desktop con nome a piacere. 

 


