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TITOLO 1 - DOCUMENTAZIONE DI GARA 

 
Il presente disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrale e sostanziale, contiene 
le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara in oggetto, 
alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della 
stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative alla 

concessione. 
 
La descrizione e le modalità di esecuzione del servizio sono riportati nel Capitolato speciale descrittivo 
e prestazionale e nei documenti di gara. 
 
La documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma telematica 
hiips://santurbano.tuttogare.it/index.php presente sul sito internet www comune santurbano.pd.it e sul 
profilo del committente alla sezione “bandi di gara e contratti” della pagina di Amministrazione 
trasparente consistente in:  
1. Bando di gara,  
2. Disciplinare di gara (presente atto), 
3. DGUE editabile;  

4. Dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di notorietà, relative ai requisiti di qualificazione;   
5. Capitolato speciale descrittivo e prestazionale ed allegati (descrizione beni di proprietà comunale, 

planimetrie, tariffario, tabella personale); 
6. Contratto; 
7. Elenco beni e attrezzature;  
8. Tariffe;  
9. Planimetrie generale spazi concessione. 
 
Ai sensi dell'art. 73, c.4 del Dlgs. 50/2016 e del Decreto ministeriale 2.12.2016 (GU n. 20 del 
25.01.2017) si precisa che le spese di pubblicazione dell'avviso di gara e dell'avviso di avvenuta 
aggiudicazione sulla GURI e sui quotidiani dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante dagli 
aggiudicatori del servizio. Tali spese ammontano presuntivamente ad € 2.000,00. 
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TITOLO 2 - OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

 

La concessione della gestione della casa per ferie deve essere eseguita presso Cesuna di Roana (VI). 

L’importo presunto della concessione è stimato in € 169.938,67 annui per complessivi € 849.693,33 per 

l’intera durata della concessione pari a cinque anni oltre alla possibilità di rinnovo per ulteriori cinque 

anni (opzionale) per un totale complessivo di € 1.699.386,67. Il contratto è rinnovabile ad insindacabile 

giudizio della Giunta comunale che, sulla base della proposta del responsabile che ne attesta la corretta 

esecuzione, la congruità dell’offerta e le condizioni previste dal capitolato speciale, autorizza il rinnovo. 

La prestazione principale del servizio posto a gara riguarda la gestione della struttura ricettiva con 

annessa attività di somministrazione alimenti e bevande secondo le modalità indicati nel Capitolato 
speciale descrittivo e prestazionale. 
Rappresentano prestazioni secondarie tutte le attività complementari e connesse al servizio stesso, ivi 
compresa, in via esemplificativa: 

− attività di formazione, ricreativa e culturale; 

− attività sportiva e di intrattenimento degli ospiti; 

− attività di promozione della struttura e di organizzazione di eventi culturali e/o sportivi; 

− pulizia e sanificazione degli ambienti della struttura alberghiera; 

− attività di custodia della struttura 

− ogni altra fornitura o attività necessaria al corretto espletamento del servizio, quantunque non 
espressamente citate. 

Sono comprese nell’oggetto della concessione e sono a carico della Concessionaria anche tutte le attività 

di riqualificazione e riorganizzazione della struttura ricettiva. Sono a esclusivo carico della 
Concessionaria tutti gli oneri inerenti le pratiche amministrative per l’esercizio delle attività, comprese 
le istanze e le relative spese per utenze. 
Gli operatori economici riuniti o consorziati indicano le parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori. 
In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o di avvalimento, la prestazione principale 

come sopra descritta deve essere svolta dalla capogruppo per quanto consentito e previsto 

dall’art. 89 comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016. L’obbligo deriva dalla necessità di garantire 

l’affidabilità e l’immediata verifica dello svolgimento del servizio da parte degli Enti attraverso un 

controllo diretto sull’offerente mandatario. 

In caso di raggruppamento temporaneo di imprese, di avvalimento per le parti ammesse, l’unico 

responsabile per l’esecuzione complessiva del servizio rimane la capogruppo/concessionario che si 

assume la responsabilità di ogni obbligo contrattuale per ogni parte dell’esecuzione del servizio, 

anche per le parti eseguite dalle mandanti.  

 

TITOLO 3 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 
L'affidamento oggetto della gara sarà effettuato a favore dell'offerta economicamente più vantaggiosa 
ex art. 95 del Dlgs 50/2016 individuata sulla base dei seguenti parametri: 

 
OFFERTA TECNICA Punti 80 

OFFERTA ECONOMICA Punti 20 

 

Gli elementi di valutazione dell'OFFERTA TECNICA (max 80) punti riguarderanno: 
 
CRITERI  

DI VALUTAZIONE 

SUB-CRITERI  

DI VALUTAZIONE 

Punteggi 

sub-criteri 

Punteggi 

criteri  
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A) PROGETTO 

GESTIONALE 

A.1) Servizi offerti (tipologia, varietà, 
modalità di gestione, tempistica, risorse 
umane impiegate, ecc.) 

massimo 15 
punti 

 

 

 

 

 

MASSIMO 
45 PUNTI 

A.2) Proposte di interventi di sviluppo della 
gestione della struttura a carico del 
concorrente  

massimo 15 
punti 

A.3) programma di interventi di 
manutenzione ordinaria e di mantenimento 
delle condizioni ottimali interne ed esterne 
alla struttura 

massimo 12 
punti 

A.4) esperienza specifica del concorrente: 
max 0,5 punto per anno oltre a al requisito di 
partecipazione 

massimo 3 
punti 

B) PROPOSTE DI 
SVILUPPO 

B.1) Proposte di migliorie e servizi 
aggiuntivi senza oneri per l’amministrazione 

massimo 20 
punti 

 
 

MASSIMO 

30 PUNTI B.2) Promozione, offerta e pubblicizzazione 
della Struttura anche riferita al Comune di 
Sant’Urbano e comuni limitrofi 

massimo 10 
punti 

C) GARANZIE E 

QUALITA’ 

C.1) Possesso certificazione ambientale massimo 2 
punti 

 

MASSIMO 

5 PUNTI C.2) Proposta di metodi di controllo e 
monitoraggio  sull’andamento della gestione 
(modalità e tempi del controllo, trasmissione 
bilanci ecc.) 

massimo 3 
punti 

 
 

Si precisa che ogni relazione/elaborato di cui ai precedenti CRITERI A, B, C dovrà essere composta in 

formato A4 e redatta con carattere ARIAL di dimensione non inferiore 12 (massimo 4 pagine solo 

fronte per ogni criterio) e potrà essere corredata da eventuali elaborati grafici in formato A3 (massimo 

6 solo fronte per ogni criterio). Ogni pagina dovrà contenere la numerazione progressiva. Ciascuna 

delle relazioni dovrà essere presentata e rilegata in modo indipendente dalle altre e dotata di 

frontespizio indicante come titolo la dicitura esatta del criterio di riferimento, es.: “A- Servizi Offerti”. 

I concorrenti dovranno organizzare la documentazione componente l’offerta tecnica per sezioni, che 

seguano la stessa sequenza dei criteri di valutazione e i relativi contenuti di cui alla precedente tabella, 

al fine di agevolare l’esame della commissione giudicatrice e la comparazione delle offerte. Qualora la 

documentazione sopra richiesta fosse in formato diverso o in numero di pagine superiore a quanto 

prescritto, le stesse non verranno prese in considerazione. Si precisa, altresì, che nel conteggio delle 

pagine facenti parte dell’offerta non saranno considerate la copertina e l’indice. Potranno essere 

allegate, al di fuori del conteggio delle pagine di cui sopra, anche le schede tecniche di prodotto 

strettamente necessarie alla migliore comprensione dell’offerta tecnica (nel caso venga allegato 

l’intero catalogo, esso non verrà valutato). Le offerte presentate dai concorrenti devono essere concrete 

e non costituire “suggerimenti” per l’Amministrazione; pertanto anche le formule generiche utilizzate 

dai concorrenti quali “si potrebbe” oppure “si propone” o simili sono da intendersi quali veri e propri 

impegni di realizzazione da parte del concorrente. Nella valutazione verranno apprezzati: 

- Chiarezza (anche espressivo – compositiva) e sintesi nella formulazione delle proposte; 

- Efficienza e realismo delle proposte formulate anche in ottica di plausibile compatibilità con il 

servizio; 

- Livello di approfondimento delle proposte, precisione ed esaustività delle stesse. 

MODALITÀ ATTRIBUZIONE DEI PUNTI 
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La valutazione degli elementi qualitativi dell’offerta tecnica sarà effettuata da una commissione 

giudicatrice appositamente nominata con il metodo aggregativo – compensatore, secondo la formula: 

 

Pi = ∑n [Wi*V(a)i] 

 

dove: 

 

Pi = punteggio dell’offerta iesima 

n = numero totale dei requisiti 

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i)  
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno  
∑ = sommatoria 
 

La valutazione degli elementi di natura qualitativa sarà effettuata con il criterio del confronto a 

coppie tra le offerte presentate, da parte di ciascun commissario di gara. 

Qualora le offerte ammesse siano inferiori a tre, e pertanto non sia possibile procedere al confronto a 

coppie, si procederà con l’attribuzione discrezionale dei singoli coefficienti da parte di ciascun 

commissario con successiva determinazione della media dei punteggi attribuiti secondo la tabella 

riportata di seguito. 

 

Per quanto riguarda la valutazione degli elementi tecnici proposti di natura qualitativa, i coefficienti 

sono determinati attraverso il confronto a coppie tra le offerte presentate, calcolando la media dei 

coefficienti variabili tra zero e uno, da parte di ciascun commissario di gara costruendo una matrice di 

tipo triangolare e utilizzando una opportuna scala semantica; il confronto avviene sulla base delle 

preferenze accordate da ciascun commissario a ciascun progetto in confronto con tutti gli altri, secondo 

i parametri contenuti nei documenti di gara, prescindendo dalla motivazione della preferenza attribuita. 

Ciascun commissario confronta l’offerta di ciascun concorrente indicando quale offerta preferisce e il 

grado di preferenza, variabile tra 1 e 6 (scala semantica del confronto a coppie) (1 – nessuna 

preferenza; 2 - preferenza minima; 3 - preferenza piccola; 4 - preferenza media; 5 – preferenza grande; 

6 - preferenza massima), eventualmente utilizzando anche valori intermedi; viene costruita una matrice 

con un numero di righe e di colonne pari al numero dei concorrenti meno uno e in ciascuna casella 

viene collocata la lettera corrispondente all’elemento che è stato preferito con il relativo grado di 

preferenza, e in caso di parità, vengono collocate nella casella le lettere dei due elementi in confronto, 

assegnando un punto a entrambe. 

Una volta effettuato il confronto a coppie si sommano i punteggi attribuiti a ciascun offerente da tutti i 

commissari. All’offerente che ha assunto il punteggio migliore verrà assegnato il coefficiente uno e 

agli altri un punteggio ad esso proporzionale in base al punteggio ottenuto. Il punteggio attribuito è 

dato dal coefficiente ottenuto per il punteggio massimo previsto per l’elemento di valutazione. Nella 

definizione dei coefficienti si terrà conto di due cifre decimali dopo la virgola, con arrotondamento del 

secondo decimale all’unità superiore se il terzo decimale è maggiore o uguale a cinque, ovvero senza 

arrotondamento se il terzo decimale è inferiore a cinque. Per ottimizzare lo svolgimento dei lavori 

verrà utilizzato un database per l’inserimento dei dati di valutazione ed il calcolo degli stessi. 

MODALITÀ DI VALUTAZIONE IN CASO DI CRITERIO DEL CONFRONTO A COPPIE CON 

OFFERTE INFERIORI A 3 (D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 Allegato G lett. a) ultimo periodo). Nel 

caso in cui le offerte ammesse fossero in numero inferiore a 3 (tre), a ciascun elemento è attribuito un 

coefficiente provvisorio, variabile tra zero ed uno, assegnato discrezionalmente da parte di ciascun 

commissario. Si procede, quindi, a trasformare la media dei coefficienti provvisori attribuiti ad ogni 
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elemento o sub-elemento da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la 

media più alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate. 

Nel caso di attribuzione discrezionale i coefficienti verranno assegnati secondo la seguente scala di 

giudizio, senza ammissione di coefficienti intermedi. 

VALUTAZIONE CRITERIO MOTIVAZIONALE COEFFICIENTE 

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 50 per 
il punteggio tecnico complessivo. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un 
punteggio inferiore alla predetta soglia. 
 

 

OFFERTA ECONOMICA 

(punti 20/100) 

 

Sarà attribuito il punteggio massimo di 20 punti al soggetto che avrà praticato la miglior offerta 
economica relativa al canone che il gestore erogherà per l'utilizzo la cui base di gara è di € 30.000,00.  
 
 
Il coefficiente attribuito all’Offerta economica è calcolato tramite il metodo cosiddetto non lineare. La 

formula si presenta nel seguente modo: 

Coi = (Ri /Rmax ) α         con α = 0,5  

dove: 

Coi =  coefficiente relativo all’ elemento di valutazione “Offerta economica” con riferimento all’ 

offerta del concorrente i-esimo; 

Ri = ribasso offerto dal concorrente i-esimo;  

Rmax = ribasso massimo offerto; 

α = coefficiente > 0 previsto nelle Linee guida ANAC n. 2 approvate con delibera n. 1005 del 

21/09/2016. 

Il punteggio relativo alla offerta economica i- esima per l’offerta economica (PEFi) si ottiene 

moltiplicando il coefficiente Coi per relativo fattore ponderale: 

PEFi = Coi *20 

 

Valutazione Criterio motivazionale Coefficiente 

Ottimo Relazione ben strutturata, che sviluppa in modo completo, 

chiaro, preciso ed approfondito l’oggetto/argomento richiesto 

1,00 

Buono Relazione adeguata, che sviluppa l’oggetto/argomento in modo 

non del tutto completo e/o senza particolari approfondimenti 

0,80 

Discreto Relazione pertinente, che sviluppa l’oggetto/argomento in 

maniera parziale e/o senza completo approfondimento 

0,60 

Sufficiente Relazione accettabile ma poco strutturato/a 0,40 

Scarso Relazione mediocre e non sufficientemente sviluppato/a 0,20 

Insufficiente Relazione carente, troppo generico/a ed inadeguato/a o del tutto 

assente 

0,00 
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L’offerta economica dovrà essere corredata ai sensi dell’art. 165 del D.Lgs. n. 50/2016 del PIANO 

ECONOMICO FINANZIARIO (PEF) volto a dimostrare l’equilibrio economico-finanziario di 
investimenti e gestione con il rendimento per l’intero periodo.  
Il PEF è un elemento essenziale dell’offerta e la cui omessa presentazione determina l’esclusione 

dell’offerta. 

 

N.B:  

Si precisa che nei calcoli relativi alle formule sopra riportate, con riferimento a tutti i criteri di 

valutazione, si terrà conto dei valori con tutti i decimali senza effettuare arrotondamenti. I calcoli 

verranno eseguiti con l’ausilio del software excel di Microsoft, precisando che, pur visualizzando i 

punteggi nelle celle (relativi ai coefficienti attribuiti ai singoli elementi e al punteggio totale) arrotondati 

a due numeri dopo la virgola, il programma procede al calcolo degli stessi tenendo conto del maggior 

numero di cifre significative dopo la virgola. 

In caso di una sola offerta valida, la Commissione non procederà ad attribuzione di punteggio, ma 

valuterà l’offerta in termini di congruità e di adeguatezza. 

 

TITOLO 4 - SOGGETTI AMMESSI ED ESCLUSI 

Sono ammessi alla gara gli operatori economici di cui all’art. 3 comma 1 lett p) del Codice in possesso 
dei requisiti prescritti dai successivi paragrafi, tra i quali, in particolare, quelli costituiti da:  
- operatori economici con idoneità individuale di cui alle lett. a) (imprenditori anche artigiani, 

società commerciali, società cooperative), b) (consorzi tra società cooperative e consorzi tra imprese 
artigiane) e c) (consorzi stabili) dell’art. 45 comma 2 del codice; 

- operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alla lettera d) (raggruppamenti temporanei 
di concorrenti) e) (consorzi ordinari di concorrenti), f) (aggregazioni tra le imprese aderenti al 
contratto di rete) e g) (Gruppo Europeo di interesse economico) dell’art. 45 comma 2 del Codice 
oppure da operatori che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice. 

 

Si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
 

Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del Codice, è 

vietato partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale, qualora gli stessi abbiano 

partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione 
di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 
 

Ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) (consorzi tra 
società cooperative e consorzi tra imprese artigiane), ai sensi dell’art. 48, comma 7, secondo periodo, 

del Codice è vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara; il medesimo divieto, vige 
per i consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lettera c), 
(consorzi stabili).  
 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE: Per partecipare alla gara gli operatori economici all’atto 
dell’offerta devono possedere i seguenti requisiti. 

 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE: ai fini dell’ammissione alla gara il concorrente non può 
trovarsi in nessuna delle cause ostative ivi previste: 
 

• cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 1, 2, 4 e 5 del Codice; 
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• cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159 o 
di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 84 comma 4 del medesimo Decreto; 

 
• condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi 

della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione; 
 

• la condizione di cui all’art. 80, comma 4, lett. c-ter) è valutata dalla stazione appaltante a suo 
insindacabile giudizio in caso di inadempimenti di precedenti appalti della medesima o di altre 
stazioni appaltanti. Saranno valutati come inadempimenti della partecipante eventuali fatti 
commessi, imputabili o attribuibili da soggetti con i quali sia intervenuta cessione d’azienda, ramo 
d’azienda, scissione, fusione o altre fattispecie riconducibili a successione aziendale. 

 

In caso di RTI/Consorzio ordinario di concorrenti/GEIE/Rete d’impresa i requisiti di ordine 
generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 devono essere posseduti e dichiarati da ciascuna delle 
Imprese temporaneamente raggruppate.  
In caso di consorzi di cui alle lettere b) e c) dell’art. 45, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 tali requisiti 
dovranno essere posseduti e dichiarati dal consorzio e dalla/e consorziata/e dichiarata/e quale/i 
esecutrice/i. 
 

CESSIONE D’AZIENDA O DI RAMO D’AZIENDA, TRASFORMAZIONE, 

INCORPORAZIONE O FUSIONE E/O SCISSIONE 

Nel caso in cui il concorrente vanti la propria capacità economica e finanziaria, tecnica e professionale e 

la stessa derivi da una cessione o affitto d’azienda, o di ramo d’azienda, trasformazione, incorporazione 

o fusione e/o scissione, e comunque nel caso in cui tali atti siano stati effettuati nell’anno antecedente la 

pubblicazione dell'avviso di gara, il concorrente è invitato ad includere tra i documenti richiesti per 

l'ammissione alla gara, copia autentica dell'atto concernente le modificazioni avvenute. 

Sussiste in capo alla società cessionaria, incorporante, o risultante dalla fusione, l’onere di presentare le 

dichiarazioni contenute nel D.G.U.E., allegato al presente, anche con riferimento ai soggetti indicati 

nell’art. 80 comma 3 del codice che hanno operato presso la società cedente, incorporata o le società 

fusesi nell’ultimo anno ovvero che sono cessati dalla relativa carica in detto periodo. 

 

REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 

1. iscrizione alla CCIAA per l’attività principale del presente appalto ovvero altro organismo 
equipollente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza in caso di concorrente di 
altro Stato membro dell’Unione. 
l concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 
83, co 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato 
nel quale è stabilito. 
Per la comprova del requisito la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in 
possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore 
economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati 
richiesti. 

2. possesso dei requisiti sia morali che professionali richiesti dalla normativa per l'ottenimento 
delle autorizzazioni per l'avvio dell’attività turistico-ricettiva previsti dalla L.R. n. 11/2013; 
 

REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICO FINANZIARIA E ALLA CAPACITÀ TECNICO E 

PROFESSIONALE     
1. Fatturato globale dell’impresa e l’importo relativo al settore oggetto della concessione 

realizzato negli ultimi tre esercizi, con l’indicazione, per ogni esercizio, degli importi 
complessivi al netto dell’IVA. L’importo globale dei servizi prestati, non deve essere 
inferiore al valore medio annuale presunto della Concessione pari a € 169.938,67; 
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La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del 

Codice: 

• per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine 

per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

• per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di 

società di persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA. 

 
2. Servizi analoghi al presente servizio - Aver prestato negli ultimi tre anni (2017 – 2018 - 

2019), almeno un contratto nei confronti di soggetti pubblici o privati, di servizi alberghieri, 
con buon esito e senza incorrere in alcuna risoluzione contrattuale per inadempimento della 
durata minima di 12 mesi: 

- l’Ente Pubblico o Privato committente da cui abbia ricevuto l’incarico di gestire in 

appalto o concessione il servizio ovvero con cui abbia stipulato una convenzione avente 

ad oggetto la gestione del servizio; 

- la tipologia del servizio prestato; 

- l’esatto periodo di esecuzione del servizio; 

- l’importo del valore dell’appalto. 

  
Nei raggruppamenti temporanei di cui all'articolo 45, comma 2, lettera d), del codice, i consorzi di 
cui all'articolo 45, comma 2, lettera e), del codice ed i soggetti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera 

g), del codice, di tipo orizzontale, i requisiti di qualificazione per la prestazione del servizio 
richiesto, devono essere posseduti dalla mandataria o dal consorzio in misura prevalente, fermo 

restando, però, che ciascuna impresa deve essere qualificata per la parte di prestazioni che si impegna 
ad eseguire, nel rispetto degli art. 47 e 48 D.lgs 50/2016. 

 

Le quote di partecipazione al raggruppamento o consorzio, indicate in sede di offerta, possono essere 
liberamente stabilite entro i limiti consentiti dai requisiti di partecipazione posseduti dall'associato o 

dal consorziato. Nell'ambito dei propri requisiti posseduti, la mandataria in ogni caso assume, in sede 

di offerta, i requisiti in misura percentuale superiore rispetto a ciascuna delle mandanti con 

riferimento alla specifica gara. 

I servizi sono eseguiti dai concorrenti riuniti secondo le quote indicate in sede di offerta, fatta salva la 
facoltà di modifica delle stesse, previa autorizzazione dell'Ente Committente che ne verifica la 
compatibilità con i requisiti posseduti dalle imprese interessate, in conformità alle disposizioni 
vigenti. Il diniego di autorizzazione è emesso a insindacabile giudizio dell’Ente. 
 
Nei raggruppamenti temporanei di cui all'articolo 45, comma 2, lettera d), del codice, i consorzi di 
cui all'articolo 45, comma 2, lettera e), del codice ed i soggetti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera 

g), del codice, di tipo verticale, la prestazione principale deve essere eseguita dalla mandataria o dal 
consorzio, fermo restando, però, che ciascuna impresa deve essere qualificata per la parte di 

prestazioni che si impegna ad eseguire, nel rispetto degli art. 47 e 48 D.lgs 50/2016. 

  

AVVALIMENTO In attuazione dei disposti dell’art. 89 del Codice, il concorrente singolo, 
consorziato, raggruppato o aggregato in rete, di cui all’art 45 del codice può dimostrare il possesso dei 
requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un 
altro soggetto. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della 
stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
 
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti morali o di idoneità professionale. 
 

È ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie. 
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Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 
 

Il contratto è in ogni caso eseguito dall’impresa che partecipa alla gara e si assume ogni obbligo 

contrattuale. 
  
 

TITOLO 5 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE  

5.1.  Termine per la presentazione dell’offerta 

Il termine ultimo per la presentazione dell’offerta è fissato per il giorno  

Venerdì – 28 agosto 2020 - 12:00 

 

Il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive. Il recapito tempestivo dell’offerta è a rischio 

esclusivo dell’offerente e la Stazione Appaltante non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i 

motivi di ritardo o del mancato recapito. 

Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento all’indirizzo fisico della Stazione Appaltante. 

5.2. Modalità di presentazione dell’offerta 

La procedura si svolge attraverso l’utilizzo di piattaforma telematica di e-procurement  mediante la 

quale sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione 

dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, con le modalità tecniche di seguito 

indicate, che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara; 

La piattaforma telematica ed il sistema utilizzati sono nella disponibilità della Stazione Appaltante e 

sono denominati di seguito, per brevità, solo “Sistema”, il cui accesso è consentito dall’indirizzo 

internet  

 

hiips://santurbano.tuttogare.it/gare/id17684-dettagli menù “Accedi”. 

 
L’operatore economico deve accreditarsi sul Sistema ed accertarsi dell’avvenuto invio utile degli atti al 

Sistema stesso, in esecuzione delle istruzioni fornite dal medesimo Sistema, non essendo sufficiente il 

semplice caricamento (upload) degli stessi sulla piattaforma telematica. 

Le modalità tecniche per l’utilizzo del sistema sono contenute nell’Allegato “Norme Tecniche di 

Utilizzo”, reperibile all’indirizzo internet sopra indicato, ove sono descritte le informazioni riguardanti il 

Sistema, la dotazione informatica necessaria per la partecipazione, le modalità di registrazione ed 

accreditamento, la forma delle comunicazioni, le modalità per la presentazione della documentazione e 

delle offerte ed ogni altra informazione sulle condizioni di utilizzo del Sistema. 

Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento del Sistema, non diversamente acquisibili, 

è possibile accedere all’Help Desk: (+39) 02 40 031 280 o all’indirizzo assistenza@tuttogare.it. 

 

Al fine di rendere le informazioni di base utili per la partecipazione alla gara, gestita, come detto, 

attraverso la piattaforma telematica, si riporta di seguito una sommaria descrizione degli adempimenti 

richiesti che, comunque, saranno meglio compresi in fase operativa seguendo le istruzioni ed indicazioni 
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fornite step by step dal sistema. 

 

Per accedere al sistema e partecipare alla gara è necessaria la registrazione dell’operatore economico 

all’indirizzo: https://santurbano.tuttogare.it/gare/id17684-dettagli 

 

Conclusa con successo la registrazione e indicata la casella di posta elettronica certificata (PEC) che 

verrà utilizzata per tutte le comunicazioni, l’impresa potrà partecipare alla procedura inviando la propria 

offerta come di seguito. 

 

Per proporre la propria candidatura, le imprese, una volta registrate, dovranno accedere alla sezione 

relativa alla procedura telematica, cliccare il pulsante azzurro “Partecipa”. 

Detto pulsante sarà visibile fino alla scadenza dei termini di presentazione dell'offerta, scaduti i quali 

non sarà più possibile inoltrare l’istanza o terminare operazioni già iniziate.  

È importante, dunque, che l'operazione di partecipazione sia effettuata prima della scadenza dei termini 

di gara.  

Dopo aver cliccato sul tasto Partecipa, l’Operatore Economico accederà ad una schermata che gli 

consentirà anzitutto di inserire eventuali Raggruppamenti d’Impresa. Per inserire la struttura del 

Raggruppamento sarà sufficiente cliccare sul comando: Aggiungi partecipante al Raggruppamento e 

compilare i campi richiesti: 

• Codice Fiscale dell'Azienda  

• Ragione Sociale 

• Identificativo Fiscale Estero (eventuale) 

• Ruolo all'interno del raggruppamento (Mandante/Consorziata) 

In caso di partecipazione alla Gara in Raggruppamento d'Impresa, l'onere della trasmissione della 

documentazione sarà in carico unicamente all'Operatore Economico Capogruppo, il quale, prima 

dell'invio della documentazione di gara, dovrà inserire nel Sistema i partecipanti al Raggruppamento 

stesso. 

La Registrazione al portale è obbligatoria per l'Operatore Economico mandatario, mentre non è 

obbligatoria per gli Operatori Economici mandanti. 

 

ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in Raggruppamento si consiglia di inserire 

immediatamente la struttura dello stesso in quanto qualora inserito o modificato in un momento 

successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema 

revocherà automaticamente le offerte generate tramite lo stesso, e ne richiederà obbligatoriamente la 

generazione di nuove. 

Dopo aver inserito l’eventuale Raggruppamento, l’Operatore Economico potrà caricare la 

documentazione cliccando sul tasto Carica la documentazione che comparirà sulle icone raffiguranti le 

“Buste” telematiche, all’interno delle quali l’Operatore Economico dovrà inserire tutta la 

documentazione di gara richiesta dagli atti di gara. Le “Buste” sono di tre tipi: 

• Busta “A - Documentazione amministrativa”; 

• Busta “B – Offerta tecnica”; 

• Busta "C - Offerta economica". 
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TITOLO 6 – BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

Busta telematica: A – BUSTA AMMINISTRATIVA 

In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo l’accesso al Sistema, l’operatore economico 

che intende partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema propone in 

sequenza e, ogni qualvolta il Sistema lo richiede o l’operatore economico lo ritenga, deve caricare 

(upload) la pertinente documentazione amministrativa nell’ambito della busta telematica (virtuale) «A – 

BUSTA AMMINISTRATIVA». 

 

Caricamento Busta “A – Documentazione amministrativa” 

Per effettuare l’upload della documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica 

documentazione in corrispondenza della relativa Busta “A – Documentazione amministrativa”. Il 

Sistema presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione 

di gara, che descriverà gli Step da seguire: 

Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati 

digitalmente; 

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui interno 

inserire tutti i files firmati digitalmente; 

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 

documentazione firmata digitalmente; 

Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona 

il file – Busta A – Documentazione Amministrativa, e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore 

Economico una “Chiave personalizzata” consistente in una Password, composta da 12 caratteri, 

necessaria per la criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua 

segretezza e inviolabilità (come previsto espressamente dall’art. 52, comma 7, Codice degli Appalti).  

La stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere 

richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 

documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 

Al termine il Sistema provvederà a: 

• verificare l'integrità del file; 

• verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

• verificare l’avvenuta criptazione del file; 

• verificare il salvataggio del file;Per procedere con il caricamento della successiva Busta, 

l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara. 

 

6.1 Istanza di partecipazione alla gara 

recante la forma di partecipazione (Modello 1 – istanza di partecipazione), i dati generali 

dell’operatore economico e le dichiarazioni necessarie per la partecipazione, non contenute nel 

Documento di Gara Unico Europeo (DGUE). 

La domanda deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente 

o da suo procuratore 
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OPERATORI RIUNITI (raggruppamento temporaneo di concorrenti, consorzio ordinario di 
concorrenti, GEIE). 
Nel caso in cui l’operatore economico partecipi alla gara come operatore riunito:  
- la mandataria dovrà compilare, per sé e per conto di ciascuno dei membri 
dell’operatore riunito, l’istanza di partecipazione. Vanno compilati secondo le indicazioni e 

con le prescrizioni sopra riportate, comprese le dichiarazioni in relazione a eventuali soggetti 
cessati dalla carica nell’anno antecedente la data del bando di gara;  
- per ogni membro dell’operatore riunito dovranno essere specificate:  

• la quota percentuale di apporto di ogni requisito tecnico-professionale ed economico-
finanziario relativamente a tutti i membri dell’operatore riunito; 

• le parti della prestazione e la relativa quota percentuale o le prestazioni che saranno 
eseguite da tutti i membri dell’operatore riunito; 

• la quota percentuale di esecuzione rispetto al totale delle prestazioni oggetto 
dell’appalto relativa a tutti i membri del medesimo operatore riunito; 

• ognuno dei membri dell’operatore riunito dovrà sottoscrivere la “domanda di 
partecipazione”; 

La suddetta documentazione prodotta da ciascuno dei membri dell’operatore riunito deve 
essere inserita nell’apposito spazio predisposto sul sistema telematico da parte dell’operatore 
economico indicato quale impresa mandataria.  
Nel caso di partecipazione di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di 
concorrenti o di G.E.I.E. già costituiti deve essere, inoltre, prodotta ed inserita, nell’apposito 
spazio, da parte dell’operatore economico indicato quale impresa mandataria ed abilitato ad 
operare: Copia autentica, rilasciata dal notaio, dell’ATTO DI COSTITUZIONE di 
RTI/CONSORZIO ORDINARIO DI CONCORRENTI/GEIE, redatto nella forma 
minima della scrittura privata autenticata, con le prescrizioni di cui all’art. 48 commi 12 e 13, 
del D.Lgs. 50/2016, in formato elettronico o mediante scansione del documento cartaceo. 

 

CONSORZI ART. 45 COMMA 2, LETTERE b) e c)  
Nel caso in cui l’operatore economico partecipante alla gara sia un consorzio di cui all’art. 
45, comma 2, lettera b) o lettera c) del D.Lgs. 50/2016 deve:  
- presentare “domanda di partecipazione”, specificando la tipologia di consorzio 

(consorzio lett. b) o consorzio lett. c), comma 2, art. 45 del D.Lgs. 50/2016); 
- firmare digitalmente la “domanda di partecipazione”;  

 

6.2 Documento di gara unico europeo – DGUE 

 
Ai sensi dell’articolo 85 del Codice, così come emesso con Circolare n. 3 del 18/07/2016 del Ministero 
delle Infrastrutture e dei Trasporti pubblicato nella GURI n° 174 del 27/07/2016 il concorrente compila 
il documento di gara unico europeo (DGUE) messo a disposizione tra la documentazione di gara in 
forma editabile.  
Il concorrente singolo deve compilare il DGUE, parte II, parte III, parte IV, parte VI.  

Le dichiarazioni di cui alla Parte III lettera A del DGUE sono riferite a ciascuno dei soggetti di 

cui all’art. 80 c. 3 del D.Lgs. 50/2016, che dovranno essere nominativamente indicati nella sezione 

come già nella Domanda di Partecipazione (vedi punto 6.1 del presente paragrafo). 

 

Tale documento deve essere compilato nelle parti II informazioni sull’operatore economico – tutte le 
sezioni, parte III criteri di esclusione tutte le sezioni, parte IV criteri di selezione –  
lettera A: idoneità professionale,   
lettera B: capacità economica e finanziaria,  
lettera C: capacità tecniche e professionali,   
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- concorrente partecipante come impresa singola;  
- ogni componente del RTI;  
- impresa consorziata;  
- impresa ausiliaria, in caso di avvalimento ai sensi dell’art 89 del D.Lgs. 50/2016 o di avvalimento 

ex art. 110 del D.Lgs, 50/2016;  
 

In caso di ricorso all’avvalimento il concorrente deve compilare anche la sezione C della parte II 

del DGUE. 

In caso di ricorso alla subconcessione il concorrente deve compilare anche la sezione D della parte 

II del DGUE.  
 

AVVERTENZE PER COMPILAZIONE DGUE  
• relativamente alla compilazione della parte III: Motivi di esclusione, si invita ad una attenta lettura 

delle dichiarazioni da rilasciare, in ragione del fatto che alcune volte hanno una formulazione 
negativa ed altre una formulazione positiva; 

• relativamente alla compilazione della parte III lettera C nel punto relativo alle cause di esclusione di 
cui all’art. 80 comma 5 lett.  b)  del Codice, è necessario rendere dichiarazione per tutte le lettere 
indicate: a) fallimento, b) liquidazione coatta, c) concordato preventivo d) concordato con continuità 
aziendale. 

 

Il DGUE dovrà essere sottoscritto, con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da 

un soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura.  

In caso di RTI o di Consorzio, dovrà essere prodotto un DGUE, sottoscritto digitalmente da un 

soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’operatore economico nella presente procedura:  

i) da tutte le imprese componenti il RTI o il Consorzio, in caso di RTI o Consorzi ordinari di concorrenti 

sia costituiti che costituendi;  

ii) dal Consorzio medesimo e da tutte le imprese consorziate indicate quali esecutrici, in caso di 

Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.lgs. n. 50/2016; Inoltre, il DGUE dovrà essere 

prodotto:  

iii) in caso di avvalimento, dall’impresa ausiliaria (il DGUE dovrà essere firmato digitalmente da 

soggetto munito di poteri idonei ad impegnare l’ausiliaria);  

iv) in caso di subconcessione, il DGUE dovrà essere firmato digitalmente da soggetto munito di idonei 

poteri di ciascuna dell’impresa.  

 

In caso di procuratore i cui poteri non siano riportati sulla CCIAA, dovrà essere prodotta insieme alla 

documentazione amministrativa la procura, come nel seguito meglio indicato.  

 

NEL CASO DI AVVALIMENTO  
L’operatore economico partecipante alla gara, che si affida alla capacità di altri soggetti ai fini del 
raggiungimento dei requisiti di qualificazione previsti dal presente disciplinare, deve indicare nel 
proprio DGUE: 
- la denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi (impresa ausiliaria); 
- i requisiti oggetto di avvalimento; 
ed allegare: 
1. DGUE dell’imprese ausiliaria 

2. DICHIARAZIONE DELL’IMPRESA AUSILIARIA EX ART. 89 DEL D.LGS. n. 50/2016 
(Modello 4 - dichiarazione di impegno ausiliaria) con cui quest'ultima si obbliga verso il concorrente e 
verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata del contratto le risorse necessarie 
di cui è carente il concorrente, con specifica indicazione delle risorse (risorse economiche o garanzie, 
attrezzature, mezzi o macchinari, beni finiti e materiali, personale).  
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Le risorse indicate devono corrispondere a quelle oggetto del contratto di avvalimento. Nella 
dichiarazione devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del D.Lgs. n. 
50/2016.  
Il modello contenente le dichiarazioni dell’impresa ausiliaria deve essere sottoscritto dal dichiarante 
munito del potere di rappresentanza e inserito sul sistema nello spazio relativo alla dichiarazione 
dell’impresa ausiliaria. 
  
CONTRATTO DI AVVALIMENTO di cui all’art. 89, comma 1, del D.Lgs. n. 50/2016, in virtù del 
quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a 
disposizione le risorse necessarie, per tutta la durata dell’appalto. Il contratto deve riportare: le risorse e 
i mezzi prestati in modo determinato e specifico; la durata; ogni altro elemento utile ai fini 
dell’avvalimento.  
Il contratto di avvalimento va inserito sulla piattaforma in formato elettronico firmato digitalmente dai 
contraenti oppure il formato elettronico tramite scansione della copia autentica rilasciata dal notaio 
dell’originale cartaceo. 

 

NEL CASO DI CONSORZIO di cui alle lett. b) e c) del comma 2 dell’art. 45 del D.Lgs. 50/2016, 
che non esegua direttamente le prestazioni oggetto dell’appalto, questi deve indicare nel proprio 
DGUE la denominazione della consorziata esecutrice. 
In tal caso il Consorzio deve allegare:  

1. Il DGUE, compilato e firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante delle consorziate 
esecutrici per le quali il medesimo Consorzio concorre. 

2. La “DICHIARAZIONE DELL’IMPRESA CONSORZIATA PER LA QUALE IL 
CONSORZIO CONCORRE”, disponibile nella documentazione di gara, contenente i dati 
generali della consorziata e le ulteriori dichiarazioni che non sono contenute nel Documento di 
Gara Unico Europeo (DGUE). Nel modello devono essere indicati tutti i soggetti di cui all’art. 
80 c. 3 del D.Lgs. 50/2016  

  
Tale modello dovrà, analogamente a quanto previsto per il DGUE, essere compilato e firmato 

digitalmente dal relativo titolare o legale rappresentante o procuratore. Non potrà essere 

indicata quale consorziata esecutrice l’impresa che si trovi nelle condizioni di cui all’art. 110, 

comma 5, D. Lgs. 50/2016. 

 

 

6.3 Dichiarazioni Integrative ex art. 80 del D.Lgs. N. 50/2016 

(Modello 2 - Dichiarazione integrativa art 80), ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 del 

D.P.R. n. 445/2000, dal legale rappresentante o dal procuratore speciale dell’impresa, firmata 

digitalmente. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara: 
 

a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii. 
con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del 
potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso) con firma digitale oppure sottoscritte e 
scansionate corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso 
di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche 
in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti;  
 

b. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal caso, alle 
dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa procura; 
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c. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese 
ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 
 

Tutte le dichiarazioni relative alla presente gara da includere nella documentazione amministrativa 
potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione gratuitamente dalla stazione 
appaltante. 
 

Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice 
dell’amministrazione digitale). 
 
 

6.4 Dichiarazioni di cui all’art. 83 D.Lgs. n. 50/2016  

(Modello 3 - Dichiarazione art 83), ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 del fatturato 
globale dell’impresa degli ultimi tre esercizi e dello svolgimento di servizi analoghi degli ultimi tre 
esercizi. 
Il legale rappresentante dovrà attestare il possesso della capacità economico finanziaria e la capacità 
tecnico professionali previsti dal Titolo 4 del presente bando di gara 
 

6.5 La Garanzia di cui all'art. 93 del D.Lgs 50/2016  

in formato elettronico pari al 2% del valore stimato della concessione (€ 16.993,87) di validità di 

almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta.    
Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti la 
fideiussione deve essere intestata a tutte le imprese facenti parte del raggruppamento, oppure intestata 
all’impresa dichiarata capogruppo con l'indicazione esplicita della copertura del rischio anche per tutte 
le altre imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio.   
La cauzione deve essere costituita da fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie 
o assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le 
rispettive attività o rilasciata da intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’art. 106 del d.lgs. 1 
settembre 1993, n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che 
sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto 
dall’art. 161 del d.lgs. 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti 
dalla vigente normativa bancaria/assicurativa. 
 

La fideiussione dovrà riportare, quale causale, la dicitura “Garanzia a corredo dell’offerta relativa alla 
procedura aperta per la concessione del Servizio gestione casa per ferie "Ex casa albergo per ragazzi” in 

località Cesuna - CIG: ……………..(da indicare)"  
Deve recare la firma di un soggetto autorizzato a rilasciare fideiussione per conto dell’istituto, banca, 
azienda o compagnia di assicurazione e deve prevedere espressamente:  

• la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale 

• la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile; 

• l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta 
dell’Amministrazione. 

 

Sono applicabili i benefici di cui all'art. 93 comma 7 del D.Lgs. 50/2016, per fruire dei quali l'operatore 
economico segnala, in sede di “domanda di partecipazione e scheda di rilevazione relativa ai requisiti di 
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ordine generale”, il possesso dei relativi requisiti, e lo documenta nei modi prescritti dalle norme 
vigenti. Si precisa che:  
- in caso di partecipazione in RTI orizzontale, sensi dell’art. 48, comma 6, del Codice, o consorzio 
ordinario di concorrenti di cui all’art. 45, comma 2, lett. e), del Codice, il concorrente può godere del 
beneficio della riduzione della garanzia solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento e/o 
il consorzio ordinario siano in possesso della certificazione del sistema di qualità;  
- in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che costituiscono 
il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il raggruppamento stesso può 
beneficiare di detta riduzione, in ragione della parte delle prestazioni contrattuali che ciascuna impresa 

raggruppata e/o raggruppanda assume nella ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del 
raggruppamento;  
- in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e c) dell’art. 45, comma 2, del Codice, il 
concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui la predetta 
certificazione sia posseduta dal consorzio.  
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione definitiva, per fatto 
dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo; la garanzia copre inoltre la 
mancata dimostrazione del possesso dei requisiti di partecipazione alla gara.  
 
Nel caso di garanzie prestate in forma ridotte ai sensi dell’art 93 comma 7 del Codice la/le 

certificazioni vanno prodotte in formato digitale (scansione dell’originale cartaceo) e inserite nella 

“Documentazione amministrativa”. 

 

La garanzia deve contenere contestualmente o separatamente l’impegno di un fideiussore a 
rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui all’art. 93 comma 8 del Dlgs 
50/2016, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario. Nel caso in cui il concorrente presenti la cauzione 
mediante fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari, l’impegno richiesto 
può fare parte integrante del contenuto della fideiussione stessa.  
In caso di partecipazione di raggruppamento o consorzio o GEIE l’impegno di cui sopra deve essere 
espressamente riferito al raggruppamento o consorzio di cui all’art. 2602 del codice civile, ovvero al 
GEIE.  
I documenti attestanti la costituzione della garanzia e l'impegno del fideiussore devono essere presentati, 
in originale, in formato elettronico e firmato digitalmente. Qualora non sia disponibile l’originale in 
formato elettronico e firmato digitalmente, gli offerenti dovranno inserire nel sistema la scansione della 
documentazione originale cartacea. 

 

6.6 ATTESTAZIONE DI SOPRALLUOGO 

Attestazione di sopralluogo da effettuarsi con attestazione di avere preso visione dei luoghi (modello 7). 

 

6.7 DOCUMENTO “PASSOE” (Pass Operatore Economico)  

Il passoe è rilasciato dal Servizio “AVCPASS” comprovante la registrazione al servizio per la verifica 

del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario in capo 

all'operatore economico ai sensi dell'art. 81, commi 1 e 2 e art. 216, comma 13 del D.Lgs 50/2016. Tutti 

i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi a sistema 
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accedendo all'apposito link sul portale dell’Anac (www.anticorruzione.it) “Servizi” - ”Servizionline” – 

“AVCPASS Operatore Economico” secondo le istruzioni ivi contenute. 

 

 

 

TITOLO 7 – BUSTA B - OFFERTA TECNICA  

 

La busta “B – offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, una relazione tecnica nella quale 

dovranno illustrare il progetto di gestione redatta secondo i criteri di attribuzione dei punteggi sopra 

indicati. Il progetto dovrà essere contenuto in massimo 40 facciate in formato A4, carattere times new 

roman 12, non superiore a 25 righe per foglio. Non saranno considerate le pagine eccedenti la numero 

30.  
La suddetta relazione deve essere firmata da parte del titolare o legale rappresentante o 

procuratore del soggetto partecipante. 

 

Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE 

non ancora costituiti, l'offerta tecnica deve essere sottoscritta con firma digitale da tutti i soggetti che 
costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, consorzio GEIE.  
Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti, Consorzi ordinari di concorrenti, GEIE 

già costituiti, per i quali sussiste l'obbligo di produrre l'atto costitutivo, l'offerta tecnica può essere 
sottoscritta con firma digitale da tale soggetto indicato quale mandatario. 
 
Caricamento nella piattaforma 

Per effettuare l’upload della documentazione, l’Operatore Economico dovrà cliccare sul tasto Carica 

documentazione in corrispondenza della relativa Busta telematica Busta “B – Offerta tecnica”.  

Il Sistema presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della 

documentazione di gara che descriverà gli Step da seguire: 

Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i files da inserire nella Busta siano firmati 

digitalmente; 

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo Zip, Rar o 7z al cui interno 

inserire tutti i files firmati digitalmente; 

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 

documentazione firmata digitalmente; 

Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona 

il file – Busta B – Offerta Tecnica e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave 

personalizzata” consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione 

della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità. La 

stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere 

richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 

 

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 

documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 

Al termine il Sistema provvederà a: 

• verificare l'integrità del file; 

• verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

• verificare l’avvenuta criptazione del file; 

• verificare il salvataggio del file; 



 

COMUNE DI SANT’URBANO 
35040 - Provincia di Padova 

Via Europa n.20 – Tel.0429-96023 – Fax 0429-96272 
e-mail: info@comune.santurbano.pd.it 

 

19/27 

Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà: 

• Visualizzare la documentazione caricata; 

• Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

• Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

• Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di 

partecipazione in Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo 

rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema 

revocherà automaticamente le offerte formulate e ne richiederà obbligatoriamente la 

formulazione di nuove.  

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento 

della documentazione con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di 

presentazione delle offerte in quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la 

velocità della connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, 

mettendo così a rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 

  
Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al 
Pannello di gara. 

 

TITOLO 8 – BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA 

8.1 Offerta economica 

L’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente mediante espressione in rialzo % rispetto canone 

concessorio posto a base di gara su conforme Modello 8 – offerta economica.  

 

8.2 Piano economico finanziario 

L’offerta economica dovrà essere corredata ai sensi dell’art. 165 del D.Lgs. n. 50/2016 del PIANO 

ECONOMICO FINANZIARIO (PEF) volto a dimostrare l’equilibrio economico-finanziario di 

investimenti e gestione con il rendimento per l’intero periodo. Il PEF è un elemento essenziale 

dell’offerta e la cui omessa presentazione determina l’esclusione dell’offerta. 

 

Caricamento Busta “C – offerta economica e temporale”  
Per effettuare l’upload della documentazione relativa all’offerta economica sarà necessario cliccare sul 

tasto Carica documentazione in corrispondenza della relativa Busta telematica Busta “C – Offerta 

economica e temporale”, e caricarla. Il Sistema presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul 

corretto caricamento della documentazione, che descriverà gli Step da seguire: 

Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati 

digitalmente; 

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo Zip, Rar o 7z al cui interno 

inserire tutti i files firmati digitalmente; 

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 

documentazione firmata digitalmente; 
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Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona 

il file – Busta “C – Offerta Economica e temporale”; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una 

“Chiave personalizzata” consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la 

criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e 

inviolabilità. La stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, 

potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della 

documentazione. 

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 

documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 

Al termine il Sistema provvederà a: 

• verificare l'integrità del file; 

• verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

• verificare l’avvenuta criptazione del file; 

• verificare il salvataggio del file; 

Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà: 

• Visualizzare la documentazione caricata; 

• Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

• Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

• Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di 

partecipazione in Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo 

rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta economica, il Sistema revocherà 

automaticamente le offerte formulate e ne richiederà obbligatoriamente la formulazione di 

nuove.  

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento 

della documentazione con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di 

presentazione delle offerte in quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la 

velocità della connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, 

mettendo così a rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 

  

Per procedere con l’invio della partecipazione l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara 

e Inviare la Partecipazione. 

  

Nel caso di offerta presentata da un Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 

ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, l’offerta economica deve essere sottoscritta da 

tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di 
concorrenti, GEIE. 
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti, 

GEIE già costituiti, per i quali sussiste comunque l’obbligo di produrre l’atto costitutivo, l’offerta 
economica può essere sottoscritta dal solo soggetto indicato quale mandatario.  
Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio 

ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, l’offerta economica deve contenere l'impegno 

che, nel caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno, con unico atto, mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, designata quale mandataria.  
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L'offerta degli operatori economici raggruppati o dei consorziati determina la loro responsabilità 

solidale nei confronti dell'Ente Committente, nonché nei confronti del subconcessionario e dei fornitori.  
N.B. Non saranno ammesse, a pena di esclusione, offerte pari e inferiori rispetto al valore posto a 

base di gara. 

 

8.3 Invio della partecipazione 

Una volta caricate tutte le "Buste", il Sistema renderà disponibile il pulsante INVIA LA 

PARTECIPAZIONE che consentirà all’Operatore Economico l'inoltro della richiesta di partecipazione 

alla gara. Cliccando su tale tasto, il Sistema verificherà la presenza di tutte le “Buste” e rilascerà il 

seguente messaggio: 

La partecipazione è stata ricevuta con successo. 

Un messaggio di posta elettronica certificata è stato inviato per confermare l’operazione. 
  

Dopo aver verificato la presenza di tutte le "Buste", il Sistema apporrà la marcatura temporale 

certificante la data e l’ora certa di invio dell’istanza e contestualmente invierà all’Operatore Economico, 

tramite PEC, conferma di avvenuta partecipazione. 

Solo quando visualizzerà tale messaggio e avrà ricevuto tramite Pec la ricevuta di avvenuta consegna, 

da parte dell’Ente, della richiesta di partecipazione, l’Operatore Economico potrà considerare inviata la 

propria istanza. 

Dopo aver effettuato l'invio della partecipazione alla gara ed entro i termini di scadenza della stessa, 

l'Operatore Economico avrà la possibilità di: 

• visualizzare la documentazione caricata; 

• sostituire la documentazione già inviata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati 

precedentemente; 

• Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati 

precedentemente; 

• modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: la modifica del 

Raggruppamento comporterà la revoca automatica delle offerte formulate che siano state 

generate tramite il Sistema e quest’ultimo ne richiederà obbligatoriamente la formulazione di 

nuove.  In tal caso l’Operatore Economico dovrà nuovamente inviare la propria partecipazione; 

• revocare la propria partecipazione alla gara. Entro i termini di presentazione dell'offerta 

l'Operatore Economico potrà revocare la partecipazione cliccando sul tasto "Revoca 

partecipazione"; il Sistema invierà all’Operatore Economico PEC di avvenuta consegna 

dell’istanza di revoca della partecipazione. Un'offerta revocata sarà cancellata dal Sistema ed 

equivarrà a un'offerta non presentata. Insieme all'offerta sarà cancellata tutta la documentazione 

per l'ammissione alla gara e l'eventuale documentazione presentata a corredo dell'offerta.  

II Sistema non accetterà offerte presentate dopo la data e l'orario stabilito quale termine di presentazione 

delle offerte. 

Si consiglia di inviare la propria offerta con congruo anticipo, in modo da consentire alla Stazione 

Appaltante e/o al Gestore della Piattaforma di fornire l’eventuale assistenza che dovesse rendersi 

necessaria per il superamento di eventuali problemi correlati alla mancanza di padronanza 

nell’utilizzo della piattaforma da parte degli Operatori Economici. 

L'offerta presentata entro la data e l'ora di chiusura della gara è vincolante per l’Operatore Economico 

concorrente. 
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La presentazione dell'offerta costituisce accettazione, da parte del concorrente, delle Norme Tecniche di 

funzionamento del Sistema, delle condizioni previste per la partecipazione alla gara e di tutta la 

documentazione predisposta dalla Stazione Appaltante. 

 

 

8.4 Chiarimenti 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in forma scritta ed inviate 

utilizzando quale unico mezzo la piattaforma telematica, utilizzando il tasto “Formula quesito” che 

l’operatore economico visualizza all’interno del pannello di gara, entro e non oltre il termine di   

 

venerdì – 24 agosto 2020 – ore 12:00 

 

Formula Quesito: consente all’Operatore Economico di inoltrare richieste di chiarimenti direttamente 

alla Stazione Appaltante. Dopo aver formulato la domanda e cliccato su Invia quesito, l’Operatore 

Economico riceverà una Pec di ricevuta della avvenuta consegna da parte dell’Ente. La risposta al 

quesito perverrà all’Operatore Economico richiedente tramite Posta Elettronica Certificata. L’Elenco dei 

Chiarimenti sarà visualizzabile nella medesima schermata relativa ai dettagli della gara in oggetto.  

Non saranno accettati quesiti formulati diversamente da quanto indicato al punto precedente e/o 

pervenuti oltre il termine su indicato e/o inviati e/o pervenuti ad indirizzi diversi da quelli su indicati 

anche se appartenenti alla Stazione Appaltante. 

 

Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, sempre che siano state avanzate in tempo utile, le domande e 

le relative risposte saranno pubblicate, in forma anonima, esclusivamente all'indirizzo internet 

hiips://santurbano.tuttogare.it/gare/id17684-dettagli  almeno due giorni prima della scadenza della 

presentazione delle offerte, salvo abbreviazione dei termini per motivi di urgenza. 
 

 

TITOLO 9 – PROCEDURA DI GARA 

9.1. Prima seduta pubblica del seggio di gara e verifica della documentazione 

amministrativa 

Il giorno Lunedì 31 agosto 2020 - 10:00 presso gli Uffici Comune di Sant'Urbano avrà luogo 

l’insediamento, in seduta pubblica, della Commissione di Gara, oppure, in caso di impedimento, luogo, 
data e ora comunicate agli offerenti con modalità telematica. 
Il soggetto che presiede la commissione di gara provvede: 
a) a verificare la completezza della documentazione amministrativa presentata dai concorrenti; 
b) ad esercitare, nei casi previsti dall’articolo 83, comma 9, del decreto legislativo n. 80 del 2016, prima 
di procedere all’esclusione, il soccorso istruttorio, assegnando un termine perentorio non superiore a 10 
dieci giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, anche di soggetti 
terzi, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
 
La seduta di gara avrà luogo, in prima seduta pubblica, il  
 

Lunedì 31 agosto 2020 - 10:00 
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all’interno del portale telematico https://santurbano.tuttogare.it/gare/id17684-dettagli  

 

Le modalità e le date relative alle successive sedute verranno comunicate attraverso il medesimo 
portale. 
 
 

9.2. Procedura di soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza 
e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti 

all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito 
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 

successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di 
circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a 

corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 
la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano comunque indicati in sede di partecipazione 
alla gara, preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

- la mancata presentazione della garanzia provvisoria ovvero dell’impegno del fideiussore è 

sanabile con la procedura di soccorso istruttorio; 

- nei raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti, in difetto di previsione 

espressa, la quota di partecipazione ed esecuzione dei servizi/forniture di ciascuna associata si presume 
corrispondente alla rispettiva qualificazione dichiarata. Ove la qualificazione dei componenti del 

raggruppamento con conduca a conclusioni univoche, lo stesso sarà escluso dalla gara. Costituisce, 
parimenti, causa di esclusione dalla gara la qualificazione insufficiente della singola associata rispetto 

alla quota dalla stessa assunta.  

Ai fini della sanatoria la Stazione Appaltante assegna al concorrente un termine non superiore a dieci 

giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede 

all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della Stazione Appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 

 

9.3. Commissione giudicatrice 
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La Commissione Giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza 

del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, 

complessivamente esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai 

commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. 

A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla Stazione Appaltante. 

La Commissione Giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti e fornisce eventualmente ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte 

tecniche. 

In deroga a quanto previsto nel presente punto, qualora vi sia un solo offerente ammesso, venendo meno 

il giudizio comparativo, le operazioni di gara potranno proseguire a cura del Seggio di Gara, omettendo 

la nomina della Commissione, ai fini esclusivi dell’idoneità dell’offerta tecnica ed economica a 

soddisfare le esigenze della Stazione Appaltante. 

 

9.4. Apertura della busta B contenente il progetto tecnico 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa la Commissione Giudicatrice, in 

seduta pubblica, procederà all’apertura delle buste virtuali concernenti le offerte tecniche ed alla verifica 

della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 

In particolare, la Commissione procede ad un controllo e ad un riscontro preliminare degli atti inviati, 

leggendo il solo titolo degli atti rinvenuti, e dandone atto nel verbale della seduta. 

L’operazione è limitata al mero riscontro degli atti prodotti dai soggetti concorrenti, restando esclusa 

ogni facoltà degli interessati, se presenti, di prenderne visione del contenuto. 

 

9.5. Valutazione dell’offerta tecnica 

In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 

tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule di seguito indicati. 

 

 

9.5.5. Verifica di congruità dell’offerta. 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 

elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, 

della Commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono 

anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la 

migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della Stazione Appaltante procedere 

contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 

indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, eventualmente con il supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni 

fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche 

mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, 

in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 
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TITOLO 10 - AGGIUDICAZIONE 
All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di 

congruità delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che 

ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e 

documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la Stazione 

Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 

Codice. 

 

10.1 Provvedimento di aggiudicazione 
L’aggiudicazione è disposta con provvedimento esplicito. In assenza di condizioni ostative può essere 

disposta anche prima della scadenza del termine di cui all’art. 33 del codice dei contratti pubblici e , in 

tal caso, assorbe l’approvazione della proposta di aggiudicazione. 

L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell'offerta e diventa efficace solo dopo la verifica del 

possesso dei requisiti dell’aggiudicatario dell’assenza dei motivi di esclusione, con particolare 

riferimento all’articolo 80 dello stesso decreto. 

  

10.2. Adempimenti posteriori all’aggiudicazione 

L’aggiudicazione è comunicata a tutti gli offerenti ai sensi dell’articolo 76, comma 5, del decreto 

legislativo n. 50 del 2016 ed è resa nota con le pubblicazioni previste dagli articoli 29, comma 1, e 98 

del medesimo decreto legislativo. 

 

TITOLO 11 – STIPULA DEL CONTRATTO 
  
11.1. Obblighi dell’aggiudicatario 

L’aggiudicatario è obbligato, entro il termine prescritto dalla Stazione Appaltante, pena revoca 

dell’aggiudicazione: 

a) a fornire tempestivamente alla Stazione Appaltante tutta la documentazione necessaria alla stipula del 

contratto e le informazioni necessarie allo stesso scopo; 

b) a depositare presso la Stazione Appaltante le dovute garanzie e assicurazioni previste dal Capitolato 

speciale descrittivo e prestazionale 

c) se costituito in forma societaria diversa dalla società di persone (S.p.A., S.A.p.A., S.r.l., S.coop.p.A., 

S.coop.r.l., Società consortile per azioni o a responsabilità limitata), a presentare una dichiarazione circa 

la propria composizione societaria, ai sensi dell’articolo 1 del d.p.c.m. 11 maggio 1991, n. 187, attuativo 

dell’articolo 17, terzo comma, della legge n. 55 del 1990; in caso di consorzio la dichiarazione deve 

riguardare anche le società consorziate indicate per l’esecuzione del servizio; 

d) a depositare presso la Stazione Appaltante le spese di contratto, di registro, di segreteria e ogni altra 

spesa connessa, come determinate ai sensi di legge ammontanti presuntivamente in € 2.500,00 soggette 

a conguaglio al momento della stipula; 

e) se l’aggiudicatario non stipula il contratto nei termini prescritti, oppure non assolve gli adempimenti 

di cui alle precedenti lettere dalla a) alla e), in tempo utile per la sottoscrizione del contratto, 

l’aggiudicazione può essere revocata dalla Stazione Appaltante; 
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f) nel caso di cui alla precedente lettera f), la Stazione Appaltante provvede ad incamerare la garanzia 

provvisoria; in ogni caso è fatto salvo il risarcimento di ulteriori danni ivi compresi i danni da ritardo e i 

maggiori oneri da sostenere per una nuova aggiudicazione. 

 

TITOLO 12 – COMUNICAZIONI - SOPRALLUOGO 

12.1. Comunicazioni agli operatori economici. 

a) le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici, in tutti i casi previsti dalla 

normativa o dalla presente lettera di invito si intendono validamente ed efficacemente effettuate se rese 

all’indirizzo di posta elettronica certificata indicato dall’operatore in sede di registrazione sulla 

Piattaforma; 

b) in caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 

formalmente, o di reti di imprese, la comunicazione recapitata al mandatario o capogruppo si intende 

validamente e automaticamente estesa a tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati o 

partecipanti alla rete di imprese; 

c) in caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’operatore economico che ha fatto ricorso 

all’avvalimento, o al suo mandatario o capogruppo nel caso di cui alla lettera b), si intende validamente 

e automaticamente estesa ai relativi operatori economici ausiliari; 

d) le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici in merito alle successive sedute 

pubbliche della Commissione di Gara sono effettuate con almeno un giorno di anticipo. 

 

12.2. Sopralluogo 

L’Operatore Economico deve concordare con il Responsabile Unico del Procedimento, secondo le 

modalità definite dalla piattaforma elettronica, la data e l’ora di visita di sopralluogo. Lo stesso potrà 

essere effettuato esclusivamente dal titolare o dipendente delegato dell’Operatore ovvero da soggetto 

diverso, munito di procura notarile. 

 

TITOLO 13 – DISPOSIZIONI FINALI 

13.1. Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente 

Ai sensi del combinato disposto degli articoli 119, comma 1, lettera a), e 120 del decreto legislativo n. 

104 del 2010, contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è 

ammesso ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Venezia. 

 
 

13.2. Trattamento dei dati personali 

Facendo riferimento all’art. 13 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 

27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è la Stazione Appaltante Comune di Sant’Urbano; 

b) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara    e 

l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; 
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c) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono destinati 

i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

d) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di chiedere al 

titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

e) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori della Stazione Appaltante, 

implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. 

Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro soggetto che 

abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e della legge n. 241/90, i soggetti destinatari 

delle comunicazioni previste dalla Legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità 

giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, 

eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea; 

f) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto e 

all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. 

Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle norme 

sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

g) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente sede in 

Piazza Venezia n. 11 - 00187 Roma – Italia, in conformità alle procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 

1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

13.3. Accesso agli atti 

Fermo restando quanto previsto dall’articolo 53 del decreto legislativo n. 50 del 2016, l’accesso agli atti 

di gara è consentito dopo la comunicazione del provvedimento lesivo: 

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi 

della procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 

dell’aggiudicazione per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara; 

 

 
13.4. Riserva di aggiudicazione 

La Stazione Appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o indennità di 

alcun genere agli offerenti: 

a) di differire, procrastinare o revocare il presente procedimento di gara; 

b) di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all'oggetto del contratto, ai sensi dell’articolo 95, comma 12, del decreto legislativo n. 50 del 2016. 
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