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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

TABELLA RIASSUNTIVA DEI PROGRAMMI STRATEGICI E DEGLI OBIETTIVI 2023
PROGRAMMI INDIVIDUATI NEL D.U.P. 2023-2025

Settore | Amministrativo

—
OBIETTIVO 1 h OBIETTIVO 2 OBIETTIVO 3
Consolidato/Ordinario: Di Sviluppo: Di Sviluppo:
Promozione sviluppo cultura e manifestazioni Ricognizione dei contratti cimiteriali in essere Sanatoria concessioni cimiteriali
. J e la loro digitalizzazione scadute
4 )
OBIETTIVO p OBIETTIVO 5 OBIETTIVO 6
Di Sviluppo: bi Sviluppo: o
Implementazione banca dati e bollettazione Gestione Asilo nido comunale Di Sviluppo:
lampade votive stio Ido comuna Premio Ravelli
\ J
OBIETTIVO 7 OBIETTIVO 8 OBIETTIO 9
Di Sviluppo: Di Sviluppo: Di Sviluppo:

Bando utenze domestiche Censimento della popolazione e abitazioni per Servizio Civile

conto dell’ ISTAT
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

fatture dell’Area;

gestione manutenzione sistema informativo (hardware e software);

acquisti strumenti informatici e telematici e gestione contratti di fornitura;

gestione delle politiche di sicurezza informatica;

noleggio fotocopiatrici e macchine multifunzione per la stampa;

progetto SOSE Fabbisogni Standard per il settore Amministrativo;

censimento Amministrazioni pubbliche e aggiornamento dati IPA;

gestione amministrativa e contabile dell'adesione ad enti associativi, quali: AN.U.T.E.L., AN.C.I, AL.C.CRE, A.N.US.C.A, etc.;

gestione delle pubblicazioni all'albo pretorio on-line e in Amministrazione trasparente degli atti comunali del proprio settore (delibere, determine, atti liquidazione, decreti, avvisi,
etc.);

Atti gestionali comportanti impegno di spesa e/o accertamento di entrata, riferiti al Settore amministrativo;

gestione amministrativa delle indennita di carica al sindaco ed agli assessori comunali e gettoni di presenza dei consiglieri (compresa parte fiscale);

gestione ed archiviazione delle istanze presentate dai Consiglieri Comunali (interrogazioni, interpellanze, mozioni, ordini del giorno, comunicazioni, accessi agli atti, richieste);

SERVIZIO DEL PERSONALE - Riberto Emanuela

predisposizione proposta del Piano Dettagliato degli Obiettivi del settore Amministrativo;

partecipazione alla delegazione trattante di parte pubblica per il Comune di Ficarolo con riferimento alla contrattazione decentrata per il personale dipendente;
programmazione fabbisogno del personale;

definizione e proposta alla Giunta del piano del fabbisogno, secondo le decisioni assunte in sede di programmazione esecutiva;

gestione atti e rapporti per nomine in enti, aziende e istituzioni;

assistenza e supporto al nucleo di valutazione/O.L.V;

predisposizione e gestione documenti relativi al ciclo della performance (Piano della Performance e Relazione sulla Performance);

gestione trattamento economico del personale;

gestione trattamento previdenziale del personale;

gestione trattamento assicurativo del personale;

gestione statistiche periodiche secondo le scadenze di legge (GEDAP, GEPAS, PERLAPA, Legge n. 104, Portale del Lavoro, Comunicazioni obbligatorie, ARAN, SICO, etc.);
conto annuale del personale e relazione annuale del personale;

monitoraggio trimestrale del personale;

gestione programmazione finanziaria classificazione bilancio e definizione flussi di contabilita dalla procedura paghe;

predisposizione atti e supporto alla gestione istituti contrattuali del sistema premiante del personale

gestione economica, previdenziale ed assicurativa dei redditi assimilati;

gestione su delega delle cessioni dello stipendio e trattenute sindacali;
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

iscrizione (entro il 31/7) , verifica dei requisiti previsti dalla legge; attivazione della procedura informatica di estrazione degli iscrivendi e dei cancellandi e formazione degli elenchi;
redazione degli elenchi iscrivendi e cancellandi e convocazione della commissione comunale; trasmissione al Tribunale degli elenchi anche su supporto informatico; affissione all’albo
degli elenchi trasmessi dal Tribunale; trasmissione al Tribunale per approvazione definitiva degli elenchi e pubblicazione degli elenchi approvati.

Uno degli aspetti pit rilevante é la rotazione che I'unica dipendente, che opera nei servizi Segreteria/Personale/Elettorale, effettua con gli altri uffici del Settore Amministrativo (nei casi
di assenze temporanee e/o prolungate del personale preposto).

Tuttavia il carico di lavoro, peraltro costituito da procedimenti obbligatori per legge, e la carenza di personale che negli anni ha portato ad un accumulo di giorni di ferie arretrate che la
responsabile di settore non & riuscita a smaltire per dover garantire gli adempimenti assegnati.

SERVIZIO PROTOCOLLO -_Vincenzi Giulia
- gestione protocollo generale dell’Ente e piattaforma di gestione documentale;
- tenuta albo pretorio;
- gestione archivio;
- comunicazione, informazione e promozione progettazione, realizzazione iniziative di comunicazione istituzionale;
- servizio di gestione delle relazioni con il pubblico (URP);
- gestione dei siti web del Comune;
- pratiche inerenti affrancatura della corrispondenza con sistema digitale;
- spedizione corrispondenza con sistema della “Bolgetta”;
- ricevimento corrispondenza in arrivo (sia tramite posta che per e-mail);
- servizi di attesa, assistenza ed ausilio ad uffici e organi istituzionali;
- concessione sale comunali;
- processi partecipativi su temi di particolare interesse per I'Amministrazione comunale;
- promozione del territorio e partenariati con Enti pubblici e privati;
- realizzazione attivita contro la violenza e le discriminazioni di genere;
- realizzazione iniziative per le pari opportunita;
- supporto all’0.1.V. per griglie trasparenza/ANAC
- gestione, aggiornamento e controllo del sito Internet Comunale, per tutti i settori dell’Ente;
- gestione, sulla base delle direttive del responsabile della trasparenza e del programma triennale della trasparenza e dell’'integrita, della sezione del sito denominata “Amministrazione
Trasparente” (per la parte di competenza);

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

territorio;
- gestione dei rapporti con il Volontariato Locale;
- progetto “Premio Ravelli”.

SERVIZIO SOCIALE/ASSISTENZA - Bertesina Olga

-  progettazione, realizzazione iniziative per i giovani;

- progettazione, realizzazione interventi di sicurezza sociale;

- conduzione dell'intero ciclo di presa in carico utenti, progettazione personalizzata e gestione degli interventi socio-assistenziali e socio-sanitari per determinate categorie di
svantaggio;

- esercizio delle funzioni di committenza sui servizi in accreditamento (strutture e servizi per la domiciliarieta);

- promozione attiva di progetti di animazione sociale;

- interventi per fronteggiare I'emergenza abitativa;

- coordinamento dei progetti di servizio civile volontario;

- coordinamento utenti e personale addetto al S.A.D. ed al Servizio Infermieristico;

- gestione tutelati del Sindaco in collaborazione con il Giudice Tutelare;

- conduzione dell'intero ciclo di presa in carico utenti, progettazione personalizzata e gestione degli interventi socioassistenziali e socio-sanitari per disabili ed anziani;

- interventi a sostegno del diritto all'abitazione;

- progettazione, realizzazione interventi formativi e politiche del lavoro;

- attivita propedeutiche alle misure di sostegno al reddito;

- concessione contributi, sussidi, patrocini, verifiche DSU, alle persone in carico ai servizi;

- gestione bandi, raccolta domande SIA, Reddito di cittadinanza, assegno maternita madri non lavoratrici, assegno nucleo numeroso (persone non in
carico ai servizi sociali);

- gestione del servizio SGATE;

— convenzioni con i CAF;

— iscrizioni ai servizi comunali per l'infanzia (Asilo nido);

- coordinamento e gestione lavoratori di pubblica utilita a seguito di convenzione con il Tribunale di Rovigo;

SERVIZIO DEMOGRAFICO/ COMMERCIO Boschetti Giada (fino al rientro dall’astensione facoltativa per maternita i servizi demografici saranno garantiti da Sanita Giulia con la collaborazione
di Vincenzi Giulia e Riberto Emanuela, mentre per il commercio saranno garantiti da Riberto Emanuela e Previato Matteo)

- rilascio certificazioni, autentiche e documenti anagrafici;

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

Per la sanatoria delle concessioni cimiteriali — iniziata a fine anno 2021 - il supporto/sostituzione della dipendente Boschetti viene garantito da Riberto, Bertesina, Sanita e Vincenzi.

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

OBIETTIVO
STRATEGICO
N. 2

Consolidare
un’organizzazion
e efficiente,
orientata al
risultato capace
di rispondere alla
domanda di
assegnazione
loculi e tombe
cimiteriali

Ricognizione dei contratti cimiteriali in
essere e la loro digitalizzazione.

Visti gli avvicendamenti di personale
nonché le assenze a vario titolo degli
ultimi anni, la finalita da raggiungere ¢,
sulla base della nuova mappatura del
cimitero comunale ricercare neirepertori
e faldoni cartacei i relativi contratti in
essere, in modo da evidenziarne anche le
scadenze.

Successivo passaggio sara la
digitalizzazione dei contratti, in modo da
facilitare la consultazione e I'avvio delle
relative procedure di competenza.
L'obiettivo ha la propria naturale
prosecuzione del processo di
digitalizzazione del cimitero comunale e
del popolamento dell’archivio con tutti i
successivi contratti che man mano
saranno inseriti iniziando da quelli
sottoscritti a fine 2017 sino a tutto il
2023.

Di sviluppo
Innovativo

Impegnativo

Unita organizzativa:

Responsabile del
settore: Riberto
Emanuela

Dipendenti coinvolti
nella realizzazione
dell’obiettivo:

Bertesina Olga
Boschetti Giada

Vincenzi Giulia

Indicatori di risultato programmati anno
2023

- ricerca dei contratti in essere nei
faldoni e repertori cartacei (anni
interessati dal 1995 al fine della
loro digitalizzazione);

— scansione degli stessi;

- digitalizzazione di circa n. 500
contratti nell’apposito  software
gestionale con razionale indicazione
delle controparti, delle date di
scadenza, collegamento con i dati
per la futura bollettazione lampade
votive.

RISULTATO
ATTESO:

Digitalizza-
zione di 500
contratti

TARGET

Se
digitalizz.
=>n. 500
contratti =
premio al

100%

Se
digitalizz.
=>n. 300
contratti =
premio al

60%

Se
digitalizz.
=>n. 200
contratti
premio al

40%

~12~
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

del programma dei cimiter
Cedepp), fornire informazioni per
chi, deve liberare il loculo/tomba
per le eventuali e successive
operazioni conseguenti.
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

posizioni
insolute=
premio al
50%
Affidamento servizio gestione Asilo RISULTATO | TARGET
) nido comunale Unita organizzativa: Indicatori di risultato programmati anno ATTESO:
OBIETTIVO Affidamento . . .
s : Acquisizione del servizio per la Responsabile del settore: 2023 .
STRATEGICO servizio gestione . ) Ll m_w_umgo
oo gestione senza titolarita dell’asilo Riberto Emanuela ) o ) ;
N.5 Asilo nido nido comunale “Peter Pan” con le - Predisposizione atti compreso| . ﬁmﬂu._
comunale modalits oreviste dal codice degli Di sviluppo Dioendenti coinvolti nell disciplinare entro il 15/06/2023; Rispetto dei | previsti =
odalita previste dal codice degll| | vativo Ipendenti COMVOTINENA 1 avvio  procedure  entro il |  tempi 100%
appalti nonché nelle varie forme . realizzazione 15/07/2023
; . . . | Impegnativo b e ;
previste dalla legislazione vigente; dell'obiettivo: _  Affidamento entro il mese di Rispetto
mmmz.o:m delle . n._m_ dalla Riberto Emanuela novembre 2023. di 2 tempi
predisposizione degli atti alla stipula Bertesina Olga - Stipula contratto entro 60 gg. previsti su
del contratto ed assunzione impegno dall’affidamento 4=
di spesa. al 70%
Indicatori di risultato programmati anno
Unita organizzativa: 2023
“ i i - RISULTATO | TARGET
Pl famal Di sviluppo Responsabile del settore: ; S i .
Impegnativo X - Predisporre gli atti propedeutici per | ATTESO: .
Il “Premio Ravelli” consiste nella Riberto Emanuela la namina della commissione x_.mumﬁﬁ.u
premiazione del migliore elaborato esterna di valutazione (entro il Mese di tuttii
che descrive la storia di Ficarolo e dei di Maggio 2023); tempi =

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

OBIETTIVO
STRATEGICO
N.8

Censimento
Popolazione e
abitazioni 2023

Censimento della popolazione e
abitazioni per conto dell ISTAT

Trattasi di operazioni che vengono
effettuate con conto dell'ISTAT ed
assegnate al Comune che dove
effettuare le ricognizioni e verifiche
richieste e poi trasmettere i dati
risultanti dalla rilevazione a Roma

Di sviluppo
Innovativo

Impegnativo

Unita organizzativa:
Responsabile del settore:
Riberto Emanuela

Dipendenti coinvolti nella
realizzazione
dell'obiettivo:

Sanita Giulia (periodo di

sostituzione personale
assente)

Boschetti Giada (da
26/5/23 a 15/1/24)

Indicatori di risultato programmati anno

2023

Operazioni come da Circolare prot.
2685/2023 (dipendente Sanita):

Periodo di rilevazione: dal 28 marzo
all’11 maggio 2023;

Nomina del responsabile in
sostituzione di Boschetti (assente

per congedo parentale) entro
maggio 2023;
Verificare  gli  indirizzi  delle

convivenze anagrafiche presenti sul
territorio e delle persone assegnate
a ciascuna convivenza (n.rro 5
convivenze e per un totale di n.ro
228 persone) entro aprile 2023;
Verificare la popolazione speciale
(senza fissa dimora e/o campi
attrezzati);
Termine ultimo di comunicazione
dei dati rilevati: 11 maggio 2023.
Operazioni come da Circolare prot.
4840/2023 rilevazione da lista
(dipendente Boschetti):

Operazioni preliminari:

e entro 26/05/23 ritiro materiale;

e entro 8/9/23 inserimento CCR;

e da 2/10/23 a 15/01/24
rilevazione da lista;

RISULTATO
ATTESO:

Rispetto dei

tempi

TARGET

Rispetto
tempi
previsti =
100%

Rispetto
di2
scadenze
suéd=
al 50%

~18~
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

SETTORE FINANZIARIO - Resp. BIMBATTI RITA

OBIETTIVI STRATEGICI

Settore Il FINANZIARIO E SERVIZIO DI VIGILANZA

Monitoraggio mensile del rispetto dei
tempi medi di pagamento delle fatture.

Almeno 5 giorni prima della scadenza delle Settore 2° Finanziario

fatture, segnalazione agli uffici di
Responsabile del

provvedere in merito alla relativa RISULTATO ATTESO:
lquidazione. settore: Bimbatti Rita TARGET
OBIETTIVO Tempi di . . . ) Ordinario
STRATEGICO | pagamento fatture | Produzione dei report trimestrali recanti
N. 1 _\Sn_wnmﬁ.o:m dei _.ummmam::, n_.m ucm_u:nm«m Dipendenti coinvolti 100% = risultato al 100%
sul sito — sezione amministrazione nella realizzazione Raggiungimento pieno degli
trasparente. dell'obiettivo: obiettivi assegnati.
Produzione report annuale recante la Monesi Raffaella Non sono previsti gradi di

tempestivita dei pagamenti da pubblicare
sul sito — sezione amministrazione
trasparente.

raggiungimento inferiori

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

Recupero evasione fiscale TARI con
riferimento all’anno d’'imposta 2018 e anni
successivi per i contribuenti che risultano
inadempienti per pit annualita.

Sono previste le seguenti attivita:

Settore 2° Finanziario

Responsabile del
settore: Bimbatti Rita

RISULTATO ATTESO:

TARGET

QullEnne) Recupero evasione Notifica degli t ti del
STRATEGICO _u. ) 1. Verifica posizioni anomale 2018 Ordinario oitica degl mnn.m.ﬂ m.Bms ! .m
N. 4 tributaria 100% delle posizioni entro il 100% = risultato al 100%
2. Verifica anomalie per gli anni Dipendenti coinvolti 31.12.2023
successivi delle posizioni 2018 selezionate ; :
R nella realizzazione Non sono previsti gradi di
3, Definizione della lista dei dell'obiettivo: raggiungimento inferiori in
contribuenti inadempienti Sanita Giulia quanto obbligo di legge.
4. Emissione avvisi di accertamento
entro il 31/12/2023.
Settore 2° Finanziario
Responsabile del RISULTATO ATTESO: TARGET
OBIETTIVO » z_co<o . Studio ed elaborazione del nuovo settore: Bimbatti Rita
m
STRATEGICO ERIERTE Regolamento generale delle entrate ) -
N.5 generale delle dell'ente Di sviluppo Approvazione delle modifiche al | 100% = risultato al 100%

entrate comunali

Dipendenti coinvolti
nella realizzazione
dell'obiettivo:

Sanita Giulia

Regolamento entro il 31.12.2023.

Non sono previsti gradi di
raggiungimento inferiori.

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

SETTORE TECNICO - Resp. PREVIATO MATTEO

OBIETTIVI STRATEGICI |

Settore Il TECNICO

TARGET
Settore 3° Tecnico
Garantire il puntuale riscontro alle istanze Responsabile del
nei termini di legge (per le richieste settore: Previato 100%= evasione nei termini
resentate in modo completo di almeno il 90% delle
OBIETTIVO | Istanze di accesso K plete] o Matteo RISULTATO ATTESO: L
o incrementando al contempo la Ordinario richieste; 75%= evasione
STRATEGICO agli atti N . . , . : T 1200,
N. 1 digitalizzazione delle pratiche d'archivio Evasione nei termini di almeno il | nei termini di almeno '80%
. 90% delle richieste. delle richieste; 50%=

mediante la creazione di un archivio pdf

. : Dipendenti coinvolti
delle medesime pratiche.

nella realizzazione
dell'obiettivo:

evasione nei termini di

almeno il 70% delle
richieste; 25%= evasione
Lauterio Erika nei termini di almeno il 60%
delle richieste.

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

Settore 3° Tecnico

Responsabile del
settore: Previato

TARGET

100% = riscontro entro 5

OBIETTIVO Interventi di Matt
o 4 gties iorni | tivi; 75% =
STRATEGICO | manutenzione del Garantire il puntuale riscontro alla RISULTATO ATTESO: glornl lavorstivly 757 =
N.3 territorio segnalazione di richiesta di intervento sul Ordinario riscontro entro 6 giorni
territorio Riscontro entro 5 giorni lavorativi | lavorativi; 50% = riscontro
Dipendenti coinvolti entro 7 giorni lavorativi;
nella realizzazione 25% = riscontro entro 8
dell'obiettivo: giorni lavorativi.
Ravagnani Davide
Settore 3° Tecnico TARGET
Responsabile del 100% = aggiudicazione
settore: Previato entro il 31.10.2023; 75% =
wwwyﬂ_m_.n_u./_\noo Affidamento del Matteo RISULTATO ATTESO: aggiudicazione entro il
servizio di pulizia Affidamento del servizio di pulizia degli ordinaio 31.11.2023; 50%
N.4 degli immobili immobili Comunali. Aggiudicazione entro il aggiudicazione entro il
Comunali Dipendenti coinvolti 31.10.2023 15.12.2023; 25%

nella realizzazione
dell'obiettivo:

Lauterio Erika

aggiudicazione entro il
30.12.2023;

COMUNE DI FICAROLO
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

SEGRETARIO COMUNALE
TARGET
100% = approvazione entro
il 31.07.2023; 75% =
. approvazione entro il
OBIETTIVO Misurazione e Modifica e aggiornamento del Regolamento RISULTATO ATTESO: vMo 08,2075 50%
. . ; (o]
N.1 Valutazione della del Sistema di Misurazione e Valutazione Ordinario Segretario Comunale Approvazione delle modifiche
Performance della Performance

approvazione entro il
31.10.2023; 25%
approvazione entro il
30.11.2023;

entro il 31.08.2023

TARGET

100% = approvazione entro
il 30.09.2023; 75% =
OBIETTIVO | Revisione codice di Revisione del vigente codice di RISULTATO ATTESO: approvazione entro il
N. 2 comportamento | comportamento, adeguandolo alla delibera Grdinaris Segratarin Comunale Approvazione codice di 15.10.2023; 50%
ANAC n. 177/2020 e alle disposizioni del D.L. comportamento entro il approvazione entro il
n. 36/2022 31.10.2023 31.10.2023; 25%
approvazione entro il
30.11.2023;
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COMUNE DI FICAROLO

(Provincia di Rovigo)

TARGET
100% = valore non inferiore
a 1,8 riportato nella griglia
I'attestazione; 75% =
. , RISULTATO ATTESO: per ’
OBIETTIVO | Attuazione Piano valore non inferiore a 1,5
N.2 A:m::&m >m9&<:jm:ﬁomwm:owvrm:_a_nccc:omuo:m Ordinais Adempimento degli obblighi di riportato nella griglia per
Anticorruzione e in Amministrazione Trasparente legge come attestato dalla griglia | I'attestazione; 50 %= valore
Trasparenza predisposta da ANAC non inferiore a 1,2 riportato
nella griglia per
I'attestazione; =25% valore
inferiore a 1,2 riportato nella
griglia per I'attestazione
TARGET
Misurazione del grado di velocita di 100% = indicatore compreso
OBIETTIVO | Capacita gestionale | impegno delle spese correnti assegnate con RISULTATO ATTESO: tra il 76% e il 100%; 75% =
N.3 complessiva il PEG 2023 (indicatore: importo totale ordifara indicatore compreso tra il
dell'Ente: velocita impegni di competenza della spesa Miglioramento della capacita 51% e il 75%; 50% =
di impegno corrente/ importo totale degli stanziamenti gestionale dell'Ente indicatore compreso tra il
di competenza della spesa corrente) 26% e il 50%; 100% =
indicatore compreso tra lo
0% e il 25%;

COMUNE DI FICAROLO
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