TABELLA ELENCO PROCEDIMENTI Al SENSI DELL'ART. 35 DEL D.LGS. N. 33/2013

AREA AMMINISTRATIVA: Macro procedimenti: Affari Generali - Attivita culturali e Biblioteca - Servizi Scolastici - Rapporti con le associazioni - Dott.ssa Daniela Ponta

Via del Municipio, 18 - 33010 REANA DEL ROJALE

TEL. 0432-856232

PEC: comune.reanadelrojale@certgov.fvg.it

Descrizione
Procedimento

Unita
Organizzativa
Competente

Ufficio Responsabile
dell'istruttoria

Responsabile

pr

finale
(ove diverso)

Normativa

Per i soli procedimenti ad istanza
di parte

Uffici ai quali
rivolgersi per
informazioni (se
diversi
dall'ufficio
responsabile
dell'istruttoria)

Atti e documenti
da allegare
all'istanza

Termine di

Stumenti di tutela
amministrativa e

giuri

riconosciuti dalla legge
in favore dell'interessato

Link di accesso

Potere sostitutivo

Trasmissione agli uffici interni
competenti della
corrispondenza registrata in
arrivo

AREA
AMMINISTRATIVA

Ufficio Protocollo/Rappresentanza -
dottssa Katia Ellero  tel0432
856230
E-MAIL
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432
856232 PEC:
comunereanadelrojale@certgov.fugit

D.Lgs. 82/2005
Regolamento
comunale

Entro 48 ore dal
ricevimento

TAR. Tribunale
Amministrativo Regionale

Segretario Comunale - dott. Stefano
Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
protocollo@comune reanadelrojale.udit

Pubblicazione atti allAlbo
Pretorio on-line

AREA
AMMINISTRATIVA

Ufficio Segreteria/Affari generali -
dottssa Stefania Blancuzzi - tel. 0432
856212 E-MAIL:
protocollo@comune reanadelrojale.ud.t

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432
856232 PEC:

comune.reanadelrojale@certgov.fvgit

L. 69/2009, D.PR.
445/2000

Istanza su carta
semplice

Entro i termini

giorni

indicati nelle istanze.
Termine massimo 7

TAR. Tribunale
Amministrativo Regionale

Segretario Comunale - dott. Stefano
Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Ufficio Segreteria/Affari generali -

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432

Codice di Procedura

Segretario Comunale - dott. Stefano
Notif " AREA dott.ssa Stefania Blancuzzi - tel. 0432 856232 PEC Civile, DPR Istanza su carta Entro i termini di TAR. Tribunale N © - el 0432 856229 \
otificazione atti : oramel - tel. - e-mail:
AMMINISTRATIVA 856212 E-MAIL: 600/1973, D.PR. semplice legge Amministrativo Regionale
comune reanadelrojale@certgov.fugit protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it 602/1973
Ufficio
Istanza in
Cultura/Scolastico/Sport/Sociale - Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432 30 giorni dalla Segretario Comunale - dott. Stefano
Concessione del patrocinio AREA Regolamento applicazione TAR. Tribunale
dott. Paolo Ferrando - tel. 0432 856232 PEC: presentazione Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
comunale AMMINISTRATIVA 856231 E-MAL comunale normativa su

protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

comune.reanadelrojale@certgov.fugit

imposta di bollo

dell'istanza

Amministrativo Regionale

protocollo@comune.reanadelrojale.udit




Concessione di contributi
ordinari e straordinari ad enti
e associazioni

AREA
AMMINISTRATIVA

Ufficio
Cultura/Scolastico/Sport/Sociale -
dott. Paolo Ferrando - tel. 0432
856231 E-MAIL:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432
856232 PEC:
comune.reanadelrojale@certgov.fugit

L. 241/1990 e
Regolamento
Comunale

Modulistica sul sito

Comunicazione al

gioni dalla
deliberazione di
concessione;
liquidazione del
contributo entro 30
giorni dalla
presentazione della
rendicontazione

richiedente entro 30

TAR. Tribunale
Amministrativo Regionale

Segretario Comunale - dott, Stefano
Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
protocollo@comune.reanadelrojale.udit

Concessione contributi e
gestione dei rapporti con
Ulstituto Comprensivo di
Tricesimo e stipula relativa
convenzione

AREA
AMMINISTRATIVA

Ufficio
Cultura/Scolastico/Sport/Sociale -
dott. Paolo Ferrando - tel. 0432
856231 E-MAIL:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432
856232 PEC:
comune.reanadelrojale@certgov.fvg.t

Deliberazione di
Consiglio Comunale

Entro i termini
pattuiti in
convenzione

TAR. Tribunale
Amministrativo Regionale

Segretario Comunale - dott. Stefano
Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Concessione contributi e

gestione dei rapporti con la
Scuola Paritaria di Qualso e
stipula relativa convenzione

AREA
AMMINISTRATIVA

Ufficio
Cultura/Scolastico/Sport/Sociale -
dott. Paolo Ferrando - tel. 0432
856231 E-MAIL:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432
856232 PEC:
comune.reanadelrojale@certgov.fugit

Deliberazione di
Consiglio Comunale

Entro i termini
pattuiti in
convenzione

TAR. Tribunale
Amministrativo Regionale

Segretario Comunale - dott. Stefano
Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
protocollo@comune reanadelrojale.udit

Fornitura gratuita libri di testo
delle scuole primarie

AREA
AMMINISTRATIVA

Ufficio
Cultura/Scolastico/Sport/Sociale -
dott. Paolo Ferrando - tel. 0432

856231 E-MAIL:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432
856232 PEC:

comune.reanadelrojale@certgov.fvgit

D.Lgs. 297/1994 e
LR. 10/1988

Entro 30 giorni dal
ricevimento delle
fatture

TAR. Tribunale
Amministrativo Regionale

Segretario Comunale - dott. Stefano
Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

Iscrizione e pagamento tariffe

Ufficio
Cultura/Scolastico/Sport/Sociale -

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432

DPR. 616/1977, DM.

Modulistica istanze

assegnazioni

protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

convenzione

Entro 30 giorni dal ) Segretario Comunale - dott. Stefano
i lab AREA dott. Paolo Ferrando - tel. 0432 856232 PEC: Trasporti del | sito web to dell TAR. Tribunale Soramel - tel. 0432 856229 it:
senizio scuolabus € senvizo |, GC0 ott. Paolo Ferrando - te 31011987, Debera | UL SO v ricevimento delle | L etonale oramel - tel. e-mail
mensa 856231 E-MAIL: comune reanadelrojale@certgov.fvgiit Gionta Comann istituzionale fatture protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it
unta Comunale
protocollo@comune.reanadelrojale.udit
Assegnazione di spazi ed Ufficio 30 giomi dalla
impianti per lo svolgimento AREA Cultura/Scolastico/Sport/Sociale - Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432 Regolamento Modulistica istanze presentazione TAR. Tribunale Segretario Comunale - dott. Stefano
R Tril
delle attivita delle associazioni. dott. Paolo Ferrando - tel. 0432 856232 PEC: comunale, Delibera di | sul sito web dellistanza o entro i Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
AMMINISTRATIVA Amministrativo Regionale
Predisposizione di bandi ed 856231 E-MALL: comune reanadelrojale@certgovfgit Giunta Comunale istituzionale termini pattuiti in

protocollo@comune.reanadelrojale.udit




Biblioteca comunale (gestione servizi

Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432

Segretario Comunale - dott, Stefano

Iscrizione alla consultazione e AREA bibliotecari affidata a ditta esterna) - sy e Regolamento Imediat TAR. Tribunale T et Ot a6 ;
: mmediato oramel - tel. - e-mail:
al prestito librario AMMINISTRATIVA tel. 0432 856250 E-MALL: comunale Amministrativo Regionale
) : comune reanadelrojale@certgov.fvg.t protocollo@comune reanadelrojale.ud it
biblioteca@comune reanadelrojale.ud.t
Biblioteca comunale (gestione servizi Dott. Daniela Ponta - tel. 0432 Segretario C e - dott. Stef:
ott.ssa Daniela Ponta - tel egretario Comunale - dott. Stefano
Richiesta informazioni attinenti AREA bibliotecari affidata a ditta esterna) - 5603 e Regolamento » TAR. Tribunale . € L ot o st
al biblioteca comunale AMMINISTRATIVA tel. 0432 856250 E-MAIL: : comunale glorni Amministrativo Regionale oramet - tel emalt
comune reanadelrojale@certgov.fug.t protocollo@comune reanadelrojale.ud.it
biblioteca@comune.reanadelrojale.ud.t
Biblioteca comunale (gestione senvizi
Dottssa Daniela Ponta - tel. 0432 3 It Segretario Comunale - dott. Stef:
prestito interbibiot AREA bibliotecari affidata a ditta esterna) - ° 55;55:;‘;& onta PECC hgmin' 8'"° 0 TAR. Tribunale chm al"°t Tmouar?zcsssgzg ¢ a"°t
restito interbibliotecario : tichiesta 8 giorni oramel - tel - e-mail:
AMMINISTRATIVA tel. 0432 856250 E-MALL: > 8 Amministrativo Regionale
) comune reanadelrojale@certgov.fvg.t disponibilita media protocollo@comune reanadelrojale.ud it
biblioteca@comune reanadelrojale.udit
Termine rilascio
Domanda compilata tessera o rinnovo:
su modulo conforme 30 giorni  Termine
a quello approvato corresponsione
Ufficio Protocollo/Rappresentanza - dallamministrazione benefici economici:
Carta famigla - benefic AREA dottssa Katia Ellero  tel0432 Dott.ssa Daniela Ponta - tel. 0432 regionale; entro 30 giomi TAR Trbunale Segretario Comunale - dott. Stefano
856230 856232 PEC: LR 11/2006, ART. 10| Attestazione ISEE in decorrenti dal ) Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail:
economici a livello regionale |  AMMINISTRATIVA j Amministrativo Regionale
E-MALL: comune reanadelrojale @certgov gt corso di validita; trasferimento al protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it
protocollo@comune reanadelrojale.ud.it Documento didentita Comune delle
in corso di validita; relative risorse
Tessera Carta finanziarie, fermo
Famiglia per i rinnovi restando il possesso
dei reauisiti
Termine
Domanda compilata corresponsione
su modulo conforme benefici economici:
Ufficio Protocollo/Rappresentanza - a quello approvato entro 30 giorni
sssegno di nataits regionale AREA dottssa Katia Ellero  tel0432 Dottssa Daniela Ponta - tel. 0432 LR, 11/2006, ARr. g | Qaltamministazione decorrenti dal AR Tribunale Segretario Comunale - dot. Stefano
; 856230 856232 PEC: regionale; trasferimento al Soramel - tel. 0432 856229 - e-mail;
(bonus bebé) AMMINISTRATIVA 8IS Amministrativo Regionale
E-MAIL: comune reanadelrojale@certgov.fug.t Attestazione ISEE in Comune delle protocollo@comune reanadelrojale.ud it
protocollo@comune reanadelrojale.ud.it corso di validita; relative risorse
Documento didentita finanziarie, fermo
in corso di validita. restando il possesso
dei requisiti
Domanda compilata
su modulo conforme
a quello approvato
Ufficio Protocollo/Rappresentanza - da SGATE;
SGATE - sistema di gestione ! /Rapp
dottssa Katia Ellero  tel0432 Dott:ssa Daniela Ponta - tel. 0432 L. 266 del Attestazione ISEE in Rilascio Segretario Comunale - dott. Stefano
delle agevolazioni delle tariffe AREA . ) TAR. Tribunale
y g 856230 856232 PEC: 23/12/2005 art. 1 | corso di validita; dellatestazione Soramel - tel. 0432 856229 - e-mal:
energetiche - Bonus “elettrico” | AMMINISTRATIVA Amministrativo Regionale
E-MAIL: comune reanadelrojale@certgov.fvg.t comma 375 Documento di entro 30 giorni protocollo@comune reanadelrojale.ud.it

e "gas metano”

protocollo@comune.reanadelrojale.ud.it

identita in corso di

validita; Esibizione di

una fattura relativa
allutenza




